UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA ANH PAO Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: #5/KH-MHAD Long Bién, ngay 31 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Thue hién nhi¢m vu cong nghé thong tin, chuyén doi 50
Niam hoe 2025 - 2026

Cin ctr cong van s6 4195/SGDDT-VP ngay 13/1 0/2025 cua So Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan thyuc hién nhiém vu timg dung cong nghé thong tin,
chuyén déi sé nam hoc 2025-2026;

Cin cir huéng dan s6 1092/UBND-VHXH ngay 27/10/2025 V/v hudng
dan thuc hién nhiém vu tmg dung CNTT, CDS nam hoc 2025-2026 cua UBND
phuong Long Bién.

Thue hién Ké hoach sé 47/KH-UBND ngay 8/8/2025 cua UBND phuong
Long Bién vé viée trién khai phong trao “Binh dén hoc vu s6” trén dia ban
phuong Long Bién;

Can ct tinh hinh thuc tién cua nha truong. Truong mam non Hoa Anh Dao
xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu Céng nghé thong tin va chuyén doi s6
nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

~Trién khai viéc img dung CNTT tién t6i chuyén déi sb dong bd, an toan, hiéu
qua, dam bao tién do cac nhiém vu.

- Tiép tuc hoan thién céc tmg dung CNTT , thyc hién két néi, cung cap dix
lidu véi co s& dit liéu Nganh caa nha trudng tao nén tang két ndi di li¢u cua
quan, Thanh phd.

- Tang cuong img dung cong nghé¢ thong tin, chuyén dbi s6 trong doi moi

ndi dung, phuong phap gido duc tré va kiém tra danh gia va quan tri nha truong;
phat trién kho hoc liéu s6 cua nha trudng va gop phan phat trién kho hoc liéu
s6 toan Nganh nhu kho bai giang e-learning, kho hoc li¢u cac bai giang dat giai
cao tai cac cudc thi, hdi thi, tap trung khai thac hiéu qua kho hoc ligu so dung
chung toan nganh;.

II. CHI TIEU

- 100% gido vién, nhan vién c6 chir ky so ca nhan tién t&i muc tiéu quan
ly chuyén mén khong sir dung giay to, nang cao hi¢u qua quan ly cua cac nha
truong.

- Nha truong thuc hién thanh toan hoc phi, cac khoan thu khong dung
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tién mt két ndi dir liéu véi co so dir liéu Gido duc va Dao tao va céc nén tang
thanh toan khéng ding tién mat. e :

- Nha trudng thuce hién truong hoc chuyén doi so tu danh gié} theo Quyét

dinh sb 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022 va Quyét dinh s6 3276/QD-
BGDDT ngay 30/10/2024 cua B9 Gido duc va Dao tao.
111. NHIEM VU TRONG TAM

1. Ung dung cong nghé thong tin ho tro ddi méi ndi dung phuwong phap
hoc day hoc kiém tra va danh gia

- Thyc hién viéc dong bo theo ding chuan két nbi dir liéu ctia nganh gido
duc dao tao véi céc co so dir liéu vé gido duc mam non.

- Xdy dung va khai thac sir dung c6 hiéu qua kho dir liéu dién tur chira céc
bai giang Eleanring ctia nganh két ndi véi hé tri thie. Viét sb hoa ctia bo gido
duc va dao tao phuc vu nhu cau hoc tap 6n luyén moi ltic moi noi cua hoc sinh
va doi méi, sang tao trong viéc day hoc. Khai thac str dung c6 hiéu qua hé théng
Ha Noi study phuc vu hoc sinh tham gia cac hoat dong.

- T6 chirc cho gido vién tich cuc déng gop tai nguyén dé xay dung. Noi
dung kho hoc li¢u dién tir cia nganh. Phét huy vai tro cta té chuyén moén trong
danh gia lua chon hoc liéu sb truée khi dua vao giang day trong nha trudong

- Nha truong tham gia st dung hé thong quan ly théng tin gido duc truc
tuyén cuia nganh trong cong tac quan ly diéu hanh.

- Tang cuong umg dung cong nghé thdng tin va chuyén déi sb trong cac
hoat dong danh gia treé theo muc tiéu gido duc.

- Méi gido vién c6 3 bai/thang, duoc dang tai trén kho tai nguyén dién tir
cua truong, 1 bai déng tai trén kho tu liéu cua Cum.

- Thyc hién tét md hinh trudng hoc dién tir huéng t6i truong hoc chuyén
doi so.

- Thuc hién theo tiéu chuin 2 trong quyét dinh vé didu chinh bo tiéu chi
danh gid mo6 hinh mo6 hinh truong hoc dién tu.

- T6 cong nghé thong tin tap huan cho gido vién nang cao ky nang thiét ké
bai giang dién tir tim kiém tu lidu trén mang internet

2. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén déi s6 trong doi moi
phwong phap quin trj tai truong

- Tang cudng tmg dung cic nén tang, phan mém tr ong quan trj nha truong,
day hoc, kiém tra, danh gia theo hudng dung chung (nén tang va hoc liéu), tich
hop cong nghé tri tué nhan tao (AI).

- Day nhanh tién do trién khai va tong két, danh g gia két qua thuc hién theo
Pé 4n “Tang cuong (mg dung cong nghé thong tin va chuyén déi sé trong GDPT

.



giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” tai don vi va phuong huong,
giai phap cho giai doan tiép theo (Quyét dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2022
clia Thit tuéng Chinh phii phé duyét D& an “Tang cudng tmg dung cong nghé
thong tin va chuyén déi sb trong gido dyc va dao tao giai doan 2022- 2025, dinh
huéng dén nam 2030”).. Dam bao trién khai dong bo hiéu qua cdc giai phap
cong nghé va tat ca cac hoat dong cua nha trudng.
- Trién khai cong tac so hoa trong nha truomg nhu: s6 hoa cc van ban diéu
hanh ctia nha truong. Xay dung kho hoc tap s6 thu vién so..
- Tang cudng (mg dung phuong thirc hop truc tuyén dé t6 chuc va tham gia
cac cude hop, hdi nghi, hdi thao qua mang va t6 chirc sinh hoat chuyén mon.
- Tiép tuc trién khai ¢6 hiéu qua co sd dit liéu nganh giao duc (tai dia chi
http://csdl.moet.gov.vn va http:/csdl.hanoi.edu.vn)
- Thuc hién quan ly nha truémg trén nén tang co so dit liéu nganh giao duc
trién khai sir dung phan mém truyén thong eNetViet.
- Thuc hién quan ly didu hanh theo tiéu chuan mdt trong quyet dinh vé diéu
chinh b tiéu chi danh gid md hinh truong hoc dién tu.

- Thuc hién tdt cac ndi dung:

+ Duy tri cap nhat dir liéu cong thong tin dién tir thuong xuyén.

+ Quan ly khai thac str dung trang thiét bi cong nghé thong tin tai cac phong

hoc.

+ Hé thémg camera giam sat hoat dong hi¢u qua 6n dinh.

+ Co ché bao tri bao dudng trang thiét bi cong nghé thong tin.

- Tham gia xay dung cac nguon gido duc hoc liéu di¢n tir céc thu vién dién
tir dé chia sé dung chung qua website ctia bd tai dia chi: http:/edu.net.vn cua
nganh gido duc Ha Noi tai dia chi http: //eleammg hanoi.edu.vn. Huéng dan.
Céan bd gido vién nhan vién tai vé céc phan mém thong dung, mién phi va cac
hoc liéu dién tur. Pdng thoi huy dong gido vién déng gop tai nguyén gido duc
vao hé thong dung chung,

- Trién khai str dung phan mém quan ly van ban chir chir ky dién tur trong

viéc gui nhan qua mang van ban hanh chinh thong thuong.

- Pay manh trién khai dich vu cong truc tuyén mirc do ba bén vé cac linh
vue thi tuc hanh chinh trong gido dyc.

- Nha truomg trién khai thu hoc phi qua phén mém va khéng dung tién mat
(theo cong van s6 4511/SGD va BT _VP ngay 09/10/2019 cua So gido duc dao
tao Ha Noi).

- Tang cudng (mg dung phuong phap hop truc tuyén dé & chue hop 16
chire sinh hoat chuyén mon.
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- Ap dung va khai théc c6 hiéu qua hé théng quan ly gido duc bao g6m
quan ly nhan su tro choi KiSmart phd cap. Thu vién ké todn quan ly tai san.

- Tiép tuc trién khai tmg dung Google Dive trong lap quén ly ké hoach,
cong tac cac noi dung quan ly cua nha truong.

- Duy tri né nép trong viéc cép nhat thong tin diéu hanh cua nganh, cap
nhat kip thoi chinh xéc thong tin can bd quan ly cia truong trén danh ba dién tur
cua nganh thong qua chic ning cdp nhat danh ba dién tur trén hé thong
http://danhba.hanoi.edu.vn.

- Thudng xuyén hudéng dan, phé bién cho CBGVNV, phu huynh hoc sinh
khai thac, st dung thong tin trén hé théng Website cua S& GDDT tai céc dia chi
https://hanoi.edu.vn. Thién nghiém tic viéc giri nhan théng tin van ban gitra So
gido duc dao tao va phong gido duc dao tao, phong va truong qua thu dién tir
héng ngay thuong xuyén mo hop thu dién tir va truy cdp website ctia nganh dé

cap nhat thong tin kip thoi.

- Tham gia dua tin bai trén trang website va cong giao dién va cong giao
tiép dién tur cua phong. Cua truong theo quy dinh tai tiéu chi danh gia moé hinh
truong hoc dién tu.

- Khai thac website ctia truong thudng xuyén hé tro c6 hiéu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong (thong tu 37/2020/TT-BGPT ngay 05/10/2020
cua Bo GD &DT). Can b gido vién nhan vién nha truong tich cuc dua thong
tin bao céo ké hoach huéng dan thong bao viét tin bai trén trang web cua truong.

- Ung dung cong nghé thong tin tap huin gido vién qua internet theo hudng
dan.. Bao c4o kip thoi két qua tap huan gido vién vé hé thong thong tin quan Iy

qua trinh dao tao boi dudng gido vién Temis.

- B6i dudng nang cao k¥ ning s6 cho doi ngil gido vién; uu tién boi dudng
céc noi dung gan véi thuc té cong viéc nhur: (mg dung cac phan mém day hoc,
xay dung hoc liéu s6, bai giang dién tir, k§ ning t6 chtic day hoc truc tuyén; khai
thac c6 hiéu qua céc trang thiét bi CNTT da dugc dau tu;

- Céc truong thuce hién mé hinh trudng hoc chuyén doi sé thuce hién quan
Iy, diéu hanh theo tiéu chudn, tiéu chi quy dinh tai bé tiéu chi danh gid mé hinh
truong hoc chuyén déi sb.

- Thuong xuyén cap nhat dir liéu, van ban, thong tin... trén cong thong
tin dién tr cia nha truong theo ké hoach nhiém vu nam hoc.

3. Diam bio co sé ha ting trang thiét bi cong nghé thong tin va chuyén
doi s6 trong nha truong.
- Ting cudng cdc nguodn luc dau tu ha tang thiét bi CNTT phuc vu tmg dung

CNTT va chuyén dbi sé mot cach hiéu qua va thiét thuc

_—-ﬁ
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- Chi dao, t6 chire, huéng din cu thé cho gido vién sir dung cdc trang thiét
bi cong nghé thong tin da duge dAu tu tai cic phong hoc vao qué trinh day hoc
nham kich thich su sang tao, doc 1ap suy nghi tang cuong kha nang kha nang tu
hoc ty tim toi cta hoc sinh dudi su huong dan cua co gio.

- Tang cudng dau tu ha ting thiét bj cong nghé thong tin phuc vu cho g
dung cong nghé thong tin va day mén tin hoc 1 cach hi¢u qua va thiét thuc. Cu
thé: + Mdi 16p ¢6 1 may tinh két ndi mang internet dé gido vién chuan bi bai
giang c6 ung dung cong nghé thong tin.

+ Chu dong dau tu thay thé méy tinh hong trong phong Kismart.

+ Thue hién cong tac bao tri may tinh va cac thiét bi cong nghé thong tin
thue hién ghi chép day du céc thong tin vao s6 sach theo doi may moc cua truong
phén céng rd trach nhiém cta can bd gido vién nhan vién trong viéc khai thac
s dung va bao quan may tinh da hong. B& tri kinh phi cho stra chita thay thé
thiét bi cong nghé thong tin va mdy tinh da hong.

+ Trién khai cac bién phap dam béo an toan. Pam bao an ninh ddi voi hé
thong cong nghé thong tin. Thudng xuyén ra soat khéc phuc cic nguy co mat
an toan an ninh va sao luu dir liéu.

IV. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

1. Cong tac dao tao boi dudng

+ Béi dudng nang cao trinh d§ chuyén chuyén mén néng lyc mg dung

cong nghé thong tin cho can b gido vién nhan vién tap trung vao mot s6 noi
dung chinh:

+ Dao tao boi dudng, nang cao trinh dd ing dung cong nghé thong tin trong
cong tac quan ly, didu hanh, nang cao nhén thirc vé dé an tmg dung cong nghé
thong tin trong cong tac lanh dao quan ly diéu hanh huéng téi chuyén doi so
phudng Long Bién giai doan 2022 — 2026.

+ Dao tao vé cong nghé thong tin dé to chirc boi dudng k¥ ning tmg dung
cong nghé thong tin trong quan ly giang day cho can bg gido vién nhan vién.

+ Phan cong mot dong chi trong ban giam hidu va mot can bo gido vién
nhén vién cta trudng dam nhéan vi tri viée lam cong nghé thong tin.
2. Ung dung cong nghé thong, chuyén doi s6
- Thuong xuyén t6 chire cac chuyén dé cép trudng vé doi moi phuong phéap
day hoc trong do c6 sir dung phuong tién cong nghé thong tin 1 cach hop ly nim
nhan nham nang cao chat lugng giang day.
- Khai thac va sir dung hiéu qua hé théng phan mém trong nha truong co
so dir licu quan ly thu vién nha truong quan ly hoc sinh tryc tuyén ké toan.
- Xéy dung nang cip hoan thién 1 s6 phan mém quan ly chuyén nganh.
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- T6 chirc cac hoat dong hudng dan va khuyén khich gido vién soan bai
giang dién tur Elearning .

- Xay dung kho dir li¢u dién tur tai nha truong.

* Ung dung céng nghé thong tin, chuyén doi sé trong giang day

- Giao chi tiéu cu thé cho tirng khoéi dé gido vién thuc hién hiéu qua tng
dung cong nghé thong tin vao giang day mi 16p mot tuan mét tin bai méi gido
vién mét thang ding ky va t6 chirc mot hoat dong trén bang tuong téc mbi hoc
ky c6 it nhat mt bai giang tmg dung tir hai dén ba phin mém day hoc trén bang
tuong tac.

- Nha truong phin dau 50% trim gido vién co ky nang céng nghé thong tin
nang cao khai thac sir dung thanh thao tir hai dén ba phan mém chuyén mén trén
bang tuong tac thong minh.

- T6 chirc Idng ghép mg dung cong nghé théng tin trong hoi thi gido vién
day gioi cap trudng cap quan.

- Gido vién thyc hién phan mém xay dung ké hoach gido duc.

- T6 chirc cac hoi thi hoat dong vé tng dung cong nghé thong tin trong day
va hoc nhur xdy dung bai giang dién tir Elearning bang phan mém Ispring Suite
10, Storyline 3 xdy dung bai giang tmg dung ban tuong tic thong minh bang
phan mém Activ Inspire, Starboard.

3. Thye hién danh gia hiéu qua hang nim khai thac sir dung trang
thiet bi cong nghé thong tin

- Thuc hién theo ké hoach trién khai thuc hién mé hinh trurong hoc dién tir
ctia quan va quyét dinh vé diéu chinh bo tiéu chi danh gid mo hinh truong hoc
dién tu.

- Thuc hién khai théc hiéu qua trang thiét bj cong ngh¢ théng tin tai phong
hoc hé théng camera va céng théng tin dién tr danh gia theo cac tiéu chi tiéu
chuén trong quyét dinh ban hanh Bo chi s6 danh gia mtc do chuyén dbi sé.

4. Cong tac dau tu: Can dbi ngudn ngan sich duoc cap dé tiép tuc duy tri.
Duy tu dau tu bo sung co s& vat chat. Thiét bi cong nghé thong tin dap tng day
hoc truc tiép hoat dong két ndi ¢ hiéu qua.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- Xay dung va trién khai ké hoach thure hién nhi¢m vu cong nghé théng tin
va chuyén doi sb trong nha truong nam hoc 2025 - 2026.

- Kién toan t6 chire bo phan phu trach cong nghé thong tin, chuyén doi so;
phan cong lanh dao don vi phu trach va can bé lam dau moi thuc hién trién khai
cac nhiém vu CNTT-CDS;
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- T6 chire quan triét cac van ban quy pham phép luat vé cong nghé thong
tin va chuyén di so t6i 100% cén b gido vién nhan vién trong truong.

- Lam tot cong tac tuyén truyén hudng dan dé can bo gido vién nhan vién
va hoc sinh khai thac sir dung dong gop tai nguyén trén cac website cua bg,
phong, truong.

- Quén tridt t6i 100% gido vién vé dinh huéng img dung cong nghé thong
tin, chuyén doi sb trong hoat dong giang day thuong xuyén kiém tra danh gia
rut kinh nghiém viée ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 vao céc bai
giang cua giao vién trong nha truong.

- Lam tot cong tac boi dudng tu boi dudng k¥ ning tmg dung cong nghé
thong tin, chuyén doi sd cho can bd quan 1y gido vién nhan vién trong truong.

- Pua viée hoc tap tmg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s cua can
bo gido vién nhan vién va cong tac danh gia thi dua timg hoc ky va ca nam hoc.

- T6 chire danh gié tinh hinh trién khai nhiém vu ing dung cong nghé thong
tin va chuyén ddi sé nim hoc theo Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay ¢
30/12/2022 va Quyét dinh s6 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cua By Gido
duc va Bao tao cu thé:

+ Trude 31/5/2026: tu kiém tra, danh gia mirc do chuyén doi s6 tai don vi;

+ Truée 30/5/2026: nop ho so, két qua tu danh gid chuyén déi s6 vé phong
VNXH phuong Long Bién

2. Doi voi gido vién, nhan vién:

- Thuc hién nghiém tic chuong trinh (mg dung cong nghg thong tin, chuyén
déi s6 trong giang day.

- Té chirc thao luan trong to nhém chuyén mon dé co giai phap mg dung
hiéu qua cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi s6 va cac hoat dong giang day va gido
duc.

- Tham gia day du cac hoi thi va tich cuc tmg tmg dung cong nghé thong
tin, chuyén doi s6 trong giang day va t6 chire cac hoat dong cho tre.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén
déi sb cua truong mam non Hoa Anh Dao nim hoc 2024 — 2025,

Noi nhan:

- PGD-dé BC;

- CB.GV.Nv-dé TH;
- Luu ho so;

-Luu: VT, ( 02 )
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