TUẦN 1/4/2026 (30/3- 04/3/2026)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trả trẻ
- Họp Giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
- Dự giờ HĐH khối MGN
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- HĐH lớp D3

	Nghỉ việc riêng
	Nghỉ việc riêng
	

	
	
	C
	- Ca 1: Họp trực tuyến
- Ca 2: Họp giao ban HT
	- HĐC lớp C1
- Làm việc tại phòng.
	- Kiểm tra hoạt động chiều 
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ
	Nghỉ việc riêng
	Nghỉ việc riêng
	

	2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Giám sát công tác giao nhận TP
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp C, D
	- Giám sát công tác giao nhận TP - Tổ chức hoạt động học lớp B1
- Tổ chức HĐVC lớp nhà trẻ D2
	- Giám sát công tác giao nhận TP 
- Tổ chức HĐ học lớp A1.
- Tổ chức giờ ăn B1
	- Giám sát công tác giao nhận TP 
- Họp tại Phòng 2- UB về NQ số 71
	- Giám sát công tác giao nhận TP.
- Kiểm tra hoạt động các lớp
	Trực trường

	
	
	C
	- Rà soát dữ liệu trên trang Website của nhà trường
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Kiểm tra các ND kiểm tra nội bộ tháng 3/2026
- Xây dựng dự thảo NQ Tháng 04/2025, đặt lịch họp trên phần mềm sổ tay ĐV
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- Tổ chức hoạt động chiều lớp B2
- Làm việc VP
	 - Tổ chức giờ HĐC lớp D2
 - Kiểm tra công tác trả trẻ
	- Dự Hội nghị tổng kết tại TTVH phường Bồ Đề
- Tổng vệ sinh thứ 6 hàng tuần

	Trực trường

	3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	- Kiểm tra công tác vệ sinh các tầng
- Họp giao ban BGH.
- Hoàn thiện hồ sơ công khai
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Dự dây chuyền bếp
- Tổ chức HĐNT lớp A3
	- Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng
- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGB
- Dự giờ ăn lớp B1
	- Kiểm tra công tác giao ca tổ bảo vệ
- Tổ chức HĐH lớp A2
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự dây chuyền bếp
	Nghỉ

	
	
	C
	- Tổ chức giờ ăn chiều lớp C2
- In sổ sách ND tháng 4
- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Kiểm tra tổ bếp chia ăn chiều
- Kiểm tra kho thực phẩm
- Kiểm tra sổ sách ND tháng 3

	- Hoàn thiện hồ sơ y tế
- Kiểm tra giờ trả trẻ khối MGB

	 - Tổ chức HĐC lớp D1
- Hoàn thiện hồ sơ ND tháng 3
	- Rà soát, sắp xếp lại tủ thuốc y tế 
- Tổng vệ sinh toàn trường

	






