UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PUC GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 40/KH- MNDG Viet Hung, ngayA<L thang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi bd niim hoc 2025 - 2026

Can cuwr quyet dinh s6 2358/QD-BGD DT ngay 20/8/2025 cua Bé Gido duc
va Pao tao vé ban hanh ké hoach nhiém vu, giai phdp trong tam nam hoc 2025-
2026.

Can cur cong van 3792/SGDDT-TTr ngay 7/8/2023 cua Bo Giao duc va
Dao tao Ha Noi vé vige huong dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido duc
mam non, gido duc pho théng va gza() duc thuong xuyen.

Can cir cong van hirong dan so 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/ 2025 cua
So Gido duc va Pao tao ve viée Hudng dan thue hién nhiém Gido duc mam non
nam hoc 2025 - 2026

Truong mam non Dirc Giang xay dung Ké hoach kiém tra ndi hoc ndm
hoc 2025 - 2026, cu thé nhu sau

I. MUC PICH, YEU CAU

1/ Muc dich

Cong tac KTNB truong hoc 1a hoat dong quan ly thuong xuyén cua hi¢u
truong, nham giflp hi¢u truong chi rdo nhirng uru, khuyét diém cua tirng bd phan,
ca nhan, danh gla ding thyc trang cua nha truong dé kip thoi tim ra nhimng bién
phap dén doc, giup do va diéu chinh ddi tuong kiém tra, giup can by, giao vien,
nhan vién, cac t6 chuc trong nha truong nhan ra thg diém manh, diém yéu tur
do tu boi dudng, tuan thu va thyuc hién ding céc qui dinh cua phap luat va qui
dinh, qui ché ctia nganh, trong thuc hién nhiém; gop phan hoan thién, cing co va

phat trién nha trudng.

Kiém tra ndi bd cting c6 va thiét lap trat tu, ky cuong truong hoc, tur do
nang cao y thurc trach nhiém cua moi thanh vién trong nha truong, la co so giup
Hiéu truong danh gia, xep loai c¢dng chirc, vién chire, xép loai th1 dua, lam can
ctr dé Hiéu trudng sap xeép, bo tri doi ngu hop ly nhiam phat huy toi da nang luc
cua tung cé nhan trong don vi, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat
dong gido duc trong truong hoc, d6i méi trong cong tac quan ly gido duc, nhim
tim ra cac giai phap kha thi thuc hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan dién gido
duc, dao tao.

Cong tac tu kiém tra ndi by thue hi¢n trén nguyen tac: Thu truong vira la

chu thé kiém tra (klem tra cap dudi theo chirc ning nhiém vy quan ly nha nudc
vé gido duc) vira la doi tuong kiém tra (cOng khai hoa cac hoat dong, cac thong

tin quan ly nha truong dé Ban KTNB kiém tra)

Kiém tra tAt ca cac hoat dong cua tap thé, can bd, gido vién, nhan vién
phai ding quy trinh, khéch quan, trung thuc, Iuu ho so day du theo quy dinh.




2. Yéu cau: ‘ |
a nguyeén tic hz‘mg’déu. Két qua
kidm tra. Kiém tra phai co
¢ hiéu qua, chat lugng

- Kiém tra phai chinh xdc khach quan l
kiém tra phai phan anh ding thyc trang ve doi tugng
hiéu qua; c6 tac dung boi dudng, don doc, thuc day dug
cong viéc cua CBGVNV.

i A1 bo el ) ‘ ‘ 5 Oi Xét,
- Ban kiém tra ndi bd cta nha truong thuong Xuyen theo do1, xem

danh gia toan dién céac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo nha truong tre’n
co s& kiém tra ddi chiéu véi cac quy dinh cia Luat gido duc; cac van ban phap
quy va cc van ban hudng dan cua nganh doc cap trén;

- Noi dung kiém tra phai phu hgp voi nhiém vu d6i tuong kiém tra dugc
phan cong, gan voi danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua CBGVNYV hang
thang.

- Tang cuodng cong tac xu ly sau kiém tra, khic phuc, chan chinh kip thoi
cac sal pham.

- Thiét 1ap, luu trir ho so kiém tra va cong khai két qua kiém tra theo ding
quy dinh.

(Theo van ban 56 2802/SGDDT-TTr ngay 14/9/2022 cua So Gido duc va
Dao tao Ha Noi va tinh hinh thuce té ciia nha truong)

I1. NOi dung kiém tra
1/ Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién:

Kiém tra nghiép vu su pham (6/28 = 21% GV, theo huwong dan tai muc
111 ciia van ban sé6 2802/SGDPT-TTr). Noi dung kiém tra gom:

a/ Pham chat chinh tri, dao durc, 16 séng, y thuc td chure ky luat, ki cuong
hanh chinh:

+ Tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc; vige
chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cua co quan, don vi, dam bao so luong,
chat luong ngay gio cong lao dong.

+ Pao duc, 16i song, y thirc dAu tranh chdng cac biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thuc trong cong tac, quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan.

b/ Thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng d6i mai:

- Kiém tra hd so ctia GV theo Diéu 1é truong mam non, odm: Ké hoach nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré; so theo doi tré: SO theo ddi tai san, thiét bi, do
choi cua nhom 1op.

+ Du g10 it nhat 2 HD dé danh gia day hoc theo chuong trinh GDMN, thuc

hién d6i mdi phuong phap, tich hop trong giang day, ren luyén ky nang sémg,
danh gia HS theo quy dinh, viéc tmg dung CNTT trong giang day, su dung do




dung DH...(Két qua khao sat, kiém tra, thiét ldp phiéu die hoat dong, nhdn xét
gio day, chi ro vu diém va han ché cua GV doi véi viéce té chire, kiém tra, dinh

huong cac hoat dong cho hoc sinh, ....)

+ Ho so chuyén mén: luu vin ban phéap quy, so theo ddi, s6 nhat ky nhom
lop, cac KH gi4do duc (muc tiéu, ngan hang NDHD, KH thang, tuan, ngay...) va
hd so khéc cta nha truong cé lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén mon cua GV.

+ Thuc hién cac qui dinh d6i mai phuong phap day hoc, bao quan va sur dung
d6 dung day hoc, tham gia cdc hoat dong chuyén mon, cong tac bor dudng va tu
bo1 dudng...

+ Két qua cta hoc sinh: kiém tra chat lugng gido duc cua HS qua ho so cua
nha truong, cac hoc liéu cua hoc sinh, qua khao sat truc tiép kién thirc cua hoc
sinh tai 1op; qua HD, ki ndng timg mon hoc, viée trai nghiem kién thirc, tham gia
cac HD...

- Thuc hién cac nhiém vu khéc: thuc hién céng tac gido vién phu trach lc'er
né nép hoc tap, théi quen vé sinh ca nhén, tich cuc tham gia HD, duy tri si sO
HS; cong tac VS, tao mai truong hoc tap, sang tao do dung day hoc; to chirc cac
hoat dong tap thé, phm hop dé CSGD HS: hinh thiec trao d6i vai CMHS dé
thong nhat bién phap CSGD...), cong tac kiém nhi¢m, tham gia cac cugc van
dong, cac phong trao thi dua...

* Panh gia xep loai:

+ Gioi: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mén déu xép loai Gioi:
két qua giang day, cham soc, gido duc HS va thue hi¢n nhiém vu dugc giao dat
Kha tro lén.

+ Kha: Két qua du gio va thuc hién quy ché CM dat Kha tro 1én; két qua
giang day, CSGD tré va thuc hién nhiém vu duoc giao dat yéu cau tro 1én.

+ Dat yeu cau: Két qua du gio va thuce hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day, CSGD tré va thuc hign nhiém vu dugc giao dat yéu cdu tro len.

+ Chua dat yéu cau: Két qua dy gio chua dat yéu cau hodc thue hign quy che
chuyén moén chua dat yéu cau; két qua giang day, chdm soc, giao duc HS va
thuc hién nhiém vu dugc giao dat yéu cau tro Ien

* Danh sach giao vién duwgc kiém tra nghiép vu trong nim hoc 2025-
2026.

Hoc ki I:

X Trinh d§ | K - Thoti gian
TT Ho va tén GV CM Lop AN tra




A

| | Lé Thi Toan Pai hoc MGN B 2 9/12/2025
2| Dinh Thi Thu Trang Pai hoc MGB C 2 | 10/12/2025
3 | Dao Thi Hang Dai Hoc | Nhatré D3 | 11/12/2025

Hoc ki II:

TT Ho va tén GV Tri&cldé Lop T(?g;]gtlfan
1 Pham Thi Cham | Dai hoc Nha tre D2 1 10/3/2026
2 Pham Thi Tra My Dai hoc MGL A2 | 11/3/2026
3 | Nguyén Kiéu Trang i Dai hoc | MGB C3 12/3/2026

2/ Kiém tra toan di¢n cac hoat dong cia nha truong (Gido vién, nhan vien,
to nhom chuyén mon):

a/ Kiém tra doi ngit giao vién nhan vién

- Klem tra s0 lugng CBGVNV theo chi tiéu glao bién ché ctia Phong noi vy; co
cau doi ngii theo quy dinh tai Dicu I¢ trong mam non; Phan céng nhiém vu theo

trinh d§, ndng lyuc vi tri viéc lam; Trinh d6 dao tao theo quy dinh tai Luat giao
duc nam 2019.

- DO1 lugng kiém tra: Lanh dao nha truong.

b/ Kiém tra co so vat chat: (Theo tiéu chudn tai Thong Tuw s6 13/2020/TT-
BDGDT, ngay 26/5/2020 cua Bo Gzao duc va Dao tao, ban hanh Quy dinh tiéu
chudn co sé vt chat cac triuong mam non, tiéu hoc, tr ung hoc co so va trong
phé thong cé nhiéu cap hoc; Thong tw 01/VBHN-BGDPT ngay 23/3/2015, cua
Bé Gido duc va Pao tao, Ban hanh do ding do choi thiét bi day hoc t6i thiéu
dung cho giao duc mam non), g6111:

- Quy mé, dién tich; Khoi phong hoc, phong ngt cho hoc sinh. phong chirc
nang, phong v¢ sinh, phong y té, nha bép, khu dé xe, san choi, cong, hang
rao....canh quan moi truong

- Hé t]16ng cép dién. cép thoat nudc, phong chay chita chay, khu thu gom rac, hé
thong ha tang internet

- b6 dung d6 choi theo TTO1

- Kinh phi dau tu cho mua sam, stra chira CSVC, do dung trang thiét bi; Ho so
quan ly tai san cong.

- B6i tugng kiém tra: Lanh dao nha truong

¢/ Kiem tra hoat dong va chat lwong cham soc nuoi duong gidao duc tre.




* Doi voi Ban giam hiéu:
+ Thue hién ho so s6 sach nudi dudng theo quy dinh.

+ Ké hoach phong chong tré suy dinh dudng, béo phi.
+ Ho so t chire dn trua cho cén b, glao vién, nhan vién

+ Cong tac ban tra: Kiém tra viée trién khai thuc hién cac quy dinh vé
VSATTP cua co quan y. té, co quan quan ly nha nude trén dia ban; cong khai
don vi cung (g thuc pham; Su glam sat cua cha me hoc sinh, céc to chirc, doan
thé trong truong trong cong tac to chirc an ban trii va VSATTP.

+ Vi€c sur dung hiéu qua phan mém dinh dudng dc xdy dung ché do an,
khau phan an cua tré,. 3 Vigc trién khai tuyén truyén va t6 chirc thue hién cong
tac Stra hoc duong 601 vdi tré trén 36 thang tudi; cong tac quan 1y nudi dudng.
quy trinh Giao nhan thuc pham, kiém thuc ba bude, luu nghiém thire dn.

+ Cong tac chuan bi do dung ban tri cua hoc sinh, quan ly tré cua GV
trong gi0 ngu trura,...

- Doi véi GV, NV:

+ Thuc hién ché d6 sinh hoat mét ngay, quy ché chim soc nudi dudng.

+ Cong tac chuan bi d6 dung trang thiét bi chim séc nudi dudng.

+ Quy trinh giao nhén thuc pham, ché bién thuc pham va chia in.

- Céng tac trién khai sira hoc duong: Thuc hién ho so so sach theo quy
dinh.

* Péi voi t6 day

- Kiém tra viéc xay dung muc tiéu, ngan hang noi dung hoat dong, thuc
hién ké hoach day hoc cua td, ké hoach day hoc tirng thang, tuan, ngay... (da
duoc phé duyét); nd1 dung ké hoach nim hoc theo hudng dan cua B6 GD&DT.

So GD&PT, Phong GD&DPT, theo dac thu cua to, nhom chuyén moén va phai
dam bao tinh dong tdm phat trién, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuce hién.

ngudi phu trach...viéc Lrng dung cong ngh¢ thong tin, xay dung moi truong hoc
tap, viéc thuc hién hd so sb sach theo quy dinh, két qua dat trén tré.

- Kiém tra chat luong cham soc, gido duc cua t6, nhom chu» én mon; VIeC
sinh hoat chuyén mén theo quy dinh; vi¢e thuc hien quy dinh vé chuyén mon

nghiép vu, phat trien doi ngil, cong tac boi dudng va tur boi dudmg...

- Kiém tra cong tac quan ly cua to trudng chuyén mon: nhdn thue, vai tro,

uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon, danh gia xc,p loai GVNV cudi thang, viéc
sinh hoat chuyén mon; viéc thuc hien quy dinh vé chuyén moén nghiép vy, phat

trien doi ngl, cong tac boi dudng va tu boi dudng...
- Céng tac gidao duc hoa nhap tre khuyét tat (néu cd): Ho so theo doi sy
ticn bd cua tré; K& hoach gido duc hoa nhap, gido duc ca nhan

NON




Thuc hién thong qua vigc kiém tra thuong xuyén, kleITl Pt]ra]d:mh lfy’ ca?
in kidm tra cé 6 5 tir d6 khao sé 1dm ¢cO co's
lan kiém tra c4c ndi dung, kiém tra GV dé tir d6 khao sat hoc sin n e =

An bién veé cha am soc¢ - > tré cu
xem xét danh gia mirc do chuyén bién vé chat lugng cham soc g}ao e " ﬁ
gido vién, cua td khdi chuyén mon hodc nha truong mot cach chinh xac, khac
quan.

’ 9 : . a s X ,; . .\ .
- Kiém tra ve t6 chiic 16p hoc, nhiém vu cta hoc sinh theo Diéu I¢ truong

" . » N ’ ’ ~ ’ ‘ , . _,.

MN; Viée thue hién ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac to chire trong nha truong

- Kiém tra kién thire phit hop ctia hoc sinh théng qua cac hoat dong tip thé,
hoat dong ngoai gid, 1én 16p, hoat dong trai nghiém séng tao, cac hoi thi,....

- Gilr gin sach vo, do dung hoc tip, gilt gin vé sinh ca nhén, vé sinh
chung, kién thirc pht hop ctia hoc sinh vé luat ¢ ATGT, y thic giir gin vé sinh
mo1 truong, phong chong dich bénh va s dung thuc pham an toan.

- Kiém tra két qua dat duoc o tré vé S mat phat trién: thé chat, nhan thic,
ngon ngtr, tinh cam — k¥ nang xa hoi, tham my.

*Doi voi téo nuoi

- Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong cua to, né nép sinh hoat
chuyén mon, chat luong sinh hoat chuyén mon

- K¢é hoach bdj dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Vice thuc hién phan cong day chuyén bép, giao nhan thuc pham, chia
dinh lugng thirc an, vé sinh khu vuc bep, luu nghiém thire an, phoi hop voi GV
trong gi0 dn cua hoc sinh... ; cdng tac vé sinh an toan thuc pham.

- Vi¢e su dung va bao quan trang thiét bi, do dung cua bép; Thuc hién
trang phuc lao dong theo quy dinh.

- HO so s6 sach tai bép an: so kiém thue 3 bude chau, sé an cong

doan,
kiém thue 3 budc ¢, s6 bao chia an tré, s luu va huy mau thue an.

* DO tuong kiém tra: Lanh dao nha truong phu trach cong tac CSNDGS
tre, gido vién, nhan vién

d/ Kiém tra cong tic quan Iy ciia Hi¢u truong
* Cong tac quan i, diéu hanh:

+ Xdy dung céc ké hoach t chirc cic hoat dong cua nha trudng dé trién
khai cac nhiém vy nam hoc 2025-2026

+ Phan cong nhiém vu CBGVNV theo V1 tri viéc |am

+ Thuc hién ba cong khai va quy ché dan chi trong nha truong.
+Ung dung CNTT trong diéu hanh va quan li.
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+ Quan ly sir dung thiét bi day hoc va mua sdm tr ang thiét bi; duy tu, duy
tri co s& vat chat nha trueong.

+ Thure hién quy trinh ndi bo giai quyét cac cong viée ciia nha truong.

- Viéc thuce hién nhiém vu cta gido vién, nhan vién

+ Thuyc hién quy ché chuyén mén

+ Sir dung do dung va trang thiét bi day hoc

+ U'ng dung CNTT trong giang day

* Thuce hién quy ché dan chu:

- Tiép nhan, quan tri¢t va tricn khai cac vin ban chi dao cua céc cap; xay
dung ké hoach, quy ché, phén cong nhiém vu va to chire thuc hién tai don vi;

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong vi¢c thuc hién dan chu trong
quan ly va diéu hanh; phan cong nhiém vu cho CBGVNV; t6 chire céc cude hop.
giao ban, hdi nghi; moi quan hé gitra nguoi dimg diu véi co quan cap trén, voi
co quan, don vi, ca nhan cap dudi; véi CMHS va cap dudi; viéc thuc hién cong
khai theo Thong tur s6 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/06/2024 cua B Gido duc
va Dao tao ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quéc dan va Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay |
15/6/2017 cua Bo tai chinh hudng dan vé cong khai ngan sach doi vai don vi du
toan ngan sach, td chic duoc ngan sach nha nuoc ho tro: cong khai quyén lo1,
ché do ngudi lao dong dugc hudng; cong khai cong tac kiém tra va két qua kiém
tra ndi bd hang thang; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC, ngay 28/9/2018 cua Bo tai
chinh stra ddi bé sung mot s6 diéu cua Théng tu 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua B tai chinh hudng dan vé cong khai ngan sach doi voi don vi du
to4n ngén séach, t6 chirc dugc ngan sach nha nudc ho tro.

- Trach nhiém cua cac td chire, doan thé trong co so gido duc doi véi viée
thuc hién quy ché dan chu; ba cong khai trong linh vuc giao duc dao tao;

- T chirc danh gia dinh ky, so két, téng két, ché do bdo cdo theo quy
dinh.

* Cong tac giai quyét khiéu nai. t6 cdo (KNTC) va phong chong tham
nhiing (PCTN.)

E Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Phong tlep cong dan co nal
quy dinh tlep cong dan; lich phan cong truc tiép cong dan, so theo ddi don thu

KNTC, tiép nhan xur ly va glal quyét don thu khiéu nai td cdo...; thiét 1ap ho so
vu viéc gial quyét KNTC (néu c6) ding quy dinh; viéc thyc hlgn ké khai, xur ly

théng tin vé thu nhap céa nhan;
- Cong tac PCTN: Vi¢c xdy dung ké hoach thuc hién Ludt PCTN, thuc
hanh tiét kiém chong lang phi cua nha truong, vige xdy dung cac quy dinh, quy
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ché ctia nha truong theo yéu cau cla cong tac PCTN’(ké hO@f?h thErC hiffin Luat
phong chong tham nhiing, quy ché lam viéc, quy ch’é thue hién dan chu trong
hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai
cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh), viéc thyc hien ké khai, xu ly thong tin
vé thu nhap cé nhan; luu va ghi chép ho so, so sach theo qui dinh.

* Kiem tra thuc hién “Ba cong khai :

- Noi dung kiém tra: Kiém tra cong khai cac hoat dong nha truong theo
i Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/06/2024 cua B Gido duc va Dao
tao ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi véi co sé giao duc va dao tao
thudc hé thong gido duc qudéc dan va Thong tu 19/2005/TT-BTC ngay
11/3/2005 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc hién Ve cong khai d6i véi cac quy
co nguon tir ngan sach nha nude va cac cac quy co nguon tir cac khoan dong gop
cua nhan dan. Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017, cong khai quyén loi,
che d§ nguoi lao dong duge hudng; cong khai cong tac kiém tra va két qua kiém
tra ng1 b hang thang;

4. Kiém tra hoat dong cic t6 nhom chuyén mén, cac b phan: van phong,
A ’ A . A . ’ p
ke toan, y te, thiet bi, ban tra....

* To chuyén mon:

- Kiém tra cong tac quan ly cua to truong chuyén moén: nhan thic, vai tro,
uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon, danh gia xép loai GVNV cudi thang, viéc
sinh hoat chuyén mon; vi¢c thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat
trien do1 ngd, cong tac boi dudng va tu boi dudng...

* Bo phan van phong:

+ Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong thang, tuan, ho so, sb
sach lién quan (H¢ théng ho so (ho so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gla giao
vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thudng, ky luat...), sé sach lién quan (sb
danh bo, s6 quan ly cap phét vin bang, ching chi, s6 nghi quyét, sb quan ly tai
san, so theo ddi cong van di, dén...)

+ Thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh, quan ly van
ban di dén, luu trir, cap nhat thong tin soan thao van ban;

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh va thuc hién cac thu tuc
hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién vin phong.

* B phan ké todn

- Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, chirng ttr, ho so so sach:
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+ Ké hoach xay dung tao ngudn ngan sach cua truong hoc: Céac khoan thu
- chi ngan sach, thu - chi khac tai don vi; kiém tra viéc chép hanh céc thé 1é, ché do,
nguyéen tac ke toan tai chinh va thu ndop ngan sach.

| + Viéc quan ly va sir dung cac khoan von bing tién mat: Viée thuc hién
quyeét toan thu - chi tai chinh; viéc ghi chép trén chimg tu, trén sO ké todn, trén bao cdo
tai chinh.

+ Viéc quan ly va sur dung tai san co dinh: Cong tac dau tu xay dung co
ban; cong tac cong khai tai chinh, tai san dang quy dinh tai cdc van ban hién
hanh.

+ Kiém tra viéc huy dong, sir dung cac nguon kinh phi do nhan déan va céc
to chire dong gop.

+ Kiém tra viéc luu trir ho so theo quy dinh; viéc chfip hanh ché do.
nguyén tac kiém tra, tai chinh)

- Kiém tra cong tac quan ly tai san:

- Ung dung quan ly tai san trén phfm meém

- Quan ly va su dung tai san ¢ dinh, ho so quan ly tai san ¢o dinh

- Quy ché, ndi quy st dung tai san cong

- Cong tac dau tu xay dung co ban: Kiém tra cong tac mua sam, quy trinh
mua sam, ho so ching tu lién quan.

- Ho so quan ly tai san cong

* Bo phan y té truong hoc

+ Cong tac y té truong hoc: Viéc xdy dung va thuc hi¢n ké hoach hoat
dong: KH y té hoc duong, KH xdy dung truong hoc an toan - phong tranh

TNTT, KH phong chong dich bénh... Cong tac phdi hop véi Tram y té Phuong
trong céac dot tiém chung mo rong, b6 sung vitamin A cho tré theo quy dinh.

Cac hd so, so sach lién quan theo qui dinh: ho so phong chong \u ly dich
bénh, so sach y té, danh muc thuoc, sd theo ddi strc khoe hoc sinh, sé theo doi
can do va kham suc khoe HS.. Klem tra cong tac bao quan, theo doi vig¢c su
dung thudc va cac trang thiét bi y té, sach tham khao; vé sinh mdi truong, vé

sinh an toan thuc pham...
5. Kiém tra mdt s6 ndi dung khac:

- Cé4c van dé xa hoi quan tam: day tot hoc tot, dao dirc nha giao, giao ti¢p
ing xtr véi phu huynh, hoc sinh.

- Vé co sd vat chat trang thiét bi day hoc, an toan, an ninh truong hoc:
bép an ban tra, nudc ubéng, nha vé sinh, str dung va bao quan co so vat chat...

- Viéc xay dung va trién khai cac ké hoach nim hoc
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 Cona tic phé cip gido dy, thye hign céc cude van dgng, phong tro
dua cua nganh, dia phuong. |
a/ Kiém tra viéc thyee hién cac hoat dong ngoqi khoa:

- Noi dung kiém tra: | y |

+ Kiém tra cac hoat dong quan ly, chi dao va to churc nang khieu trong nha
{truong.
b/ Kiém tra viéc thuee hi¢n ké hoach phiit trien gido duc:

- Doi turong kiém tra: BGH, Hoi déng tuyén sinh, van thu.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc phan dau dat céc chi tiéu da xay dung tai ké hoach PTGD
ctia nha truong dén nam 2025.

+ Cong tac tuyén sinh, bién ché hoc sinh/16p.

+ Thuc hién nhiém vu pho cip gido duc duge giao.

- 16 so kiém tra:

+ K¢ hoach phat trién gido duc cuia nha truong nam 2025.

+ K¢é hoach nhiém vu nim hoc.

+ Ho so cong tac tuyén sinh.

+ Danh by nha truong, quan ly hoc sinh chuyén truong, bién ché hoc
sinh/lop.

+ Ho so pho cap, van thu.

+ 50 sach quan ly cap phat giay chirng nhan hoan thanh chuong trinh MG
5 tudi cho hoc sinh va giday khen danh hi¢u “Chau ngoan Béac Ho™.
¢/ Kiem tra vi¢e thue hién TT 06 cua Bj gido duc va dao tao vé viéc thire hién

25 v g \ £ " 3 ) ) ' :
Quy tac trng xir va phong, chong bao liwc hoc dwong :

+ H¢ thong cac van ban chi dao

+ K¢ hoach, by Quy tic Umg xur, quyét dinh thue hién, b4o cdo két qua
thuc hién

d/ Kiém tra thwe hién Trat tw van minh do thi, ATTP, phong chéng dich
benh; xay dirng trieong hoc an toan

- Cong tz:ic lanh dao, chi dao; Cong tac dam bao vé sinh mai trurong; Thuc
hién cac quy tac Gng xU, vin minh trong truong hoc; Viéc dam bao trat tu ;m
ninh, an toan truong hoc, phong tranh TNTT va GD trat tur an toan gia.o tﬁéng
phu hop, cong tdc ATTP, phong chong dich bénh.

1. TO CHU'C THU'C HIEN.
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1. Céc bién phap dé trién khai hicu qua cong tac KTNB truong hoc trong
nam hoc 2025-2026.

1.1. Thanh lap Ban KTNB.

- Dau nam hoc, Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh l1ap hodc kién toan Ban
KTNB ; thanh phan gom Truong ban, Pho truorng ban, cac thanh vién la 1
truong hanh chinh, t6 truéng chuyén mon, gido vién (c6 pham chat tot, co uy
tin va chuyén mon nghié¢p vu vimng vang, c6 thoi gian giang day it nhat 5 nam,
la giao vién cot can cua nha truong dugc quy dinh tai Thong tu 20/2018/T71-
BGD&DT vé chuan gido vién co so giao duc pho thong ; Thong tu

26/2018/TT-BGD&DT quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non hodc
tuong duong.)

- S0 lugng thanh vién ban KTNB tuy thuoe vao quy mo6 cua Nha truong, do Hicu
truong quyet dinh, phén cong nhi¢m vy, chiu trach nhi¢m kum tra theo ké hoach dé
ra, trong qua trinh hoat dong, néu co thay d6i vé nhan sur can duoc kién toan ngay dé
dam bao hoat dong kiém tra ndi bd dugc thue hién xuyén Suot.

1.2. Xay dung ke hoach va ban hanh Quyct dinh K'TNDB:
a/ Xay dung ké hoach

Cin cir cac van ban chi dao ctia cac cip, ddi chiéu vai tinh hinh thyc té tai don
vi, Hiéu truong dinh hudng cho Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra cho phu
hop vai thue tién va cé tinh kha thi, cha trong dén cac ndi dung sau :

- Cac can cu phap ly xay dung ké hoach : Hudng dan nhiém vy nam hoc, trién
khai cong tac thanh tra, kiém tra va hudng dan cong tac KTNB cua S0 GD&DT,
Phong GD&DT.

- Muc tiéu, yéu cau, nhiém vu cua cong tac kiém tra.

- No6i dung kiém tra: Tdp trung vao nhi¢ém vu trong tam, nhiém vu thuong
xuyén trong ndm hoc, cac van dé du ludn, xa hoi dang quan tam...

- T chuc thue hién: Thoi gian, nd1 dung kiém tra, doi tuong, bo phan kiem tra
(Theo tuan hodc theo thang), co biéu phu luc dinh kem, c6 diéu chinh ké hoach

(neu cO).
+ Cubi mdi budi kiém tra co y kién phé duyét, gop y cua cac cap quan ly.

+ Thong bdo cong khai két qua kiém tra dén toan thé hoi dong su pham nha
truong.

b/ Ban hanh quyét dinh

- Truéng ban KTNB ban hanh quyet dinh kiém tra theo ké hoach (dugc cong
khai trudc hdi dong su pham), quyét dinh kiém tra ¢ thé theo hoc ky, theo ndm

hoc hoac theo dot kiém tra.
3. Tién hanh kiém tra:

Thuc hién theo hudng dan tai muc [V cua Huong dan so6 2802, gom:




a) Thanh lap Ban kiém tra noi bo.
b) Xay dung ké hoach kiém tra noi bo theo nam hoc

¢) Qui trinh kiém tra:
- Budc 1: Chuan bi kiém tra
- Buéde 2: Tién hanh kiém tra
- Bude 3: Két thic kiém tra
- Budce 4: Xur li sau kiém tra
d) Luu tru ho so kiém tra ndi bd
Ho SO kiém tra: Duoc luu trir dam bao ding, du thanh phan ho so theo qui dinh,
bao gom:
- Quyét dinh thanh lap
- Qui ché hoat dong cua Ban KTNB
- Ké hoach KTNB
- Minh ching cac dot kiém tra
- Bao cdo so két, tong két cong tdc KTNB
e/ Hinh thirc kiém tra
- Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ki thuong xuyén hodc dot xuat.
- Kiém tra hoat dong thuec té, kiém tra theo ho so cong viec.
2. Trach nhiém cua Hicu truong

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi b, trién khai toi toan thé gido vién va niém
yeét cong khai tai phong Hoi dong.

- T6 chue trién khai hoc tap cac vdn ban cua nha nudc va cua nganh vé cong tac
Thanh tra, kiém tra va nhtng van dé lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan chi dao chat ché hoat dong cua Ban
TTND, thyc hi¢n nghiem tuc quy ché dan chu tai co so.

- T6 chire luc lugng va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach. T'hong
bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tac dung cta hoat dong kiém
tra.

-Tap hopy kién, giai dap hodc trinh lén cap trén giai quyét khi can thiét.

3. Trach nhiém cua phé hi¢u truong:

- Tham muu véi hiéu truong dé xay dung ndi dung cuia ké hoach kiém tra ndi bo
theo dung van ban chi dao.

- Phoi két hop véi hiéu trudng va céc t0 chuyén mén dé thuc hién hoat dong
kiém tra theo ding quy dinh.

- Van dung céc tiéu chuan, quy dinh cua B§ Gido duc ban hanh dé danh gia thuc
chét gido vién.

- Phan anh kip tho1 nhiing vuong maic, dé xuat, dé ngh1 trong qué trinh kiém tra.

- Hoan thanh Ho so va bao cao két qua kiém tra véi Hiéu trudng.

4. Trach nhiém cua to trudng chuyen mon.

- Chi dao céc thanh vién trong to thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong doan kiém tra dé thuc hién tot cong téc kiém
tra.

- Phan anh kip thot nhtrng vuong mac, dé xuat, dé nghi trong qua trinh kiém tra.
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- Hoan thanh Ho so va bao cédo két qua kiém tra vai Hiéu truong.

5. Doi véi gido

vién, nhan vién:

- Pho1 hop, tao di€u kién dé can bd kiém tra hoan thanh céng tac kiém tra.

- Thuc hién két luan kiém tra cua Ban kiém tra.
‘ A ~ . r r

6. Che do thong tin, bao cao:

- Bao cao dinh ky

+ Céac truong ndp ké hoach kiém tra ndi b truong hoc trude ngay

+ B4o cdo so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I trude ngay
+ Bao cado tong két cong tac kiém tra ndi by nam hoc trudc ngay

- Bdo cdo dot xuat: Khi duge yéu cau va khi cé vu viée dac biet xay ra (ké ca khi

da giai quyét).

[V. TIEN PO THUC HIEN KE HOACH

I X |
Thanh | DV ""'" ;
: P Doi twgng phan ;?;’ [:
Thang Tuan NOi dung kiem tra Wi grn Lid g
tra tra
- KT ké hoach phat trién gido | Ban tuyén sinh,
duc Van thu ;
- Kiém tra viéc tuyén truyén, |
phd bién cac van ban chi dao |  Hicu truong Ban | Tuin |
l | ddu nam ( HO so ba cong khai) KTNB | 11l \%
| Ban chi giao | | NG
9/2025 - Kiém tra C6ng tac Yy (e, ph(‘)ng Chéng :‘:(LNG
phong chong dich bénh dich bénh, nhan |5
vién y té | ‘*," >
~Kiém tra viée trién khai cdc | Higu truong o
vin ban hudng dan, chi dao Ban Tuin
2 dau nam cua Hiéu truong KTNB vV ;
- Cong tac phgcéjp giao duc HP. Van thu J
- > - . e sl |
_ Kiém tra viéc thuc hién thu |  Hicu truong '
chi cac khoan do nhan dan va | & 5an, Thu |
cac to chirc dong gop. uy
_ KT phéan cong ddy truyen 2 i Ban | Tuin
| | bép va HSSS giao nhan TP, ['0 nuol KTNB [l
kho, chia #@n, s6 kiém thuc ba
10/2025 budc.
_ Kiém tra hoat dong cua ban Ban dai di¢n
dai dién CMHS CMHS
. 3 — N {; :
_ Kiém tra viéc xdy dung Ke - | Ban | Tuin
72 | hoach nam hoc cua Hiéu | Higu truong KTNB | 111
truong | |




14

- Ké hoach chién lugc phat
trien nha truong

—

- Kiém tra viéc phan cong
nhiém vu cho CBGVNYV cua

B; hié uy Ban TUén
Hiéu truong; Bo nhiem, ¢ Hiéu truong T™NB v
; hoach chuc danh TTCM K1
TPCM va cac quyet dinh
thanh lap to, hoi dong | |
Col Kiém tra cong tac thuce hién Hicu truong Ba”B Tuan I
Quy ché dan chu truong hoc. CTCP KTN
- }(igm tra nghiép vu su pham | Gio vién Ban Tuin
7 | cua 3 G\{ | | KTNB I
11/2025 - Ho so t6 chure ban tra HP, KT, NVND
| ; ~— T
- Kiém tra vigc ky hgp dong : :
lao dong cho giao vién va che > , Ban | Tuan |
> | o chinh sach déi véi nguoi| e TUOE | KTNB | I
lao dong va hoc sinh 1
- Kiém tra cong tac dao tao
boi dudng, phat trién doi ngd Lcdx - |
I Sk . BGH, van thu o Tuan [
( HOo so boi dudng chuyén KINB |
mon) |
Kiém tra nghié h T 1
) 1e17n ra nghicp vu su pham | oy, DS ‘
(3 GV) HP ohu trich Ban Tuan
- . DN HE osKINB. |.. I
thT HD ngoai khoéa, ning HDNK.NK !
1cu
- Kiém tra viéc thuc hién chi | |
thi 05
12/2025 - Kiém tra VSATTP Nhan viény té, | _
2 P 12 X an uan
- Kiém tra viéc thuc hién GV cac}f)rp, to KTNB | 111
thong tu 06 (Quy tic (g X =i
va phong, chong bao luc hoc
duong.
-K'iém tra CSVC ky thuat 1
thiet bi, PDDC ,
Keé tod A
4 | KT viéc ‘quan ly va st dung Nozl(})’i e Kl'gl"?\rIlB Tlu\e;n
tai san co dinh , Mua sam '
trang thiét b1, tai san.
o ] > k n g
01/2026 | 1 |- Kiém tra lich cong tac tudn,| BGH, céc bd Ban .
‘ KH théng ctia BGH va cc bd phan KTNB | uanl
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phan
- Alfién} tra cong tic to chirc
doi ngli CBGVNV CBGVNV
2 '&gljrp té a hoat dong cua Ban| Ban dai dién Ban | Tuan
3 dien CMHS CMHS KTNB | I
\ X —
- Ho so thi dua Hoi dong thi
dua
- Kiém tra viéc thuc hi¢n Trat
7 |tV ‘vén minh d6 thi, ATTP, CTCD, Ban
phong chong dich bénh, xay CBGVNV KTNB ;
dung truong hoc an toan, Tuan
- [1]
- Kiém tra cong tac xay dung £
4 | dy toan va cac hoat dong thu hKc N ahn,C}-SISC K[}F?\rIIB
chi cua Ké toan phut trac
- Kiém tra cong tic 3 cc")ng Hi¢u truong, Ban |  : ,
1 . . 2 , , [uan I
khai, 4 kiém tra cua HT van thu KTNB
- ’l(i%m tra cong tac PCTN,
tiép dan. Hig 1 Ty
ieu truon | uan
02/2026 gl = KT cong tac img dung CNTT .P HT = Ban Il
- Ty danh gid kiém dinh chi RTVEGV - L .
lrong gia duc, duy tr1 truong |
chuan QG |
Nghi tét Nguyén Dan tuan 111 thang 2
_Kiém tra hé thong HSSS,
quan ly hanh chinh (cong tdc |
1 | van thu) HT, Van thu Ban | 1uan]
. ) ’ KTNB
_ KT ho so nhan su, khung |
nang luc vi tri vige lam ‘ |
- Kiém tra nghiép vu SPGV Theo ds " Ban Tuin |
03/2026 (3d/c) | - KTNB [1
_ Kiém tra viéc thyc hién trien | PHT phu trach, | |
: khai phong trao thi dua “Sang | CBGVNV Ban | Tuan
_ Xanh - Sach - Pep” cua KTNB [11
phuong Viégt Hung
4 |- Kiém tra hoat dong chuyen T6 CM Ban Tuan
mon va céng tac giang day. - KTNB [V
. Kiém tra chuyén de GV s Ban \
4/2026 I (2d/c) 'heo DS i K TNB Tuan 1




- CBGVNV nha truomg (dé t/h):;
- Luu: VP, Ban KTNB.

16
= : HP Nudi, Ban Tuan
2 | - Kiém tra cong tac CSNDGD HPCM. td nudi | KTNB I
B L e Rt Ban Tuan
3 | - Kiém tra né nép hs cudi nam GV cac lop KTNB I
-y 7 I n . A ﬁ 34
4 |- Kiém tra cong tdc y t¢ hoc | Nhan vicn y te, Ban | Tuan
duong - ATTH HPND KTNB [V
i - : |
- Kiém tra cong tac phd cap . Ban Tuin I
| giao duc cho tré 5 tudi. Yoa s KTNB
- ’Kiém tra Ho S0 SO két, tong t ..
ket ndm hoc, ké hoach hoc ky. Van thu Ban Tudn
2 |- Céc cude van dong, phong KTNB I
trao Thi dua cua nganh cua dia
phuong. HPCM
- 5/2026 . K’iém tra quan ly va su dung | HPND,KT,GV Tl
3 | thiét bj gido duc - PDPC NV Ban uan
, KTNB [11
- KT ho so thuc hien QCDC HT '
- KT cong tac thi dua, hd so | HT. Vin thu
thi dua; danh gia chuan NN ’ .
gido vién, chuan HP, HT Ban | Tuan
—~ . KTNB A%
- Kiém tra hoat dong cua Ban | Ban dai dién
dai diecn CMHS CMHS
Noi nhan:




