	LỊCH CÔNG TÁC

TUẦN 01 THÁNG 03 TỪ NGÀY 02/03 ĐẾN NGÀY  07/03/2026
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai

02/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp đầu tuần

- Trực tuyển sinh

- Kiểm tra hồ sơ bàn giao VP
	- Các lớp

- Phòng Tuyển sinh
- Phòng Văn thư
	

	
	C
	- Xây dựng Chương trình 8/3 của Công đoàn
- Dự hội nghị công bố QĐ nhân sự
	- VP
- Phòng HĐGD
	

	Ba

03/03
	S
	- Xây dựng kịch bản chương trình “Gia đình vui khỏe- Ngày hội Steam”
	- VP
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động tăng cường
	- Phòng CN
	

	Tư

04/03
	S
	- Kiểm tra hoạt động của các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động đăng tải kênh Titok
	- Phòng CM
	

	Năm

05/03
	S
	- Kiểm tra góc decor sản phẩm quà tặng bà, mẹ của các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho chương trình “Gia đình vui khỏe- Ngày hội Steam”
	- Sân trường
	

	Sáu

06/03
	S
	- Tổ chức chương trình “Gia đình vui khỏe- Ngày hội Steam”, tiệc Buffet
	- Sân trường, các lớp
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn trường
	- Hội trường
	

	Bảy

07/3
	
	- Tham gia Hội thảo tại Trường Quốc tế Liên hợp Quốc Hà Nội
	- Trường Unis
	


                                                                                                                       Người lập
     Tạ Thị Thanh Vân
