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UBND PHUONG VIETHUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DT VIET HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6JYQD-MNDTVH Viét Hung, ngay 26 thang 02 ndm 2026

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Ngi quy cia Truong MN D6 thi Viét Hung danh cho
CBGVNY, Phu huynh, hgc sinh va khach dén lién hé cong tac

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cir Théng tu s6 03/2026/TT-BGDDT ngay 30/01/2026 cia B6 GD&PT vé
viéc ban hanh quy dinh quy tdc ung xi ciia nha gido,

Can cu Quyét dinh sé 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viée ban hanh Quy tdc vmg xir cia can bg, cong chikc, vién chire, nguoi lao
dong trong cdc co quan thudc thanh pho Ha Noi;

Can cu Quyet dinh sé 1665/0P-UBND ngay 10/3/2017 cua UBND Thanh pho
ban hanh quy tdc umg xir noi cong cong trén dia ban Thanh phé; Ké hoach cua
UBND Thanh phé, Ké hoach cia S6 GD&DT Ha Nji

Can cie cde diéu kién thue té tai nha truong.
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy cua Truong mam non Do
thi Viét Hung danh cho CBGVNYV, phu huynh, hoc sinh va khach dén lién hé cong
tac, gom 5 Chuong, 26 biéu.

}?leu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky dén khi ¢6 vin ban
thay theé.

Piéu 3: Phu huynh, hoc sinh, khach dén lién hé cong tac va cac can bo giao

vién nhén vién cta truong MN Do thi Viét Hung c6 trach nhi¢m thi hanh quy &t dinh
nay.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 - dé thyc hién; }

- Cong khai website cua nha truong 5

- Luu VP. e (

Tean Thi Hoang LAm



NOI QUY CUA TRUONG MAM NON bO THI VIET HUNG
DANH CHO PHU HUYNH HOQC SINH NHA TRUONG VA KHACH DPEN
LIEN HE CONG TAC
(Kem theo Quyét dinh so 8 /QD-MNDTVH ngay 22 thang 9 nam 2025 cia Hiéu
truong Truong Mdam non Do thi Viét Hung)

Chuwong |
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé van hoa giao tiép, ing xr, hanh vi cia CBGVNV,
phu huynh, hoc sinh va khach dén Trudng mam non D6 thi Viét Hung lién hé cong
tac.

2. Déi tugng 4p dung: 1a tit ca CBGVNV, phu huynh, hoc sinh nha truong,
khach dén Truong Mam non D6 thi Viét Hung lién hé cong téc.

Piéu 2. Muc dich ban hanh ndi quy nay

1. Quy dinh cac chuan muc vé giao tiép, ing xt, hanh vi khi dén lam viéc hac
lién hé cong tac vdi nha truong

2.La can cir dé nha truong xtr ly trach nhiém khi CBGVNYV, phu huynh, hoc
sinh hogc khach dén lam viéc trong cac mdi quan hé cong tac.

Chuong I1
QUY PINH DANH CHO PHHS VA
KHACH DPEN LIEN HE CONG TAC

Diéu 3. Quy dinh vé gitr giri - don tré

a. Glo don, tra:

Sang: Don tré ta 7h30 - 8h30’

Chiéu: Tra tré tir 16 gio 00 dén 17 gio 30 phat.

b. Dung 9h00' nha truong khoa cong dé dam bao cong tac an ninh



Piéu 4. Quy dinh ve 16p tra mugn

a. Thoi gian 16p don sém: 6h45 dén 7h30. Sau 7h30 GV phu trach Iop don sém
s& dua tré vé 16p va ban giao cho gido vién chi nhiém 16p.

c. Thoi gian 1ép tra mudn: 17h30 - 19h00. 17h30 phu huynh khong don con,
giao vién chu nhiém s& ban giao con cho gido vién lép tra muon, phu huynh c6 trach
nhiém déng gop kinh phi phat sinh theo quy dinh cua I¢p tra mudn.

Piéu 5. Quy dinh doi véi PHHS

a. Giao nhan tré tai cira 16p cho ¢6 gido va ky sb. Nha truomg khong chiu trach
nhiém vé mat an toan cua tré néu phu huynh dé tré tu 1én 16p.

b. Tuvét ddi khong nho tré chua du tudi vi thanh nién dua, dén tré dén truong.
Thong bao trudce véi ¢d gido khi nho ngudi don tré (bing gidy 1ty quyén hodc gi tin
nhan cho cé gido chu nhiém, kem anh nguoi don).

c. Trang phuc khi dua don tré can lich sy. Khong mic trang phuc hd hang, qua
mong hodc d6 ngu, trang phuc gdy phan cam trong moi truong su pham, noi cong
cong.

d. Tac phong, 161 noi, thai do lich su. Ton trong CBGVNV trong nha truong va
ton trong tré.

o

. Tré nghi hoc phai thong bao v6i GV chu nhiém hogc BGH nha truong.

. Nha truong khong nhén tré dang bi om, sdt, mac cac bénh truyén nhiém di

o>

hoc.

g. Phu huynh thyc hién ding ni quy giri thude tai phong vy té.

h. Khéng cho tré deo trang suc, tién bac, dd choi nguy hiém dén truong.

i. Dé xe dung noi quy dinh, khoa can than. Khéng di xe vao san choi cua tré.

k. Gitr gin vé sinh chung trong nha truong. Vit rac ding noi quy dinh.

I. Khéng hut thube trong truong mam non. Khong ngdi 1én do choi cua tré.

Piéu 6. Quy dinh vé ngon ngir, vin hoa ing xir

a. Ung xur voi tré: Ngon ngir dang muc, ton trong, chia sé, khich 1¢, than thi¢n,
yéu thuong. Khong xac pham, bao lyc.

b. Ung xir véi CBQL, GVNV: Ton trong, trach nhi¢m, hop tac, chia s¢. Khong
bia dat thong tin, khong xdc pham tinh than, danh dy, nhan pham. Loi néi on hoa, ¢o
thién chi, tinh than hop tac va khong lam mat an ninh trat tu khi giai quyét cong viée.
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c. Ung xtr gitta CMHS v6i CMHS: Dlng muyc, ton trong va than thién.

d. Phoi hop chét ché voi gido vién chu nhiém, nha truong trong cong tac chim
soc, gido duc tré.

e. Khi c6 thac mac hodc chua hicu ve hoat dong cta truong/lép/hoc sinh, phai
hot gido vién chu nhiém 16p dé dugc giai dap thac mac. Neu chua thoa dang, can trao
dai. bao cao Ban giam hi¢u kip thoi.

é. Khi phu huynh ¢6 y kién dong gop hodc dé nghi voi nha truong xin vui long
lién hé truc tiép gido vién chu nhiém hodc Ban Giam hiéu. Tuyét dbi khong phat ngon
thy tién, dua thong tin 1én mang xa hoi, lam anh hudng dén uy tin va méi truong su
pham day treé.

Diéu 7. Quy dinh vé déng hoc phi va cac khoan thu theo quy dinh (goi
chung la dong hoc)

a. Dong tién hoc, tién 4n dung thoi gian quy dinh (s ngay 01 - 10 hang thang).
Sau ngay 15 hang thang, néu phu huynh chim déng bét ctr khoan phi nao, nha truong
co quyen tir chdi tiép nhén hodc dimg cung cip dich vu cho hoc sinh do.

b. Tré hoc tir 6 ngay tré 1€n thu du hoc phi ca thang. Tré hoc dudi 6 ngay thu
hoc phi 1/2 thang. Tré hoc dudi 3 ngay déng hoc phi theo ngay.

Piéu 8. Quy dinh vé bao vé mdi trwong

a. Bo rac dung noi quy dinh

b. Gido duc tré bd rac dung noi quy dinh

c. Khong ngit 14, bé canh, hai hoa, hai qua trong va ngoai khu vuc truong.
Piéu 9. Quy dinh vé an toan giao thong

a. PH dé xe ding noi quy dinh, khoa xe can than.

b. Khong di 6 t0, xe may, xe dap trong san truong. (Trw nhitng ngay mua,
truong mo cong lom dé PH di xe vao cua lop, dam bao an toan cho tré)

c. Thir 2 dau tuan nha truong to chire L& chao co, PH dimg nghiém trang cling
tham gia L& chao co véi tré, khong dugce phép di chuyén cho dén khi két thuc nhac bai
hat Quéc ca.

Diéu 10. Quy dinh vé phong djch
a. Khong khac nho bira bai

b. Tuén thi nghiém tic céc quy dinh vé phong chdng dich bénh.
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c. Di vé sinh ding noi quy dinh. Day tré di v¢ sinh diing noi quy dinh

Piéu 11. Quy dinh vé tiép phy huynh hgc sinh hodc khach (g0i chung la
khach)

a. Xuat trinh gidy gidi thiéu hodc gidy to tiy than khi vao truong. Chap hanh su
hudng dan ctia nhan vién bao v¢.

b. Tac phong, trang phuc, thai do, ctr chi lich su, ton trong CBGVNV. Loi noi
6n hoa. ¢6 thién chi, tinh than hop tac.

¢. Chap hanh dung quy dinh phap luat, quy dinh cua co quan quan ly va quy
dinh cua nha truong deé ra ¢6 lién quan ndi dung cong viéc can giai quyét,

d. Thuc hién day du va dung thi tuc da duge quy dinh khi ngudi cé trach nhiem
giai quyét cong viéc yéu cau.

e. Khong tiép khach trong céc truong hop sau:

- Trang phuc hd hang, b6 sat hodc do ngt, trang phuc gdy phan cam.

- C6 hanh vi, 101 n6i xic pham can b, gido vién, nhan vién nha truéng lam mat
an ninh trét tu va an toan noi cong cong

- Dén lién hé giai quyét cong viéc khong thuge pham vi trach nhiém, nghia vu
va quyeén loi cua ban thén.

- C6 mui bia, rugu hodc c6 biéu hién clia ngudi d6 vira st dung bia, rugu va cac
chét kich thich khéc thé hién qua séc dién, cir chi, 101 néi, hanh dong.

- Nguoi khong c6 trach nhiém khong dugce tu y vao truong bét cir thoi gian nao.

Chuwong 111
QUY DINH DANH CHO CBGVNV TRONG NHA TRUONG

Piéu 12. Khéng dwge mang: vii khi, chat nd, chat d& chay, hoa chat doc hai
va hang hoa cam tiéu thy vao nha truong,

piéu 13. Khi mang tai san cia nha trwong ra khoi trwong: phai dugce su
dbng y ciia BGH.

Diéu 14. Thoi gian lam vi¢c chung:

Sang: tu 7h30’
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Chiéu: két thuc gid 1am viée 17h30° hang ngay

(Tuy nhién méi bo phdn cé lich cu thé riéng phit hop, dwoc quy dinh tai Quy
ché lam viéc cua truong MN D6 Thi Viét Hung)

Diéu 15. Tac phong lam Vigc:

- CBGVNV trong giod' 1am viéc phai méc trang phuc cong s, dong phuc theo
quy dinh va deo thé tén.

- Khong dugc udng bia rugu, khong lam viée riéng trong gio lam viéc. Nghi
phép. nghi 6m, nghi viéc riéng phai c6 don xin phép va dugc su dong y ciia BGH.

- Giao tiép voi khach dén truong lam viéc phai khiém ton, lich su, nhiét tinh,
ton trong.

- Ung xir véi ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh theo quy tic ing xir da xay
dung.

- Khong st dung dién thoai khi 1én 16p va trong cac cudc hop. Du hop ding

- Khéng phét ngén tiy tién hodc ding tai céc tin tirc chua duogc kiém ching, céc
hinh anh phan cam, phan gido duc, xuyén tac, bdi nho danh du tap thé, c4 nhan, dong
nghiép lén cac trang mang xa hdi. Gitt gin ky luat phat ngon.

- Xay dung tap thé doan két. Bao vé chinh tr, thong tin ndi bo.
- Dé xe dung noi quy dinh, khoa xe can than.
Diéu 16. Trach nhiém bao vé tai san, tai lidu co quan:

- Céac phuong tién, dung cuy lam vi¢c dugc nha trudng trang bi, CBGVNV ¢o
trach nhiém quan ly, bao quan va sir dung diing muc dich. Mat hoac hu hong khong
¢6 1y do chinh dang phai bbi thuong theo quy dinh cua phép luat.

- Khong str dyng may tinh, may in, may phd t6 vao viéc riéng.

- Tai ligu nha truong dugc bao quan theo ché do mat. Khi can tra ciru, sir dung
phai dugc sy dong y cua Ban giam hiéu.

- Tuyét doi khong cung cap tai liéu cua nha truong khi chua ¢o y kién cua
BGH.

- Phai ki€m tra khoa phong, tat dién, nudc dam bao an toan trude khi ra vé.

Pitu 17. Giw gin v¢ sinh nha truong:
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- Bo rac ding noi quy dinh. Gitra gin v¢ sinh chung.

- Gido duc tré bo rac dung noi quy dinh

- Khong ngat 14, bé canh, héi hoa, hai qua trong va ngoai khu vire truong.

Picu 18. Quy djnh vé phong djch

- Khang khac nho bura bai

- Tuan tha nghiém tic céc quy dinh vé phong chdng dich bénh.

- Di vé sinh dung noi quy dinh. Day tré di vé sinh ding noi quy dinh

Piéu 19. Phong, chong chay no:

- Tat ca CBGVNV nha trudng chap hanh nghiém tic ni quy PCCC; phéi dong

ngét dién doi véi cac thiét b trong phong lam viéc khi khong str dung hay hét gio lam

viéc; khong duorc mang cac thiét bi dién bén ngoai vao trudong xir dung nhu: noi lau,
4m siéu tdc, ndi com dién....

- Ngoai gior 1am viéc, néu c¢6 sy ¢ xay ra, nhan vién bao vé phai goi dién bao
cho Cong an PCCC va Ban giam hiéu kip thoi.

Chuong IV
QUY TAC UNG XU VAN HOA TRONG NHA TRUONG

Piéu 20. Giira can bd, gido vién, nhan vién va hgc sinh:
- Luén yéu thuong hoc sinh va c6 tinh than trach nhigm.
- Tén trong y kién ca nhan, dbi xir cong bang ddi vai hoc sinh.

- Biét lang nghe hoc sinh, cung chia sé nhiing kho khan trong hoc tap, cuge
song.

- Ung xUr than thién, hoa nha, khong phan bigt ddi xur voi hoc sinh.

- Quan tam, giap d& hoc sinh khuyét tat, hoc sinh ¢6 hoan canh dac bigt.
- Luén la tim guong sang, mau muc cho hoc sinh noi theo.

- Khoéng xuc pham danh dy, nhan pham, than thé hoc sinh.

Ppiéu 21. Giira can bg, gido vién, nhan vién va dong nghi¢p:

- Xay dung nép song lanh manh, vui vé hoa déllg, ¢oi m@, than thién.

- Lu6n ton trong dong nghi¢p. Ung x(r van minh, lich sy.



SRR,

]
- Trung thyre, chiin thanh, doan két, piap A& nhau trong, cong the, San sing gitp
dor ddng, nghi¢p khi gap kho khan,

- Bidt 1ang nghe sy pop y cin ddng nghiép, Nhin nhin vi danh pid vin dé mit
cach khach quan vy trang thyre,

’i. B ’ A (p
- Khong xie pham danh dir, nhin phim ddng nghiép.,

- Khong xte pham, chia 1&, gy mt doan két noi bi; khong né tranh, dun diy
trach nhi¢m; khong cong khai thong tin ctia ddng nghiép trai quy dinh.

Dicu 22. Giten CBGVNV vi phy huynh, khdéch abn trwimyg:

A ‘ ! ) 41 A A ) v et the P
- San sang hop tae, hd trg, chin 8¢, o dicu kién dé cha mg tré tham gia vao
A 'L o A " [
hoat dong gido duc vi sy tién b cua tré,

- Chu dong, kip thdi cung clip, trao dbi thong tin trung thyce vé ngudan hoc,
. o ; y A . S 1
chuong trinh, k¢ hogch giang day, gido dyc khi duge sy ddng y ctia che ciap quan 1§

- Khong xtc pham, ap dat, vy l¢i, ép bude cha me tham gia cac hoat dong tri
quy dinh cua Nha nudc.

- Niém nd lich sy an cin vai khach dén trudng,.

Di¢u 23. Giira hgc sinh va hoc sinh:

- Ludn yéu thuong, ton trong, hgp tac vai ban be,

- Giap dd ban trong lGc kho khan hogan nan.,

- Doan két, gitip ban hgc tap tién bo, tich cyre.

- Biét théng cam, chia s¢ nhirng budn vui cung ban.

- That tha, trung thyc khi dbi xr vdi ban.

- Khéng xtc pham danh dy, nhin phdm, than thé byn.

- Khéng chiri by, n6i tye, phat ngodn thiéu vin hoa.

Diéu 24. Gitra hoc sinh va can b0, gido vién, nhiin vién trong trudomg:
- L& phép, kinh trong va vang i thiy ¢O gido

- Khoanh tay, cti chao thdy ¢6 va ngudi lom tdi,

- Than thién, ci ma, ghn glii vai thily ¢6 gido dang nghia thay - tro,

- San sang chia s¢ voi thiy ¢ gido nhimg kho khan trong hoe tip, cuge song.
- Lubn ¢6 y thire xby dyng bao vé truong, 1op. Gitt gin v¢ sinh chung.

- M&i hoe sinh phai ty rén luyén (0t ky nang song. Tich cye tham gia cac hogt
dong hoc thp, vui choi tap thé, van hoa van ngh¢ - thé dyc thé thao lanh manh.
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Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Trach nhi¢m ciia can b9, gido vién, nhan vién, PH, HS va khach

a. PH, HS va khach dén lién hé cong tac c6 trach nhiém thuc hién ding cac quy
dinh tai N§i quy nay.

b. Can bd, gido vién, nhén vién nha truong va PHHS c6 trach nhiém tuyén
truyén, van dong cac PH, HS, moi nguoi déan trén dia ban dugc biét va thuc hién
nghiém tic ndi quy nay; khi phat hién nguoi vi pham quy tic nay phai kip thai gop ¥
dé ho stra ddi, ddng thoi phan anh véi Ban giam hiéu dé kip thoi chéan chinh.

Piéu 26. Trach nhiém clia Ban giam hiéu nha trwong

a. Quan triét, huéng dan, tb chuc thuc hién Qui tic nay

b. Niém yét cong khai Qui tic nay

c. Kiém tra giam st viéc thuc hién Qui tic nay cia PHHS va khéach dén truong
lién hé cong tac.

d. Phé binh, chan chinh, xir 1y céc vi pham dbi véi PHHS, khach dén nha
truong lién hé cong tac./.
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