	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 02 TỪ NGÀY 02/02 ĐẾN NGÀY 06/02/2026
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

02/02
	S
	- 8h30: Họp BGH

- XD BC đánh giá ngoài đoàn 114
	- VP


	
	

	
	C
	- 14h30: Dự giờ tư vấn tiết thi GVG
	- Lớp Orange
	
	

	Ba

03/02
	S
	- XD BC đánh giá ngoài đoàn 114
	- VP
	
	

	
	C
	- XD BC đánh giá ngoài đoàn 114
- 13h00: Họp chi bộ tháng 02/2026; Sinh hoạt chính trị về nội dung tham luận của đoàn đại biểu thành phố Hà Nội tại Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng (Theo Công văn số 164-CV/ĐU ngày 30/01/2026 của Đảng ủy Phường) – Thành phần: Đảng viên Chi bộ (đ/c Chi HP phân công GVNV hỗ trợ các lớp)
- 14h30: KT BC thống kê công tác VT. Quy chế, quy trình VT; QC, quy trình nghiệp vụ lưu trữ; QC khai thác, SD việc lưu trữ; Nội quy ra vào kho lưu trữ; Các quy định khác về lưu trữ; Quy định khác về VT; Danh mục hồ sơ VTLT - (Hiền VP b/c)
	- VP
- Phòng HĐGD

- VP


	
	

	Tư

04/02
	S
	- Đón đoàn chấm thi GVG cấp phường
	- Lớp Orange
	
	


	
	C
	- 14h00: KT thực tế công tác CB Hội thi “Rung chuông vàng” – (Tạ Vân, Chi b/c)

- 15h00: Tổng duyệt C.trình “Bé vui đón tết dân gian”
	- HT tầng 3

- Sân trường
	
	

	Năm

05/02
	S
	- Tổ chức thi “Rung chuông vàng” khối MG
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- 14h30: KT thực tế CSVC, công tác chuẩn bị tổ chức chương trình “Bé vui đón tết dân gian” và đón HS trường Unis giao lưu – (Tạ Vân, Chi b/c. Vương Tuyết, Tường Vân CB phông thiết kế trên bảng tương tác chào mừng GV và HS trường Unis tại lớp học. Oanh CB quà tặng đoàn GV trường Unis)
	- Sân trường. Lớp Orange, Mickey, Doraemon, phòng HĐGD

	
	

	Sáu

06/02
	S
	- 8h30: Tổ chức chương trình “Bé vui đón tết dân gian” và đón HS trường Unis giao lưu
	- Sân trường và các lớp
	
	

	
	C
	- 14h00: KT hồ sơ công khai, HS KTNBTH, HS quy hoạch CBQL (đ/c Hiền VP b/c)

- KT tổng VSMTSP: các lớp học/phòng chức năng và các khu vực công cộng - Thành phần: BGH
	- VP

- Toàn trường
	
	


                                                                                                                                Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
