	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 01 TỪ NGÀY 05/01 ĐẾN NGÀY 10/01/2027
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

05/01
	S
	- KT nề nếp, vệ sinh toàn trường sau nghỉ tết dương lịch
- 9h30: Họp HĐTĐKT (Thành phần: HĐTĐKT)

- 10h00: Họp HĐ lương 2026 (Thành phần: HĐNL)
- 10h30: Duyệt CV xin đầu tư CSVC, giấy khen và QĐ khen thường ĐV  (Tuấn b/c)
	- Toàn trường
- Phòng HĐGD

- Phòng HĐGD

- VP
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ (Thành phần: ĐV)

- 14h00: KT HS đề nghị cấp GCN quyền SD đất (Oanh, Tuấn b/c)

- 17h30: Họp HĐGD (Thành phần: CBGVNV)
	- Phòng HĐGD

- VP

- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

06/01
	S
	- XD chương trình sơ kết HKI và chương trình đối thoại CBGVNV, ĐV và khen thưởng
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT HS kiểm kê TS công 2025 (Oanh, Chi b/c)
	- VP
	
	

	Tư

07/01
	S
	- 8h30: Duyệt Dự toán 2026; QCCTNB 2026 (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hợp đồng lao động GVNV 2026 (Hiền b/c)
	- VP
	
	

	Năm

08/01
	S
	- XD KH đề án đổi tên trường
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp giao ban BTCB
	- P1 - UB
	
	

	Sáu

09/01
	S
	- 9h30: Duyệt KH, Ctr, Kịch bản tổ chức Lễ công bố QĐ đổi tên trường và các ND triển khai mô hình “Thư viện số”. Ctr đón HS Unis sang giao lưu tại trường (Tạ Vân, Hương Trang, Ánh Tuyết b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT công tác CB cho buổi tập huấn phần mềm thư viện (Chi HP chỉ đạo t/h)

- 15h00: KT trang trí tết và sắp xếp MTSP các lớp
- 16h30: Họp ban Phụ huynh trường học kì I
	- Phòng HĐGD
- Các lớp
- Phòng HĐGD
	
	

	Bảy

10/01
	S
	- 7h30: Tập huấn phần mềm thư viện (Thành phần: BGH, Hiền VP, Tuấn, GVCN mỗi lớp 1 cô)
	- Phòng HĐGD
	8h30: Dự Hội nghị BTV ĐU mở rộng để thảo luận giới thiệu người ứng cử ĐB HĐND TP HN Khoá XVII tại HT ĐU Phường
9h30: Dự Hội nghị lãnh đạo UBND phường mở rộng để thảo luận giới thiệu người ứng cử ĐB HĐND phường nhiệm kỳ 26-31 tại HT ĐU Phường
	* 100% CBGVNV đi làm bù cho ngày 02/01/2026 theo quy định

	
	C
	- KT Hồ sơ thầu chỉ định, mở rộng và các HĐ (Oanh b/c)
	- VP
	
	


                                                                                                                                Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm

