UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CHIM EN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: Ab /KH-MNCE B6 Pé, ngay 3 thdng 3 nim 2026
KE HOACH

Kiém tra cong téc viin thw, lru triv nim 2026

Cén ct Ludt Luu trit ngdy 21 thdng 6 ndm 2024; Nghi dinh sb
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu
ctia Ludt Luu trit; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi
vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 ctia Chinh
phu quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vyc luu trit; cdc Thong tu
huéng dén thi hanh va Chuong trinh cong téc ndm 2026 cia UBND Thanh phd;
Ké hoach s6 64/KH-UBND ngay 13/02/2026 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc Cong tac van thu, luu trit nam 2026.

Cin ctr ké hoach sé 143/KH-UBND ctia UBND Phuong B Dé ngay
23/03/2026 vé cong tac van thu luu trir ndm 2026;

Thyc hién Ké hoach s 15/KH-MNCE ngay 23/03/2026 cia trudng Mam
non Chim En vé cong tac vin thu, luu trir nim 2026;

Trudng mam non Chim En x4y dung ké hoach kiém tra codng tac van thu,
luu trit ndm 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Panh gia tinh hinh thyc hi¢n céng tac vén thu, luu trit tai nha truong
theo céc quy dinh clia nganh va phap luat hién hanh vé cong tac vin thu, luu tri.

- Kip thoi huéng dan, thao g& nhing t6n tai, han ché trong qué trinh trién
khai thuc hién cong tac van thu, luu trit tai nha trudong; d& xudt cac giai phép
tang cuong hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu luu trit trong nam
2024 va céac nim tiép theo.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra dam bao ddy di cac dung theo ké hoach @& ra, qué
trinh kiém tra phai dam bao khach quan, khéng 1am anh huéng t6i hoat dong cua
nha truomg. Céc kién nghi sau kiém tra phai dugc xem xét, dé xuét giai phép giai
quyét phit hop theo quy dinh.

1. NOI DUNG, THANH PHAN, CACH THUC KIEM TRA

1. N§i dung, nguoi dwgce kiém tra

1.1. Npi dung kiém tra

- Viéc quan ly danh b, hd so hoc sinh ndm hoc 2025-2026

- Vigc thyc hi¢n cong tac soan thao, ky ban hanh van ban, quan ly van
ban, 14p ho so cong viée; quan 1y va sir dung con déu; cong tac luu trit theo Nghi
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dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh pht ban hanh Nghi dinh vé
cOng tac vén thu.

1.2. Ngwoi dwoc kiém tra

- Pdng chi: Nguyén Thily Trang — Nhén vién vin thu kiém nhiém

2. Thoi gian kiém tra:

Ngay 24 thang 4 nam 2026

3. Thanh phan, cich thirc kiém tra:

3.1/ Thanh phan kiém tra:

- Poan kiém tra:

1. B/c Pham Tuyét Phuong - Pho hiéu trudng

2. B/c Lt Thu Hién - Ph6 hiéu truong

3. B/c Lé Thi Hanh - Trudéng ban TTND
4. B/c Mach Thi Ha - Giao vién

5. D/c Tran Thj Piép - Gido vién

- T6 van phong

1. B/c Lé Thi Thuy Hing - T4 truéng VP

2. B/c Nguyén Thuy Trang - Nhan vién vin thu

3.2/ Cich thirc kiém tra

- Poan kiém tra tién hanh kiém tra thuc té cac hd so, van ban luu tri.

- Théng qua két qua kiém tra, d& xuét, kién nghi

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. D& nghi T van phong va can by phy trach van thu chuan bj hd so, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung dugc kiém tra gom:

- S& danh bo, hd so hoc sinh nim hoc 2025-2026

- S cong van di, cong vin dén

- Vin ban di, vin ban dén duoc luu trix

2. Giao ban thanh tra nhan dan

- D¢ xuét nhan sy doan kiém tra, lich kiém tra cy thé;

- Chuan bj ndi dung, té chirc thyc hién kiém tra theo ké hoach;

- Tham muu béo cdo két qua kiém tra

3. T6 van phong; phdi hop, chuén bi ndi dung kiém tra theo ké hoach

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi cac ddng chi bao
c4o vé Ban gidm hi¢u (qua d/c Phugng — PHT — sdt 0913579702) d& phédi hop
thyc hién./.

Noi nhin:

- Thanh vién doan kiém tra;
- T vin phong;

- Luu: VT, (01)




