	UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ
TRƯỜNG MẦM NON BẮC BIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU


TUẦN 01/2026 (TỪ NGÀY 05/01/2026 ĐẾN NGÀY 10/01/2026)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Hiệu trưởng Nguyễn Thị 
Quyên
	S
	- Làm việc tại VP

- Họp Cấp ủy – BGH


	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP
- Họp Hội đồng sư phạm nhà trường





	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra chứng từ, sổ sách kế toán 

- Duyệt chứng từ


	- Làm việc tại VP


	- Xây dựng KH tuần 02
- 08h30: Họp giao ban với các Hiệu trưởng
trường khối Mầm non công lập và ngoài công
lập trên địa bàn phường.

	
	
	C
	- Họp chi bộ
	- Làm việc tại VP

	- Làm việc tại VP

- Họp đánh giá HKI
	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP

-  Lao động trường


	

	2
	Phó HT

Phạm Thị Duyên
	S
	- Tính và cân đối khẩu phần ăn

- Họp Cấp ủy – BGH


	- Làm việc tại VP

- Tính và cân đối khẩu phần ăn
- Kiểm tra hồ sơ nuôi
	- Làm việc tại VP

-Tính và cân đối khẩu phần ăn

- Họp Hội đồng sư phạm nhà trường
	- Nhận TP

-Tính và cân đối khẩu phần ăn


	- Nhận TP

-Tính và cân đối khẩu phần ăn


	- Xây dựng KH tuần 02

	
	
	C
	- Họp chi bộ
	- Làm việc tại VP

	- Làm việc tại VP

- Họp đánh giá HKI
	- Làm việc tại VP


	-  Lao động trường


	

	3
	Phó HT 

Trần Minh Phương
	S
	- Nhận TP

- Họp Cấp ủy – BGH


	- Làm việc tại VP


	- Nhận TP

- Họp Hội đồng sư phạm nhà trường
	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP


	- Xây dựng KH tuần 02

	
	
	C
	- Họp chi bộ
	- Làm việc tại VP

	- Làm việc tại VP

- Họp đánh giá HKI
	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP

-  Lao động trường


	


