
   UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI

TRƯỜNG TH VŨ XUÂN THIỀU

Thứ Buổi Nội dung, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện
BGH

 phụ trách

Công việc 

bổ sung

BGH

trực

GV, NV 

trực

- 6h00: Trực giao nhận thực phẩm Đ/c Trang VP Đ/c Trực

- 7h45: Sinh hoạt dưới cờ chủ đề "Tổng kết giải thể thao học sinh 

cấp trường năm học 2025-2026"
TPT, GVCN Đ/c Hiền HT

- 8h00: Tham dự lớp nghiệp vụ quản lý năm 2025 theo Đề án của 

UBND Thành phố tại trường Đại học Anh Quốc Việt Nam (BUV) 

(cả ngày)

Đ/c Nguyên Đ/c Hiền HT

- 9h00: Họp giao ban BGH + TPT BGH, TPT Đ/c Hiền HT

- 10h50: Kiểm tra nề nếp bán trú Tổ bán trú BGH

- 13h45: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp TPT Đ/c Hiền HT

- 14h00: Kiểm tra PCGD-XMC tại phòng VHXH Đ/c Trực, Đ/c Trang VP Đ/c Hiền HT

- 14h00: Tham gia đoàn diễu hành tại Đại hội TDTT Thủ đô Đ/c Phú, Đ/c Thuỷ TD Đ/c Hiền HT

- 16h30: BGH duyệt trình bày ý tưởng tiết thi GVDG
Đ/c Hải Anh, Đ/c Ngọc, 

TTCM, Đ/c Nhật Linh
Đ/c Hiền HT

- 6h00: Trực giao nhận thực phẩm Đ/c Hiền KT Đ/c Trực

- 7h45: Tổ chức hoạt động tập thể dưới sân trường: tập thể dục TPT, GVCN Đ/c Hiền HT

- 8h00: Tham dự lớp nghiệp vụ quản lý năm 2025 theo Đề án của 

UBND Thành phố tại trường Đại học Anh Quốc Việt Nam (BUV) 

(cả ngày)

Đ/c Nguyên Đ/c Hiền HT

- 8h00: Tham gia lớp tập huấn "công nghệ thông tin trong thực thi 

công vụ; ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và công việc hành chính của 

cán bộ , công chức, viên chức" tại HT tầng 2 trụ sở UBND phường 

Việt Hưng

Đ/c Hiền HT, Đ/c Trang 

VP
Đ/c Hiền HT

- 8h00: Dự chuyên đề tổ chức hoạt động dạy học môn Khoa học 

theo phương thức giáo dục STEM tại trường TH Long Biên
Đ/c Trực, Đ/c Đào Đ/c Hiền HT

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TOÀN TRƯỜNG

NĂM HỌC 2025-2026

Tuần 15: Từ ngày 15/12/2025 đến ngày 19/12/2025

Hai

15/12

Sáng

Đ/c Trực Đ/cYến

Chiều

Ba

16/12

Sáng

Đ/c 

Nguyên
Đ/c Thư



- 10h50: Kiểm tra nề nếp bán trú Tổ bán trú BGH

- 13h45: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp TPT Đ/c Hiền HT

- 14h00: Kiểm tra nề nếp chuyên môn Đ/c Trực Đ/c Hiền HT

- 6h00: Trực giao nhận thực phẩm Đ/c Phong Đ/c Trực

- 7h45: Tổ chức hoạt động tập thể dưới sân trường: múa hát tập thể TPT, GVCN Đ/c Hiền HT

- 8h00: Tham dự lớp nghiệp vụ quản lý năm 2025 theo Đề án của 

UBND Thành phố tại trường Đại học Anh Quốc Việt Nam (BUV) 

(cả ngày)

Đ/c Nguyên Đ/c Hiền HT

- 8h30: Tham gia bồi dưỡng công tác Khoa giáo về kĩ năng xử lý 

thông tin giải quyết điểm nóng dư luận xã hội tại HT tầng 2 trụ sở 

UBND phường Việt Hưng.

 Đ/c Trực Đ/c Hiền HT

- 10h50: Kiểm tra nề nếp bán trú Tổ bán trú BGH

- 13h45: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp TPT Đ/c Hiền HT

- 14h00: Kiểm tra cuối kỳ I môn Tin học khối 3,4,5(lý thuyết). Theo phân công coi thi Đ/c Hiền HT

- 15h00: Duyệt đề Khoa học, Lịch sử - Địa lí, Công nghệ khối 4,5 Đ/c Trực Đ/c Hiền HT

- 6h00: Trực giao nhận thực phẩm Đ/c Phong Đ/c Trực

- 7h45: Tổ chức hoạt động tập thể dưới sân trường: tập thể dục TPT, GVCN Đ/c Hiền HT

- 8h00: Tham dự lớp nghiệp vụ quản lý năm 2025 theo Đề án của 

UBND Thành phố tại trường Đại học Anh Quốc Việt Nam (BUV) 

(cả ngày)

Đ/c Nguyên Đ/c Hiền HT

- Giao nhận công văn tại phòng VHXH phường Đ/c Trang VP Đ/c Hiền HT

- 10h50: Kiểm tra nề nếp bán trú Tổ bán trú BGH

- 13h45: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp TPT Đ/c Hiền HT

- 14h00: Kiểm tra nề nếp chuyên môn Đ/c Nguyên Đ/c Hiền HT

- Tiếp công dân Đ/c Hiền HT Đ/c Hiền HT

- 6h00: Trực giao nhận thực phẩm Đ/c Phong Đ/c Trực

- 7h45: Tổ chức hoạt động tập thể dưới sân trường: múa hát tập thể TPT, GVCN Đ/c Hiền HT

- 8h00: Thi cuối kỳ I môn Tiếng Anh khối 4 GVTA, GVK4 Đ/c Hiền HT

Ba

16/12

Sáng

Đ/c 

Nguyên
Đ/c Thư

Chiều

Tư

17/12

Sáng

Đ/c Hiền 

HT

Đ/c Nhật 

Linh

Chiều

Đ/c Liễu

Năm

18/12

Sáng

Đ/c Trực Đ/c Ngân

Chiều

Sáu

19/12

Sáng

Đ/c 

Nguyên



- 9h35: Thi cuối kỳ I môn Tiếng Anh khối 5 GVTA, GVK5 Đ/c Hiền HT

- 10h50: Kiểm tra nề nếp bán trú các lớp Tổ bán trú BGH

- 13h45: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp TPT Đ/c Hiền HT

- 14h00: Thi cuối kỳ I môn Tiếng Anh khối 3 GVTA, GVK3 Đ/c Hiền HT

- 16h00: Kiểm tra, ký duyệt KHBD, LBG của giáo viên trên phần 

mềm tuần 15
GVCN, GVBM

Đ/c Trực 

Đ/c Nguyên

- 16h00: Các bộ phận gửi LCT tuần 16 về bộ phận VP

Bộ phận CM, Bán trú, 

KT, VP, YT-TQ, TV, 

Đội, Đoàn 

Đ/c Hiền HT

- 16h15: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV Đ/c Hiền HT

Đ/c Liễu

Chiều

HIỆU TRƯỞNG

Hoàng Thị Thu Hiền

Sáu

19/12

Sáng

Đ/c 

Nguyên


