
	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG 
TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
           (TUẦN 3 NĂM HỌC 2025-2026 )
TỪ NGÀY 22/9  ĐẾN NGÀY 28/9/2025



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	GV trực
(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai
22/9
	S
	- 8h Phường Kiểm tra ATTP
- Chào cờ: Tổng kết thi đua tuần 2, Giới thiệu sách chủ điểm ATGT. 
- Duyệt KH tổ chức Trung thu 2025
	BGH, Đ/c Thu TPT, GVCN

Đc Thức, Thu
	Đc Thức
	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP 
- Hoàn thiện khai báo truyền tin PCCC
- Làm việc với HVS về Báo cáo UBND phường các danh mục đơn vị cung cấp thực phẩm
	BGH 
Đc Thức, Tuyền
Đc Thức
	
	
	

	Ba
23/9
	S
	- 9h30 phường kiểm tra ATTP
- 11h hoàn thiện báo cáo tình hình thực hiện thu dịch vụ hỗ trợ giáo dục theo CV 3675 của sở GD&ĐT
- 14h duyệt KHCM, KH dạy học các môn liên kết.
- 16h Nộp hồ sơ về phòng VHXH
	BGH, Tổ giám sát ATTP
Đc Thức, Thương


Đc Thức, Yến

Đc Tuyền 
	Đc Thức
	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP.
	BGH
	
	
	

	 
Tư
24/9
	S
	Dự giờ TA LK: 
· Tiết 1-3A5
· T2-5A2
· T3-1A4
	BGH, đc Thinh-CVBM, Ekaterrina, Hồng Hà, Yasine, Tuyết Mai, Mike, Nguyễn Thị Hoa GVBM
	 
Đ/c Thức
 
 
	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP.
- Rà soát các quy định, quy chế của đơn vị 
	
Đc Thức, Tuyền 
	
	
	

	 
Năm
25/9
	S
	- Làm việc tại VP.
- 8h30: Dự Hội nghị hướng dẫn thực hiện công tác chuyên môn năm học 2025-2025 tại Trung tâm VHTT&TT xã Thanh Trì
	

[bookmark: _GoBack]Đ/c Thức HT
	Đ/c Thức
	
	

	
	C
	- 14h00: Công tác Văn thư - Lưu trữ tại Hội trường tầng 2 UBND phường Việt Hưng

	Đc Thức HT, Tuyền VP
	
	
	

	Sáu
26/9
	S
	Dự giờ lớp 3A6 môn Toán 
	Đ/c Thức 
	 
Đ/c Thức
	
	

	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ công việc trong tuần 
	BGH
	
	
	

	Bảy
27/9
	S-C
	
	
	 
	Bảo vệ
	

	CN
28/9
	S - C
	
	
	 
	Bảo vệ
	



    HIỆU TRƯỞNG
             													


    Nguyễn Thị Thức














