UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THUQNG THANH Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 64/KH-THTT Viét Hung, ngay 18 thang 11 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2025 - 2026

Thyc hién Cong van s 3526/SGDDT-GDTH ngay 04/9/2025 cua So
GD&DT Ha Noi vé viec Huong dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam
hoc 2025-2026;

Can cir van ban s 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cua So Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra noi bo truong hoc nam hoc
2025-2026;

Thuc hién Ké hoach so 110/KH-UBND ngay 03/10/2025 ciia UBND
phuong Viét Hung vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can cur chiec nang, nhiém vu cua Hiéu truong duwoc quy dinh tai Diéu l¢é
truong tiéu hoc va tinh hinh thuc té cua nha truong,

Truong Tiéu hoc Thuong Thanh xiy dung Ké hoach kiém tra noi
(KTNB), nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- KTNB la hoat dong xem x¢ét va danh gia cac hoat dong giao duc, diéu
kién day hoc, gido dyc trong pham vi ndi b6 nha truong nham muyc dich phat
trién su nghiép gido duc noéi dung, phat trién nha trudng, phat trién nguoi gido
vién va hoc sinh noéi riéng;

- KTNB gitp Hi¢u truong thu thép thong tin vé hoat dong cua Q‘éi tuong
quan ly, lam co s& giup Hicu trudng xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh...
khoa hoc, kha thi khong, nang cao hi¢u qua cong tac quan ly;

- Cong tac KTNB dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va doi
tugng trong nha truong; 1a mot trong cac yéu to tao nén chat lugng gido duc dao
tao trong nha truong.

2. Yéu ciu

- Hiéu truong tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mbi quan hé ctua
cac thanh vién, by phan va nhiing di€u kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gido duc trong nha truong; viéc tu ki€ém tra cua cac bd phan, cd nhan trong
truong va tu ki€m tra cong tac qua 1y cua Hiu trudng;

- No1 dung kiém tra can phu hop v6i nhiém vu dé dugc phan cong cho tap

thé, ca nhan, gin vé6i yéu cau danh gia CBQL, GV theo Chuan nghé nghiép va
cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan; bam st nhiém vu trong tam
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nam hoc nam hoc 2025 — 2026 va phu hop vai tinh hinh tai dia phuong.

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé do1 tugng ki€m tra, tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hi¢u qua; c6 tac dung don doc thic day su tién bd cuia doi tugng kiém tra.

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thue, cdng khai, minh bach va céng bang; tuan thu theo quy dinh cta phap luat.

I1. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO
1. Noi dung kiém tra
1.1. Kiém tra vigc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia lanh dgo

1.1.1. Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 1An/ndm va kiém tra dot xuit theo tinh
hinh thuc té phat sinh

1.1.2. Néi dung kiém tra:

- Viéc xay dung va to chirc thuc hién ké hoach gido duc nha truong nam
hoc 2025-2026

- Cong tac quan 1y, b tri, st dung, boi dudng, danh gia xép loai doi ngii
CBGVNV

- Viéc chi dao cong tadc hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong

- Viéc thuc hién quy ché dan chu co s& va céng khai theo quy dinh

- COng tac ban trd, an toan thuc pham, phong chéng dich bénh

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém

- Cong tac tuyén sinh dau nam hoc

1.2. Kiém tra vigc thwe hi¢n nhiém vu dwoc giao ciia gido vién

1.2.1. Chi tiéu: S6 lugng gido vién dugc kiém tra: 9/tong sb giao vién: 36
1.2.2. Danh sach gio vién duwoc kiém tra:

TT Ho tén gido vién Nr?gljlf‘:lr‘]’ﬁ 0 Trinh d¢ Nhiém vu
1 | Nguyén Thanh Hué 1994 Pai hoc GVCN 1A1
2 | Ng6 Thi Mai Huong 1998 DPai hoc GVCN 1A2
3 | Nguyén Thi Minh Thuy 2013 Pai hoc GVCN 2A1
4 | Hoang Thi Ly 1994 Pai hoc GVCN 3A2
5 | Nguyén Thi Ta My 1995 DPai hoc GVCN 3A5
6 | Vi Hoai Thu 2020 Dai hoc GVCN 4A5
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TT Ho tén giao vién Nr?;g“:ﬁ 0 Trinh do Nhiém vu
7 | Nguyén Thi Minh Huyén 2020 DPai hoc GVCN 5A5
8 | Nguyén Thuy Linh 2020 DPai hoc GVCN 5A6
9 | Nguyén Thi Thiy Ha 2010 Pai hoc GV TA

10 | Vuong DPinh Chuong 2020 Pai hoc GV Tin hoc

1.2.3. Néi dung kiém tra:
a) Vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat:

- Nhén thtre tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; viée chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cta nha truong; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao so luong, chat lugng ngay, gid, cong lao dong).

- Pao durc, nhan cach, 161 song, y thirc dau tranh vdi cac bi€u hién tiéu
cuc; su tin nhiém cua dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
moi quan hé dong nghiép; thai d¢ phuc vu nhan dan va nguoi hoc.

b) Vé thuc hién quy ché chuyén mén:

- Kiém tra hd so cia gido vién theo Diéu 1 truong tiéu hoc va theo quy
dinh tai Diéu 4, khoan 3, Quy ché chuyén mén nam hoc 2025-2026 cua truong
Tiéu hoc Thuong Thanh.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia: Dol
méi phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trién ning luc, pham chat hoc
sinh, gan voi dac thd cap tiéu hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc bo mén voi
thuc tién doi song , da dang hda viéc to chtc cac hoat dong day hoc trén 16p va
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh; doi méi kiém tra, danh gia theo huéng
danh gia nang lyc hoc sinh.

- Viéc str dung cac thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hoac gian tiép, ddi
chiéu KHBD v61 ho so ciia b phan quan 1y thiét bi); viéc cdi tién, tu sura chita
cac thiét b1 day hoc va tu lam d6 dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gior 1én 16p: Khi du gio, can bo kiém tra can thiét 1ap phiéu du
gid (du va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém
phan tich hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, dong thoi dénh gid viéc to chuc,
kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién
chuan kién thirc, k¥ nang, cac niang luc, pham chat can phat trién theo dic thu
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tiét hoc (thé hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc,
td chuc day hoc), bam sat chi dao cia B GDDT, S6 GDDT vé huéng dan danh
gia gid day theo dinh huéng d6i méi.

+ Két qua giang day: Diém kiém tra hoic két qua danh gia moén hoc cua
hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can
b kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat
lwong chung cia toan truong, ciia dia phuong trong nim hoc; két qua ctia nim
hoc trudc.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: Cong tac chu nhiém, cong tac
ki€ém nhiém khac (cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, pho bién phap luat
va gido duc dao durc cho hoc sinh...).

d) Kha nang phat trién cua gido vién vé chuyén mon, nghiép vy, nang luc
quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac....

1.3. Kiém tra cdc b phin

1.3.1. Chi tiéu: Kiém tra 100% cac bo phan trong nha truong, it nhat 1
lan/nam va kiém tra dot xuat theo tinh hinh thuc t€ phat sinh

1.3.2. Néi dung kiém tra:
a) T6 chuyén mén:

- Kiém tra cong tac quan ly cua té truong, nhom trudng: nhan thuc, vai
tro, tdc dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido dyc tung by mon (da
dugc Hi¢u truong phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo huodng dan cta
B6 GDDT, S6& GDDT, Phong VH-XH, theo dac thu cua td, nhom chuyén moén
va phdi dam béo tinh lién thong, cu the vé tién trinh thuc hién, nguoi thyc hién,
nguoi phy trach... (Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, nghi quyét, bién ban,
chat luong day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién...).

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuwong
phap, str dung phuong tién, 46 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin ctia t6, nhom chuyén mén trong trudng...).

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mon
theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hién cac quy dinh
vé DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh (ngoai khoa, thuc
hanh, boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu...).

b) B6 phan thiét bi:

- Viéc quan ly va sur dung tai san ¢d dinh: Kiém tra viéc xay dung, su dung,
bdo quan co s& vat chat va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc,
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dam béao vé sinh truong 10p, dam bao an toan; tham dinh gia tri str dung cua CSVC
truong, 16p; nam bat kip thot tinh trang mat mat, hu hong cua céc loai tai san.

- Cong tac dau tu xay dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sdm, cac hop dong véi nha thau, kinh phi
dau tr mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 14p cac Ban, bién ban
kiém tra...; kiém tra thuc t€ d6 dung, TBDH thuc té€ so v&i ho so, s6 sach quan ...

- Kiém tra viéc thyuc hién ké hoach, hd so s sach lién quan (bao quan, theo
doi str dung thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc).

c¢) BO phan thu vién:

- Ki€ém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, ho so so sach lién
quan theo quy dinh; viéc sap x€p, bo tri, trang tri, vé sinh; s0 luong va chat
luong sach, bao, tap chi.

- Kiém tra hoat dong cua can bd thu vién: viéc thyc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hoi; ho so s6 sach, bdo quan, gidi thi€u, thong ké, phan loai, bé sung
sach, bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do lam viéc.

d) B6 phan ké toan:

- Kiém tra viéc ghi chép trén ching tur, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai
chinh; ki€m tra viéc thu chi cac nguén kinh phi trong ngan sach va ngoai ngén
sach; viéc huy dong, st dung nguon kinh phi do nhan dan, phu huynh cac to
chuc ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chap hanh céac thé 18, ché do,
nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

- Viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén bang tién mat: Viéc thuc hién
quy€t toan thu - chi tai chinh.

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

e) Bo phan van thu:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, thuc hién ké hoach, hd so sb sach
lién quan (quan tam cong tac bao quan, theo doi viéc st dung)

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly
van ban di dén, luu trir, cap nhat thong tin, soan thao van ban; Viéc quan li, luu
trit h¢ thong ho so (ho6 so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan
vién, ho so thi dua, khen thuong, ky luét...); sO sach lién quan (s6 dang b, hoc
ba, s6 nghi quyét, so theo ddi cong van di, dén...); KT viéc quan Iy con dau, thiét
bi day hoc, vin phong pham.

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Tinh than, thai 46 phuc vu ctia nhan vién vin thu.

g) B phén y té:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong nam hoc (so véi hoat dong ctia cac
t6, nhdém chuyén mon c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so, s6 sach lién
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quan theo quy dinh (an toan trudng hoc, an toan vé sinh thyc pham, phong
chong dich bénh...).

- Kiém tra cong tac y té truong hoc: Cong tac cham soc sirc khoe hoc
sinh; cong tac tuyén truyen phong chdng dich bénh; kiém tra hd so s sach cia
nhan vién y té, trang thiét bi y té trong nha trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién gio glac, thai do lam viéc ctia nhan vién; viéc
phoi hop véi cac td6, nhém chuyén moén lién quan; viéc thuc hién nhiing nhiém
vu khac duoc giao.

h) B6 phan bao v¢é, phuc vu:

- Kiém tra cong tdc dam bdo an toan, an ninh truong hoc, phong chay
chira chay; bao quén tai san nha truong; ho so truc ban cua bao vé

- Kiém tra cong tac vé sinh cac khu vuc trong nha trudng
1.4. Kiém tra chuyén dé

1.4.1. Chuyén @é 1: Kiém tra viéc thuc hién phong trao “Xady dung truong
hoc Hanh phic” va “Truong hoc sang — xanh — sach — dep”

a) Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 1an/ndm va kiém tra dot xuat theo tinh hinh
thuc t€ phat sinh

b) Noi dung kiém tra:
- Cong tac tuyén truyén

- Viéc xay dung ké hoach, quyét dinh kién toan Ban chi dao, phan cong
nhiém vu cac thanh vién

- Viéc thuc hién quy tic tng xir cia CBGVNV
- Viéc duy tri mo hinh “Nha v¢ sinh than thién”

- Viéc thuc hién phong trao “No61 khong véi rac thai nhya”; phan loai rac
tai nguon

- Khung canh su pham, khuon vién truong

1.4.2. Chuyén dé 2: Kiém tra viéc thuc hién mé hinh “T ruong hoc chuyén
doi s60”

a) Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 lan/ndm va kiém tra dot xuét theo tinh hinh
thyc t€ phat sinh

b) Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach, quyét dinh thanh 13p Ban chi dao, phan cong
nhiém vu cac thanh vién;

- Céc diéu kién vé co s ha tang, ngudon nhan luc
- Viéc trién khai thuc hién cua cac bo phan

- Cong tac tap huan bdi dudng



7

- Két qua thyc hién theo céc tiéu chi theo quy dinh.

1.5. Kiém tra vi¢c thire hi¢n cong tic phong, chong tham nhiing, ling
phi; cong tic gidi quyet khiéu ngi, 10 cdo (neu c0)

1.5.1. Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 1An/ndm va kiém tra dot xuét theo tinh
hinh thuc té phat sinh

1.5.2. Néi dung kiém tra:

- Cong tac PCTN: Vi€c xay dung ké hoach thuc hién Luat PCTN, thyc
hanh tiét kiém chéng lang phi trong nha truong, xay dung cac quy dinh, quy ché
cua truong theo yéu céu cua cong tac PCTN ( Ké hoach thyc hién luat PCTN,
quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong cua nha truong, quy ché chi tidu noi
bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cta nha trudng theo quy
dinh); luu va ghi chép, bao céo theo quy dinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Viéc xay dung ho so s6 sach
tiép cong dan, so theo doi don thu KNTC, phan anh, kién nghi, ghi chep theo
quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phu hop (6 ndi quy phong tiép dan, lich
phan cong truc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tlep nhan, xt 1y va giai
quyét don thu KNTC); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu c6) dung
quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr Iy thong tin vé thu nhép ca nhan.

KE HOACH KIEM TRA CU THE

z Péi tuwon Ngwoi Dy kién
Théng Noi dung kiém tra L rong o thoi gian
kiém tra kiém tra <R
kiém tra
Vi€c xay dung va t6 chirc
thuc hi¢n ke hoach gido | peyy P/cLy | Tudn12
duc nha truong nam hoc
2025-2026
Cong tac ban tr, an toan PHTL 2 ‘
thuyc pham, phong chong BCb J Tuan 12
: R b/c Lién
dich bénh
Kiém tra viéc thuc hién \
: \ A GV toan A
11/2025 | quy dinh vé day thém, hoc . BGH Tuan 12
; truong
thém
Kiém tra viéc thuc hién
phong trao “Xay dung ‘
truong hoc Hanh phuc”, BCb HT,PHT1 | Tuan 12
“Truong hoc sang — xanh
— sach — dep”
Kiém tra viéc thyc hién | Vuong Pinh Tuan 11-
. o PHT 2
nhiém vu cua gido vién Chuong 12
122025 K1§P1 tra YIQC. ’thl_l’(.ZA hién Ngu}/en ~Th1 PHT1 Tuan 13-
nhiém vu cua gido vién Ta My 16




Duw kién

Thang Noi dung Kiém tra D(.)i tugng ngum thoi gian
: kiém tra kiém tra <R
kiém tra
Kiém tra viéc thuc hién Nguyén PHT 2 Tuén 13-
nhiém vu cua giao vién Thuy Linh 16
Kiém tra by phén ké toan, NV phu Quoc Anh, ‘
Véq thu, y té, thu vién, | trdch cacbo | PHT1, NV | Tuan 18
thiét bi, bado v¢, phuc vu phan TV, NVTB
01/2026 K1§fn tra Yl@C. ,thui hién Nguyén . PHT1 Tudn 20
nhiém vu cua gido vién Thanh Hué
Kiém tra viéc thuc hién| Vil Hoai Tuan 17-
. A PHT 2
nhiém vu cia gido vién Thu 20
Viéc thuc hién quy ché .
dan chu co s& va cong BCD bre anng Tuan 22
khai theo quy dinh y
02/2026 Kl.eAm tra vige ,thu.’(.:A hién | Ngb Thi Mai PHT1 Tudn 23
nhiém vu cua gido vién Huong
Kl.eArn tra Y1¢C. ,thu:(.:A hién | Hoang Thi PHT1 Tudn 24
nhiém vu cua gido vién Ly
Viéc chi dao cong tac hanh Hidu truén ‘
chinh, tii chinh, tai san| ooy "' | Ban TTND | Tuén 26
, N K¢ toan
3/2026 | cua nha trudng
Kl.eAm tra YIQC. ,thu’% hién Ngu},/en "ljh1 PHT? Tudn 28
nhiém vu cua giao vién Thay Ha
Kiém tra viéc thuc hién Qudc Anh, ‘
mé hinh “Trudong hoc BCD PHTL, 2 Tuéan 30
4/2026 | chuyén do6i s6” GV
Kl.eAm tra YIQC. ,thui hién Ng_uyen "ljh1 PHT1 Tudn 32
nhiém vu cia gido vién Minh Thuy
Klgfn tra YIQC. ,thui hién Nguyen Tl‘}l PHT? Tudn 34
nhiém vu cua gido vién Minh Huyén
5/2026 Cﬁng tac quén ly, bé tri,
Sl.l’, dun;g, bo1 c'lu’onig', dan1~1 BGH b/c Hoang Tudn 35
gia x€p loat do1 ngl Ly
CBGVNV
Kiém tra cong tac tuyén Quéc Anh, A
6,7/2026 sinh HDTS PHTL. 2 Tuan 40
Kiém tra viéc thuc h,ién
cong tac phong, chong ‘
8/2026 |tham nhing, lang phi; | Hiéutruéng | Ban TTND | Tuan 45

cbng tac giai quyet khicu
nai, t0 cdo (néu co)
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2. Quy trinh kiém tra ndi bé va hd so kiém tra
2.1. Quy trinh kiém tra nji bé
2.1.1. Thanh ldp Ban kiém tra ndi bo

- Sau khi c6 Ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc, Hiéu trudng ban
hanh quyet dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ngi bg. Thanh phan Ban Kiém tra noi
bo gom Hi¢u truong 1a Truong ban, cap pho 1a Pho Truong ban, cac thanh vién
1a cac to truong, khoi trudong chuyén mon va gido vién cdt can, cd pham chat tot,
c6 uy tin, nghi€p vu chuyén mén gioi,...;

- Sb luong thanh vién trong Ban Kiém tra noi bo do Hiéu truéng quyét
dinh dya trén quy md cuia nha truong. Thanh vién Ban Kiém tra noi bo dugc
phan c6ng nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Hiéu
truong chi dao Ban Kiém tra noi bo thuc hién nhiém vu theo ké hoach:

- Hiéu truong té chuc tap huan nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién
trong Ban Kiém tra noi bo. Binh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip
thoi diéu chinh, bo sung, rut kinh nghiém trong céng tac kiém tra noi bo cho
nhitng nam hoc tiép theo.

1.1.2. Xay dung ké hoach kiém tra ngi bé nam hoc

- Thoi diém: Sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra noi bo;
can ctit Biéu & truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban husng dan cia cap
trén va dac diém cua nha truong, Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra noi
bo trong ndm hoc. Ké hoach kiém tra noi bo can luu ¥ mot s6 ndi dung sau:

+ Cian cr phap 1y xdy dung ké hoach: Hudng dan nhiém vu nam hoc, cac
van ban hudng dan cua cic co quan quan ly cac cap va chirc nang, nhiém vy cua
Hi¢u trudng...;

+ Muc dich, yéu ciu cla cong tac kiém tra ndi bd; K& hoach kiém tra sat
thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va co tac dung thic day céac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xéc dinh noi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm ciia nam
hoc, nhitng van dé dugc du luan xa hoi quan tam; can cu tinh hinh thyc té cta
nha truong; Hi¢u trudng lya chon mot s6 ndi dung, doi tugng va thoi diém, thoi
gian kiém tra phu hop;

+ Bién phap to chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém nguoi té chic
thuc hién, ngudi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hda cac noi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong tng véi mot cude kieém tra);

+Y kién gop y hoidc phé duyét ctia c4c cap quan ly.

- Théng bao cong khai ¢én CBGVNV nha truong.

1.1.3. Trinh tu, tha tuc tién hanh kiém tra: Can ctt Ké hoach kiém tra da
xay dung, nha truong to6 chic moi cudc kiém tra theo trinh tu, tha tuc sau:
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a) Chudn bj kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Can ctr vao ké hoach kiém tra noi bo nam hoc da dugc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra theo dot, lua chon ndi dung theo ké hoach
hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi rd noi dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém
tra, dbi twong Kiém tra.. .

- Lya chon To trudng va thanh vién voi sb lugng cu the phi hop véi noi
dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- T6 truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong to,
thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tuong duoc kiém tra, sap xép lich kiém tra
phl hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mdn nha trudong. Hiéu
truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chuan bi cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién
ban, b4o céo ket qua kiém tra cho nguoi ra quyeét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thdng tin, ho so lién quan, kiém tra ho so cta dbi twong kiém
tra.

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vy dugc giao.
- B4o c4o giai trinh cua dbi tuong.

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, 1y y kién phan hdi cta nguoi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo ting noi dung kiém tra hoic chi ghi mét bién
ban dbi véi cac noi dung kiém tra.

Luu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so b néu nhiing
nhan xét d6 chinh xac (dung, sai so v&i van ban nao); nén cd nhirn gép y truc
tiép cho ddi twong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khdng phai chi
da0). Viéc két luan dung sai dugc ghi trong Bao céo két qua kiém tra va Thong
bao két qua kiém tra.

c) Két thuc kiém tra

- Khi két thic 1am viéc véi dbi tuong kiém tra, To truong xay dung béo
céo két qua kiém tra giri Hiéu truong gom cac noi dung: Qua trinh kiém tra; két
qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia ting ndi dung da kiém tra (danh gia
thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh); kién nghi bién phap xu ly.

- Can ct béo cao két qua kiém tra, Hiéu truang ban hanh Théng béo két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xu Iy vi pham,
kién nghi xt 1y vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké
hoach quan ly cia minh (néu can).
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d) X Iy sau kiém tra

- Hiéu truéng yéu cau bo phan quan 1y truc tiép theo dbi, dén ddc, kiém
tra 4p dung cac bién phép theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh buoc cé
nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra, budc phai bdi
thuong theo quy dinh (néu cd).

- Ap dung hodc kién nghi co quan c¢6 tham quyén cac hinh thic xi 1y ky
luat, Xu phat vi pham hanh chinh... néu doi tugng khog thuc hién céac kiép nghi,
Quyet dinh xtr ly...; Hiéu truéng tong hop, cong khai két qua xur ly sau kiém tra.

* Trinh tu, tha tuc tién hanh mét cudc kiém tra va cac biéu mdu, bién ban
kiem tra, gom cdc bwoc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiem tra theo ké hoach da duoc phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiep, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xay dung bao cao két qua kiém tra;

- Xay dung thong béo két qua kiém tra.

2.2. Luu trit ho so kiém tra

- Quyét dinh thanh 1ap; Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra noi bo;
- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc;

- Mdi cudc hoic dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra; (Mdu 1)

+ Ké hoach tién hanh kiém tra; (Mdu 2)

+ B4&o céo cua dbi tuong duoc kiém tra, bao cao giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra theo cac noi dung hoic bién ban kiém tra véi c& nhan,
t6, nhom chuyén mén (Mau 3);

+ Béo céo, thdng bao két qua (két luan) kiém tra (Mdu 4);
+ B&o cdo viéc thuc hién khac phuc ton tai sau kiém tra (Mdu 5):
+ Quyét dinh xur ly hogc van ban kién nghi xi Iy (néu co);

* Laru y: HO so kiém tra ngi bo dam bao di thanh phan, sap xép theo thir
tu, dugc dung trong cap tai liéu va luu trir day da theo nam hoc.

3. C4c bién phap to chirc thwe hién

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha nang tham muru, phdi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung Ké hoach KTNB sat thyc tién, dam bao tinh thuong xuyén,
lién tuc va cé tac dung trong cong tac ki€ém tra.
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- Ban KTNB t6 chirc thuc hién co hiGu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao dﬁy da cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh
bénh hinh thirc, doi pho, khong hi¢u qua.

- Ban KTNB phéi hop chit ch& véi Ban TTND dé giai quyét kip thoi cac

ndi dung lién quan; kién nghi Hiéu truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Chi doan
xtr ly dut diém sau kiém tra.

- Dbanh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xir Iy
ket qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac KTNB
cho nhitng nam ti€p theo.

- T6 chitc kiém tra linh hoat, phu hop véi tinh hinh dich bénh tai dia
phu’o*ng dam bao thiét thuc, hi€u qua, trong tam, ding quy d@nh; Lua chon hinh
thure kiém tra phu hop, ting cudng bao cao, lam vi¢c truc tuyén phu hop véi tinh
hinh dich bénh tai dia phuong.

111. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap doan/té kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/to kiém tra va cac ddi twong lién quan

2.1. Trach nhi¢m va quyén ciia Truéng doan/To truéng té kiém tra

, a) Té chuec, chi dao thanh vién doén/té), kiém trarthuc hié:nw dang ndi dung,
tiér} d6 kiém tra theo Quyet dinh kiém tra va Ke hoach tié,n hanh kiﬂém tra; thuc hién
che do thong tin, bao cao theo yéu cau cua ngudi ra Quyet dinh kiém tra; chiu trach
nhiém tru’c'fc,ngu’(‘)ri ra Quyét dinh kiem trave hoat dong cua doan/to kiem tra; bao
cao xin y kien chi dao cua ngudi ra Quyet dinh kiém tra giai quyet cac kho khan,
vudng mac trong qué trinh kiém tra;

b) Yéu cau déi tuong klem tra, ca nhan lién quan cung Cap théng tin, ho so,
tai liéu va béo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung kiém tra:

¢) Béo cdo nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan caa bao cao do;

d) Tham muu dy thao Thong bao két qua kiem tra, trinh nguoi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Théng bao két qua kiém tra.
2.2. Trach nhigm va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra
~ @) Thyc hién nhigm vy theo su phan cong cua Trudng doan/To trudng
Kiém tra;
b) Yéu cau dbi tuong kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung Cap thdng tin, ho
s0, tai liéu va bao c4o, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

¢) B4o cao Truong doan/Tb trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao; xin y kién chi dao cua Truong doan/T truong dé giai quyét cac kho
khan, vuéng mac trong qué trinh kiém tra; chiu trach nhiém trudc Truong doan/To
truong kiém tra, Hiéu truong veé tinh chinh xéc, trung thyuc, khach quan cua noi
dung da bao cdo.
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IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu truéng
- Cong bd quyét dinh, phan cong nhiém vu cong khai trong HDSP.

- Z(éy dung ké hoach kiém tra ndi bd dua trén céc vin béan phap li va
hudng dan cua S6 GD&DPT, Phong VH-XH.

- Tb chirc trién khai, thyc hién va diéu chinh ké hoach (néu can thiét dé
phu hop thuc té).

- Cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc béng viéc 1ap ké
hoach theo turng tuan.

- Thong béo ké hoach kiém tra ndi bo t6i toan thé CBGVNV trong trudng.
- T6 chire thyc hién ké hoach kiém tra ndi bo dung ké hoach.

- Banh gia trung thuc khach quan sau m01 hoat dong kiém tra. T6 chiic
thao luan két qua sau mdi 1an kiém tra. D& xuat nhimng ndi dung bién phap khic
phuc tdn tai sau kiém tra. Thuc hién kiém tra lai viéc khic phuc cac tdn tai do.

- Duyét bao céo két qua cong tic KTNB hang thang, hoc ky va nam hoc.
- Thiét 1ap ho so kiém tra ndi bd theo qui dinh.

- Cubi mdi thang cong khai két qua KTNB trong cudc hop HDSP, trén
cong thong tin dién tir, niém yét tai phong hoi ddng. Cudi hoc ky va cubi nim
hoc bao céo két qua cong tic KTNB vé phong Vin hoa - Xa hoi theo quy dinh.

- Giai quyét cac dé xuat kién nghi (néu co).

- B6 sung céac ndi dung kiém tra noi b (khi can thiét).

2. Phé Hiéu truwéng

- Tham muu v6i Hiéu truong (Truong ban) xay dung ké hoach KTNB.

- Cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bod trong nam hoc béng viéc 1ap ké
hoach theo tirng tuan.

- Thuc hién ké hoach kiém tra ndi b theo phan cong. Panh gia trung thuc
khach quan sau moi hoat dong kiém tra, tu van vi¢c khac phuc ton tai han che.

- Kiém tra, ra soat va don ddc cac bd phan duoc phan cong phu trach thuc
hién ké hoach.

- Thiét 1ap ho so kiém tra ndi bo theo qui dinh, ghi chép bién ban kiém tra,
tong hop két qua kiém tra bao cdo hiéu trudng hang thang, hoc ky, nam hoc.

- B40 céo trudng ban nhiing van dé vudng mac trong qua trinh kiém tra dé
kip thoi giai quyét, thao go.

- Thuc hién kiém tra lai dé kiém soat viéc khac phuc ton tai sau 1an kiém
tra trudec.

3. T6 trwéng chuyén mén

- Thyc hién ké hoach kiém tra ndi bo theo phan cong.
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-Cu thé hoa kqé' hoach kiém tra noi bo bang viéc 16ng ghép trong lich cong
tac tuan, thang cua to.
- Panh gié trung thuc khach quan sau mdi hoat dong kiém tra.
- Bao c4o BGH két qua kiém tra ndi dung dugc phan cong.
- Thiét 1ap hd so kiém tra noi bd theo qui dinh.
~ - Bao cdo kip thoi nhﬁ:ngrvén dé tén tai can khac phuc véi truong ban dé
c6 ke hoach kiém tra lai viéc khac phuc ton tai va thao go khé khan.
4. Céac thanh vién khéc
- Thyc hién kiém tra theo ké hoach duogc phan cong.
-Cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo bang viéc 1ong ghép trong lich cong
tac tuan, thang cua ca nhan.
- Hoan thién hé so theo quy dinh.
5. Ché d9 théng tin, bao cdo
a) Bao céao dinh ky
- Thoi gian: Hoan thanh ndp Ké hoach kiém tra noi bd va cac Bao céo
theo lich sau:
+ K& hoach kiém tra noi bo: Trude ngdy 20/11 hang nam;
+ BA0 céo so két cong tAc kiem tra ndi bd hoc ky | ndm hoc: Tir ngay
02/01 dén het 15/01 hang nam;
~ tBaocao tong két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc: Tir ngay 20/5 dén
hét ngay 25/5 hang nam.
- Hinh thtrc: Nop truc tuyén vé phong Vian héa - Xa hoi phuong qua
email: vhxh-viethung@hanoiedu.vn
b) B4o cao dot xuat

Khi c6 van dé phire tap hodc theo yéu cau xir ly giai quyét khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan 4nh va cac van ban khac giri vé phong Van hoa - Xa hoi
phuong theo dia chi: S6 3, Van Hanh, phuong Viét Hung, Ha Noi; Email: vhxh-
viethung@hanoiedu.vn

Trén day 1a ké hoach trién khai cong tac kiém tra ndi bo nha trudng nim
hoc 2025-2026 cua truong Tiéu hoc Thuong Thanh. Bé nghi CBGVNV va céc
bd phan trong nha truong nghiém tac thyc hién./.

Noi nhan: ‘

- Phong VHXH:; (dé b/c)
- CBGVNV; (dé t/h)

- Luu: VT.




15

PHU LUC
Maiu 1
UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /QD-THTT Viét Heng, ngdy  thang  nam 2025
QUYET PINH
Ve viéc kiém tra ngi bg thang ...... nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THUQNG THANH

Can cur Thong tw S~0A, 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04/12/2013 ciia B Gidao
duc va Pao tao huong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao duc;

Can cir van ban 0 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 ciia So Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2025-
2026;

Can cir Ké hoach giao duc nam hoc 2025-2026;

~ Can cir Ké hogch s6 64/KH-THTT ngay 18 thang 11 nam 2025 ciia tridng
Tiéu hoc Thuong Thanh NIV kiem tra noi bo truong hoc nam hoc 2025- 2026;

Can cit tinh hinh thyec té ciia nha truong;

Theo dé nghi ciia Phé hiéu treong.
QUYET PINH :

Picu 1. Kiémtra ............ (c6 biéu ké hoach chi tiét kém theo)
Piéu 2. Thanh vién cac Boan kiém tra (Theo Quyét dinh so ...... /QDb-
THTT ngay ...../ .../ ....... , v€ viéc kién toan ban KTNB Truong TH Thuong

Thanh niam hoc 2025-2026) c6 nhiém vu tham gia kiém tra theo ké hoach da
duoc xay dung.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Cac bd phan c6 lién quan va
cac 6ng, ba c6 tén tai Pidu 1, Piéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhén : HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
-Luu: VT

Ngb Qudc Anh
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LICH THUC HIEN KE HOACH KIEM TRA NOI BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

7 /KH-THTT ngay ..../..../[2025
cua Truong Tiéu hoc Thuwong Thanh)

Thang

Noi dung kiém tra

Poi twong
kiém tra

Thanh
phan kiém
tra

Thoi gian
KT

9/2025
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Mau 2
UBND PHUONG VIET HUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Viet Hung, ngay thang nam 20

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thue hién Quyét dinh s6 /QD-THTT ngady / / cua Hiéu trudng
Truong Tiéu hoc Thuong Thanh vé viéc ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd
thang ..., nam ..., Ban kiém tra ndi bod lap ké hoach tién hanh kiém tra vé .....
nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu

1. Muc dich:

2. Yéu cau:

I1. Noi dung kiém tra

1. Pham vi:

2. Noi dung:

3. B6i tugng:

4. Thoi gian:

II1. Phwong phap kiém tra

IV. To chirc thue hién

1. Tién d6 thyc hién:

2. Ché @6 thong tin, bao cio:

3. Thanh vién tién hanh kiém tra:
4. Piéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc kiém tra:

5. Nhitng van dé khac (néu c6):

Noi nhén: Phé duyét cia nguoi ra TRUONG DOAN
- HT (dé ble); uyét dinh kiém tra :

- Thanh vién, Ddi tugng e KIEM TRA
KT (dé t/h)

- Luu: VP
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UBND PHUCNG VIET HUNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Péc 1ap — T do — Hanh phic

Viet Hung, ngay thang nam 20

BIEN BAN KIEM TRA
VE o

~ Cén ctr Quyét dinh 6 /QD-THTT ngdy / / cua Hiéu truong Truong
Ti€u hoc Thugng Thanh vé viéc ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd thang ...,
nam ...,

Hom nay, vao hoi ... gio ... phut ngdy ... thang ... ndm ..., tai truong Tiéu
hoc Thuong Thanh, Ban Ki€m tra ndi bo da thuc hién kiém tra ......

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. Thanh phan lam viéc

1. Pai dién Ban kiém tra:

2. Pai dién bg phan (ca nhan) duogc kiém tra:
II. Két qua kiém tra, xac minh:

1. Noi dung, két qua kiém tra, xac minh

2. Y kién cia bd phan (ca nhan) duoc kiém tra:
I11. Panh gia, nhan xét:

1. Uu diém:

2. Han ché:

IV. Kién nghi, dé xuit:

Bién ban két thic vao hoi ... gio ..... ngay ......
Bién ban da duoc doc lai cho nhimg nguoi ¢ tén néu trén nghe va ki xac
nhan; bién ban duogc lap thanh .... ban cd gia tri nhu nhau, moi bén gi 01 ban./.
POI TUQONG TRUONG DOAN NGUOI GHI BIEN BAN
KIEM TRA KIEM TRA
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UBND PHUONG VIET HUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Péc 1ap — T do — Hanh phic

Viet Hung, ngay thang nam 20

BAO CAO
Keét qua kiém tra ve ......

Thuc hién Quyét dinh s6  /QD-THTT ngdy / / cua Hiéu trudng

Truong Tiéu hoc Thuong Thanh vé viéc ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd
thang ...,nam ...,

Ngay ... thang ... nim 20..., tai truong Tiéu hoc Thuong Thanh, Ban

Kiém tra nd1 bo da lam viéc voi ..... dé tién hanh kiém tra .....

co):

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. Khai quat chung

I1. Két qua kiém tra xac minh

1. Noi dung, két qua kiém tra, Xac minh

2.Y kién ctia b phan (ca nhan) dugc kiém tra:

I11. Két luin vé nhirng ndi dung di tién hanh kiém tra

1. Uu diém:

2. Han ché:

IV. Cac bién phap xir 1y theo thAm quyén di ap dung (néu co):

V. Nhirng ¥ kién khac nhau giita ciac thanh vién Poan kiém tra (néu

VI. Kién nghi

Trén day 1a Bao cdo két qua kiém tra vé cong tac an toan trudng hoc,

phong chéng dich bénh, Ban kiém tra ndi bd xin v kién chi dao cua Hiéu
truong./.
Noi nhin: TRUONG POAN KIEM TRA

- HT (dé b/c);
- Luu: VP
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Méiu 4
UBND PHUGNG VIET HUNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Viet Hung, ngay thang nam 20

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Ve viéc ......

Thuc hién Quyét dinh s6  /QD-THTT ngdy / / cua Hiéu trudng
Truong Tiéu hoc Thuong Thanh vé viéc ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd
thang ..., ndm ..., ngdy ... thang ... nam ..., tai trudng Tiéu hoc Thuong Thanh,
Ban Kiém tra ndi bo da 1am viéc véi ... dé tién hanh kiém tra .....

~ Xet bao cao két qua kiémvtra ngay ..../..../.... cia Ban kiém tra ndi bo, ¥

kién gidi trinh ctia do1 tugng kiém tra, Hi¢u trudng thong bao két qua kiém tra
nhu sau:

I. Khai quat chung

I1. Két qua kiém tra, xac minh

1. Noi dung, két qua kiém tra, xac minh

2.Y kién ctia b phan (c4 nhan) duoc kiém tra:

I11. Két ludn

1. Uu diém:

2. Han ché:

IV. Kién nghi

Noi nhén: HIEU TRUONG

-Dlc ... (dé biét);
- Luu: VP

Ngd Qudc Anh
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Miu 5
UBND PHUGNG VIET HUNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THUQNG THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Viet Hung, ngay thang nam 20

BIEN BAN KIEM TRA
Ve viéc khac phuc ton tai

~ Cén ctr Quyét dinh 6 /QD-THTT ngdy / / cua Hiéu truong Truong
Tiéu hoc Thuong Thanh vé viéc ban hanh ké hoach ki€ém tra nd1 b thang ...,
nam ...,

Hom nay, vao hoi ... gio ... phut ngdy ... thang ... ndm ..., tai truong Tiéu
hoc Thuong Thanh, Ban Kiém tra nd1 bd da thuc hién kiém tra viéc khac phuc
ton tai cua ....

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. Thanh phin lam viée

1. Pai dién Ban kiém tra:

2. Pai dién bg phan (ca nhan) dugc kiém tra:
I1. Noi dung kiém tra:

I11. Két qua kiém tra

IV. Kién nghi, dé xuit:

Bién ban két thic vao hoi ... gio ..... ngay ......
Bién ban da duoc doc lai cho nhitng nguoi co tén néu trén nghe va ki xac
nhan; bién ban duogc lap thanh .... ban cd gia tri nhu nhau, moi bén git 01 ban./.

POI TUQONG TRUONG DOAN NGUOI GHI BIEN BAN
KIEM TRA KIEM TRA



