
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

04/8 

S 
- 08h00: Học sinh khối 2, 3, 4, 5 tập trung 

- 10h00: Họp chi bộ tháng 8 

GVCN 

Đảng viên 

BGH 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

 
C 

- Các khối xây dựng Dự thảo Chương trình môn học và hoạt 

động giáo dục năm học 2025-2026 

GV BGH  

Ba 

05/8 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025  

 

- 08h30: Dự Hội nghị triển khai phân cấp quản lý nhà nước về 

giáo dục khi thực hiện địa phương hai cấp tại phòng họp 1 

UBND phường Phúc Lợi (trực tuyến) 

- Xây dựng Dự toán 5 tháng cuối năm 2025 sau khi thực hiện 

chính quyền hai cấp 

Đ/c Thu Hà 

GV theo DS 

 đăng ký  

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phương 

KT 

Đ/c Thu Hà 

BGH 

 

Phòng  

VH – XH 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Hà 

GV: Đ/c Tuyết 

C 

- 14h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025 

 

- Phê duyệt lương CLB hè tháng 7/2025 và Lương ngân sách 

tháng 8/2025 

GV theo DS 

 đăng ký 

Đ/c Phương 

KT 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

06/8 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025 

 

- Thẩm định tiết dạy GV Tiếng Anh tại phòng học 1A3 

 

- Rà soát HS trên CSDL 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

GV theo DS 

 đăng ký 

BGH 

Đ/c M.Phương 

Đ/c Huyền VP 

GVCN 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Hạnh 

GV: Đ/c 

H.Nhung 

 

C 
- 14h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025 

 

GV theo DS 

 đăng ký 

BGH  

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC  

TỪ NGÀY 04/8/2025 ĐẾN NGÀY 08/8/2025 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Năm 

07/8 

S - 08h00: Làm việc tại cơ quan 

 

- 08h30: SHCM khối 2 - Chuyên đề thống nhất quy trình dạy học 

BGH 

Tổ VP 

GV khối 2 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Hà 

C - 14h00: Làm việc tại cơ quan 

 

BGH 

Tổ VP 

Đ/c Phú  

Sáu 

08/8 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025 

 

- 08h30: SHCM khối 4 - Chuyên đề thống nhất quy trình dạy học 

Đ/c Phú 

GV theo DS 

 đăng ký 

GV khối 4 

Đ/c Phú 

BGH 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Hạnh 

GV: Đ/c 

P.Phương 

C 
- 14h00: Thực hiện dạy CLB hè 2025 

 

GV theo DS 

 đăng ký 

BGH 

 


