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I. | Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

1. | Tuyén truyén vé cac ngay L& lon:
- T6 chirc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12);
53 nam chién thing Dién Bién Phu trén khong, 81 nim Ngay thanh
1ap Quan doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2025):
+ Thay khau hiéu trén bang di¢n tir: “Ky niém 53 nam Chién théng Ngay 10/12 b/c Hanh b/c Thu
DBP trén khong”
+ “Nhiét liét chao ming 80 nam Ngay thanh 1dp Quén ddi nhan déan Ngay 20/12 b/c Hanh b/c Thu
Viét Nam (22/12/1944-22/12/2025)”
+ Sinh hoat dudi c&r theo chui diém chao mimg Ngay 22/12 GV TPT; GVCN

Lp truc tudn

2. | Tuyén truyén vé cong tac Y té:
Tang cudng tuyén truyén PC bénh, VS ATTP, VS méi truong, phong
bénh sét xuit huyét, dau mét do, phong bénh mua dong -xuén; Hang ngay D/c Thuy D/c HoaTPT, | b/c Hanh
TT céc cong van chi dao trong PC dich bénh, CBGVNV
Tuyén truyén phong chéng HIV/AIDS 01/12

3. | Tuyén truyén vé cong tac Doan Dji:
Tuyén truyén y nghia ngay thanh lap QDND Viét Nam. 22/12 D/c Hoa TPT GVCN D/c Thu
Phéi hop véi NVYT tuyén truyén phong chdng cac bénh lién quan dén | 15/12 P/c Hoa TPT P/c Thiy b/c Thu
dudng ho hap. GVCN

4. | Tuyén truyén khac:
- Thuc hién tuyén truyén téd1 100% CBGVNV céc van ban chi dao: Trong cudc hop | B/c Thu b/c Thu

HDPGD




+ Cong vin 56 4797/SGDDT-VP ngay 13/11/2025 vé viéc trién khai
xét ting danh hiéu NGND, NGUT lan thir 17 nam 2026 cia S&
GDDT.

+Cong vén s6 19009/VP-NC ngay 19/11/2025 vé viéc thuc hién van
ban s6 6934/BGD BDT-NGCBQLGD cia B Gido duc va Dao tao vé
viéc g6p y ho so Nghi dinh chinh sach tién luong, che do phu cip ddi
v6i ciia Nha gido; Nghi dinh quy dinh ché do phu cip wu dai theo
nghé déi véi vién chirc, nguoi lao dong cong tac trong cac co s& gido
duc cong ldp ciia UBND thanh phd.

+ Nghi quyét so 47/2025/NQ HDND ngay 13/11/2025 vé quy dinh
murc hoc phi, cap bu tién mién hoc phi ddi véi co s gido duc mim
non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén cong lap va co s¢
giao duc cdng lép thuc hi¢n chuong trinh gido duc phd théng; muc hd
trg hoc phi déi vé6i tré em mam non, hoc sinh ph théng, ngudi hoc
chuong trinh gido duc phd thong tir nam hoc 2025-2026 trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi ctia HDND thanh pho

+ Cong van 4913/ ngay 24/11/2025 vé viéc bdo céo téng hop nhu ciu
kinh phi hé tro hoc phi, cp bu tién mi&n hoc phi ndm hoc 2025-2026
theo quy dinh tai NQ 56 47/2025/NQ-HDND ngay 13/11/2025.

+ Cong van 56 4932/SGDDT-GDTrH ngay 24/11/2025 vé viée ldy y
kién gop y du thao Quyét dinh quy dinh vé day thém hoc thém trén dia
ban thanh pho Ha Néi cia S¢ GDDT.

+ Cong van s6 4821/SGD DT- CTTTHSSV ngay 17/1 1/2025 vé viée
phdi hop trién khai chuyén dé tuyén truyén “Cong tac y té hoc duong;
An toan v¢ sinh thuc pham hoc dudng” tai Ha Noi cua S6 GDDT.

+ Thong bao s6 737/TB-VP ngay 14/11/2025 cia UBND Thanh phé
vé két luan cua Pho Chu tich UBND Thanh phé Vii Thu Ha tai cuge
hop nghe béo céo vé két qua trién khai md hinh cung cAp suét an tai xa
Quang Minh, xa N§i Bai va m6 hinh niu an truc tiép tai bép an tap thé
cua truorng tai X3 An Khanh

- Trién khai Céng van s6 4930/SGDDT-GDTrH ngay 24/11/2025 vé
viéc Trién khai cudc thi Tai nang Tin hoc tré qudc té thanh phd Ha
No61 nam hoc 2025-2026 ctia S& GDDT toi GVCN, phu huynh va HS

toan truong trén cong TTDT va nhém zalo 16p.

Theo lich BTC

GVCN

PHHS

D/c Huong




- Tuyén truyén Céng vin s6 5014/SGDDT- CTTTHSSV ngay Trong cudc hop | B/c Hanh D/c Hoa b/c Thu
28/11/2025 vé viéc trién khai hoat dong gido duc kién thirc phap ludt | HDGD
vé trit tu an toan giao thong ndm hoc 2025-2026 ctia S GDDT.
II. | Céng tac Pho cap gido duc:
- Tiép tuc quan ly chuyén can cuia hoc sinh:
1. |+ Céc 16p thuc hién béo cdo si sé hang ngay dung qui dinh (déi véi Trude 8h30” GVCN P/c Thu
HS nghi béo rd li do nghi)
- Thyc hién béo céo chinh xac va huu diy da ho so hoc sinh chuyén di, | Trong thang GVCN GVBM PHT
dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu chdm, hoc sinh khuyét tat
2 . s e e
va hoc sinh dién chinh sach...
+ Cap nhat HS chuyén di, dén kip thoi diing quy dinh Khi ¢6 hd so D.c Huyén
3 - Phéi hop v6i BCD PCGD phuong thuc hién cong tac PCGD nam Trong thang b/c Huyén BCDP PCGD | b/c Huong
’ 2025, chuan bi cac di€u kién don doan kiém tra PCGD cac cap.
III. | Cong tac day va hoc:
Thuc hién quy ché chuyén mon:
- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon: soan bai, 1én lich béo giang, | Hang ngay GV TTCM PHT
1 chérp, chira bi:ii; st dung i) dl‘mg7 thiét bi day hoc trong day hoc ’
: - Kiém tra chat lugng sinh hoat t6 nhém chuyén mon, quan tim thong
nhét diéu chinh ndi dung, thoi luong, hinh thire va phuong phap day
hoc; trao doi cac noi dung tich hop, 16ng ghép hiéu qua...
- Kiém tra, nhan xét, danh gia HS cudi HKI: (c6 KH riéng)
+ Xay dung ké hoach KTPK cudi hoc ky I trong do thé hién ro: ndi | 25/12 GV
, | dung, thoi gian, cach thire 6n tp cho HS, cach thic ra dé, duyét dé, t& | Theo KH riéng GVCN PHT
- chuc KT, thoi gian ki€ém tra, hoan thanh bao cao ...
+ Duyét KHKTDK cudi ky I
+ Hoan thanh kiém tra hoc ky va so két hoc ky 1. Cap nhat PM CSDL :
- Tham gia giao luu tiéng Anh, cic hoat dong co sir dung tiéng Anh | Theo lich S& To TA TTCM b. Huong
3 cap Thanh ph. ; GDDT.
g - Tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cap Phuong Theo lich D.c Thuy, d.c Ding | TTCM, D.c
cua Phudng Ta Anh
- Trién khai cudc thi Tai ning Tin hoc tré qudc té thanh phd Ha Noi 1/12 P.c Oanh GVCN D.c Huong
+ HS déang ki tu nguyén
. | + T4 chire thi cAp truong 10/12
- T chirc thi tiéng Anh IOE cip Phuong Theo lich BTC




GV va HS téi thu vién

IV. | Cong tac quén ly:
- BGH tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mén; du gio | Trong thang BGH Gido vién D.c Thu
danh gia chét luong day ctia GV, né nép hoc tap cia HS; viéc thuc hién
1. danh gia HS; tham gia sinh hoat chuyén mén vdi céc td, nhom; trao ddi
thao g cac kho khan trong qua trinh day hoc, quan tim cac budi SHCM
lién truong, SHCM ciia khéi 16p 5
2. | - Thuc hién kiém tra ni b theo tién do k& hoach ctia nha truong. Theo tién dd KH | Ban kiém tra Noi bd | GVNV P.c Thu
- Chi dao t6 chirc kiém tra hoc ki I, hoan thién dir li¢u diém theo quy | Theo KH rieng | BGH GV D.c Thu
3. ché. Hoan thanh cong tac kiém tra, danh gia cudi ky I theo qui dinh tai
Thong tu 22 ngay 20/7/2021 ctia BGDDT. Tdng hop béo céo hoc ki L.
- Tiép tuc thuc hién nghiém tic Quy che dan chi & co s¢ va thue hién | Theo tién do KH | BCD QCDC GVNV D.c Thu
cong khai theo quy dinh tai Thong tr s6 09/2024/TT-BGDDT ctia Bo
2140 duc va dao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cic co
s¢ gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qudc dan.
- Tiép tuc tang cudng quan i, tr kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé | Hang ngay BGH, Ban TTND Gido vién b.c Thu
-3 day thém hoc thém va thu chi theo quy dinh. Tang cuong dim bao vé Bép an
sinh an toan thuc phdm va dam béo chit luong bita an cta hoc sinh.
- Tlep tuc chi dao thuc hién nghiém quy trinh bén trii, an toan thuc | Hing ngay Ban quan li ban tra | GV, NV D.c Thu
pham, luu trix day du ho so, cép nhat dung tién do; phat huy vai tro Ban
6. dai dién CMHS trong cong tac giam sat.
- T6 T chirc 01 bixa ban tri dudi hinh thire buffet vao ngay 25.12 (lay | 25/12
y kién PHHS, té chtre thuc hién sau liy y kién)
7 - T6 chirc cho HS 16p 3 tham quan di tich lich st dia phuong. Khi c6 TB BGH TPT, GVK3 | D.c Thu
) ctia Phuong
V. | Cong tiac Thwr vién:
- Gidi thiéu séch thang 12 chu dé: Quan doi nhan dan Viét Nam. Cudn Ngay b/c D Huong Lop 4A
1 sach: “Dai tuéng Vo Nguyén Giap thoi tré” 19/12/2025
’ + Phéi hop 16p 4A giéi thiéu hinh thire sén khéu hoa
+ Viét bai dang website, phan mém thu vién
) - Bién muc sach vao phian mém thu Vleq, xur li ky thuét, dan tem mdi. | Hang ngay b/c D Huong
. Dang tai bai giang dién tir Ién thu vién so
- Phéi hop v6i GVCN huéng dan cac tiét doc tai thu vién. Lua chon | Trong céc tiét b/c D Huong GVCN
3. sach v€ danh nhén lich sir gi6i thiéu cho GV va HS. Theo doi s6 lwong | thu vién




4 - Nhén va tong hop phiéu dé xut, sira chita mua sim thiét bj dd ding | Tong hop ngay | P/c D Huong Cac b phéan
) 20/12/2025
5 - Theo dbi viéc sir dung d6 dung day hoc cua gido vién Tong hop ngay | B/c D Huong Gido vién
: 20/12/2025
6. - Cép nhat s6 sach thu vién, dd dung. Ra soat lai HS theo yéu ciu Hang ngay b/c D Huong
7 - V¢ sinh, sap xép phong thu vién, do ding Chiéu thir 6 b/c D Huong CTVTV
] hang tuan
VI. | Céng ticy té - Ban tri - CTD - thii quy:
Cong tac cham soéc sirc khée cho HS GVCN
Thyc hién chidm séc sirc khoe HS, CBGVNV hang ngay tai phong y té | Hang ngay b/c Thiy GVCN b/c Hanh
Theo dai HS nghi 6m vao so, cap nhat HS mic dich bénh xtr 1y kip
L. | thoi khong dé lay lan.
Phéi hop voi TYT phuong kham strc khée dinh ky cho HS 21-22/12
Phéi hop TYT tiém ching bu lidu cho HS Khéi 1, 2 Trong thang12
Cong tac dam bao VS ATTP
- Phéi hop xdy dung thuc don ban trii hang tudn Hang ngay T4 ban tra CBGVCN | b/c Thu
- Kiém tra giao nhén thuc phim hang ngay.
- Theo di, kiém tra S& Kiém thuc 3 budc
2. - Thuc hién Iuu nghiém thirc an theo quy dinh
- Tang cudng kiém tra, giam sat quy trinh ché bién, chia suét an dam
bado ding dinh lugng thuc don va viéc thuc hién dam bao VSATTP
- Thiét 1ap bién ban hang tuin
Cong tac chir thap dé
+ Hé Tro Hoc phi cho HS ¢6 hoan canh kho6 khan Trude 10/12 b/c Thay CNGVCN b/c Thu
3. | + Trién khai van dong khi c6 cong vin chi dao Theo lich
- Phéi hop thue hién cac nhiém vu phét sinh Theo CV chi dao
VII | Cong tac ké toan:
1. | - Hoan thanh déi chiéu quy tién giri, ngan sach thang 11/2025 tai kho | 05/12/2025 P/c Hang b/c Thu
bac va ddi chiéu ngan sach 11 thang :
2. - Xay du'ng phuong an tu chi nam 2026 nop PTC 25/12/2025 b/c Hang b/c Thu
3 - Khép s6 liéu quyét todn thu, bira an vdi bén cung cap NSX, thanh 01/12/2025 va P/c Hing VP, GVCN, | B/cThu
todn tir nguon NS va ngudn thu PHHS, ddi khép xuét in nghi 31/12/2025 Cty NSX

a



4. - Phéi hop thuc hién tét cac noi dung céng khai: ;
+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH b/c Hang b/c Thay b/c Thu
+ Luu day du HS theo yéu cau
5. - X4y dung thong béo thu thang 12/2025; trién khai va don doc thu 05/12/2025 P/c Hang b/c Thuy, b/c Thu
theo diing thoi gian hoan thanh 10/12/2025 GVCN
5. - Ra sodt cac ké hoach chi trong thang va trong nam theo bang tién do: P/c Hang b/c Thu
- Chi chuyén mon: Hoat,d(}ng cac cugc thi, phong trao, thira gio HK 1, | 15/12/2025 PHT phu trach
BDGVTD ngoai troi, Tiét thinh giang T12/2025; 15/12/2025 b/c Huong
- Chi mua sdm stra chira, sach v&, do dung day hoc 15/12/2025 TVTB
- Chi VPP, in an pho to6 20/12/2025 b/c Huyén VP
- Chi céac hoat dong Doi ’ , 15/12/2025 b/c Hoa TPT
- Chi céc hoat dgng cong tac y te, ndi dung tam trng chi (néu co) b/c Thuy y té -
TQ
6. | - Thuc hién tra day du ché d cho GV dam bao tién do dé ra: Luong va ‘ b/c Thu
tang giam BHXH , thuc hién cac quyén loi chinh sach cia CBGVNV | Trude ngay 10/12  D/c Hang
dam bao theo QCCTNB
7. - Hoan thanh d6i khép cac khoan thu ciia HS cham nhit 5 ngay thanh | Hang ngay b/c Hang GVCN, cac D/c Thu
toan:KNS, trong gitr cudi gio, CSBT, TA Trude ngay 25/12 don vi doi
- Xudt hoa don theo quy dinh ’ tac
- Hach toan ké toan theo ché do ké toan
8. - Lam bdo cdo tir cac cép chuyén dén:
+ Thyce hién theo céc vin ban chi dao cta cac cap dam béo tién do thoi | Khi c6 yéu cau b/c Hang b/c Thu
gian
9 - Phéi hop thuc hién kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh tai chinh | 20/12/2025 P/c Hang b/c Huong b/c Thu
25/12/2025 HP, Huong
TB
10 | - Bdo céo tinh hinh thuc hién tiét kiém chi nam 2025 31/12/2025 P/c Hing b/c Thu
11 |- Tham muu phuong an sir dung nguéq qui tién thudng theo ND 73 - | Tudn 3 P/c Hing b/c Thu
- Thuc hi€n chi thuéng tir nguon qui tién thuéng theo ND 73
'VIII | Cong tic Doan - Doi
Phat dong chu diém thang 12 va dot thi dua thir 3 cha diém: “Tiép budc | 22/12 b/c Hoa TPT GVCN

cha anh”

Db/c P Thu




- Thi rung chudng vang tim hiéu vé QPNDVN
- To chue két nap doi dot 1

29/12

- T6 chirc sinh hoat sao cho cac em hoc sinh khdi 1,2,3 va sinh hoat Trong thang 12 | B/c Hoa TPT GVCN
d6i cho hoac sinh khéi 4,5. Thr 6 cac tuan
2. |- T6 chirc HDTT déu gio chén
Khoi 1,2,4 Thir 4,6
Khéi 1,3,5 Thir 3,5
Kiém tra né nep, v¢ sinh céc 1dp, bao quat giv ra choi, cudi gior Theo tuan b/c Hoa TPT GVCN
3 Hop sao dé, tong hop danh gia thi dua hang tudn Tuin 1-4
(Thir Séu)
T6 chire trd choi dan gian b/c Hoa TPT GVCN
Khdi 1 Ra choi thir 2,3
tudn 1
Khoi 2 Ra choi thir 2,3
tudn 2
4. | Khbi3 Ra choi thir 2,3
tuan 3
Khéi 4 Ra choi thir 2,3
tuan 4
Khéi 5 Ra choi thir 2,3
tudn 4
IX. | Cong tac van thw
- Hoan thanh bdo céo tir céc céip chuyén dén thudc linh vuc phan cong:
i + Cap nhit cic vin ban chi dao, hoan thanh béo cdo theo tién do yéu | Hing ngay b.c Huyén b.c Thu
cdu clia cic cz?ip.
- Xitr ly, cap nhét van ban di; vin ban dén:
+ Cép nhat, vao sb van ban di, dén ddy du, dung tién do. Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
2. + Trién khai vin ban dén cac b phan theo xir 1i vin ban yéu cu; chuyén
giao vian ban di dung yéu cau. Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
3. | - Téng hop két qua dénh gia thang 12 trén PM DGVC, NLD Tuan 3 D.c Huyén D.c Thu

N -



- Phdi hop v6i BCD PCGD phudng cap nhip dit liéu céc biéu béo cao | Theo VB b.c Huyén D.c Huong

phén mém PCGD; Hoan thién hd so PCGD dén doan cong nhan PCGD

nam 2025
- Cép nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh Khi ¢6 ho so D.c Huyén D.c Thu
- Téng hop sb hoc sinh an bén tra céc 16p giri bép Hang ngay b.c Huyén b.c Thu

- Téng hop toan trudng véi bép 31/12

Trén day 1a K& hoach trong tim cong tac thang 12/2025 cta nha truong, BGH yéu cau cac bd phin CB, GV, NV nghiém tuc thuce hi¢n.
—_

TRUGNG
TIEU HOC

Noi nhan:

- UBND phuong: b/c;
- BGH-GV-NV: dé th;
-Luu: VT




