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TT Noi dung cong viéc thire hién Nguoi thue hién hop ik
I. | Cong tac tuyen truyen va glao duc dao dirc cho HS: '
1. | Tuyén truyen vé cic ngay Lé lén:

- Tuyén truyén ki niém 71 nim ngay Giai phong Thua d6 10/10/1954 -

10/10/2025, 71 ndm thanh 14p Nganh GD&DPT Thu d6 va Ngay phu nir

Viét Nam 20/10: :

+ Thyc hién TT qua bang dién tir tai cong truong: Trude ngay 3/10 | B/c Hanh b/c Thu

. Nhiét li€t chao mirng 71 ndm Ngay Giai phong Thu D6 va thanh 14p

Nganh GD&DT Thu d6 (10/10/1954 - 10/10/2025) S

. Chao mung Ngay phu nit Viét Nam 20/10 )
+ Tuyén truyén trong gio Chao co Ngay 20/10 D/c Hoa, 16p truc GVCN PHT
+ Long ghép tuyén truyén trong céc tiét hoc, Sinh hoat 16p Ngay 6/10 va tudn
20/10

T4 chirc phat dong va cac hoat dong huéng g Tuan 1& hoc tip sudt

doi nam hoc 2025-2026:

+ T chirc khai mac tai nha truong Ngay 6/10 P/c Hoa, 16p 2A GVCN P/c Thu

+ Tuyén truyén tai bang dién tir Ngay 6/10 D/c Hanh

+ Viét bai ding web, gt zalo 16p Ngay 7/10 D/c Hoa D/c Hanh
2. | Tuyén truyén vé cong tac Y té:

- Tang cudng cong tac tuyén truyén phong chdng dich bénh chu trong

bénh st xuét huyét, dau mat doé Ngay 06/10 b/c Thuy GVCN, TPT | Db/c Hanh

- Tang cuong tuyén truyén, nhic nhd phong chéng bao luc hoc

duong, phong chéng tai nan thuong tich cho hoc sinh: Nhic nhé HS

khong chay nhanh, x6 ddy phong tranh TNTT Hang ngay

+ Cho HS xem video gio SH 16p
+ Phét thanh vao dau gio va cac gio ra choi




+ Dén tranh tuyen truyén tai bang tin nha truong

Tuyén truyen vé cong tac Doan Déi:

- Tang cuong tuyén truyén phong chong bao luc hoc duong, phong
chdng tai nan thwong tich cho hoc sinh. Tiép tuc tuyén truyén thuc hién
ATGT.

- Tang cuong rén nép chao héi, thuc hién vin héa “Khoanh tay-mim
cudi-clii chao” cho hoc sinh phit hop véi nép séng thanh lich vin
minh trong trudng hoc.

Hang ngay

P/c Hoa

GVCN

b/c Thu

Tuyén truyén khac:

- Tuyén truyén, gido duc nép song thanh lich, van minh; xay dung
truong hoc hanh phic; duy tri phong trao “Phic Loi sang- xanh -
sach - dep” va van héa chao trong, ngoai nha truong:

+ Tiép tuc duy tri phong trao “Phiic Loi sang- xanh - sach - dep” tai
cac md hinh truc quan trong nha truéng, dim bao canh quan nha
truong ludn xanh - sach - dep.

k2 Tlep tuc thuc hién céc bién phap xay dung truong hoc hanh phuc
(theo ké hoach riéng cta nha truong).

+ Thuc hién gido duc nép séng thanh lich, vin minh va vin héa chao
trong, ngoai nha trudng qua cdc ndi dung tich hop, 16ng ghép giang
day bb tai lidu, né nép chao hoi hang ngay.

Hang ngay

Theo ké hoach

Hang ngay

CBGVNV

Ban chi dao

GVCN, GV TPT

GVBM

b/c Thu

D/c Huong

PHT

- Trién khai, pho bién va t6 chirc thuc hién mot sb van ban sau:

+Ké hoach s6 3877/KH-SGDDT ngay 23/9/2025 ciia S¢ GDDT Ha
Noi vé cong tic phép ché nam hoc 2025-2026;

+ Cong van 594/UBND-VHXH ngay 26/9/2025 caa UBND phuong
vé tdng cudng cong tac quan ly dbi véi cac co s& gi4do duc nam hoc
2025-2026.

+Cong vén 56 3904/SGDDT-CTTTHSSV ngay 24/9/2025 cua S&
GDPDT vé Giai thudng Truong hoc sinh thai ASEAN Viét Nam nam
2025;

+ Cong van s6 3775/SGDDT-CTTTHSSV ngay 18/8/2025 cua S&
GDDT vé cude thi viét “Nhirng ky niém sau sic vé thiy cd va mai
truéng” nam 2025;

Trién khai trong
cudc hop HBGD

Nop bai du thi
trudge ngay 31/10

Tur ngay
02/10/2025 dén
05/10/2025 tai
phé di bd Hoan
Kiém-HN

b/c Thu

CBGVNYV, hoc siph
du thi trén tinh than

tur nguyén

GVCN

b/c Thu

D/c Hanh




+ Tuyén truyén, gi6i thidu cac hoat dong cuia Hoi sach téi can bd, CBGVNYV, HS Phu huynh | B/c Hanh
gi4o vién, nhén vién va hoc sinh trong nha truong theo cong vin sb HS
3885/SGDDTCTTTHSSV ngay 23/9/2025 ctia S& GDPT.
IL. | Cong tic Phé cap giao duc:
1 - Quan tdm giup d hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhép, | Trong thang GVCN GVBM BGH
5 hoc sinh tiép thu cham, gap khé khan trong hoc tap, rén luyén.
’ - Phéi hop BCD PCGD phudng chuén bi cic diéu kién dén doan kiém | Theo lich b/c Huyén D/c Huong
- tra cong tdc PCGD Tiéu hoc nam 2025.
IIL. | Cong tac day va hoc:
Thuc hién chuong trinh, thoi khéa biéu:
- Thuc hién nghiém tic ké hoach thoi gian ndm hoc theo Quyét dinh
cia UBND Thanh pho chuong trinh nha trudng va thoi khéa biéu. | Hang ngay GV TTCM BGH
1 BGH nha trudng kiém tra viéc thuc hién soan giang, 1én 16p, hé so cia
: gido vién theo quy dinh; kiém tra sich vé, dd dung hoc tép cta hoc
sinh.
- Diéu chinh thdi khéa biéu theo  ding huéng dan ctia S& GDPT Ha
Nbi, thuc hién day da 34 tiét/ tuin.
Thuc hién céac chuyén dé day hoc:
- Du cac chuyén dé cac mon hoc/HDGD céc cap theo lich (néu co).
- Nha trudng chu dong trién khai cac chuyén dé day hoc sau khi tham
du chuyén dé cac cip, c6 diéu chinh phu hop véi dic diém tinh hinh | Theo lich CD
nha truong.
) - T4 chirc cac CD khéc theo dang ki ciia GV:
; + CD moén Toan 16p 3C, 4C, 5D
+ Chuyén d& mén GDTC 16p 5
+ Chuyén d& mén Tiéng Anh 16p 5B
+ Chuyén dé mén M thuat 16p 5D Theo KH riéng GV TTCM PHT
+ Chuyén dé mén Pao dirc 16p 1B
+ Chuyén dé mon Tiéng Viét l6p 1C, 2B
Sinh hoat chuyén moén:
- Nghiém tuc thyc hién lich SHCM trong truong. Tang cudng trao doi
3 vé d6i méi phuong phép, hinh thire t churc, thay ddi ngir liéu, ung
; dung cac phin mém trong day hoc, d6i mai danh gia hoc sinh .. Theo lich SHCM | TTCM, GV PHT

- T chuyén mén khéi 5 xdy dung cac bién phép nang cao chat luong
dbi véi hoc sinh 16p 5. Pidu chinh ké hoach mén hoc, ké hoach bai day

N A



sau khi thuc hién giang day:

+ GVCN dé xuat HS c4n bdi dudng vé& KT, KN

+ T4 chirc ra dé, cho HS 1am bai KS

+ Panh gia HS, thong ké KQ, 1ap DS HS cin duoc giup d& va bién
phép gitp d& HS.

Theo KH riéng

TTCM, GV khéi 5

b/c Huong

To chirc cac cudc thi:

- Xay dung ké hoach va trién khai Hoi thi gido vién day gidi cAp truong
(theo huéng dan tai Thong tu 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019
ctia Bo GDDT) theo tinh than dii cac mén, cac khéi; c6 thé két hop véi
thuc hién cac chuyén dé day hoc.

- GV dang ki du thi:

‘GVG khéi 3,4,5

- Thanh lap va phan cong Ban gidm khéo

- Thuc hién chim thi, tu van, RKN chuyén mon cho GV du thi

- Tong két va gui DS dy thi GVG cép phuong

- Trién khai, hd trg hoc sinh tham gia hiéu qua cac cuc thi theo HD
(néu co)

- Khuyén khich hoc sinh tham gia cac cudc thi, sén choi tu nguyén, céc
cudc thi do cac nganh td chic.

Theo KH riéng

Theo lich
Theo lich cta
BTC

GV

GVCN

GVCN

TTCM

GVBM

BGH

PHT

- Huéng dan, gidm sat va kiém tra trlen khai gido duc k¥ niang cong
dan so; Huong dan, tu van, giam sat trién khai thuc hién khung nédng
luc s6 (d6i voi CBGVNV va hoc sinh) theo ndi dung tich hop.

Hang ngay

GVCN

GV tin hoc

PHT

IV.

Cong tac quan ly:

| - T6 chirc ra soat cac qui ché, chuan bi cac diéu kién dé to chirc Hoi

nghi vién chirc — nguoi lao dong nam hoc 2025 -2026.

Tuin 2 -4

P.c Thu

GV, NV

b.c Thu

- To chirc cac hoat dong trong “Tuan 18 huéng tmg hoc tap sudt doi”
gin véi phong trao khuyén hoc, khuyen tai tai don vi.

Tuén 1

b.c Hanh

BGH, GVNV

D.c Thu

DPam bao vé sinh an toan thuc pham:

- Tiép tuc duy tri thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé td chirc ban tra
trong nha trudng: kiém soat chit ché nguon goc thuc phiam va céc
khau ché bién, bao quan, van chuyen thuc pham tudn thu quy trinh
giao nhan, kiém thurc ba buée, luru mau thue phim theo diing quy dinh.

Hing ngay

T6 QLBT

Cty TNHH
Hoa Stra

DP.c Thu




Phat huy vai tro giam sat cua Ban Dai di¢n cha me hoc sinh trong viée
phéi hop gidm sat ngudn goc nguyén liéu thye phim cia nha cung cap.
- Phéi hop véi chinh quyén phudng, cong an phudong c6 bién phap xir
li hang rong khu vuc cong truong.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac tai chinh trong linh
vuc gido duc. Nghiém chinh cap hanh céc qui dinh vé thu-chi;

- Chi dao Ban KT néi bo tu kiém tra cdng tac thu diu nam cia nha
trudng va viéc trién khai cong tac thu cia GVCN cac 16p t6i phu huynh
hoc sinh trong nha truong.

Trong thang

B0 phén tai vu

Ban TTND

GVCN

B¢ phan tai
vu

DP.c Thu

- Thuc hién nghiém tuc viéc quan ly day thém hoc thém theo dung quy
dinh tai Thong tw s& 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 cia Bo
GDDT

Trong théng

BGH

GV

DP.c Thu

Quan li chuyén moén:

- BGH tiép tuc du gidr céc khi 16p theo qui dinh, quan li chit ché GV
vigc thue hién ndi dung, chuong trinh, thoi khoa bidu theo ké hoach
gido duc da xay dung.

- Chi dao viéc thuc hién cac chuyén dé dén moi day hoc;

+ Giam st chdt ché, dua vao danh gia ve viée gtri Lich bao giang, ké
hoach day hoc ... 1én PM quan li ho so sb sach dung lich va dang yéu
ciu chuyén mon.

Tuén 1

BGH

GV

P.c Thu

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach kiém tra ndi b dung tién
do cua thang, tap trung cac ndi dung con ton tai, cic ndi dung mdi cua
nam hoc.

Trong thang

Ban kiém tra NB

CBGVNV

DP.c Thu

Cong tac Thw vién:

- Gi6i thiéu sach thang 10: Chu dé Thu d6 yéu dau
+ Phéi hop véi 16p 5C gi6i thiéu hinh thirc san khiu hoa
+ Viét bai dang 1én website

Ngay 13/10/2025

D.c D Huong

Lép 5C

- X4y dung ké hoach thu vién, dd dung nam hoc 2025-2026

Theo chi dao

D.c D Huong

- Bién muc séch vao phan mém thu vién, dan tem méi

Thir 2, thir 6 hang
tuan

D.c D Huong

- Tiép tuc huéng dan HS doc séch trong tim hudng t6i Ngay giai phéng
tha do 10/ 10, ngay phu nir Viét Nam 20/10

Trong céc tiét thu
vién

D.c D Huong

- Nhan va tong hop phiéu dé xuat, sira chita mua sim thiét bi do dung

Ngay 20/10/2025

D.c D Huong

Céc bd phan

- Theo ddi viéc sir dung d6 ding day hoc cua gido vién

Ngay 20/10/2025

D.c D Huong

GV

1=



- Cép nhat sb sach thu vién, do dung. Ra soat lai HS theo yéu cau

Hang ngay

D.c D Huong

- V& sinh, sap xép phong thu vién, do dung

Thir 6 hang tuan

D.c D Huong

CTvV

e

Céng tacy té - CTPD - thi quy:

- Kiém tra, d4nh gia dinh ky tinh hinh vé sinh 16p hoc, cac diéu kién
an toan trudng hoc.

+ TVS vao chiéu
T6 hang tuan

b/c Thuy

P/c Hoa
g ¥ o
CBGVNV

b/c Hanh

Cong tac cham séc sirc khée cho HS

Thuc hién cham soc surc khoe HS, CBGVNYV hang ngay tai phong y té
Theo d&i HS nghi 6m vao s, cip nhat HS méc dich bénh xir ly kip thoi
khong dé 14y lan.

- Hang ngay

D/c Thiy

CBGVNV

b/c Hanh

Cong tic dim bio VS ATTP

L Phéi hop xay dung thuc don ban trd hang tuin

 Kiém tra giao nhén thyc pham hang ngay.

- Theo dai, kiém tra S6 Kiém thuc 3 buéc

+ Thuc hién Iuu nghiém thirc &n theo quy dinh

 Tang cuong kiém tra, giam sét quy trinh ché bién, chia suit an dam bao
fing dinh lugng thuc don va viéc thuc hién dam bao VSATTP

| Thiét 1ap bién ban hang tuin

- Hang ngay

TO ban tra

CBGVNV

b/c Thu

Cong tac chir thap do

+ Phdi hop cong tac CTD cia phuong, van dong CB-GV-NV- HS
tham gia ung ho kip thoi khi c6 cong vin trién khai

+ HO trg hoc tap cho hs ¢6 hoan canh khé khén theo thang

L Phdi hop thuc hién cac nhiém vu phét sinh

- Trao tdng qua trung thu cho HS ¢6 hoan canh khé khin

+ Theo CV chi dao
[rude 10/10

Theo su phan
cOng

D/c Thily

CBGBNV

b/c Thu

Cong tac thi quy

- Phéi hop véi bd phan ké toan, Ban kiém tra noi b0 thuc hién cong tac
ai chinh, kiém tra tai chinh noi bo.

Cong tic ké toan:

- Déi chiéu ngan sach quy 3/2025; TKTG thang 9/2025

05/10

P/c Hing

TQ

b/c P Thu

Thuc hién chi luong va cac khoan theo luong thang 10/2025

10/10

P/c Hing

D/c P Thu




quy dinh.

4. - Phéi hop thyc hién day du cac noi dung cbng khai: Cham nhét 5 ngay
+ Bam sat vao KH cong khai: Cong khai diéu chinh gidm, Cong khai [ khi xong d6i | B/c Hing b/c Oanh b/c P Thu
thuc hién NS quy 3/2025 chiéu
% - Hoan thanh thanh quyét toan cac khoan chi thang 10:
+ Théng nhét HS thanh toan c4c b6 phén trudce khi thie hién nhiém vu | Hang ngay P/c Hing b/c P Thu
nha trudng giao Trude ngay
+ Cham nhat sau 5 ngay hoan thanh 31/10 Céc bd phan D/c P Thu
- Hoan thanh viéc xuat hod don thang 9/2025 theo quy dinh
6. - Lam bdo cdo tir cc cap chuyén dén:
+ Thuc hién theo cac vin ban chi dao cua cac cép dam bao tién do thoi | Khi ¢ yéu ciu b/c Hflng b/c P Thu
gian
- Tang giam, d6i chiéu BHXH thang 10/2025
i Truéce ngay 20/10 | B/c Hing GVCN P/c P Thu
Quyét toan thué TNCN quy 3/2025 31/10 P/c Hang Cac d/c theo | P/c P Thu
8. Juy dinh
phai ndp thué
VII . Cong tac Doan - Doi
i - Phat dong dot thi dua thi IT chi diém: “Biét on Thay, Co giao” 20/10 b/c Hoa GVCN
- T6 chirc Pai hoi chi doi mau tai 4G 1/10 D/c Hoa GVCN b/c P Thu
* & - T chirc Pai hoi chi déi dong loat trong céc 16p. Tir 2- 10/10
- T chirc Pai hoi lién doi ndm hoc 2025. 15/10
3 - T6 chirc sinh hoat sao cho cac em hoc sinh khéi 1,2,3 va sinh hoat Tuan chin b/c Hoa GVCN Khbi
: ddi cho hoc sinh khéi 4,5. 1,2,3,4,5
4 - T6 chire trung thu cho hoc sinh 3/10 b/c Hoa GVCN Khbi
: 1,2.34.5
IX. | Cong tac van thw
- Hoan thanh béo c4o tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phan
cong:
E + Cép nhat céc van ban chi dao, hoan thanh bao c4o theo tién do yéu | Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
cdu cia céc cép.
- Xir ly vin ban di; vin ban dén; cip nhat sd vin ban di, dén:
2. |+ Cép nhat, vao s van ban di, dén ddy du, dung tién do va thoi gian | Hing ngay D.c Huyén D.c Thu




& Trlen khai ddy da vin ban dén cac b6 phén dugc phéan cong theo yéu

cdu; chuyén giao vin ban di dung tién do, kip thoi. Hing ngay D.c Huyén D.c Thu

- Téng hop két qua danh gia thang 10 trén PM DPGVC, NLD Tuén 3 b.c Huyén b.c Thu

- Phéi hop v6i BCD PCGD phudng cép nhép dit li¢u cac biéu bao c4o | Trong thang D.c Huyén D.c Huong
phin mém PCGD; Hoan thién hd so PCGD chuén bi dén doan cong

nhan PCGD nam 2025

- Ra sodt, hoan thién s liéu bdo cdo trén hé théng PM CSDL nganh | Trong thang b.c Huyén D.c Thu

- Theo ddi, téng hop GVNV nghi trong théng Hang ngay D.c Huyén D.c Thu

- Tong hop s6 hoc sinh @n ban trii cac 16p giri bép Hing ngay D.c Huyén D.c Thu

- Tong hop toan trudng véi bép 31/10

Trén day la Ké hoach trong tim cong tac thdng 10/2025 ctia nha truong, BGH yéu ciu cic bd phén CB, GV, NV nghiém tuc thuc hién.

Noi nhin:

- UBND phudng: b/c;
- CBGVNV: dé t/h;
-Luu: VT
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