UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU'

LICH CONG TAC CUA TRUONG
(TUAN 1 NAM HOC 2025 - 2026)
TU NGAY 09/09/2025 DEN NGAY 13/09/2025

~ Cac noi
) ) Lanh dao dung :
Tha | Buoi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diem B¢ phén thue hién GV + BV truc cbng vige
bd sung,
phat sinh
- 6h15: KT ATTP tai bép an BT ( ca tuan) - Theo lich PC
- 8h00: Chao co, - B/c Xuyén LD: d/c Lién
- 8h15: B4o com cho don vi cung cép (ca tudn) va theo di si s6 hoc sinh - d/c Thuy GV: d/c Binh
- Hoc chuong trinh, TKB tun 1 -GV &HS Linh
- BGH kiém tra né nép CM GV( ca tuan) - d/c Thuy BV: Tho, H.
- KT Cong tac ban trd - d/c Lan Anh
S - Lap danh sach hoc sinh tham gia BHYT HS K1. (ca tudn) - d/c Lan

- Bang thuc don ban trt tuan 1/9/2025. - d/c Lan
- Kiém tra phén lai cong tac trong ban tri - D/c Sao
- 9h20: B/c Xuyén TPT trién khai cong tac thi dua; to chirc tap huan HS

Hai (theo KH riéng ctia Doi) - Ca tuan. - d/c Xuyén, Thuy

08/09 - BGH KIEM TRA NE NEP CM - CA TUAN -BGH
-10h30: Hop giao ban BGH + TPT -BGH + TPT
- Kiém tra né nép dau nim - BGH LD: d/c Lién
- Hoan thién KH CM, QCCM, KHDH céc t0. - BGH GV: d/c Pinh
- Duyét dy thao KH y té hoc duong Linh

c - Phat séch tai ligu Tiéng Anh khoi 1,2,3,4,5 - D/c Chang BV: Tho, H.

- Tryc so cap ctru tai phong y t€ ( ca tuan) -b/c Lan Anh
- Lam cac QD ndi quy PCCC, ndi quy stir dung phong hoc - b/c Sao
- 17h: DU PAI HQI CHI POAN - BGH




- 6h15: KT ATTP tai bép an BT ( ca tudn) - d/c Lan LD: d/c Huong
- 7h45: HDTT dau gio - B/c Xuyén GV: d/c Lé Nga
- 8h30: Du hop bao cao cii tao stra chira truong - d/c Lién HT BV: Hoa, Thuy
- Xay dung ho so CNTT, trang web nha trudng nim hoc méi. -b/c Phuong, Huong HP
- Xay dung du thao K& hoach cong tac thu vién nam hoc 2025 - 2026. Quyét - b/c Chang
dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién -d/c Xuyén, Huong, Hoi
- Lam bang luong, thanh toan luong bao hiém -b/c Sao
- Cac BP dwoc phén cong sip xép trang tri phong dén kiém dinh (tiép - CacBP

Ba tuc hoan thi¢n khodng 15/9 — BGH kiém tra, duyet)

09/09 - Tiép tuc hoan thién, Ra soat minh chirng kiém dinh (Cde BP dc phin - D/c Nga VP, Cac BP
cong + d/c Nga VP - d/c Nga bao cio BGH )
- Kiém tra né nép,vé sinh cac 16p. - BGH LD: d/c Huong
- Thu tién BHTT, BHYT K1 (cé tuan), xir Iy chuyén luong - d/c Thuy, B/c Sao GV: d/c Lé Nga
- Tiép tuc hoan thién Ra soat minh chirng CSVC, TBBD - b/c Chang BV: Hoa, Thuy
- Cap nhat s6 dang bod - d/c Nga
- Tap huén d6i CKMN -d/c Xuyén, Thuy
- 15h: Ra soat viéc cip nhat cac HP 1én trang Web theo thang ciia cac to | - B/c Phuong, Cac TTCM,
CM (d/c Phuong, cac TTCM, D/c Huong Pho HT, d/c Phwong Huong bdo | d/c Huong, HT
cédo HT sau khi KT)
-7h45°: HS tap bai thé duc. - d/c Xuyén, Huong, Hoi LD: d/c Lién
- Kiém tra, du gid GV thuc hién day hoc - BGH GV: d/c Tuyét
- Tiép tuc Ra soat minh chimg kiém dinh - d/c Nga, cac BP phan cong | BV: Thuy, Tho
- XD ho so QL Day thém hoc thém. - d/c Huong
- 9h: Nhan QP kiém tra, giam sat dang vién tai phong hop sb 2 Pang iy | - d¢/c Huong
phuong Viét Hung (d/c Hwong pho BT)

Tu - X4y dyng du thao Ké hoach sur dung va bao quan thjét bi d6 ding day hoc | - P/c Chang

10/09 nam hoc 2025 - 2026. Quyet dinh thanh 1ap thiét bi d6 dung day hoc.
- Ra soat cac khoan thu dau nam hoc 2025-2026 - B/c Sao
-14h30: Hop giao ban Hi¢u trwéng tai phong 3 UBND Phwong VH -b/c Lién HT LD: d/c Huong
- Han nop BC EQMS, EMIS. - d/c Nga, Sao GV: d/c Tuyét
- Kiém tra CSVC dau nam cac 16p, ghi bién ban - b/c Chang, Sao BV: Thuy, Tho
- Cong khai danh muc sach gido khoa str dung trong nam hoc 2025 - 2026 - B/c Chang

- Tap huén d6i CKMN

-d/c Xuyén, Thay




- 7h45°: HS tap bai thé duc.

- Ra soat CV di dén, Giao nhan cong van.

- Ra s04t, vao s6 cong vin di - dén Pang

- XD hd so GDTC nam hoc.

- Thanh toan cong no cho cac nha cung cap cac hang muc phuc vu cho khai

-d/c Xuyén, Huong, Hoi
- d/c Nga
- B/c Chang

- b/c Sao

LD: d/c Huong
GV:d/c Ha
BV: Tho, H.
Anh

Nam giang

11/09 - 14h: Ra soit lai bio cdo kiém dinh (giri vé S& GD) - d/c Lién, Nga VP LD: d/c Huong
- Lén lich téng vé sinh chiéu th 6 - BGH GV: d/c Ha
- Tap huén d6i CKMN - d/c Lan BV: Tho, H.

-d/c Xuyén, Thuy Anh

- Phéi hop véi don vi thanh 1y tai san thanh Iy tai san theo quy trinh - b/c Sao
-7h45’: HS tap bai thé duc. -d/c Xuyén, Huong, Hoi Lb: d/c Lién
- Tiép cong dén. - d/c Lién GV: d/c Hanh
- 10h30: Cac BP ndp duy thao Lich CT tuan 2 (Cdc BP XD nép BGH duyét) - Cac BP BV: H. Anh,
- Hop giao ban BGH va TPT - TPT &BGH Thuy
- Phéi hop véi don vi thanh 1y tai san thanh 1y tai san theo quy trinh - b/c Sao

Sau - 10h: KT s6 truc tuin ( Tuén 1) - d/c Lan y t&, Nga VP

12/09 . X — =
- XD Lich CT tuan 2 - d/c Lién, Nga LD: d/c Lién
- 16h30: Toan truong cho HS lao dong tong vé sinh truong, 16p (P/c -GV + HS + B/c Lan, Huong | GV: d/c Hanh
Lan, Xuyén, BGH KT chim diém) - B/c Xuyén, Thiy BV: H. Anh,
- Tap huan d6i CKMN - D/c Sao Thuy
- Thanh toén cong ng cho cic nha cung cp cac hang muc phuc vu cho khai
giang

*Luuy:

- Lich CT tuan c6 thé thay d6i theo lich CT ctia PGD




