UBND PHUONG VIET HUNG LICH CONG TAC CUA TRUONG
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU (TUAN 2 NAM HOQC 2025 - 2026)
TU NGAY 15/09/2025 PEN NGAY 19/09/2025

~ Cac néi
. ) Lanh dao dung :
Thw | Buoi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diem B0 phan thuc hién GV + BV truc cdng vige
bd sung,
phat sinh

- 6h15: KT ATTP tai bép an BT ( ca tuan) - Theo lich PC

- 8h00: Chao c0, phat dong thang ATGT, tuyén truyén phong chong - B/c Xuyén, Lan LD: d/c Lién

bénh ho ga, s6t xuat huyét. Phat dong phong trao thi dua giir gin GV: Ngan

truong 16p sach dep, phong trao “Mot phut lam sach trudng”. BV: Tho, H.

- 8h15: Bdo com cho don vi cung cap (ca tuan) va theo ddi si s6 hoc sinh - d/c Thuy Anh

- Hoc chwong trinh, TKB tuan 2 -GV &HS

- BGH kiém tra né nép CM GV( ca tuan) -d/c Thuy

- KT Cong tac ban tri - d/c Lan, Xuyén

- Lap danh sach hoc sinh tham gia BHYT HS K 1. ( ca tuan) - d/c Lan
Hai | - Déing thyc don bén trii tuan 1/9/2025. -d/c Lan
15/09 - Kiém tra chim an cong tac trong béan tru. - B/c Sao

- két hop cling bao vé lao cong don, kiém dém tai san chuan bi phuc vu cong -BGH

tac thanh ly tai san, cai tao truong. -BGH + TPT

- BGH KIEM TRA NE NEP CM — CA TUAN - d/c Tam TA

-10h30: Hop giao ban BGH + TPT

- Trién khai chwong trinh Minigame Trung Thu “Ruéc Yéu Thuong - B/c Lan

20257,

- Duy¢t thuc don ban tra tudn 3

- Bang trang web thuc don ban tra




- 13h15: Hop Lién tich v/v thanh ly tai san cii, hong

- Lién tich NT

LD: d/c Lién

- Dy gio d/c Thuén(tiét 5-6) - BGH GV: d/c Ngan
- Hoan thanh vi¢c cap nhat anh trén PM dé diém danh dién tir. - d/c Nga, GVCN K1 BV: Tho, H.

- Ra soat 1én phiéu thu thang 9 cho hoc sinh - d/c Chang Anh

- Ra soat minh chung kiém dinh hd so Cong doan - B/c Huong

- Kiém tra sdp xép, trang tri phong KH-CN - b/c Sao

- Ra soat hd so luong phuc vu cong tac kiém tra ké khai tai san BGH

- 6h15: KT ATTP tai bép an BT ( ca tudn) - d/c Lan LD: d/c Huong

- 7h45: HDTT dau gio - B/c Xuyén, Thuy GV: d/c Tam
- Tiép tuc hoan thién, Ra soat minh ching kiém dinh (Cde BP dc phin - B/c Nga VP, Cac BP BV: H. Anh,
cong + d/c Nga VP - d/c Nga bao cao BGH ) Thuy
- Nop ho so Kiém tra ké khai tai san vé UBND kiém tra Ping - d/c Lién, Huong, Nga
- Ra soat hoan thién cac quy trinh dau nam PCCC, Hop CMHS, Tuyén dung | - B/c Sao
Ba Nhérrl.su ’ . . ; :
16/09 - Phoi hop véi bao vé, TTCM thanh 1y tai sdn véi don vi thanh 1y tai san - d/c Sao, bv, TTCM
- Cap nhat %) dang bo - d/c Nga VP LD: d/c Huong
- 14h: BGH dy SHCM khoi 3 - BGH GV: d/c Tam
- 15h.20: BGH dy SHCM khéi 1 - BGH BV: H. Anh,
- Tap huan d6i CKMN (ca tuan) - d/c Xuyén, Thuy Thuy
- Hoan thién céc loai hd so, s6 sach Thu vién, TB DPDDH dau nim - d/c Chang
-7h45°: HDTT dau gio - d/c Xuyén, Thuy LD: d/c Lién
- Kiém tra GV thyc hién day hoc - BGH GV: d/c Lé
- KT né nép, du gio GV khdi 3 - BGH Hanh
- Tiép tuc Ra soat minh chtng kiém dinh - d/c Nga, cac BP phan cong | BV: Thuy, Tho
- Kiém tra cap nhat dang bai giang dién tir trén cong TTDT céc to - d/c Chang
Tw - 8h: Dy 16p Boi dudng nghiép vu vin phong cap iy tai Hi trwong ting | - d/c Hwong, Chang
17/09 2 khu lién co.
- 9h30: Dy hop Hiéu truwéng tai P3- UBND phwong Viét - d/c Lién
- Ra sodt hoan thién cdc quy trinh dau nam PCCC, Hop CMHS, Tuyén - b/c Sao
Dung Nhan sy
- Kiém tra né nép,vé sinh cac 16p. -b/c Xuyén, Lan Lb: d/c Huong

- 15h.20; BGH dy SHCM khéi 4 ( xdy dung chuyén dé khoi)

- BGH




GV:d/c Lé
Hanh

BV: Thuy, Tho
- 7h45’: HPTT dau gio -d/c Xuyén, Thuy LD: d/c Huong
- KT né nép, du gio GV khdi 2 - BGH GV: d/c Thinh
- Ra soat CV di dén, Giao nhan cong van. - d/c Nga BV: Tho, H.
- Ra so4t, vao sd cong vin di - dén bang - B/c Chang Anh
- Xay dung ké hoach, chuong trinh t6 chirc Trung thu nam 2025. -B/c Xuyén
Nam - Thanh toan bao hiém, cong no cho cac nha cung cip cip - b/c Sao
18/09
- Kiém tra ne nep v¢ sinh cac 16p. - d/c Lién, Nga VP Lb: d/c Huong
- Kiém tra né nép an, nga ban tra - d/c Lan, Xuyén GV: d/c Thinh
- 15h.20; BGH dy SHCM khdi 5 - BGH BV: Tho, H.
- Tong diém thi dua tuan 2. - d/c Xuyén Anh
- 7h45’: HDTT dau gio -d/c Xuyén, t6 Tiéng Anh Lb: d/c Lién
- Xay dyng va trién khai ké hoach, chuong trinh Pai hoi Chi doi. - d/c Xuyén, GVCN khi 4,5 | GV: d/c Trang
- Tiép cong dén. - d/c Lién BV: H. Anh,
- 10h30: Cac BP ndp du thao Lich CT tuan 3 (Cdc BP XD nép BGH duyét) | - Céc BP Thuy
- Hop giao ban BGH va TPT - TPT &BGH
- Phéi hop véi don vi thanh 1y tai san thanh Iy tai san theo quy trinh - B/c Sao
- 10h: KT s6 truc tuin ( Tuén 2) -d/c Lany té, Nga VP
- Hoan thién Bao cdo cong tac thang 9 - Cac BP
Sau - Nhic céc t6 hoan thanh so truc gido vién cubi tuan - d/c Lan
19/09
- XD Lich CT tuan 3 - d/c Lién, Nga LD: d/c Lién
- 15h20; Dy SHCM nhom TA GV: d/c Trang
- 16h30: Duyét ho so GV tuan 3 - B/c Huong BV: H. Anh,
- Duyét phan biéu dién truc tuan cta 16p 5A3. - B.c Xuyén, Chang. Thuy
- 16h30: Toan truong cho HS lao dong tong vé sinh trudng, 16p (P/c
Lan, Xuyén, BGH KT chim diém) -GV + HS + B/c Lan, Huong
- 17h: Hop Ban dai dién CMHS -BGH + GV
Bay - 7h30: Tham gia chwong trinh Hién mau tinh nguyén niam 2025 - d/c Ha, Pinh Linh, Chang

20/09




- Lich CT tuén c6 thé thay ddi theo lich CT ctia UBND phudng

CN - 8h: Hop CMHS dau nim - GV+CMHS LD: BGH
22/9 T6 BV
*Luuy:




