
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  24 NĂM HỌC 2024-2025) 

TỪ NGÀY 03/03/2025 ĐẾN NGÀY 07/03/2025 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

03/03 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 23, triển khai công tác tuần 24: Chào 

mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 

- BGH KT nề nếp dạy học thực hiện chương trình TKB  (cả tuần) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số 

học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Hoàn thành Kế hoạch công tác tháng 3/2025.  

- Hoàn thành Báo cáo về tham quan ngoại khóa. ( PGD) 

- Đ/c Đoàn Huyền   

- đ/c Thuỷ, Chang,  

 

- BGH 

- đ/c Thủy  

- các BP 

 - đ/c Nga  

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Đinh Linh 

BV: Thọ, Thuỵ  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Sơ khảo Cuộc thi Tin học trẻ cấp trường 

- 15h30: Dự SHCM khối 5 

-15h30 - 16h30: Học sinh tham gia bơi tại trung tâm 

- Khối 4,5 thống nhất nội dung ôn tập KT GHKII(trong buổi 

SHCM) 

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách, csvc đón đoàn thẩm định thư viện 

-17h: Họp chi bộ triển khai CT đảng tháng 3 

- Đ/c Lan 

- đ/c Phượng, đ/c Chang 

- đ/c Hường, GV tổ 5 

- Đ/c Lan 

- CM 

 

-Đ/c Chang 

 

- 100% ĐV  

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Đinh Linh 

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Ba 

04/03 
S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể  

- Kiểm tra bếp ăn bán trú thực hiện chia suất thức ăn  

- Nộp Gương người tốt việc tốt về PNV, LĐLĐ, PGD  

- Đ/c Thủy 

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

- đ/c Lan  

- đ/c Nga  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Lê Nga  

BV: Thọ, Thuỵ 

 



C 

- 14h: Tập huấn một số kĩ năng phòng chống tai nạn thương 

tích trong trường học tại NVH phường Bồ Đề 

- 14h40: Dự SHCM khối 4 

- Thu bài viết thư UPU khối 4, khối 5 

- Đăng kí đề tài SKKN ( TTCM triển khai bc PHT) 

 

- Đ/c Liên, Lan Y tế 

 

- đ/c Hường, GV tổ 4 

- Đ/c Chang  

- Đ/c Hường + TTCM 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Lê Nga  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Tư 

05/03 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Tổ kiểm định hoàn thiện Hồ sơ KĐ nộp BGH 

- đ/c Đoàn Huyền 

- đ/c Liên, Hường 

- Tổ KĐ 

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Nguyễn 

Tuyết  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- 14h: ĐÓN ĐOÀN THẨM ĐỊNH THƯ VIỆN (Tổ VP chuẩn bị 

tiếp đoàn) 

- 14h00: Dự chung kết, trao giải cuộc thi “Sứ giả du lịch”; 

Cuộc thi vẽ tranh “ Em yêu Long Biên Hà Nội” tại Hội trường 

tầng 2 khu Liên cơ quan UBND Quận ( HS có giải dự) 

- 17h: Họp HĐ SP 

- BGH + Đ/c Chang+ Tổ 

VP 

- Đ/c HT 

 

 

- 100% CBGVNV NT 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Nguyễn 

Tuyết  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Năm 

06/03 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể  

- Giao nhận công văn 

- đ/c Thuỷ  

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

-Đ/c Nga 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trương Hà  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

- 13h30 -14h30: Học sinh tham gia bơi tại trung tâm 

- Tuyên truyền PCTNTT 

- BGH 

- CBGVNV  

- NV y Tế + TPT 

 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Trương Hà  

 BV: Thọ, Thuỵ 

 

Sáu 

07/03 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT 

- 100% CBGV nữ mặc áo dài truyền thống trong giờ làm việc 

nhân ngày QTPN 8/3. 

- Tiếp công dân.  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 25 

 

- đ/c Đoàn Huyền  

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

 

- đ/c Liên 

- Các BP  

 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Đáng BV: 

Thọ, Thuỵ 

 

C 

- 14h: Tổ chức các hoạt động của HS, GV chào mừng ngày 8/3 

QTPN tại sân trường. 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần  

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (đ/c Lan, Chang TPT) 

- 16h30: CĐ tổ chức kết nạp ĐV, mít tinh chào mừng Ngày QTPN, 

chúc mừng ĐV sinh nhật quý I. 

- 17h: KT hồ sơ GV 

- Đ/c Chang + D Hường 

 

- đ/c Liên, Nga  

 

- đ/c Lan, Chang TPT  

 

- Đ/c Hường 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Đáng   BV: 

Thọ, Thuỵ 

 



 

 

 

 

CN  

- 19h00: Dự Chương trình nghệ thuật giao lưu trình diễn di 

sản văn hóa phi vật thể quận Long Biên năm 2025, chủ đề 

“Linh Lang – Khí thiêng hội tụ - Long Biên tỏa sáng” tại Khu 

di tích đình chùa Trường Lâm, P. Việt Hưng.  

 

- Đ/c Liên   

  

 

  * Lưu ý: 

 

- PGD đi KT nề nếp CM các nhà trường cả tuần 

- GVNV chuẩn bị Hồ sơ tiết dạy chu đáo đón đoàn. 

               -  Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 


