
 

 

 

    UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

    LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

     (TUẦN  12 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

TỪ NGÀY 24/11/2025 ĐẾN NGÀY 28/11/2025  

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

24/11 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 8h00: Chào cờ, phát động thi đua đợt 3, tuần 12; tuyên truyền phòng 

bệnh mùa đông. 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

-  Hỗ trợ CA làm căn cước công dân cho HS tại CA phường VH 

- Tổ CM xây dựng đề khảo sát tháng 11 

-  Sửa lại BC phương án tự chủ GĐ 2026-2023 

- Theo lịch PC 

- Đ/c Xuyến,  

 

- đ/c Thủy 

- BGH 

- đ/c Nga, Xuyến, Lan  

- đ/c Sao 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích  

BV: Thọ, Thụy  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

-14h: Dự chuyên đề Tiếng việt cấp TP tại trường TH Kim Liên 

- 15h: Họp LT đánh giá tháng 11. 

- Hoàn thành đánh giá CBGVNV trên PM  

- Hoàn thành Báo cáo công tác tháng 11  

- Đ/c Xuyến, Lan 

- Đ/c D Hường, H Lan  

- CBGVNV  

- BGH+Tổ CM 

- Các BP  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích  

BV: Thọ, Thụy 

 

Ba 

25/11 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 7h45:  Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp 

- Thanh toán cho các NCC 

- Giải trình chênh lệc TS trên BCTC với kho bạc 

 

- đ/c Lan 

- Đ/c Xuyến 

- Đ/ c Sao 

-Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Hồng 

BV: Thọ, Thụy  

 

C 

- 14h: Tập huấn CT thi đua khen thưởng tại HT ĐU phường VH 

- Viết bài, đăng ảnh hoạt động Đội lên website. 

- Báo cáo lần 1: SL học sinh tham quan (đ/c Nga tổng howph SL) 

- 17h: Họp đánh giá CBGVNV tháng 11 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c Xuyến 

- GVCN 

- CBGVNV  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Hồng 

BV: Thọ, Thụy 

 



 

 

Tư 

26/11 

S 

-7h45’: HĐTT đầu giờ 

- Báo cáo số lượng HS đi tham quan  

- Phân xe đi tham quan 

 

- đ/c Xuyến 

- đ/c Nga, GVCN  

- Đ/c D Hường, Sao 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Thư 

BV: Thụy, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu giờ,vệ sinh các lớp. 

 

- đc Xuyến, Lan y tế  

 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Thư  

BV: Thụy, Thọ 

 

Năm 

27/11 

S 

- 7h45’: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp. 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Rà soát, vào sổ công văn đi - đến Đảng 

- Duyệt văn nghệ lớp trực tuần. 

- Trước 12h: Hoàn thành cập nhật đề thi khảo sát tháng 12 trên PM  

- TB phân công sắp xếp xe đi tham quan  

 

-đ/c Xuyến 

- Đ/c Nga 

- Đ/c Chang 

- đ/c Xuyến, lớp 3A3  

- Theo phân công 

- đ/c Sao   

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Phương  

 BV: Thọ, Thụy 

 

C 

- Xây dựng Kế hoạch công tác tháng 12 

-Tổng điểm thi đua đội sao đỏ 

- Thông báo thi khảo sát tháng 12  

 - Công khai đánh giá công tác tháng 11  

- Tiếp công dân.  

-15h: Họp giao ban CT Đảng tại phòng họp số 1 UB phường VH 

- 15h: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần  (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- 16h: KT sổ trực tuần ( Tuần 12) 

- 17h: Họp HĐ triển khai CT đưa HS tham quan dã ngoại tại phòng HĐ 

(nhận xe, số lượng, GV phụ trách HS) 

 

-  BGH 

- Các BP  

-đ/c Xuyến 

- đ/c Nga  

- đ/c Liên HT  

- Đ/c Liên 

- Các BP 

- Đ/c Lan, Nga, BGH 

- 100% CBGVNV 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Phương 

BV: Thọ, Thụy  

 

Sáu 

28/11 

S 

 

-7h: THAM QUAN NGOẠI KHÓA TẠI ĐỀN GIÓNG-TRANG TRẠI 

GIÁO DỤC GREEN PARK 

        

 

 

 - CBGVNV và HS  

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Nga  

BV: Thọ BV 

trường 

 Thụy theo 

đoàn đưa HS 

tham quan 

 

C 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần 13 

 

 

- BGH, đ/c Lan y tế  

- đ/c Lan y tế, GVCN , HS  

LĐ: đ/c Liên  



 

 

GV: đ/c Nga 

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

 

  * Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của UBND phường 


