
 

 

 

 

 

    UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

    LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

     (TUẦN  8  NĂM HỌC 2025 - 2026) 

TỪ NGÀY 27/10/2025 ĐẾN NGÀY 31/10/2025 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

27/10 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 8h00: Chào cờ, Lễ khai mạc Giải thể thao học sinh năm 2025 

 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- 9h: Hoàn thành BC về PM quản lý CBCCVC  
- KT Công tác bán trú 

- Rà Soát và đôn đốc các Phụ huynh hoàn thành thu học phí tháng 10 

- Cung cấp số liệu, làm việc với cơ quan PCCC 

-10h30: Họp giao ban BGH + TPT 

- Hoàn thành Báo cáo biểu khen thưởng 5 năm của trường  

- Đăng thực đơn trang web tuần 9 

- Kiểm soát thực phẩm và giám sát bếp ăn ( cả tuần) 

 

- Theo lịch PC 

- Đ/c Xuyến, Hương, Hồi+ 

CBGVNV, HS  

- đ/c Thủy 

- đ/c Nga 

- BGH 

-BGH 

-đ/c Sao 

-BGH + TPT 

- Đ/c Sao 

-đ/c Lan  

- đ/c Lan  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Phương  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 
- 15h: Dự họp trao đổi  thống nhất nội dung công việc của cấp học tại TH 

Thượng Thanh 

- Hoàn thành Kế hoạch công tác tháng 11 

- Phát học liệu STEM các lớp 

- Khối 4,5 nộp đề KT T, TV GHKI 

- Nộp hồ sơ sau Đại hội Liên đội 

- Đ/c Xuyến, Lan 

- đ/c Liên HT 

 

- đ/c Nga, các BP  

- đ/c Chang 

- Đ/c Mến, Phương 

- đ/c Xuyến 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Phương  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 



 

 

Ba 

28/10 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 7h45:  Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp 

- Tiết 3: Chấm thi GVG đc Ngân 

- Tiếp tục hoàn thiện, Rà soát minh chứng kiểm định (Các BP đc phân 

công + đ/c Nga VP - đ/c Nga báo cáo BGH ) 

- Đối chiếu với kho bạc số liệu cắt giảm tiết kiệm NS 

- Rà Soát và đôn đốc các Phụ huynh hoàn thành thu học phí tháng 10 

 

- đ/c Lan 

- Đ/c Xuyến 

- BGH 

- Đ/c Nga VP, Các BP 

 

- Đ/ c Sao 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Quỳnh 

Nga  

BV: H.Anh, 

Thụy  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Viết bài, đăng ảnh hoạt động Đội lên website. 

- 15h: Dự SHCM khối 5 

- 16h: Dự SHCM khối 1 

- Hoàn thiện BC TA liên kết tháng 10 

- BGH 

- đ/c Xuyến 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Hương 

  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Quỳnh 

Nga  

BV: H. Anh, 

Thụy 

 

Tư 

29/10 

S 

-7h45’: HĐTT đầu giờ 

- Tiết 1: Chấm thi GVG đc Tuyết 

- Tiết 3: Chấm thi GVG đc Thịnh 

-  Rà Soát và đôn đốc các Phụ huynh hoàn thành thu học phí tháng 10 

- Rà soát số liệu nộp thuế TNCN quý III 

- đ/c Xuyến 

- BGK 

- BGK 

- Đ/ c Sao 

-đ/c Sao 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thụy, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu giờ,vệ sinh các lớp. 

- Tiết 5: Chấm thi GVG đc B Hạnh 

- 15h: Dự SHCM khối 4 

- Viết bài, đăng ảnh thư viện lên cổng TTĐT nhà trường 

- XD báo cáo CT Đảng tháng 10  

 

- đc Xuyến, Lan y tế  

- BGK 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Chang 

-  Đ/c D Hường 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Thu 

Hường   

BV: Thụy, Thọ 

 

Năm 

30/10 
S 

- 7h45’: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp. 

- Tiết 1: Chấm thi GVG đc Đào Hương(4A1) 

- Tiết 3: Chấm thi GVG đc Linh 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Rà soát, vào sổ công văn đi - đến Đảng 

- 8h: Dự tập huấn môn Mỹ thuật tại TH Lê Quý Đôn. (Đc Lê Hạnh dạy 

thay đc Nga) 

- 8h: Dự tập huấn công tác bảo vệ bí mật nhà nước tại Hội trường tầng 2, trụ 

sở phường Việt Hưng.  

- Thanh toán lương hợp đồng 

-đ/c Xuyến 

- BGK 

- BGK 

- Đ/c Nga 

- Đ/c Chang 

- Đ/c Nga 

 

- đ/c Liên, Nga   

 

 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Cao 

Tuyết BV: Thọ, 

H. Anh  

 



 

 

- Soát và đôn đốc các Phụ huynh hoàn thành thu học phí tháng 10 

 

-Đ/c Sao 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Tiết 5: Chấm thi GVG đc Trương Hà 

- Trang trí, sắp xếp phòng Thiết bị- Đồ dùng 

-Tổng điển thi đua Đội sao đỏ 

- XD dự thảo NQ chi bộ tháng 11, đăng sổ tay Đảng tháng 11 

- đ/c BGH 

- BGK 

- đ/c Chang 

-đ/c Xuyến 

- Đ/c Liên, Chang 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Cao 

Tuyết  

BV: Thọ, H. 

Anh  

 

Sáu 

31/10 

S 

-7h45’: HS tập bài thể dục. 

- Tiết 1: Chấm thi GVG đc Lê Nga 

- Tiết 3: Chấm thi GVG đc Tâm 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần  (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- 10h: KT sổ trực tuần ( Tuần 7) 

  

-đ/c Xuyến, Hương, Hồi 

- BGK  

- BGK 

- HT 

- Các BP 

- đ/c Lan y tế, Nga VP 

- đ/c Hường, T. Phương, Q. 

Nga  

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c My  

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

C 

- XD Lịch CT tuần 9 

- Tiết 5: Chấm thi GVG đc Lê Hạnh. 

- 14h: Dự CĐ Toán tại TH Thượng Thanh.Đc Lê Hạnh dạy lớp 4A1; đc 

Cao Tuyết dạy 4A2. 

- XD Lịch CT tuần 9 

- Duyệt văn nghệ trực tuần. 

- 16h30: Toàn trường cho HS lao động tổng vệ sinh trường, lớp (Đ/c 

Lan, Xuyến, BGH  KT chấm điểm) 

- 17h: KT hồ sơ GV tuần 9+10 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần 10  

- Các lớp tổng vệ sinh chiều thứ 6 hàng tuần  

 

- Rà soát khớp số liệu chốt bữa ăn với công ty Hồng Anh với chấm ăn 

của GVCN 

 

-GV + HS + Đ/c Lan, Hường 

- BGK 

- Đc Hường, Phương, Q 

Nga 

- đ/c Liên, Nga  

-đ/c Xuyến 

- Đ/c Hường HP, Lan 

 

- Đ/c Hường, TTCM 

-BGH, đ/c Lan y tế  

- đ/c Lan y tế, GVCN , HS  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c My  

BV: H. Anh, 

Thụy  

 

 

  * Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của UBND phường 


