
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 31– NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 21/4/2025 ĐẾN NGÀY 27/4/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

21/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Phụng 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h00: Dự lễ chào cờ đầu tuần,“ Ngày hội đọc sách” CBGVNV Đ/c Phương 

- Dạy thay lớp 5A5,A2 Đc/ Phương Đ/c Phương 

- Rà soát video và ảnh dự thi “Cùng nhau vào bếp-Gắn kết 

yêu thương”. 

 Đ/c Phương 

- K3, 4, 5 KT cuối năm môn Tin học (cả tuần – theo TKB)  Đ/c Phương 

- Hoàn thiện và nộp báo cáo TDTT cuối năm Đ/c Chi, Mai Đ/c Phương 

- Hoàn thiện và nộp báo cáo công tác tháng Đ/c Mai, Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Nộp 5 bài dự thi chính luận về PGD.  Đ/c Phương 

- 14h: Tập huấn sử dụng, vận hành học bạ số và triển khai kết 

nối dữ liệu về Trung tâm điều hành thông minh Thành phố tại 

THCS Nguyễn Gia Thiều 

Đ/c Phương, đ/c 

Hiếu, Chi và đ/c 

Ngà, Huyền  

Đ/c Phương 

- 16h10: Bổ trợ kiến thức Tiếng Việt cho HS lớp 5 Đ/c Huyền,Ngân Đ/c Phương 

- T5: Dạy Toán lớp 5A6  Đ/c Phương 

- Đ/c Công Yến, Ngọc học lớp Đảng viên mới (trong tuần)   

- Các buổi chiều thứ 2,3,4,5 đ/c Văn đưa HS Hiếu 5A5 tập 

huấn điền kinh tại TT VH TT quận LB 

  

   

   

   

 

 

Ba 

22/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Ngọc 

Ánh  

-:  

- - Làm việc cơ quan VP Đ/c Phương 

-9g20: Họp Hoàn thiện Đgiá tháng 4 GVNV Ban Liên tịch Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 5A4; T4: Dạy TV lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

T2: Dạy Toán lớp 2A3, T3: dạy toán lớp 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Duyệt đề KTĐKHKII môn Tiếng Anh, Tin học  Đ/c Phương 

- Nộp sản phẩm dự thi “Sáng tạo Thanh thiếu niên NĐ” về 

TH Đoàn Khuê 

Đ/c Mai Đ/c Phương 

- 16h10: Bổ trợ kiến thức TA cho HS lớp 4 Đ/c Huệ, Mỹ Đ/c Phương 

   

   

   

Tư 

23/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

Đ/c Lệ 

Thủy 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 4A4, 4A7 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 2A3; T3- dạy TV lớp 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 5A4; T4: Dạy TV lớp 5A5 Đ./c Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

- 16h10: Bổ trợ kiến thức môn Toán cho HS lớp 4, 5 

(Đ/c Ánh, Viên, M. Hằng) 

 Đ/c Phương 

- 14h30: Họp giao ban HT cấp TH tại phòng GDĐT 

 

 Đ/c Phương 

- 16h10: Bổ trợ kiến thức môn Toán cho HS lớp 4, 5 Đ/c Ánh, Viên, 

M. Hằng 
Đ/c Phương 

   

   

Năm 

24/4 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c  

Mai 

Phương 

 

 

 -Kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định. 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác quản lí của HT 

 

Đ/c Chi, Thái 

Hương, Thoa 

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 8h00: Dự Chương trình lễ phát động “Tháng Công nhân”, 

“Tháng an toàn vệ sinh lao động”, tuyên dương “Công nhân 

giỏi” năm 2025, tổng kết phong trào thi đua “Giỏi việc nước-

Đảm việc nhà” năm 2024) tại HT tầng 2 KLC. 

Đ/c Hà Ngân  

   

   

C 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 32 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- 16h10: Họp HĐSP   

   

Sáu 

25/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

 

 

Đ/c  

Viên 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

- Đưa HS đi thi đấu cấp TP tại sân điền kinh Hà Nội quận 

Nam Từ Liêm 
Đ/c Văn Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

-Hoàn thiện tác phẩm nộp dự thi “Đọc sách truyện - Mở ra thế 

giới  

đ/c Đỗ Huyền, 

Ngà 

Đ/c Phương 

- 16h10: Bổ trợ kiến thức Tiếng Việt cho HS lớp 4 (Đ/c Thủy) 

- 16h10: Bổ trợ kiến thức TA cho HS lớp 5 (Đ/c Hiền, Hương 

 Đ/c Phương 

   

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần.   

   

   

Bảy 

26/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

- 8h: Dự Hội thi và tổng kết, trao giải vòng chung kết giải 

thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng  tạo” lần thứ IX, 

năm 2025 tại tại TH Đô thị Sài Đồng 

Đ/c Phương Đ/c Phương  

    

    

C 
- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương   

     



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

     

     

CN  

27/4 

S 
   

Đ/c Chi 

  

   

C 
   

   

                                                                                                                                                                   

 


