
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 24 – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 03/3/2025 ĐẾN NGÀY 09/3/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

03/3 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Ánh 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần  Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Tổng hợp KQ khảo sát T, TV lớp 4, 5 tuần 2 Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Dạy TV lớp 3A7 ( T2, T3) Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 T5: Dạy T lớp 3A7. 

-15h: kiểm tra hồ sơ thư viện (đ/c Hạnh chuẩn bị) 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Tổ 4, 5 nộp nội dung ôn tập giữa HKII.  Đ/c Phương 

- T5: Dạy T lớp 3A7; T6: Dạy Đ.Đ lớp 3A7. 

- T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A7 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

   

 

 

Ba 

04/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c Lệ 

Thủy  

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- T4: Dạy T lớp 3A7.  Đ/c Phương 

-KTNB: KT hoạt động chuyên môn và chất lượng  giảng dạy 

tổ 4 

Đ/c Phương, 

Lan Hương, Mỹ 

Hằng 

Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5; T4: Dạy T lớp 3A7. 

- Duyệt nội dung ôn tập giữa HKII lớp 4, 5 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Dạy TV lớp 3A7 (T2), dạy Toán (2A2) Đ/c Chi Đ/c Phương 

-Nộp bài dự thi viết thư UPU về đ/c Chi  GVCN khối 4,5 Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h: Dự Tập huấn một số kĩ năng phòng chống tai nạn 

thương tích trong trường học tại NVH phường Bồ Đề 

Đ/c Phương, 

Hương YT 

Đ/c Phương 

- T5: Dạy Toán lớp 5A6; T6: Dạy TNXH lớp 3A7 

- T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A7 

 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

Tư 

05/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

 

Đ/c 

Mai 

Phương 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- T1: Dạy T lớp 3A7; T2,3: Dạy TV,TV lớp 4A4; 4A7 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 10g: Sơ duyệt chương trình chuyên đề cấp quận  Các bộ phận 

theo PC 

Đ/c Phương 

- T1: Dạy T lớp 3A7; T2: Dạy TV lớp 5A4; T4: Dạy TV 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Đón đoàn thẩm định thư viện Đ/c Chi, Hạnh Đ/c Phương 

-Dạy TV lớp 3A7 (T3, T4); Dạy TV lớp 2A3 (T2) Đ/c Chi Đ/c Phương 

-Nộp bài dự thi viết thư UPU về BTC (gửi bưu điện ) Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

   

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

- 14h00: Tổ chức chung kết, trao giải cuộc thi “Sứ giả du lịch”; 

Cuộc thi vẽ tranh “ Em yêu Long Biên Hà Nội” tại Hội trường 

tầng 2 khu Liên cơ quan UBND Quận 

 Đ/c Phương 

- Tổ 4, 5 nộp bài KS T, TV tuần 24 (bản mềm)  Đ/c Phương 

-KTNB: KT toàn diện Đ/c Lê Thị Nhung Đ/c Phương, 

Hương, Chi 

Đ/c Phương 

   

   

Năm 

06/3 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c  

Viên 

 

 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Oanh nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

- T2: Dạy T lớp 3A7. Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 8h: Đón đoàn kiểm tra công tác thư viện trường học (đ/c Chi, 

Hạnh CB hồ sơ, ND) 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2: Dạy T 3A7. T3: Dạy CN 3A7. T4: Dạy HĐTN lớp 3A7 Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Dạy TV lớp 3A7 ( T1); Duyệt nội dung CĐ KNS cấp Quận Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

C 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 24 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- Sơ duyệt chương trình chuyên đề cấp quận Các bộ phận 

theo PC 

Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

07/3 

S 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c  

Đỗ 

Huyền 

 

- Dạy T lớp 3A7.  Đ/c Phương 

- 9h20:Họp giao ban BGH   

- Tổng duyệt chương trình chuyên đề cấp quận Các bộ phận 

theo PC 

Đ/c Phương 

- T3: Dạy TNXH lớp 3A7 Đ/c Hương Đ/c Phương 

- Dạy TV lớp 3A7(T1) Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

- Chuẩn bị CSVC cho chương trình chuyên đề cấp quận  Các bộ phận 

theo PC 

Đ/c Phương 

- 14h00: Dự Hội nghị UB MTTQ Việt Nam phường Ngọc 

Thụy lần thứ IV, nhiệm kỳ 2024 - 2029 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Cài đặt bài khảo sát tuần 24 trên Hệ thống học và thi trực 

tuyến HanoiStudy 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần.   

- 16h15: Tổ chức kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ CBGVNV Đ/c Phương 

    



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Bảy 

08/3 

S 
   Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

  

  Đ/c Phương   

C      

CN  

09/3 

S 
-7h30 sáng CN: Lễ phát động tháng thanh niên năm 2025 Đ/c Thảo Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

  

   

C 

   

- 19h00: Dự Chương trình nghệ thuật giao lưu trình diễn di 

sản văn hóa phi vật thể quận Long Biên năm 2025, chủ đề 

“Linh Lang–Khí thiêng hội tụ - Long Biên tỏa sáng” tại Khu 

di tích đình chùa Trường Lâm, P. Việt Hưng 

Đ/c Hương dự Đ/c Phương 

                                                                                                                                                                   

 
 


