
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 26– NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 24/3/2025 ĐẾN NGÀY 30/3/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

24/3 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Tuyết 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần: CĐ trực tuyến: GD KN sử 

dụng mạng an toàn, hiệu quả 

GVTPT, GVCN Đ/c Phương 

-8h Dự CĐ: GD KN sử dụng mạng an toàn, hiệu quả Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Tổng hợp KQ khảo sát T, TV lớp 4, 5 tuần 26 Đ/c Hương Đ/c Phương 

- T2,3: Dạy Tiếng Việt lớp 3A7   

-Nộp báo cáo công tác tháng 3 về PGD  Đ/c Mai, Chi Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T5: Dạy Toán lớp 3A7.  Đ/c Phương 

-KTNB: KT công tác thư viện  trường học*                             Đ/c Phương, 

Chi, PNhung 

Đ/c Phương 

- T6: Dạy Đ.Đ lớp 3A7.T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A7 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

25/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Lê 

Oanh  

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-  Dạy Toán lớp 3A7. Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 8h30: Đón UBND Quận kiểm tra thực tế một số trường học 

nằm trong danh sách xét Trường chuẩn Quốc gia trên địa bàn 

Quận 

 Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

T1: Dạy TV lớp 3A7 ;T2,3: Dạy Toán lớp 2A3, 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T5: Dạy Toán lớp 5A6; T6: Dạy TNXH lớp 3A7 

- T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A7 

Đ/c Hương Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

Tư 

26/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

Đ/c Lê 

Trang 

 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

-  Dạy Toán 3A7.T2: Dạy TV lớp 5A4 T4: Dạy TV lớp 5A5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

T1: Dạy TV lớp 3A7; T2,3: Dạy TV lớp 2A3, 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương  

- KT nội dung đánh giá giữa HKII của GVCN, GVBM. 

- Tổ 4, 5 nộp bài KS T, TV tuần 24 (bản mềm) 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

- 14h: Họp giao ban HT các trường TH tại PGDĐT Đ/c Hương Đ/c Phương 

-KT nội dung đánh giá giữa HKII của GVCN, GVBM. Đ/c Chi Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

Năm 

27/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c  

Lan 

Hương 

 

 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Oanh nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

- 8h00: Dự lớp BD kỹ năng tiếp báo chí, truyền thông (lớp 3) 

tại HT tầng 4 khu LC 

Đ/c Phương, Chi Đ/c Phương 

-Nộp  hồ sơ HS diện chính sách về PGD  Đ/c Oanh Đ/c Phương 

   

C 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 28 và duyệt LCT của các bp. HT Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

-  Dạy Toán lớp 3A7. T7: Dạy HĐTN lớp 3A7  Đ/c Phương 

   

Sáu 

28/3 
S 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

 

- 8h30: Dự Hội nghị công bố chỉ số cải cách hành chính, chỉ 

số hài lòng năm 2024 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T3: Dạy TNXH lớp 3A7 

- Thống kê chất lượng GD giữa HKII 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

T1: Dạy TV lớp 3A7;T3: Dự CĐ TNXH lớp 1A1  Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

    

 

 

Đ/c  

Lê 

Hương 

   

C 

- Làm việc cơ quan. BGH-VP Đ/c Phương 

-  Dạy Toán lớp 3A7 BGH Đ/c Phương 

- 15h20:Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

- Cài đặt bài khảo sát tuần 27 trên Hệ thống học và thi trực 

tuyến HanoiStudy 

 Đ/c Phương 

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần.  Đ/c Phương 

   

    

Bảy 

29/3 

S 
  Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

  

     

C      

CN  

30/3 

S 
*8h:  HS thi Tin học Quốc tế (Đ/c Nhung đưa HS đi thi)  Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

  

   

C 
   

   

                                                                                                                                                                   

 


