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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	BGH trực 
	GVNV trực
	Phân công
 dạy thay

	[bookmark: _GoBack]Hai
10/3
	S
	- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Chi
	Đ/c Mỹ Hằng
	-

	
	
	- Làm việc cơ quan
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần 
	Theo phân công
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- 7:00: CĐ: Tuyên truyền, GD KN phân loại rác thải nguồn
	Theo phân công
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	[bookmark: _heading=h.30j0zll]- Làm việc cơ quan.
- Tổng hợp KQ khảo sát T, TV lớp 4, 5 tuần 24

	Đ/c BGH
	
	
	
	

	
	
	- Dạy TV lớp 3A7 ( T2, T3)

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn Trí tuệ nhân tạo (AI) và ứng dụng trong dạy học tại TH Đô thị Sài Đồng (TP: Đ/c Chi, đ.c Công Yến, HuyềnAnh, Thúy Ngà)

	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- T6: Dạy Đ.Đ lớp 3A7.
- T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	-  Làm việc cơ quan
	Đ/c BGH
	
	
	
	

	
	
	· 14h Họp Sở GD 
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

Ba
11/3
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Nguyễn Ngân
	-: 
-

	
	
	- Làm việc cơ quan
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Thăm lớp, dự giờ
	BGH
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy Toán lớp 2A3 - T1, 2A2 - T2
	Đ/c Chi
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- T2: Dạy Toán lớp 5A5
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- Dạy TV lớp 3A7 ( T2), dạy Toán ( 2A2)
- Làm việc cơ quan

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	
	- T2: D- Dạy Toán lớp 3A7.

	Đ/c Phương
	
	
	
	

	
	
	- T2: Dạy Toán lớp 5A5
- Làm việc cơ quan.
- Xây dựng đề KT giữa HKII môn Toán lớp 4

	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	C
	- T5: Dạy Toán lớp 5A6
- T6: Dạy TNXH lớp 3A7
- T7: Dạy Thực hành KNS lớp 3A7

	Đ/c Hương
	Phương
	
	
	

	
	
	- Làm việc cơ quan.
 
	Đ/c Phương
	Phương
	
	
	

	
	
	Dạy TV lớp 3A7 ( T2), dạy Toán ( 2A2)
Làm việc cơ quan

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	Đ/c Chi
	
	
	
	

	Tư
12/3
	S
	KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	Đ/c Công Yến
	

	
	
	- Thăm lớp, dự giờ
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy TV, Toán lớp 4A4; 4A7
- Dạy Toán lớp 3A7.
- Dự giờ GV hội giảng mùa xuân GV chuyên (1 tiết)

	Đ/c Phương,
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	[bookmark: _heading=h.49skfhj7a5ky]- T2: Dạy TV lớp 5A4
- T4: Dạy TV lớp 5A5
- Làm việc cơ quan.
- KTNB: KT hoạt động chuyên môn và chất lượng giảng dạy của Tổ 5 ( TP: Đ/c Phương, Hương, Ngọc Anh)

	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	
	Dạy TV lớp 2A3 ( T2)
Dạy TV lớp 3A7 ( T3, T4)
Làm việc cơ quan

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- Làm việc cơ quan
	Đ/c Chi, Lê Nhung
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Xây dựng đề KT giữa HKII môn Toán lớp 5
- Tổ 4, 5 nộp bài KS T, TV tuần 24 (bản mềm)
 
	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	-
	
	
	
	
	

	Năm
13/3
	S
	- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định 
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Chi
	Đ/c 
Lê Hiền
	



	
	
	- Làm việc cơ quan
	Đ/c Mai, Vi
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công việc hành chính, VP các ngày trong tuần
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Tổ chức thi TNTV cấp TP
	Hs
	Đ/c Chi
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- Dạy Toán lớp 3A7.
- 8h: Tập huấn đổi mới PPDH Tiếng Anh tại TH Đô Thị Sài Đồng (TP: theo CV gửi trường)

	Đ/c Phương
	
	
	
	

	
	
	- 8h30: Dự lớp BD nghiệp vụ công tác công đoàn tại HT tầng 2 khu LC

	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	
	- Dạy TV lớp 3A7 ( T1)
- Duyệt nội dung SHDC
- Thi TNTV cấp TP ( cả ngày)

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	
	
	BGH, đ/c Huynh
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	
	
	-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 26 và duyệt LCT của các bộ phận.
	Đ/c BGH
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	-Làm việc cơ quan
	HT
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Tổ chức thi TNTV cấp TP(tại trường)
	Hs lớp 1,2,3
	Đ/c Chi
	
	
	

	
	
	
	Đ/c Phương
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Sáu
14/3
	S
	
	
	
	Đ/c Hương
	Đ/c Đặng Hà
	

	
	
	- Dạy Toán lớp 3A7.
- 9h20:Họp giao ban BGH

	Đ/c Phương
	
	
	
	

	
	
	- T3: Dạy TNXH lớp 3A7
- Xây dựng đề KT giữa HKII môn TV lớp 4
- 9h20:Họp giao ban BGH

	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	
	- Dạy TV lớp 3A7(T1)
- 9h20:Họp giao ban BGH
- Làm việc cơ quan

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	
	C
	- Duyệt bài khảo sát tuần 25 trên Hệ thống học và thi trực tuyến HanoiStudy
- 13h30: Đón Đoàn CBQL Thành phố HCM làm việc tại TH Đô Thị Sài Đồng

	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Cài đặt bài khảo sát tuần 25 trên Hệ thống học và thi trực tuyến HanoiStudy
- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần.

	Đ/c Hương
	
	
	
	

	
	
	-  Làm việc cơ quan

	Đ/c Chi
	
	
	
	

	Bảy
15/3
	S
	- Thứ bảy ( 15/3): HS Hiền Anh 5A1 thi TNTV cấp TP tại TH & THCS Tây Hà Nội

	Hs Hiền Anh 5A1
	Đ/c Chi
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 
16/3
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


                                                                             

