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UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGQC THUY Poc lap — Tw do — Hanh phc

QUY TRINH KIEM TRA NOQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 160/0D ~THNT ngay 10 thang 10 nim 2025
cua truong Tiéu hoc Ngoc Thuy)

|. Muc dich

Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cua hiéu truong nha
truong; 1a chirc nang thiét yéu cua cdng tac quan ly. Cong tac kiém tra noi bo
trudc hét 1a cong tac ty kiém tra cua cac ca nhan, to chirc, doan thé trong nha
truong vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong dé tu diéu chinh, hoan thién
ca nhan, nha truong;

Cong tac kiém tra noi bo nham gidp hiéu truong danh gia tién do thyc hién
ké hoach, nhiém vu, tim ra nhitng giai phap, bién phap dé don déc, gitp do va
diéu chinh d6i twgng kiém tra, gop phan hoan thién, cung cd va phat trién nha
truong. Tim ra c&c giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thiic day su phét trién bén viing, gop
phan thuc hién muyc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc va dao tao.

Thoéng qua hoat dong kiém tra nham phat hién, kip thoi ngan chan, chan
chinh va xtr li cac hanh vi vi pham ki luat, ki cwong hanh chinh, vi pham phéap
luat vé gido duc trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Qua cong tac kiém tra noi bo
gop phan nang cao nhan thuc, y thac, trach nhiém cua mdi ca nhan trong thuc
hién nhiém vu duogc giao; gan véi nhiém vu cia ngudi ding dau véi két qua thuc
hién nhiém vu cua nha truong.

I1. Pham vi ap dung

- Ap dung trong truong Tiéu hoc Ngoc Thuy.

I11. Tai liéu vién din

Thong tu sd 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia Bo truong Bo
GDDT ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

Hudng dan sé cua Bo GD, So Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc Huéng
dan thuc hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc;

Céc van ban quy dinh khac.

- Ho so' (néu c6) gom:

Ho so kiém tra: Pugc luu trit dam bao ding, du thanh phan ho so theo qui
dinh, bao gém:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo.
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- Qui ché hoat dong cua Ban KTNB

- K& hoach kiém tra noi bd nam hoc;

- Mbi dot hoic cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phéan cong, lich lam viéc;

+ Béo céo cua d6i tuong duoc kiém tra, bao céo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra theo c4c noi dung hoic bién ban kiém tra véi c& nhan,
t6, nhdm chuyén mon;

+ Tai liéu, minh chiing thu nhan caa dbi tuong kiém tra, ddi twong lién
quan;

+ B4o céo, théng bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Nhat ki t6 KT (néu c6)

+ B&o cao viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xur Iy hozc van ban kién nghi xt Iy (néu co).

- Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo nam hoc cua nha truong.

Luu y: Ho so kiém tra ndi bo trudng hoc dam bao da thanh phan, sap xép
theo thtr tu. H6 so co day dua cac noi dung (Phan tréng trong biéu mau ghi chép
thi gach chéo) co chix ki ctia nguoi kiém tra, doi tuong Kiém tra, sap xép thi tu va
duoc dung trong cap tai liéu va duoc luu trit day da theo nam hoc. Noi dung KT
phai khép véi biéu tién do thuc hién cong viéc.

V. Noi dung Quy trinh

Bwéc 1: Chuan bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Cian ctr vao ké hoach kiém tra noi bo nim hoc di dugc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (cd thé theo cudc hoic theo dot), lya chon
noi dung theo ké hoach hozc dot xuat. Trong quyét dinh ghi ré noi dung kiém tra,
thoi gian, thoi ky kiém tra, dbi twong kiém tra...

- Lva chon Truéng doan/T6 truong va thanh vién véi sé luong cu thé phu
hop vai noi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Trudng doan/To truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, théng bao ké hoach kiém tra dén dbi tuong dugc kiém tra, sap xép
lich kiém tra phd hop dé khdng anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia nha
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truongi. Hiéu truong (ngudi Ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra.

- Chuan bi cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao cao két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra;

Bwéc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, ho so lién quan, KT hé so ctia d6i tuong kiém tra.

- Kiém tra thyc té viéc thyuc hién nhiém vu duoc giao.

- B40 c4o0 giai trinh ciia d6i twong kiém tra (néu co).

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, lay y kién phan hdi cua ngudi duoc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo tirng noi dung kiém tra hoac chi ghi mot bién
ban d6i voi cac noi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bo néu nhiing
nhan xét do chinh xac (dung, sai so voi van ban nao); nén cé nhiing gop y truc
tiép cho d6i twong kiém tra dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khéng phai
chi dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi trong Bao céo két qua kiém tra va Thong
bao két qua kiém tra.

Buwéc 3: Két thiic kiém tra

- Khi két thaic 1am viéc véi dbi tuong kiém tra, Truong doan/T6 truong xay
dung bao céo két qua kiém tra giri Hiéu truong gom céc noi dung: Qua trinh kiém
tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tiing nodi dung da kiém tra (danh
gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh cua Nganh); kién nghi bién phap xi 1y.

- Cian ctr béo céo két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong bao két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xu ly vi pham, kién
nghi xt Iy vi pham (néu c6); rat kinh nghiém, diéu chinh, bé sung ké hoach quan
ly caa minh (néu can).

Buwéc 4: Xir ly sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cau bo phan quan Iy truc tiép theo doi, don dbc, kiém tra
ap dung céc bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca nhan,
bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xu Iy sau Kiém tra, budc phai bdi thuong
theo quy dinh (néu cd).

- Ap dung hoac kién nghi co quan c6 tham quyeén céc hinh thac xu 1y ky
luat, xir phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xir Iy...; Hiéu truéng nha trudng tong hop, cong khai két qua xu 1y sau
kiém tra.



