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Thiét | Do
bi twong

Cac bwdc thuc hién

Luuy

Quan ly

May chu
YO Nt

- Bat n(t nguon trén cay, bat
nGt nguén trén man hinh.

- Pé may tu khoi dong va
khong tat may tinh khi lam
Viéc xong.

May chu la may tinh quan ly
dir liéu nén khong duoc tat
may

GV

- B4t nGt nguén trén cay, bat
nat ngudn trén man hinh.

- Tit may: Thoat hét céc
chuong trinh dang st dung
sau d6 vao Start => Chon
Shutdown.

- May tinh khong 1én dugc
thi phai bdo cho CBQL
CNTT

- Khéng duoc tit may truc
tiép bang nat ngudn.

May tinh

HS

- B4t nUt nguén trén cay, bat
nGt ngudn trén man hinh.

- Tit may: Thoat hét céc
chuong trinh dang str dung
sau d6 vao Start => Chon
Shutdown.

Luu y: Khéong dwoc tit may
bang nat nguén.

- May tinh khong 1én dugc
thi phai bao cho GV phu
trach 16p

- Khéng duoc tit may truc
tiép bang nat ngudn.




Thiét | Do ) ) . ]
. Cac bwérc thuc hién Luuy
bi twong
- Két noi cac cong VGA, | - Néu khong thay tin hiéu thi
HDMI, Video véi may tinh | kiém tra cong, may tinh da
May , ‘ 2 PR Z N
ik Gy | - Cém dién va bat nguén chuyén cheé do xuat ra man
o , ‘ ‘ hinh chua
projector - Tat can nhan nat nguon 2 lan , , o
s - Tat xong muon bat lai phai
lién tiep 7 °
deé quat gi6 ngung chay
May - Két noi cac cong VGA, | - Néu khong thay tin hiéu thi
chiéu HDMI, Video véi may tinh | kiém tra cong, may tinh da
GV 2 £ an ik X
da vat - Cam dién va bat nguon chuyén che do xuat ra man
Z hinh chua
the
- Két noi cac cong VGA, | - Néu khong thay tin hiéu thi
HDMI, Video véi may tinh | kiém tra cong, may tinh da
Bang - Cém dién va bat nguén chuyén ché do xuat ra man
hinh chua
twong GV | - T4t cAn nhén nat nguon 2 lan ) ) _ _
] Az - Tat xong muon bat lai phai
tac lién tiep : g
‘ ‘ dé quat gi6é ngung chay
- M¢é phan mém dung cho
bang tuong tac.
- Bat nat nguon trén &m ly va | - Khi khéng c6 am thanh
nit nguon cua mic khong day | kiém tra lai pin mic, cac nat
Hé¢ thon , g A . | ting gia
’ am d - Cam day két noi tir am ly vao tang giam volume.
thanh .y may tinh dé sir dung &m thanh. | - Truéc khi két ndi can tat &m
an _ . .
. ly hoac giam hét volume veé 0.
giang
day - Khi str dung xong thi tit am

ly trwéc khi dap cau giao
dién.
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UBND PHUONG BO DE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGOC THUY Dac lap — Tu do — Hanh phic

QUY PINH VE SU DUNG PIEN TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quy trinh sit dung trang thiét bi trong trirong
nam hoc 2025 — 2026)

CBGVNYV trong nha trudng thuc hién dang cac quy dinh vé sir dung dién
nhu sau:
1. Chi sur dung dién trong gid lam viéc, phuc vu cong vié¢c cua nha truong, khong
str dung dién dé phuc vu vao viéc riéng clia ¢4 nhan
2. Thuc hién tat cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi noi 1am viéc, tat han
nguon dién cac thiét bi khi hét gio lam viéc.
3. Tét cac thiét bi chiéu sang, may moc, thiét bi van phong tai phong chiic ning,
phong hoc, thiét bi chiéu sang khu cong cong khi khong can thiét. Khi c6 du anh
sang tu nhién dam bao yéu cau lam viéc, hoc tip phai tit cac thiét bi chiéu sang.
4. Str dung thiét bi chiéu sang, quat mat vira da pht hop nhu ciu sir dung, khong
dé lang phi thiét bi dién va dién ning.
5. Khu vuc cong cong, khu vé sinh, phong bao v¢.. .dé thiét bj chiéu sang & muc
t6i thiéu, can thiét, diéu chinh thoi gian chiéu sang hop 1y nham giam tiéu thy
dién.
6. Chi str dung diéu hoa khong khi (PHKK) khi can thiét; can diéu chinh nhiét do
PHKK phu hop véi khong gian 1am viéc dé giam tiéu thu dién. Sir dung luan
phién diéu hoa, khong sir dung dong thdi 02 diéu hoa dé dam bao ngudn dién.
7. Cac phong hoc chi dugc sir dung céc thiét bi dién (den chiéu sang, quat mat,
thiét bi giang day, camera) khi c¢6 hoc sinh hoc tap, hét gio hoc phai cat han ngudn
dién; tan dung tdi da anh sang, thong gio tu nhién.
8. Khi cai tao hodc trang bi moi phai lva chon cac phuong tién, thiét bi dién sir
dung nang lugng hi¢u suét cao theo qui dinh hodc thiét bi dién c6 dan nhan tiét
kiém ning lugng; khong thay thé, mua sam dén soi dét.
9. Hét gio 1am viée, nhan vién bao vé (nguoi phu trach ca phu trong ngay) khi di
doéng, khoa cura cac phong, 16p hoc thyc hién kiém tra viéc sir dung di¢n, thiét bi
chiéu sang cua cac bg phan, 16p hoc. Néu phat hién théy cac phong chirc nang,
16p hoc khi hét gior 1am viéc khong tat dén, PHKK, cac thiét bi sir dung dién phai
bao cao Ban Giam hiéu dé kip thoi xu 1y.



10. Noi1 qui st dung dién la can ctr dé cac tap thé va c4 nhan thyc hanh tiét kiém
va chdng lang phi khi sir dung dién, 1am co s¢ dé danh gia mirc d6 hoan thanh
nhiém vu, chép hanh ky luédt ndi bd va thi dua khen thuéng hang nam. Tuy theo
tinh chat va mutrc d6 vi pham céc tap thé va c4 nhan s& bi phé binh, ky luat va bdi
hoan thiét hai.



PHU LUC 01

UBND PHUONG BO DE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGOC THUY Pdc lap — Ty do — Hanh phuc

QUY PINH VE SU DUNG HE THONG CAMERA
TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quy trinh sir dung trang thiét bi trong trirong
nam hoc 2025 — 2026)

Diéu 1. Muc dich, pham vi ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan 1y va sir dung hé thong Camera giam sét hd tro
cong tac ddm bdo an ninh, an toan, cong tac phong chay nd tai truong Ti€u hoc Ngoc
Thuy.

2. Péi tuong 4p dung cua Quy dinh ndy bao gém toan thé can bd, vién chirc, hoc sinh
va khach dén lam vi¢c véi trudng.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. Hé théng camera giam sat dugc xac dinh 1 cong cu hd tro cho cong tac quan 1y an
ninh, trat ty va duoc truy xuat dir li¢u khi c6 chi dao cua Hi¢u truong.

2. Hé théng camera giam sat la tai san cua truong Tiéu hoc Ngoc Thuy, giao cho BGH,
Ban QL TBPD, t6 bao vé truc tiép quan 1y va sitr dung phuc vu cho cong tac kiém tra,
giam sat va chiu trach nhiém trude Hiu trudng.

3. Viéc luu trit hinh anh, dit liéu giam sat bang camera dugc luu giit theo qui dinh cua
nha truong, st dung 6 dia may vi tinh hodc thiét bi luu trir chuyén dung khac theo quy
dinh.

4. Pong chi Hiéu thuong xuyén theo ddi hoat dong ctia thiét bi, ghi chép day du cac ndi
dung.

5. Truong hop xay ra su c¢d, hu hong, Ban QL TBPD xtr 1y ngay tuy su cb k¥ thuat,
khong tiép tuc cho thiét bi hoat dong dé€ han ché thap nhat hu hong. Bao Hi¢u trudng,
dé xuat sura chira, thay thé phuc vu cho cong tac.

6. Thyc hién ché do bao tri, bao dudng dinh ky, dé xuat stra chita thay thé nhiing thiét
bi hu hong, kiém tra hi€u chuan thiét bi dung quy dinh; phan cong cén bd chiu trach
nhiém quan ly, st dung, v€ sinh sau khi str dung, bao quén, luu gitr thiét bi theo yéu cau
cua nha san xuat, kiém tra cac chirc nang hoat dong cua thiét bi dam bao san sang phuc
vu cong tac.

7. Vé kiém tra tinh trang sit dung trang thiét bi: Pinh ky vao cudi nim hoic dot xuat
theo yéu cau. Sau khi ki€ém tra tinh trang st dung trang thiét bi, Ban QL TBPD tién
hanh dé xuat phuong an.

Diéu 3. Quy dinh cu thé

1. Lanh dao don vi truc z‘ié'p sw dung

- Ban Gidm hi¢u: Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu trudng

- Ban Quan 1i thiét bj dd dung, t6 bao vé: truc tiép quan 1y va sir dung.



- Lanh dao thuong xuyén kiém tra, nhic nhé vién chirc thuc hién dung trinh tu quan ly,
st dung, van hanh thiét bi.

2. Poi v6i vién chire dwoe phdn cong quan 1y, sir dung truy xudt dit hinh anh

- Vién chirc duoc phan cong chiu trach nhiém kiém tra, khoi dong va van hanh thiét bi,
thyc hién thao tac tr khéi dong dén két thic theo dung trinh tu da dugc tap huan, theo
sach hudng dan cua nha san xuat.

- Vién chirc dugc phan cong chiu trach nhiém theo doi hinh anh camera quan sat hodc
dé xuat kiém tra dir liéu ciia camera, néu c6 thong tin canh bao hodc phat hién cé nghi
van can xtr 1y tai hién truong thi chup anh, in anh, bdo cdo lanh dao xir Iy theo tham
quyén, thuc hién ghi nhén tinh hinh kiém tra vdo hd so va ghi nhan dong thoi vao sd
theo doi quan 1y viéc sur dung.

Thuc hién cac budc co ban sau:

+ Pang nhap hé thng.

+ Chon hé théng camera, khu vuc dat camera theo yéu cu quan sat.

+ Thyc hién ghi hinh theo yéu cu quan Iy: Ghi theo ngay/gid hodc ghi theo su kién

+ Tim kiém, truy xuat dir liéu bﬁng cach: chon camera mudn truy suét hodc chon
ngay/gid muodn truy suat dé kiém tra, tim kiém dir liu.

- Truong hop ¢6 su ¢6 vé hé thdng may tinh, chuwong trinh hodc camera khong hoat dong
thi:

+ Ghi lai dién bién cu thé cta cac su cb, cac thong tin sau khi sy ¢ duoc khic phuc, vu
viéc phat sinh c6 li€n quan.

+ B4o c4o lanh dao dé chi dao can bo quan tri mang xu 1y kip thoi cac sy cb, vuong méc
phét sinh 1ién quan dé hé thong camera.

- Hinh anh, dir liéu do camera ghi lai 1a co s¢ dé xem xét xur Iy cac viéc co li€n quan.

- Can b sir dung thiét bi phai 1ap bao céo tinh hinh, két qua thuc hién va bo cdo dinh
ky, dot xuat theo yéu cau cua Hi¢u trudng.

Diéu 4. Kiém tra khai thac dir liéu

1. Ban QL TBBD chiu trach nhiém t6 chire luu trit va bao mat céac dit liéu hinh anh cua
hé thong camera giam sat.

2. Ban giam hiéu duoc quyén yéu cau truc tiép xem, kiém tra nhitng hinh anh da dugc
luu trit trong h¢ thong camera gidm sat.

3. Céc ca nhan c6 nhu cau xem, ki€ém tra nhitng hinh anh da dugc luu trir trong hé thong
camera phai c6 d¢ nghi bang van ban va dugc sy dong y cua Hi¢u truong.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cAm
1. P& 16 hodc cung cip tai khoan truy cap hé théng cho nguoi khac, don vi khac.
2. Két ndi, cai cam trai phép cac thiét bj khac vao hé thong camera.

3. Can trd, ngan chan, truy cap trai phép hoac lam vo6 hi¢u qua tinh nang k¥ thuat cua hé
thong camera.

4. Thay d6i, ngan chan trai phép truyén nhén, ghi hinh anh ctia hé thong camera.



5. Xoa, thay ddi, sao chép hoa tiét 10 trai phép cac dit liéu hinh anh dugc luu trit trén hé
thong camera.

Piéu 6. Xir Iy vi pham

1. Dit 1iéu hinh anh do camera ghi lai 1a co s¢ lam ching cu truy clru trach nhiém va
xem xét xur ly cac vu viéc vi pham cu thé cua cd nhan va don vi c6 lién quan.

2. Tap thé, c4 nhan vi pham quy dinh nay thi tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham ma xtr
ly ky luat. Néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh.



