QT-07-THNT

UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGQC THUY Dgc 1ap — Tw do — Hanh phc

QUY TRINH TO CHUC HQP HOI PONG GIAO DUC HANG THANG
TAI TRUONG TIEU HQC NGQC THUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 160/0D —THNT ngay 10 thang 10 ndm 2025
ciia truwong Tiéeu hoc Ngoc Thuy)

l. Muc dich:

Quy trinh, trinh tu, noi dung trach nhiém cuaa cac bo phan, ca nhan lién
quan trong to chirc cudc hop hoi dong gido duc hang thang.

I1. Pham vi ap dung:

- Ap dung trong cudc hop Hoi dong gio duc thang tai Truong Tiéu hoc
Ngoc Thuy.

- Ap dung trién khai hop giao ban cong tac thang d6i véi cac T6 chuyén
mon, c&c bo phan trong nha truong.

I11. Tai lién vién dan:

- biéu 18 treong Tiéu hoc do Bo GDPT ban hanh.

- Quy dinh vé giam hop, nang cao chat lugng cudc hop cua Quan ay Long
Bién.

V. Thuat ngir, ky hiéu:

- Hop héi dong gido duc thang 1a cudc hop cta lanh dao nha trudng voi
can bo CCVC dé nam bat tinh hinh trién khai nhiém vu cong tac thang; trao doi
y kién va thyc hién chi dao giai quyét cong viéc thuong xuyén.

- Ho so gom:

+ Bao cao két qua thang cua cac bo phan phu trach/Panh gia thang (PHT,
t6 truong)

+ Bé&o c4o cdng tac thang nop PVHXH thang trude (ban géc)

+ Ké hoach thang cua PVHXH

+ Dy thao Ké hoach trién khai cong tac thang sau.

+ Ké hoach trién khai cong tac thang sau (ban goc)

+ Bién ban hop BGH, lién tich, Hoi ddng su pham truong (ban goc)

- C4c chir viét tat:

+ Béo cao (BC)



+ Giao vién (GV)
+ Hiéu truong (HT)
+ Nhén vién (NV)

+ Phé hiéu trudng (PHT)
+ Téng phu trach (TPT)
V. Noi dung Quy trinh:

TT Trinh tw Cha tri Phoi hgp | Thoigian | Kétqua
B1 | Cbng tac chuan bi:
-Céac bo phan phu trach
Eéo cio kétqué thhu:c 7 Truée ngdy
ién thang, kién nghi, T6 trudng, . L
& xudt (T6 tuong:| 7 Gv,Nv | 20hang | Baocao
L , , thang
pho hiéu truong)/ca
nhan tu danh gia thang
- Lap bao cao tong hop HT Van phong | Truéc cuoc | Bao cao
két qua cong tac thang hop 03 ngay
- Tong hop, danh gia, | Lanh dao phu | To trwong | Truéc cudc| Bao cdo
b sung Bao céo cua trach khéi | chuyén mén | hop 02 ngay | (c6 bo
T6 chuyén mon sung)
- Hop Lénh dago ( hogc HT Cac PHT, | Trudc cudc| Bao cao
Ban lién tich) CTCP | hop01ngay | tong hop
chung
- Chuan bj co s& vat Bophan Van | Vianthu |Trudéc cudc| GuiBC
chat, dia diém hop, tai phong hop 01 ngay | qua email
lieu (néu co) (néu co)
B2 | Trién khai thuc hién
- Kiém tra thanh phan Cac PHT | Van phong 5 Danh séach
du hop cO mat,
vang
- So két cong viéc HT 25-30
thang theo Béo cao
tong hop
- Trién khai cac nhiém HT 25-30°

vu trong tdm céng tac
thang tai




- Thao luan, dong gop Ban CTCb, TPT 15-20°
bd sung y kién giam hiéu
- Két luan, cho y kién HT 5-10°
chi dao
- Thong qua Nghi Thu ky Vian phong 3’
quyét bién ban hoac ra
théng bao két luan
B3 | Sau cuoc hop

Ban hanh van ban B6 phan Van Sau 01 ngay | Thong bao
chinh thuc sau két luan phong két luan
Thuc hién sy chi dao Céac PHT, t6 Cacbo | Trong thang
néu trong két luan chuyén mén | phan, ca

nhéan lién

quan

Theo ddi, dén doc thuc | B phan Van Ho so cong
hién. luu ho so phong viéc
Panh gia két qua Tong | To truong Tophd | Ngay 25-28
hop bao céo ky hop chuyén mén hang thang

thang sau




