
 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 15 – NĂM HỌC 2025 - 2026  

TỪ NGÀY 15/12/2025 ĐẾN NGÀY 21/12/2025 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

15/12 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c  

Hương 

Đ/c Lê 

Ngọc 

Anh 

  

- 8h00: Chào cờ Toàn trường, BGK Đ/c Phương 

- T2, 4: Dạy Đạo đức 2A3, TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- Khối 4, 5 KTĐK cuối HKI trực tuyến môn Công nghệ 

(Cả tuần theo TKB môn Tin học) 
Đ/c Nhung tin Đ/c Hương 

- Khối 3 KTĐK cuối HKI trực tuyến môn Tin học (Cả tuần 

theo TKB môn Tin học) 
Đ/c Nhung tin Đ/c Chi 

Chấm giáo viên giỏi cấp phường tại các trường TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Xây dựng tiết thi GVG Tổ 5, đ/c Quỳnh 

Hoa, Thái Hương 
Đ/c Phương 

Chấm giáo viên giỏi cấp phường tại các trường TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác Đoàn Đội Đ/c Phương, Chi, 

Thái Hương 
Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

16/12 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Thảo  

 

- T2: Dạy Đạo đức 3A3 Đ/c Chi Đ/c Phương 

- T2: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

-8h: Tập huấn ứng dụng CNTT trong thực thi công vụ và 

thực hành AI trong điều hành và hỗ trợ công việc hành 

chính của CBCCVC 

 

Đ/c Phương, Mai Đ/c Phương 

 - 8h00 : Dự chuyên đề Khoa học theo PP GD STEM tại 

trường tiểu học Long Biên 
Đ/c Mỹ Hằng Đ/c Phương 

Chấm giáo viên giỏi cấp phường tại các trường TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

C 
- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự giờ đ/c Quỳnh Hoa (5A6) BGH, GV tổ 5 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Chấm giáo viên giỏi cấp phường tại các trường TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

 

 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 

BGH 
Đ/c Phương 

  

 

- T1, 2: Dạy Công nghệ lớp 5A5, 5A8 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

-  T2, 4: Dạy Toán lớp 4A3, 4A5 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T1: Dạy TNXH 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

-RCV môn TA Drsky HS, đ/c Mỹ BGH 

-KTNB: KT toàn diện đ/c Trà My Đ/c Chi, Thái 

Hương, Phạm Nhung 

Đ/c Phương 

8h30: Tập huấn kĩ năng xử lý thông tin, giải quyết điểm 

nóng 
Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

  

 

- Dự giờ đ/c Quỳnh Hoa (5A6) BGH, GV tổ 5 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

18/12 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Lệ 

Thủy 

 

- Đ/c Mai, Oanh thực hiện công tác hành chính, kế toán, 
văn phòng các ngày trong tuần 

Tổ VP Đ/c Phương 

- Khối 5 KTĐK cuối HKI trực tuyến môn Lịch sử - Địa lí 

(cả ngày - theo lịch) 

Đ/c Nhung tin 
Đ/c Hương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T7: Dạy LS-ĐL lớp 5A5 Đ/c Thái Hương Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

19/12 
S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Ngọc 

Hân 

 

- Khối 5 KTĐK cuối HKI trực tuyến môn Lịch sử - Địa lí 

(cả ngày - theo lịch) 
Đ/c Nhung tin Đ/c Hương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

8h: tham dự giải Pickcleball Đ/c Văn, Xuân, 

Phương TD, Thanh 

Đ/c Phương 

- 9 giờ 00 phút: Họp giao ban BGH BGH  

   

C 

    

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

16 giờ 00: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV và HS Đ/c Phương 

16g 30: Họp HĐ TĐKT HĐTĐKT Đ/c Phương 

Bảy 

20/12 

S    Đ/c 

Phương 

  

C      

CN  

21/12 

S    
Đ/c Hương 

  

C    

                                                                              

 


