
UBND PHƯỜNG BỒ ĐỂ                        LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT                TUẦN 2 TỪ NGÀY 15/09 ĐẾN NGÀY 21/9/2025 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

15/9 

S 

- 8h: Chào cờ, phát động tháng an toàn giao thông 

- 8h50: họp giao ban các BP 

- 9h20: Triển khai đến GVCN phát động ĐK tham dự thử thách “S-Race School online 2025” 

- 11h: KT nề nếp bán trú 

CBGVNV, HS 

Các BP 

BGH 

BGH 

Đ/c Hà  

C 

- Hoàn thiện KH thực hiện NVNH (Biểu KH tháng) 

- Dự SHCM khối 1 

- Rà soát các quy trình 

- Các lớp hoàn thiện BB và phiếu thoả thuận các khoản thu sau họp PH gửi về VP  

- Cập nhật hồ sơ PCCC online 

Đ/c Bình 

Đ/c Bình 

BGH, VP 

GVCN 

Đ/c Bình, Nhật 

Đ/c Hà  

Ba 

16/9 

S 

- KT nề nếp HS đầu năm học 

- 8h00: Dự giờ TALL 

- 9h30: Họp giao ban HT tại phòng HTUB P2 phường Bồ Đề 

BGH, TPT 

BGH 

Đ/c Hà 

Đ/c Bình  

C 

- Dự SHCM khối 2 

- 15h20: KT CSVC kĩ thuật  

 

- Lập hồ sơ công việc 

Đ/c Bình 

Đc Bình, Duyên,  

Lưu Oanh 

Các BP 

Đ/c Bình  

Tư 

17/9 

S 

- 8h30: BD NVVP cấp uỷ (HT tầng 2 LCQ phường VH. (Dạy thay: Đc Lê Hằng, Dung,  

Lê Oanh dạy T2,3,4 lớp 3A1) 

- 11h: KT nề nếp bán trú 

- Xây dựng BC công tác Đảng tháng 9/2025 

Đc Bình, Hà Nguyệt 

 

BGH 

Cấp uỷ CB 

Đ/c Hà  

C 
- 14h: Dự SHCM khối 3 

- XD KH BD HSNK, giúp đỡ HS chậm tiếp thu 

Đ/c Bình 

Đ/c Bình 

Đ/c Hà  

Năm 

18/9 

S - 8h40: Dự giờ GVAN Đ/c Bình Đ/c Bình   

C 
- 14h: Dự SHCM khối 4 

- XD dự thảo KH thi GVG các cấp, Hội giảng chào mừng Ngày NGVN 20/11 

Đ/c Bình 

BGH 

Đ/c Bình  

Sáu 

19/9 

S  

8h30: Dự Ra mắt các Mô hình chào mừng Đại hội MTTQ và các đoàn thể chính trị - xã hội phường Bồ 

Đề lần thứ I, nhiệm kì 2025-2030 tại ĐU P  

- Dự giờ TABM 

- Hoàn thiện và gửi BC công tác đảng về ĐU Phường Bồ Đề 

- Xây dựng khung báo cáo công tác tháng 9/2025 

Đ/c Hà 

 

BGH 

Phó BT CB 

VP 

Đ/c Bình  

C 

- Dự SHCM khối 5 

- Hoàn thiện và gửi BC công tác đảng về ĐU Phường Bồ Đề 

- Hoàn thành duyệt LBG, KHBD T3,4 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h30: Thực hiện “Green Friday-Thứ Sáu xanh” Tổng VS trường lớp (100% CBGVNV)  

PHT 

Phó BTCB 

Các BP 

GVCN 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

20/9 
S-C 

    

CN 

21/9 
S - C 

    

 


