UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LY THUONG KIET Poc lap - Tu do - Hanh phic

S&: 152/QD-THLTK 4 y ; .
- « Long Bién, ngay 01 thang 10 nam 2024

QUYET DINH
Vé viée ban hanh noi quy cac phong hoc
Néam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

Thuee hién quel dinh s6 4 725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bé Gido
duc va Pao tao vé Ban hanh B¢ chi so danh gia miec do chuyen doi 56 cua co so
gido duc pho thong va gido duc thieong xuyén;

Thue hién Ké hoach s6 310/KH-UBND ngay 20/ 12/2023 cua UBND
Thanh pho Ha Ni vé trién khai thi diém mé hinh chuyén doi s6 dién hinh tai
cdc co quan nha meée Thanh pho;

Thuc hién Cong van sé 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 cua
So Gigo duc va Pao tao Ha Noi vé viéc hwomg dan thuc hién nhiém vu unmg dung
cong nghé thong tin (CNTT), CBS (CDS) nam hoc 2024-2025;

Thiee hién Ou)ét dinh sé 3229/0D-UBND ngay 05/8/2024 cua UBND
qudn Long Bién vé viéc ban hanh B¢ tiéu chi danh gia truong dat mé hinh

Truong hoc CDS trong cadc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sG trén
dia ban quan Long Bién;

Thuc hién Ké hoach so6 25/1§f1—PGDDT ngay 20/9/2024 cua Phong Gido
duc va dao tao quan Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu CNTT va CPS nam
hoc 2024-2025;

Thuee hién Ké hoach s6 68/KH-THLTK ngay 05/9/2024 ciia Truong Tiéu
hoc Ly Thuomg Kiét vé thuc hién ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024-
2025,

A7 WHAN

Thuee hién Ké hoach sé 105/KH-THTT ngay 30/9/2024 cia Truong Tiéu
hoc Ly Thieong Kiét vé chi dao thue hién nhiém vu CNTT - CDS nam hoc 2024 -

2025,
Cin cir diéu kién thuc té tai nha truong:
QUYET DPINH
Piéu 1. Ban hanh néi quy cac phong hoc phuc vu mé hinh truong hoc
dién tir nam hoc 2024 - 2025, cua truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét g6m ndi quy
céac phong hoc sau day:
- Néi quy phong hoc thong thuong
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- Noi quy phong hoc tiéng Anh

- Noi quy phong Tin hoc

- Noi quy phong hoc b mén Am nhac

- Noi quy phong hoc b mon M thuat

- Noi quy cac phong lam viéc

Piéu 2. Can bd gido vién va hoc sinh khi sir dung cdc phong hoc trén
theo mon hoc phai nghiém tac thye hién cac quy dinh ¢6 trong noi quy.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, cac em hoc sinh va cc bd phan c6
lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 1
- Luu VP




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HOC LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/0D-THLTK
Neay 01 thang 10 nam 2024 cua truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

~ Pl ' A . .
- Khéng dem thite dn nude uong vao phong hoc.

- Khong sir dung trang thiét bi trong phong hoc khi chua duge hudng dan cu

thé.

- Khi roi phong hoc phai tit cac thiét bi dién, khoa cira can than.

11. POI VOI GIAO VIEN

- Su dung céac thiét bi, may méc trong phong hoc theo ding quy trinh.

- Ghi va kiém tra cac dé dung trude khi cho gido vién khac muon 16p.

- Gi4o vién chi nhiém chiu trach nhiém vé tat ca cac thiét bj trong 16p cua
minh.

I11. POI VOI1 HQC SINH

- Hoc sinh khéng mang céc vat sic nhon vao phong hoc tranh 1am hong hoc
céac van dung day va hoc.

- Hét gio hoc, hoc sinh phai diéu chinh lai ban, ban ghé ngay ngan.

- Khi c6 hong hoc van dung, dd dung day va hoc trong phong hoc sing ¢
trach nhiém bao ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cdo BGH

nha truong.

' - Hoc sinh nao vi pham cac diéu quy dinh trén day, lam hu hong céc thiét bi

phai boi thuong theo gia tri cuia thiét bi, va chiu sy ki luat cua nha truong.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG HIEU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/0D-THLTK

Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua trieemg Tiéu hoc Ly Thieong Kiét)

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG

- Phong Hiéu truong la noi diéu phdi hoat déng cua nha Truéng theo sur chi
dao cia BGH dimg déu la Hiéu truong.

- Thuc hién cong tic quan ly va to chirc trién khai thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua co quan dung quy dinh.

- Dai dién cac tap thé, ca nhéan, lam viéc tai phong Hiéu trudng theo ké hoach
va co lich hen trudce cua Hiéu truong,.

- T6 chirc khai thac, str dung trang thiét bi theo ding muc dich, yéu cau.

- Céac ca nhan dugc phéan cong st dung tranh thiét bj c6 trach nhiém quan ly
va chiu trach nhiém vé trang thiét bi minh st dung.

- Céc b phan lién quan lam viéc theo chi dao ctia Hiéu truong céc trach
nhiém cap nhat thuong xuyén thue trang trang thiét bi va c6 ké hoach tu bo kip thoi.

IL. POI VOI GIAO VIEN

- Khéng tu y ra, vao phong; Khong tu y sir dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, d6 dung trong phong hiéu truong khi chua dugce huéng dan va phén cong cu
thé.

- Khéng duoc thay déi, thao bo cée thiét bi vi tinh, mang hé théng camera diéu
hanh.

- Khéng dugc xoa, stra, doi tén cac chuong trinh trong may tinh.

- Khi dugce phan cong nhiém vu, truc tiép nhan va ban giao déy du thiét bi, co
s& vat chat trang thiét bi sau khi hoan thanh.

- Cac bo phan dugc phan cong c6 nhiém vu tham muu, giup viéc cho Hiéu
truong va chiu trach nhiém vé cac trang thiét bi sur dung dam bao an toan, hiéu qua
va dung quy dinh.

- Thuong xuyén cap nhit tinh trang trang thiét bi, do dung trong qua trinh str
dung va tu b kip thai.

- C6 ¥ thirc giir gin vé sinh; gir gin va bao quan tai san, trang thiét bj trong
phong.

- Khi ra vé, phai tat hét cac thiét bi, nguén dién dam bao an toan, dong va chét

cac cua./.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HOC LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG PHO HIEU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/0D-THLTK

Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua tricong Tiéu hoe Ly Thuing Kiét)

I. NHUNG QUY DINH CHUNG:
- Thuyc hién cong tac quan 1y va t6 chirc trién khai thuc hién chuong trinh, ké
hoach cdng tac chuyén mén cua co quan dang quy dinh.
- Dai dién cdc tap thé, ca nhan, lam viéc tai phong phé hiéu truéng theo
dung ke hoach cua nha truong.
- T6 chire khai théc, sir dung trang thiét bj theo ding muc dich, yéu cdu cla
co quan.
- Céc bg phan lién quan lam viéc tai phong pho hiéu trudng c6 trach nhiém
giir gin bao quan trang thiét bi va bao cdo thyc trang kip thoi véi can bo quan ly.
- C6 ké hoach tu sira bao dudng trang thiét bi dinh ky.
11. POI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN:
~ - Khong tu y ra, vao phong, khong tu y st dung, di chuyén trang t!liét bi, ban
ghé, do dung trong phong phé hiéu truong khi chua dugc huéng dan va phén
cong cu the.
- Khéng duge tu thay di, thao bo cac thiét bi vi tinh va h¢ thong camera
diéu hanh.
- Khong dugc x0a, sura, d6i tén cac chuong trinh trong may vi tinh.
- Khi dugc phan cong nhiém vu, truc tiép nhan va ban giao day du vat chat,
trang thiét bi sau khi hoan thanh.
- Thuong xuyén cap nhat tinh trang trang thiét bi, d6 dung trong qua trinh sir
dung va tu bo kip thoi.
- C6 ¥ thirc giir gin vé sinh, gilr gin va bao quan tai san, trang thiét bi phong
PHI.
- Khi ra ve, phai tit hét cac thiét bi, ngudn dién dam bao an toan, dong va
chot cac cua.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TH LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 152/0D-THLTK
Ngay 01 thdang 10 nam 2024 cua trucng Tiéu hoc Ly Thieomg Kiét)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

- Phong y té hoc duong (YTHD) ludn phai sach sé, dep, c6 du trang thiét bi y
té va hoat dong theo ding Quy ché Gido duc thé chit va y té hoc duong cua Bo
GD&DT.

- Phong YTHD do mét nhan vién c6 bang chuyén mén phu trach va thuong
xuyén dugc bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé thyuc hién thanh
thao nhi¢m vu cua hoat dong YTHD.

- Nhan vién YTHD luén phéi giir vé sinh ca nhan sach sé, cit ngan va gilia
sach mong tay, rira tay bang xa phong trudc khi khdm va chira bénh cho ngudi bénh.
Khéng duge dé quan 4o va tu trang trong khu vuc kham chita bénh. Tu thé tac
phong cir chi déi véi ngudi bénh phai hoa nha, thdn mat va tan tinh.

- Tt ca moi ngudi khi vao phong Y té phai ¢6 y thic giir vé sinh chung, di
nhe, néi kh&, khéng gy on 4o, an qua banh va hut thuéc 14 trong phong.

- Khi ¢6 bénh nhan phai cip ciru, ngoai nhimg ngudi c6 nhiém vu, tat ca
nhimg ngudoi khac khong duge ¢ trong phong & nhan vién YTHD khéam, so cdp ctru
kip thoi va dam bao an toan v¢ sinh.

- Céc dung cy, bo do kham chira bénh ludn phai dugc xur Iy hfip séy theo ding
quy dinh cua BYT trudce khi st dung dé kham chira bénh cho ngudi bénh, khong
duge dé xudng dat, chd ban va am udt, khi dung xong phai co rira va giir gin noi ¢
sach sé.

- Céc loai thudc phai duge bao quan t6t va kiém tra hang ngay dé dam bao
thude sir dung khéng bi qué thoi han va kém chét lugng.

- Nhan vién YTHD phai tuén thu ding quy dinh su ly rac thai y té hang ngay.
Cac hanh vi vi pham ndi duy déu bi xur ly tuy theo mirc d9 néng nhe cua vi pham.

- N6i quy nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Nhan
vién y té c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra va béo cdo Hiéu truong vé tinh hinh
thuc hién. Nhimg thay dbi bo sung phai dugc Hiéu trudng duyét.

UBND QUAN LONG BIEN
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TRUONG TH LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG HOQI DPONG
(Ban hanh kem theo Qllyt‘:l dinh s6 152/QD-THLTK

Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua truong 1 iéu hoc Ly Thiong Kiét)

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG
- Phong Hoi dong dugce sir dung cho cic cude hop chung cua Hoi dong Su
pham nha truong,.
- T chirc hoi hop, st dung trang thiét bi theo ding muc tiéu, yéu cau.
- Ngudi dugce phan cong sir dung trang thiét bi cé trach nhiém quan ly va chiu
trach nhiém vé trang thiét bi minh sir dung.
- Kip thoi thong béo hong hoc trang thiét bi, dd dung trong qué trinh str dung
cho Can bg quan ly va nhan vién phu trach d6 dung.
IL POI VOI GIAO VIEN
- Thyc hién nghiém tac ndi quy, quy dinh cua nha truong.
- Khoéng tu y sur dung, di chuyén trang thiét bi, ban ghé, db dung trong phong
Hoéi dong khi chua duge huéng dan va phan cong cu thé.
- Khong dugc tu thay déi, théa bo céc thiét bi vi tinh.
- Khong dugce x0a, sua, doi tén cac chuong trinh trong may tinh.
- Truc tiép nhan va ban giao ddy di vét chat, trang thiét bi, cho nhan vién phu
trach d6 dung.
- C6 y thire giir gin vé sinh; gir gin va bao quan tai san chung phong Hoéi
dong.

- Khi ra vé, phai tt hét cac thiét bi, ngudn dién, déng va chét cac cira./.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TH LY:I‘HU'(‘)’NG KILT

NOI QUY PHONG CONG POAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/0D-THLTK
Ngay 01 thang 10 ndm 2024 cua truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét)
1. NHUNG QUY DINH CHUNG
- Phong cong doan chi sir dung cho cong viéc cua cong doan.
- Giit gin vé sinh chung, khong dem thirc an vao phong cong doan.
- Khong ty y str dung, dong mo, di chuyén trang thiét bi ban ghé trong phong
cong doan.

- Khi roi phong cong doan phai tht cac thiét bi dién, khoa cira can than.
- Moi ngudi ¢6 trach nhiém cuing bao vé, gitr gin phong cong doan.
1. DOI VOI GIAO VIEN
- Str dung cac thiét bj trong phong cong doan theo ding quy dinh.
- Ghi nhét ky st dung may in.

- Ghi va kiém tra céc do ding trude khi to cong doan khéc sir dung.

- T6 truong cac to cong doan chiju trach nhiém vé tat ca céc thiét bi trong
i phong.
i
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UBND QUAN LONG BIFN
TRUONG TH LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG HOQC B() MON MY THU/:\T
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/0D-THLTK
Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua truong Tiéu hoc Ly Thieong Kiét)

I. NHUNG QUY DINH CHUNG
- Nhimg ngudi khong ¢6 nhiém vy khong duge vao phong bo mon.
- Khéng dem thirc dn nudc udng vao phong bo mon.
- Khong st dung trang thiét bi trong phong bd mén khi chua duge hudng
dan cu thé.
- Khi roi phong hoc bé mén phai tht céc thiét bi dién, khéa cira can thén.
IL. POI VOI GIAO VIEN

- Gido vién su dung phong phai bao trude cho Céan bo phu trach trude 04
ngay dé tién viéc sap xép.

- Sau khi két thac tiét day, phai cép nhat cac thong tin vao s6 “Nhat ki hoat
dong” cua phong.

- Ghi va kiém tra cac d6 dung trudce khi cho hoc sinh thuc hanh.

I1. POI VOI HQOC SINH

- Hoc sinh phai dugc su cho phép cia gido vién my thuat m&i duge vao
phong m¥ thuat; vao theo hang 16i, thir ty ngay ngan.

- Hoc sinh khong mang cac vat sic nhon vao phong my thuat tranh lam
hong hoc céc vat dung day va hoc.

- Hoc sinh chi dugc sir dung céc thiét bi hoc tap cua phong my thuét khi ¢
su dong ¥ cua gido vién my thuat. Néu hoc sinh lam hong bét cir bd phan nao cua
phong my thuat, hoc sinh d6 phai chiu trach nhiém.

- Hoc sinh hoc xong phai cat gon d6 dung hoc tip mén my thuat vao dung
noi quy dinh.

- Hét gi& hoc hoc sinh phai diéu chinh lai gia v&, ban ghé ngay ngan.

- Khi ¢6 hong héc vat dung, do dung day va hoc trong phong hoc sinh ¢6

trach nhiém bao ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cao BGH
nha truong.

- Hoc sinh nao vi pham céc diéu quy dinh trén day, lam hu hong céc thiét bi
phai bbi thuong theo gié tri cua thiét bi, va chju sy ki ludt ctia nha trudng.
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UBND QUAN LONG BIFN
TRUONG TH LY THUONG KIET

NQI QUY PHONG HOC BO MON AM NHAC
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 152/QD-THLTK
Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua truong Tiéu hoc Ly Thuomg Kiét)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
- Nhimg nguai khong cé nhiém vy khong duge vao phong bo mon.
- Khéng dem thirc an nurde ubng vao phong bo mén.
_ - Khong sir dung trang thiét bi trong phong bd mén khi chua duge hudng
dan cu thé.
- Khi roi phong hoc bd mén phai tat cac thiét bj dién, khoa ctra can than.
1. POI VOI GIAO VIEN

- Gido vién sur dung phong phai béo trude cho Can bo phu trach trudc 04
ngay dé tién viéc sap X€p.

- Sau khi két thuc tiét day, phai cap nhat cac thong tin vao s6 “Nhat ki hoat
dong” cua phong.

- Ghi va kiém tra cac do dung trudce khi cho hoc sinh thuc hanh.

11. PO1 VOI HQC SINH

- Hoc sinh phai dugc su cho phép cua gido vién 4&m nhac méi dugc vao
phoéng am nhac; vao theo hang 16i, thir tw ngay ngén.

- Hoc sinh khéng mang céc vat sic nhon vao phong my thuat tranh lam
hong hoc cac vat dung day va hoc.

- Hoc sinh chi duoc sir dung céc thiét bi hoc tap cua phong my thuat khi c6
sur dong ¥ clia gido vién 4m nhac. Néu hoc sinh lam hong bét cir b phan nao cua
phong am nhac, hoc sinh d6 phai chiu trach nhiém.

- Hoc sinh hoc xong phai cét gon d6 ding hoc tdp mén am nhac vao ding
noi quy dinh.

- Hét gio hoc hoc sinh phai diéu chinh lai dan, ban ghé ngay ngin.

Khi c6 hong héc vat dung, d6 dung day va hoc trong phong hoc sinh ¢
trach nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cao BGH
nha truong.

Hoc sinh nao vi pham céc diéu quy dinh trén day, 1am hu hong cac thiét bi
phai boi thuong theo gia tri cua thiét bi, va chiu su ki lut ciia nha truong.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TH LY THUONG KIET

NOI QUY PHONG HQC BO MON TIN HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 152/QD-THLTK
Ngay 01 thang 10 nam 2024 cua tricong Tieu hoc Ly Thuong Kiét)

1. NHUNG QUY PINH CHUNG

- Nhimg ngudi khéng co nhlem vu khéng duge vao phong bd mon.

- Khéng dem thirc an nude udng vao phong bo mon.

. - Khong st dung trang thiét bj trong phong bd mén khi chira duoc huéng dan cu
hE.

- Khi roi phong hoc bd mon phai tat cac thiét bj dién, khoa ctra can than.

1L POI VOI GIAO VIEN

- Nhic nhé hoc sinh gitr trdt tu khi ra vao phong may.

- Trude khi thyc hanh, phai cho hoc sinh lam vé sinh phong may, kiém tra tinh
trang mdy dugc giao (c6 hu hong phai bao cho gido vién biét ngay).

- Nhic hoc sinh khong dugc tu thao gd bét cir by phan nao cua may, thuc hanh
xong tat may ding quy trinh.

- Khi ¢6 hoc sinh vi pham ndi quy: gido vién nhic nhd, mai ra khoi phong hodc
dé nghi BGH xtr ly (tay theo hinh thac vi pham).

- Gido vién phai kiém tra tinh trang may tinh sau mdi budi hoc, tit may ding quy
trinh (méy c6 hu hong phai bao ngay véi BGH dé khac phuc).

- Pam bao an toan vé dién d6i v6i hoc sinh va an toan chay no trong phong may.
Khi hét gio hoc nhic nhé hoc sinh kéo rém cira, gido vién phai ngit cau dao dién, khoa
cua phong may.

- Néu gido vién khong thue hién dung yéu cau cua ndi quy phai hoan toan chiu
trach nhiém trudce ban giam hiéu.

I11. POI VOI HQC SINH :

- Xep hang vao phong may, khong chen 14n x6 ddy, khong gy 6n ao mat trat tu.
Tuyét d6i khong duge mang dd an, nude ubng vao phong tin hoc.

- Khong dugc s tay vao phia sau may, noi ¢6 dién ap cao dé bi dién giat nguy
hiém dén tinh mang. Khong ngdi sai hoac ra khoi vi tri dugc phén cong khi chua 6 sur
déng y cua gido vién.

- Khong dugc dung bat cir vat gi cim vao cac bd phan cua may, khong lay tay
tro truc tiép vao bé mat man hinh va cac bo phén cia CPU, trir cong tic bat ngudn, ban
phim va chudt.

- Khéng dugc tr y cat x0a, thao g& cac file, folders trong o clmg cua may tinh.
Khong tr y cam USB va cac thiét bi ngoai vi khac vao mdy tinh dé phong tranh lay
nhiém VIRUT.

- Trong qué trinh thuc hanh khong dugc mg cac chuong trinh, céc trang web
khong lién quan dén bai hoc, khong choi Games, khong dua nghich, khong thao g& bat
ky bo phéan nao cua may tinh.

- Khi roi khoi phong hoc phai tit mdy theo dung quy trinh, di ra khoi phong trét
tu khéng chen lan x6 day gay anh huong dén cac thiét bi may moc trong phong.

- Hoc sinh nao vi pham céc diéu quy dinh trén déy, lam hu hong may phai boi
thuong theo gia tri cua thiét bi may tinh, va chiu su ky ludt cia nha truong.
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