
UBND PHƯỜNG BỒ ĐỂ                        LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT              TUẦN 11 TỪ NGÀY 17/11 ĐẾN NGÀY 23/11/2025 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

17/11 

S 

- 8h: Chào cờ, Sơ duyệt CT 20/11 

- 8h50: họp giao ban 

- 9h20: Duyệt kịch bản 20/11 

- Phân công NV chuẩn bị 20/11 

CBGVNV, HS 

Các BP 

BGH 

BGH 

Đ/c Hà  

C 

- 14h: Duyệt VN trường 

- 15h30: Duyệt CT văn nghệ các khối,  trao thưởng 

- Tổng hợp kết quả thi GVG cấp trường. 

- Lập danh sách thi GVG phường 

- In giấy chứng nhận, chuẩn bị giải thưởng các ND 

- Chuẩn bị giá treo tranh  

BGK 

CBGVNV, HS 

HP, VP 

VP 

VP 

Oanh, Tiến, Lộc 

Đ/c Hà  

Ba 

18/11 

S 

- 9h20: Thu bảng tổng hợp KQGD GKI về VP (theo KCM) 

- 9h20: Họp toàn thể CB,GV,NV thống nhất các ND KN 20/11 

- 9h20: HS thi Stem Robotics tập luyện phòng CN 

GVCN 

Đ/c Tiến 

BGH 

Đ/c Bình  

C 
- 14h: Hoàn thành in các biểu mã QR clip các khối (Thảo TV) 

- Hoàn thành các ND chuẩn bị trao thưởng, tri ân (VP) 

TPT 

Theo phân công 

Đ/c Bình  

Tư 

19/11 

S 

- 8h00: Tổng duyệt CT 20/11 - chấm Văn nghệ  

- 9h20: HS thi Stem Robotics tập luyện phòng CN 

- Làm BC công tác Đảng 

BGH, TPT, Lộc, Thu, Thảo TV 

Đ/c Châu + Tiến 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- 14h: KT việc thực hiện PT “XD trường học HP”, “Trang trí lớp học sáng tạo”  

- 15h: Hội nghị Tuyên dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành tích tiêu biểu 

khối Giáo dục và Đào tạo phường Bồ Đề năm 2025, kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11 tại TTVH phường Bồ Đề (101 phố Ái Mộ) 

- Các BP chuẩn bị CSVC, các ND CM 20/11 

- Căng dù sân trường 

TPT 

 

Đ/c Hà 

 

Theo NV phân công BV, Tiến, 

Long 

Đ/c Hà  

Năm 

20/11 

S 
-  8h00: Mít tinh kỉ niệm 20/11 và 20 năm TL trường 

- Gặp mặt, ôn lại truyền thống nhà trường tại phòng HĐ 

CBGVNV 

Khách mời, CBGVNV 

Đ/c Bình   

C 
- Xây dựng báo cáo công tác tháng 11 

- 17h: CBGVNV giao lưu kỉ niệm 20 năm TL trường 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Bình  

Sáu 

21/11 

S  

- 9h20: HS thi Stem Robotics tập luyện phòng CN 

- VP nộp danh sách thi GVG phường. 

- Tự đánh giá CBVC tháng 11 

Đ/c Tiến 

VP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

C 

- 14h: Duyệt đề KS online tháng 11 khối 4 (T, TV, TA) 

- Duyệt CT Chào cờ tuần 12 
- XD lịch tuần 12 

- Thực hiện “Green Friday-Thứ Sáu xanh” Tổng VS trường lớp 

Đ/c Bình, TTCM 

Đ/c Bình, TPT 
Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

22/11 
S-C 

    

CN 

23/11 
S-C 

- Tham gia hiến máu tình nguyện tại TTVH phường Bồ Đê (số 101 Ái Mộ) Đ/c Nhật, Tiến, Thảo YT Đ/c Bình  

 


