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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN

Số:        /KH-THLQĐ
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Phúc Lợi, ngày    tháng 2 năm 2025


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1 NĂM 2025
	TT
	Nội dung công việc
	Người 

chỉ đạo
	Người 

thực hiện
	Thời gian

 hoàn thành

	I. Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:

	1
	- Tiếp tục trang trí trực quan và khẩu hiệu chào năm mới theo kế hoạch số 487/KH – UBND ngày 25 tháng 12 năm 2024 của Ủy ban nhân dân quận thực hiện Kế hoạch tổ chức các hoạt động thông tin tuyên truyền, văn hóa văn nghệ, thể dục thể thao chào năm mới 2025 (Tết Dương lịch), kỉ niệm 95 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2025) và mừng Tết Nguyên đán Ất Tỵ.
	Đ/c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Trong tháng

	2
	 - Tuyên truyền kỉ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng bộ Thành phố Hà Nội (17/3/1930 -17/3/2025) theo công văn số 159-HD/BTGQU ngày 15/01/2025 của Ban Tuyên giáo Quận ủy
	Đ/c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Tiết chào cờ thứ 2 hàng tuần

	3
	- Tuyên truyền ý nghĩa của Tết trồng cây, phối hợp với phường tham gia

Tết trồng cây theo Kế hoạch số 18/KH-UBND ngày 10/01/2025 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên
	Đ.c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Trong tháng

	4
	- Tuyên truyền trong CBGVNV, HS và CMHS Nghị định 168/2024/NĐ-

CP ngày 26/12/2024 của Chính phủ theo Công văn số 165/SGDĐT-CTTTHSSVngày 16/01/2025 của Sở GDĐT Hà Nội.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Trong tháng

	5
	- Tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục phòng cháy chữa cháy và cứu nạn cứu hộ trong trường theo Công văn số 192/SGDĐT-CTTTHSSV ngày 17/01/2025 của Sở GDĐT Hà Nội.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Hàng ngày

	6
	- Niêm yết Quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động và quy tắc ứng xử nơi công cộng theo KH số 41/KH-UBND ngày 15/101/2025 của UBND quận Long Biên.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Hà VP
	Hàng ngày

	7
	- Tuyên truyền cho CBGVNV, CMHS, HS các Thông tư số 30/TT-

BGDĐT ngày 30/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế tuyển sinh trung học cơ sở và tuyển sinh trung học phổ thông, Thông tư số

29/2024/TT-BGDĐT, ngày 30/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về dạy thêm, học thêm.
	Đ.c Quyên
	CBGVNV
	Hàng ngày

	8
	- Tuyên truyền giáo dục học sinh thực hiện nếp sống văn minh, giữ trật tự

an toàn xã hội, an toàn giao thông; thực hiện nghiêm các quy định về quản lí sử dụng pháo; phòng, chống tai nạn thương tích; phòng, tránh tệ nạn xã hội...
	Đ.c Quyên
	CBGVNV
	Hàng ngày

	II. Công tác chuyên môn:

	1
	Công tác duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục
	
	
	

	
	- Theo dõi chuyên cần của học sinh; đảm bảo nề nếp trong các giờ học;

theo dõi sĩ số học sinh chặt chẽ nếu cho nghỉ học những ngày nhiệt độ dưới 10 độ C và những ngày sau nghỉ Tết Nguyên đán.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Linh y tế , 

Đ/c Hà- VP
	Hàng ngày

	
	- Thực hiện đúng việc cập nhật thông tin về học sinh tại hệ thống hồ sơ

phổ cập: sổ đăng bộ, sổ phổ cập, sổ theo dõi học sinh đi đến. Thực hiện nghiêm túc thủ tục chuyển trường cho học sinh theo công văn số 01/PGDĐT ngày 04/01/2024 của Phòng GDĐT quận Long Biên.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Hà VP, GVCN


	Hàng ngày

	
	- Phối hợp với BCĐ PCGD-XMC phường cập nhập, bổ sung thông tin đối

tượng PCGD TH lên phần mềm.
	Đ.c Quyên
	GVCN
	Hàng ngày

	2
	Công tác dạy và học
	
	
	

	2.1
	Thực hiện kế hoạch năm học: Thực hiện nghiêm túc Quyết định số 4354/QĐ-UBND ngày 30/8/2024 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hà Nội về việc ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2024-2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn thành phố Hà Nội
	Đ.c Quyên
	CBGVNV
	Theo lịch  

	
	- Tài năng Tin học trẻ quốc tế thành phố Hà Nội theo công văn số 4585/SGDĐT- GDTrH ngày 24/12/2024 của Sở GDĐT Hà Nội.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Hà, Tuyến

Tuân
	Theo lịch  

	2.2
	Tham gia các cuộc thi:

- Thi giáo viên giỏi đối với các môn, khối đăng kí tự nguyện: Từ

24/02/2025 đến 28/02/2025  ( Theo lịch của PGD)
	Đ.c Quyên
	Đ/c Hà, Tuyến, Trang TA và GVK1
	Theo kế hoạch  

	2.3
	- Khuyến khích học sinh tham gia cuộc thi “Ý tưởng trẻ thơ”, gửi sản

phẩm có chất lượng về BTC đúng tiến độ
	Đ.c Quyên
	Đ/c Huyền TPT
	Theo lịch dự giờ 

	2.4
	- Phối hợp với Phòng GDĐT tổ chức trao giải cuộc thi vẽ tranh Em yêu

Long Biên - Hà Nội.
	Đ.c Quyên
	Đ/c Huyền TPT, Đ/c Xim
	Theo lịch   

	2.5
	- Phát động, khuyến khích học sinh tham gia Cuộc thi tiếng Anh TOEFL

Primary Challenge & TOEFL Junior Challenge năm học 2024-2025; cuộc thi
	Đ.c Quyên
	BGH Trang
	Theo lịch   

	2.6
	Tài năng Tin học trẻ quốc tế thành phố Hà Nội theo công văn số 4585/SGDĐT- GDTH ngày 24/12/2024 của Sở GDĐT Hà Nội.
	Đ.c Quyên
	BGH Tuân
	Theo lịch   

	2.7
	- Bồi dưỡng học sinh tham dự vòng sơ khảo Olympic Tiếng Anh cấp

thành phố năm học 2024-2025
	Đ.c Quyên
	BGH Trang
	Theo lịch   

	III. Công tác quản lý
	
	Đ.c Quyên


	BGH, KT, CTCĐ, Ban TTND
	Thường xuyên

	1
	Thực hiện các biện pháp tăng cường công tác an ninh trật tự, an toàn trường học trong dịp nghỉ Tết Nguyên đán; thực hiện nghiêm túc việc phân công và trực bảo vệ nhà trường, phối hợp với công an phường để có các biện pháp cần thiết nhằm đảm bảo an toàn tuyệt đối về cơ sở vật chất, trang thiết bị; phòng chống cháy nổ tại nhà trường..
	Đ.c Quyên
	GV toàn trường
	Hàng ngày

	2
	 Phối hợp với công đoàn tổ chức chu đáo việc thăm hỏi, trợ giúp đối với

cán bộ, giáo viên, các gia đình thuộc diện chính sách và HS có HCKK, tổ chức các hoạt động đón Tết lành mạnh, an toàn, tiết kiệm.
	Đ.c Quyên
	BGH, CĐ, GV toàn trường
	Theo lịch   

	3
	 Tiếp tục thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ HK II theo tiến độ đã xây

dựng. BGH tăng cường dự giờ, thăm lớp, kiểm tra, tư vấn việc thực hiện giáo dục STEM, quan tâm kiểm tra chất lượng giảng dạy đối với GV dạy khối 5, việcgiảng dạy tài liệu giáo dục địa phương lớp 5; kiểm tra việc SHCM trong tổ khối, các nhóm SHCM liên trường; kiểm tra thực hiện giáo dục kĩ năng công dân số...
	Đ.c Quyên
	BGH,  GVCN
	Hàng ngày

	4
	Thực  hiện đánh giá ngoài năm 2025 gửi kế hoạch tự đánh giá về Phòng GDĐT. Rà soát các điều kiện cơ sở vật chất, trang thiết bị của nhà trường để phục vụ dạy học và kế hoạch đầu tư, cải tạo sửa chữa của Ủy ban nhân dân quận.
	Đ.c Quyên
	Hà Vp 

	Theo lịch


	5
	Xây dựng các biện pháp thực hiện chủ đề năm 2025 quận Long Biên “Năm hành động vì cảnh quan môi trường đô thị và chuyển đổi số”; xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện phong trào Hành động vì nhà trường Sáng-xanh-sạch-đẹp-an toàn năm 2025.
	Đ.c Quyên
	CBGVNV
	Hàng ngày

	5
	Phối hợp thực hiện quản lí, phân loại, thu gom chất thải rắn sinh hoạt trong nhà trường theo phương án số 02/PA-UBND ngày 17/01/2025 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên
	Đ.c Quyên
	BGH,

TTND, CĐ

Ban KTNB
	Theo lịch KTNB

	6
	Ôn tập  chuẩn bị tốt cho vòng sơ khảo Olympics Tiếng Anh cấp Thành phố.
	Đ.c Quyên
	Đ.c Trang TA
	Theo lịch  


	7
	Công tác y tế - CTĐ - Bán trú:

- Triển khai quy trình trực KT công tác BT, QT giao nhận, chế biến TP, quy trình CS BT tới 100% CB, GV, NV tham gia công tác BT

- Đảm bảo công tác bán trú hợp VS, ATTP

- Chăm sóc học sinh ăn, ngủ bán trú tại trường
	Đ.c Quyên
	Bộ phận bán trú
	Trong tháng

	8
	Công tác thư viện, đồ dùng:

- Tổ chức giới thiệu sách tháng 2 theo chủ đề của tháng 

- Kiểm tra việc lưu giữ các tài liệu, biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ công tác giảng dạy và học tập trong trường.

 - Hoàn thiện HSSS thư viện, đồ dùng.
	Đ.c Quyên
	Linh TV 
	Trong tháng



	9
	Công tác kế toán, văn thư.

- Hoàn thành quyết toán thu chi tháng 02; chứng từ chi lương tháng 03
- Xử lý công văn đi, đến hàng ngày

- Cập nhật cổng TTĐT thường xuyên

- Theo dõi tiến độ thực hiện KH của các bộ phận trong tháng

- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 2 bộ phận chuyên môn; 

- Tổng hợp đánh giá xếp loại GV, NV tháng 2
	Đ.c Quyên
	Đ/c Hồng KT, Hà VP
	Trong tháng

Hằng ngày

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	


	Nơi nhận : 

- Phòng GD&ĐT: để BC ;

- Các tổ khối trong trường: để thực hiện ;

- Lưu (VP).
	HIỆU TRƯỞNG

Đồng Thị Quyên
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