
 

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 01 (Từ ngày 08/9/2025 đến ngày 12/9/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

GV trực 

Các ND 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

08/9 

 

- 8h00: Chào cờ tuần 01; trao thưởng hội thi Trang trí lớp 

* Tổ chức xem video “Để không còn nỗi đau hỏa hoạn” tại các lớp 
Toàn trường 

BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

Đ/c Thu Hà 

 

- Công tác bán trú đầu năm, kiểm tra đôn đốc bếp ăn, chuẩn bị giấy ăn 

cho học sinh, xây dựng nếp ăn bán trú cho học sinh và các công việc 

khác về bán trú  

BGH, Y tế, TPT, GV  

- 9h15: Họp hội đồng về việc tổ chức bán trú, và nội dung khác CBGVNV 

- GVCN Khối 1 nộp danh sách học sinh tham gia BHYT Kế toán 

- 10h00: Kiểm tra bếp ăn bán trú Đ/c Mai HT 

- Hoàn thiện báo cáo công tác Đảng Đ/c Ly PHT 

C 

- 14h: Các tổ đăng kí lịch dạy Kĩ năng sống về đ/c Ly PHT Các đ/c KTCM 

- Xây kế hoạch công tác tháng 9 Các bộ phận 

- Hoàn thiện các hồ sơ về bán trú, kiểm tra bếp BT Đ/c Thu Y tế 

- 15h15: HỌP CHI BỘ THÁNG 9 Đảng viên 

- BGH dạy các tiết theo quy định trong tuần  BGH 

- Hoàn thành việc đăng ký PCCC, CNCH trên phần mềm Đ/c Thủy PHT 

- 15h30: Nộp bản cam kết ATGT, DTHT – thu chi về đ/c Phương VP CBGVNV 

-Triển khai thu quỹ An sinh xã hội và quỹ phòng chống thiên tai năm 

2025  
Đ/c Thu Y tế 

- Báo cáo công tác Đảng 9 tháng đầu năm Đc Ly PHT 

  - 17h00: Họp giao ban BGH, TPT; Rút kinh nghiệm Lễ khai giảng BGH, đ/c Hiền TPT   



Ba 

09/9 

 

- HĐTT bài Bài ca tôm cá Bùi Hiền và khối 1, 2, 3 

BGH trực: 

Đ/c Ly 

PHT 

GV trực:  

Đ/c Thu Hà 

 

- Kiểm tra nề nếp dạy học, thực hiện chương trình TKB Đ/c Ly PHT 

- Kiểm tra bán trú Đ/c Mai 

- Xây dựng KH thực hiện nhiệm vụ Chuyển đổi số NH 2025-2026 Đ/c Thủy PHT 

C 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn; BGH 

- Xây dựng kế hoạch năm học mới đ/C Mai 

- Xây kế hoạch thực hiện chuyên đề năm học 2025-2026 Đ/c Ly PHT 

- Nộp DS khuyến học về UBND phường (theo KH số 83/KH-UBND 

ngày 26/8) 
Đ/c Phương VP 

Tư 

10/9 

S 

- HĐTT bài Bài ca tôm cá Bùi Hiền và khối 4, 5 

BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

Đ/c Thu Hà 

 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, bán trú BGH 

- Xây kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2025-2026 Đ/c Ly PHT 

C 

- Xây dựng KH công khai năm học 2025-2026 Đ/c Thủy PHT 

- Kiểm tra công tác vệ sinh tại lớp học Đ/c Thu NVYT/ TPT 

- 17h: HỌP HỘI ĐỒNG THÁNG 9 CBGVNV 

Năm 

11/9 

S 

- HĐTT bài Bài ca tôm cá Bùi Hiền và khối 1, 2, 3 Bùi Hiền 

và khối 1, 

2, 3 

BGH trực: 

Đ/c Thủy 

PHT 

GV trực:  

Đ/c Thu Hà 

 

- Kiểm tra nề nếp dạy học, thực hiện chương trình TKB Đ/c Ly PHT 

- Rà soát, bổ sung thông tin trên trang web của trường 

thgiathuong.hanoi.edu.vn 
 

C 

- Kiểm tra nề nếp giờ ra chơi, giờ tan học BGH, TPT 

 

- Hoàn thiện kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2025-2026 

 

Đ/c Ly PHT 

Sáu 

12/9 
S 

- HĐTT bài Bài ca tôm cá Bùi Hiền và khối 4, 5 BGH trực: 

Đ/c Mai HT 

GV trực:  

 

- Trực tiếp công dân  Đ/c Mai 



- Hoàn thiện kế hoạch chuyên môn đầu năm Đ/c Ly PHT Đ/c Thu Hà 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 2 đ/c PHT 

C 

- 14h00: Nộp LBG, KHDH tuần 02 lên phần mềm hsđt GVCN, GVBM 

- Trực tiếp công dân  Đ/c Mai 

- Hoàn thiện kế hoạch chuyên môn đầu năm Đ/c Ly PHT 

- 15h: Họp tổ văn phòng tháng 9 BGH, Tổ văn phòng 

- Duyệt Lịch công tác tuần các bộ phận  Đ/c Mai HT 

- Vệ sinh cuối tuần Toàn trường 

- Lên lịch công tác tuần 02 BGH 

        

                                                                                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai 


