UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG Pdc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6:3//QD-THGT B6 Dé, ngay 05 théng 9 ndm 2025
QUYET PINH

Kién toan Ban Bién tip Cong thong tin dién tir nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC GIA THUQNG

Cdn cit Quyét dinh s6 4725/0D-BGDPT ngay 30/12/2022 cia Bé Gido
duc va Pao tao vé Ban hanh B6 chi sé danh gida murc do chuyén déi s6 ciia co s6
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cit Ké hoach sé6 1909/KH-BGDDPT ngay 25/12/2024 ciia B6 GDPT
vé viéc thong tin, tuyén Wuyén vé GDDT nim 2025;

Cdn cik Quyét dinh s6 21/2018/0D-UBND ngay 05/9/2018 ciia UBND
Thanh phé Ha Néi vé Quy ché phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi cia
cdc co quan hanh chinh nha nwée thanh phé Ha Noi;

Cdn cit Ké hoach sé 239/KH-UBND ngay 27/9/2023 ciia UBND Thamh
phé Ha Néi vé CDS, xdy dung thanh phé Ha Néi théng minh dén ndm 2025,
dinh hudng dén ndm 2030,

Cdn cit Ké hoach sé 329/KH-SGDPT ngay 05/02/2025 ciia S6¢ GDDT Ha
Néi vé ung dung CNTT, CDS va bdo dam an toan thong tin, thuc hién Pé an
phat trién ung dung dir liéu vé déan cw, dinh danh va xdc thuc dién tir phuc vu
CDS quéc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén ndm 2030, xdy dung thanh
phé Ha N§i théng minh ném 2025 cia ngonh GDPT:

Cdn cik Ké hoach s6 1137/KH-SGDPT ngay 09/4/2025 ciia S¢ GDPT vé
viéc thong tin, tuyén truyén vé GDDT ndm 2025;

Thyc hién Nghi quyét 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia Bé Chinh tri vé
“Dét phd phdt trién khoa hoc, cong nghé, déi méi séng tao va chuyén doi sé
quéc gia’’;

Thuc hién Ké hoach sé 72/KH-UBND ngay 19/8/2025 cia UBND
phurong Bé Dé trién khai iing dung céng nghé thong tin, chuyén déi sé va tri tué
nhdn tao trong linh viee gido duc va dao tao ndm 2025.

Thuc hi,én;,‘Ké’ hoach sé 43/KH-THGT ngay 05 thdng 9 nam 2025 cua
tru"o“ng Tz;éu ’h_oc‘Gia Thuong vé thuc hién nhiém vu Coéng nghé thong tin,
chuyén doi so va tri tué nhdn tao nam hoc 2025-2026;

Can cir vao tinh hinh thuc té, nang luc can bo cua nha truong,



QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Bién tap Céng thong tin dién tir truong Tiéu hoc
Gia Thuong nam hoc 2025-2026, gdm céc 6ng (ba) ¢6 tén sau:
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Ba Nguyén Thi Thuy Mai - Hiéu truéng - Truéng ban Bién tap
Ba Nguyén Thi Ly - Phé Hiéu trudng - Pho ban Bién tap

Ba Nguyén Thanh Thuy - Phé Hiéu truéng - Pho ban Bién tip
Ba Bui Thu Hién — GV TPT — Thu ki

Ba Tran Thi An— GV Tin hoc — Uy vién

Ba Truong Huyén Trang — NV K& toéan - Uy vién

Ba Nguyén Thi Huyén Tam — NV Thu vién - Uy vién

Ba Nguyén Thi Phuong Lan — TTCM khéi 1 - Uy vién

Ba Nguyén Thi Huyén — TTCM khéi 2 - Uy vién

Ba L& Thi Thu Hién — TTCM khéi 3 - Uy vién

Ba Trinh Thi Phuong — TTCM khéi 4 — Uy vién

Ba Nguyén Thi Ngoc Anh — TTCM khéi 5 - Uy vién

Ong Nguyén Thanh Tung — GV M¥ thuat - Uy vién

Piéu 2. Ban Bién tap co trach nhiém chi dao, quan 1y va duy tri hoat dong
ctia Cong thong tin dién tir theo quy dinh cia phéap luit hién hanh, tham muu
xay dung quy ché t6 chic hoat dong, 13p du todn hang ndm dam bao duy tri
hoat dong cua Céng thong tin dién t&. Nhiém vu cia tung thanh vién Ban Bién
tap do Truéng Ban phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) co tén
trong danh sach tai Piéu 1 cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

-Nhu Diéu 1(dé T/hién);
-Luu VT.

HPHEY TRUONG
TRUGNG '\
TIEU HOC




PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU

NAM HOQC 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh s6 54 /OP-THGT ngay 05 thdng 9 ndm 2025 cia T ruwong TH Gia Thuong)

STT Ho va tén Nhiém vu
Nguyén Thi Thity Mai - | Ban hanh c4c quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cAp, cap nhat thong tin trén Cbng
1. Hiéu trudng — Trudng - | TTDT trudng (c6 quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bdi va néu ré trach
ban nhiém cdp nhdt cua ting ca nhdn theo tung chuyén muc, ... )
- Chi dao can b CNTT cdp nhat thong tin mdi hang tuln va nhiing khi c6 su kién 16n trong
ngay dién ra.
- Chju trach nhiém trién khai chi dao diéu can bd gido vién, nhan vién cia nha trudng cong
tdc ding tin bai, gido an dién tir, Elearning, thi gido vién gidi cac cip, gido 4n céc tibt
chuyén dé, thu vién dién tr, thoi khéa biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong chirc
Nguyén Thi Ly — ning, ngdy hoi ngdy 1€, chuong trinh, ké hoach tuan, cic hoat dong doan thé cua giao vién
. va hoc sinh, céc tin, bai lién quan t&i hoat dong xa hoi, vin nghé chao mung cic ngay 18
2. | PhoHicutruong— | o oo ST cactn, e i B i e i 1
16m, cac van ban chi dao chuyén mon cac cap va cua truong .... Bién tdp vao cic chuyén
Pho ban muc pht hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.
- Chiu trach nhi¢m viét tin bai, hinh anh vé& cac HDGD, thi gido vién gidi cic cip, gido 4n
céc tiét chuyén d8, thu vién dién tir, thoi khéa biéu, lich khai thac va hoat dong céc phong
chirc néng .....Bién tdp vao cac chuyén muc phu hgp, ddm bdo tinh cong khai va tinh bao
mat, kiém tra tin bai, hinh 4nh vé cac HPGD, gi4o 4n dién tt, Elearning... chi dao
CBCNTT bién tép vao cac chuyén myc phu hop, ddm bao tinh cong khai va tinh bao mat.
4 Nguyén Thanh Thay — | - Kiém soét tot vé cac thong tin d4, dang va s& cip nhat 1én cdng TTDT.
. Pho Hiéu truéng — - Chi dao va kiém duyét phﬁn trao doi thong tin gilra gido vién chu nhiém cac 16p v6i phu




Pho ban

huynh vé tinh hinh hoc tip, dao dirc ciia HS trong ngay cling nhu cic thong bao dinh ky,
dot xuét......truéc khi ding tai 1én cdng thong tin dién tix

- Cung véi can bd CNTT chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va trinh phé duyét
true khi ding tai 16n cdng thong tin dién tir. Dam bao cip nhat thong tin méi hang tuan va
nhiing khi c6 sy kién 16n trong ngay dién ra.
- Admin trang thu thap dir liéu co sé PCCC.

- Chju trach nhiém kiém tra viét tin bai vé chim séc stc khoe, phong chéng dich bénh,
phong chéng tai nan thuong tich, theo doi thuc don theo tuin, mua, lich cong tac BGH, cac
hoat déng dich vu CLC, c4c thong bao, lru ¥ nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)
....va tdp hop Vin ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop vin ban phdp quy cua
nganh chia thanh céc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tip vao cc chuyén muyc
phu hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Bui Thu Hién
GV TPT — Thu ki

Chiu trach nhiém thu thép thong tin, hinh anh va tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat
dong van nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo chu dé, cac hoat dong cua
Poan, Ddi ... do cac thanh vién trong ban bién tip cung cip, trinh d/c Thanh Thiy phé
duyét, sau d6 chuyén céc b phan chinh sira theo yéu cau. Khi d dam bao cac yéu cau moi
chuyén can bd CNTT ding tai.

D/c Truong Huyén
Trang - KT — Uy vién

- Chju trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh.

- Lam bao cdo ba céng khai trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi ding tai 1én cong
thong tin dién tr vao thang 5, 9 hang ndm.Truc tiép xir Iy cc vin ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phan cong phu trach hang ngdy qua hom thu dién tur. Khong duoc
phép dé béo 18i d6 chwa hoan thanh dang tién do.

Nguyén Thi Huyén Tam

- Chiu trdch nhiém UDCNTT trong céc hoat dong thu vién, viét cic tin bai vé hoat dong




— NV thu vién — Uy vién

thu vién, trinh Ban thu ki phé duyét. Khi d4 dam bao cac yéu cAu méi chuyén can bo CNTT
dang tai.

- Chiu trach nhiém téng hop céc tu liéu, bai gidng dién tir ... cia GV hang tuln, hang
thang, nam da dugc duyét dua vao kho hoc li¢u ciia nha trudng.

- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh dnh va tin bai da dwoc duyét vé céc hoat dong

7. NguyeNn Th?nh jl“ungA— giao duyc, hoat dong van nghé thé thao, c4c hoat dong ngoai gid 1én 16p theo chu dé, cac vin
GV My thuit - Uy vién O LT il b S . , P - o TR R
ban céac cap, cac thong bao ... cua nha truong dang 1€n cong.
Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong
g Nguyén Th% Phuo’vng Lan | chuyén mon, day va hoc... do cac th‘e‘mh vién trong ban bién tap cung cép, trinh d{c Ban thu
"~ | -TTCM khoi 1 — Uy vién | ki phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bao cic yéu cau médi chuyén can bod
CNTT dang tai.
N ‘ Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céac hoat dong
g Nguyén Thi Huyén | chuyén mén, day va hoc... do cdc thanh vién trong ban bién tap cung cép,qtrinh Ban thu ki
" | _TTCM khbi 2— Uy vién | phé duyét, chinh sira theo yu cau. Khi d& dam bao cac yéu cau méi chuyén can by CNTT
dang tai.
: Chiju trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé c4c hoat dong
10 L€ Thi Thu Hién chuyén mon, day va hoc... do c‘éc thanh vién trong ban bié€n t?lp cung cép,qtrinh Ban thu ki
| _TTCM khéi 3- Uy vién | phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bdo céc yéu cau méi chuyén can by CNTT
dang tai.
Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat dong
Trinh Thi Phuong chuyén mon, day va hoc... do cac thanh vién trong ban bién tap cung cép, trinh Ban thu ki
1. _TTCM khéi 4 - Uy vién phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi di dam béo céc yéu cdu méi chuyén can by CNTT
dang tai.
. ] Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat dong
12. | Nguyén Thi Ngoc Anh

chuyén mon, day va hoc... do cac thanh vién trong ban bién tap cung cép, trinh Ban thu ki




—TTCM khéi5 - Uy vién

phé duyét, chinh sira theo yéu ciu. Khi dd dam bao cic yéu cdu méi chuyén can bd CNTT
dang tai.

13,

Tran Thi An
GV Tin hoc — Uy vién

- Van hanh chinh thic Céng TTDT theo ké hoach cia Quan. Thyuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, céng thong tin dién tir tai don vi ludn thong subt va hiéu qua.

- Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha trudng théng sudt.

- Truc may chu, truc céng thong tin dién tr. Pam bao cap nhat thong tin mdi hang ngay, hang
tudn (dinh ky thi 6) va bdo cdo BGH béng vin ban nhing ndi dung tdn tai vudng mic khi vin
hanh cbng TTDT, cac giai phap cin diéu chinh, khic phyc trong thoi gian tiép theo va béo céo
khi 6 su viée dot xuét dién ra. Chiu trach nhiém quan 1y trang hé théng mo hinh trudng hoc
dién tir thong sudt.

- Cap nhat di liéu vao day di cac chuyén muc:

- Tin tlc gidi thiéu vé trudng.

- Tin t&c — hoat dong.

- Kho dir li€u — Thu vién dién tir.....

- Admin cac trang co s& dit liéu, chit ky s6, hoc ba s, phﬁn mém danh gia thang, TEMIS,
ho so dién tir

- Théng ké s6 luot tin bai cia mdi CBGVNV hang théng, bao cdo vé d/c PHT

Chiu trach nhiém truyén dat va huéng ddn CB - GV — NV toan trudng st dung cic
trang thiét bi CNTT, phu trach c4c phin mém ung dung trong giang day.




