
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 35 (Từ ngày 19/5/2025 đến ngày 23/5/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh 

đạo  

phụ 

trách 

Các ND công 

việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

19/5 

S 

- 8h00: Chào cờ; Tiếp sóng chuyên đề trực tuyến “Nghỉ hè an toàn” BGH, GVCN 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- Treo cờ TQ chào mừng 135 năm ngày sinh của Bác (theo CV số 176/TB-

UBND của UBND quận) 
Đ/c Hiền - TPT 

- 8h30: Tổng hợp ý kiến từ các TTCM về việc góp ý đối với dự thảo Nghị 

quyết sửa đổi, bổ sung một số điều của Hiến pháp 2013, nộp về PGD (trước 

10h00)  

Đ/c Thanh - VP 

- 9h30: Giao ban BGH, TPT. BGH, TPT 

- Tổng hợp đánh giá CBGVNV tháng 5 Đ/c Ly, các bộ 

phận 

- Lập DS đăng ký tiêm vacxin Bạch Hầu NVYT/ GVCN 

C 

- 15h00: Diễn đàn kỉ niệm 135 năm ngày sinh chủ tịch HCM. Thiếu nhi 

làm theo 5 điều Bác Hồ dạy 

BGH, TPT, 

2hs/lớp 

 - Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối năm BGH, GV 

 
- KTNB: KT việc quản lí và sử dụng phần mềm CSDL trong quản lí, đánh 

giá HS theo quy định (trong tuần) 

Đ/c Ly - PHT,  

An - TTND 
 

 

 - Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, NLĐ năm 2024 - 2025. Đ/c Mai - HT   

Ba 

20/5 

S 
- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 

Khối 1, 2, đội mẫu 

lớp 5A1 

Đ/c Ly 

PHT 

Dạy  thay lớp 

2A3 tiết 7: Đ/c 

Hằng - Kiểm tra việc đánh giá HS trên phần mềm CSDL 2 đ/c PHT 

 - Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức, thi đua khen thưởng  Đ/c Mai - HT 

 - Tổng hợp số lượng CBGVNV đăng ký du lịch hè 2025 Đ/c Thuỷ - PHT 

C - Kiểm tra việc đánh giá HS trên phần mềm CSDL 2 đ/c PHT 



- BGH kiểm tra thanh tra bài KT cuối năm học sinh  BGH   

- 15h00: Diễn đàn rèn luyện đội viên, dự bị đội viên 
BGH, TPT, 

2hs/lớp 
 

 

- 15h30: Kiểm tra chuyển đổi số tại PGD Đ/c Thuỷ - PHT   

 

Tư 

21/5 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 
Khối 3, 4, đội mẫu 

lớp 5A1 

 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- 9h00: Dự Họp giao ban HT cấp Tiểu học Đ/c Mai - HT 

- Lập danh sách khen thưởng HS 
Đ/c Ly, GVCN  

các lớp 

- GV hoàn thành đánh giá cuối năm học sinh nộp BGH Đ/c Mai - HT 

- Kiểm tra giờ chế biến tại BABT NVYT 

C 

- Thực hiện tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm Temis GV 

- Chuẩn bị nội dung tổng kết trong họp phụ huynh h/s Đ/c Mai - HT 

- Kiểm tra công tác vệ sinh tại các lớp học, các phòng chức năng NVYT/TPT 

- Hoàn thiện báo cáo thực hiện các biện pháp nâng cao chất lượng HS lớp 4, 

lớp 5 
Đ/c Ly PHT 

- Hoàn thiện Báo cáo đề nghị Chiến sĩ thi đua cơ sở nộp về VP Các đ/c đề nghị 

Năm 

22/5 

S 

- 7h30: Dự CĐ “Xây dựng và giữ gìn mái ấm trong thời kỳ hội nhập” tại HT 

tầng 3 Quận ủy Long Biên 
Đ/c Thủy - CTCĐ 

Đ/c 

Thủy 

PHT 

- Dạy thay lớp 

4A3:  

+ Tiết 1: đ/c 

D.Hương 

+ Tiết 2: K.Trang 

+ Tiết 4: Trúc. 

- Dạy thay lớp 

2A3: đ/c Ly - 

PHT. 

- 8h00: Dự Tập huấn phòng chống tác hại thuốc lá trong trường học tại Trung 

tâm bồi dưỡng CT quận 

Đ/c Hiền - TPT, 

Đinh Hương 

- Chuẩn bị nội dung tổng kết trong họp phụ huynh hs. Đ/c Mai - HT 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm Đ/c Ly -  PHT 

- Dự kiến tiêm bổ sung vacxin Bạch Hầu Theo lịch TYT 

C 

- 14h00: Xây dựng KH tổ chức Lễ bế giảng (gửi đ/c Thủy duyệt) Đ/c Hiền - TPT 

- Nộp đăng ký thi Pickelball về LĐLĐ quận  Đ/c Thanh - VP 

- Chuẩn bị các nội dung họp CMHS, hoàn thiện nội dung trình chiếu họp Đ/c Mai - HT 

- Hoàn thành Báo cáo thi đua khen thưởng, hồ sơ đề nghị Tập thể lao động 

tiên tiến năm học 2024-2025 nộp về PNV  
Đ/c Thủy - PHT 



- Hoàn thiện hồ sơ KTNB tháng 5 Đ/c Ly - PHT 

- Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng về PNV Đ/c Thanh - VP 

Sáu 

23/5 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Bài ca tôm cá 
Khối 5, đội mẫu 

lớp 5A1 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm Đ/c Ly - PHT 

- Hoàn thiện các biên bản, nội dung họp cha mẹ học sinh.  Đ/c Mai - HT 

- 9h00: Họp hội đồng về việc họp cha mẹ học sinh. CBGVNV 

- Duyệt Báo cáo đợt thi đua thứ 5 (Đ/c Hiền TPT chuẩn bị) Đ/c Thủy-  PHT 

 

C 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 

- Nộp BC trường học an toàn về PGD (đc Ly hoàn thiện) Đ/c Thanh - VP 

- Nộp Báo cáo đợt thi đua thứ 5  Đ/c Hiền - TPT 

- 16h00: Kiểm tra sổ SHCM, sổ Chủ nhiệm, KHBD, LBG 2 đ/c PHT 

- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần GVCN 

- 17h30: Họp Đại diện CMHS 27 lớp về việc họp cha mẹ học sinh cuối 

năm học.  

BGH, đại diện 

CMHS 27 lớp 

- Lên lịch công tác tuần 36 BGH 

Chủ 

nhật 

25/5 

S 

 

- 8h00 Chủ nhật Họp cha mẹ học sinh toàn trường. 

BGH, GVCV  

các lớp, CMHS  

toàn trường 

Đ/c 

Mai 

HT 

 

C 
  

      

    Ghi chú:  

                                                                                                                                                              HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                                              Nguyễn Thị Thúy Mai 


