
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 27 (Từ ngày 24/3/2025 đến ngày 28/3/2025)  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh 

đạo  

phụ 

trách 

Các ND công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

24/3 

S 

- 8h00: Chuyên đề trực tuyến Kĩ năng xử lí, tiếp nhận thông tin trên môi trường 

mạng 

CBGV, HS toàn 

trường 

Đ/c 

Mai HT 

 

- 11h00: Họp giao ban BGH, TPT BGH, TPT 

- 11h00: Nộp phiếu tự đánh giá chuyên nghiệp quý I/2025 về VP CBGVNV 

- Nộp tổng hợp DS chuyên nghiệp + phiếu tự đánh giá chuyên nghiệp của đ/c 

Hiệu trưởng + BC công tác tháng 3 về PGD 
Đ/c Thanh - VP 

- Phân công coi kiểm tra định kì GKII Đ/c Ly - PHT 

C 

- Hoàn thành đánh giá tháng 3 trên phần mềm CBGVNV 

- KTNB: KT toàn diện đ/c Nguyễn Quỳnh Phượng (trong tuần) Đ/c Thủy, P.Lan 

- 15h15: Chào cờ. Ngày hội thiếu nhi vui khỏe; Lễ kết nạp đội đợt 2 TPT, lớp 1A2 

- Rà soát các hồ sơ  BGH, VP 

Ba 

25/3 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Ngày hội thiếu nhi vui khỏe 
Khối 1, 2, đội mẫu lớp 

4A2 

 

Đ/c Ly 

PHT 

 

 

- Chuẩn bị các biên bản kiểm tra nội bộ tuần 27 Đ/c Ly - PHT 

- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ  BGH, VP 

 

C 

- Dạy 5A1 và 5A4 Đ/c Ly - PHT 

- Dạy 4A3 (2 tiết) 

-  Rà Soát hồ sơ, hoàn thiện 
Đ/c Mai - HT 

- Hoàn thiện báo cáo tài chính năm 2024 nộp PTC Đ/c Trang - KT 



 

Tư 

26/3 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Ngày hội thiếu nhi vui khỏe 
Khối 3, 4, đội mẫu lớp 

4A2 

 

Đ/c 

Mai HT 

 

- 8h00: KIỂM TRA ĐỊNH KÌ GIỮA HKII MÔN TOÁN K4,5 Đ/c Ly, GVK4,5 

- KTNB: KT việc thực hiện công tác thu chi theo quy định 
Đ/c An - TTND, Thủy 

- CTCĐ 

- 8h40: Chuyên đề thực hiện lại tiết thi GVG cấp Quận của đ/c Đào Huyền 

(khuyến khích các đ/c GV sắp xếp công việc tham dự) 
Đ/c Đào Huyền 

C 

- 14h00: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận tại PGDĐT Đ/c Mai - HT 

- Quay video đồng diễn Ngày hội thiếu nhi vui khỏe Đ/c Hiền - TPT 

- Hoàn thiện Kế hoạch Sáng kiến kinh nghiệm năm học 24-25 Đ/c Ly - PHT 

- Các lớp gửi DS tham quan ngoại khoá kỳ II về Văn phòng, đ/c VP báo cáo số 

liệu tổng hợp về BGH 
GVCN 

Năm 

27/3 

S 

- 8h00: Tham dự lớp tập huấn kĩ năng tiếp báo chí, truyền thông dành cho cán bộ 

quản lý (Giảng đường trung tâm chính trị quận) 
2 đ/c PHT 

Đ/c 

Thủy 

PHT 

Dạy thay đ/c Thủy 

tại lớp 2A5: 

+ Tiết 1: Đc Diệu 

Hương. 

+ Tiết 3: Đ/c Vũ 

Mai 

+ Tiết 4: Lê Trang  

- 8h15: Tiếp đoàn kiểm tra đánh giá công tác y tế cuối năm BGH, Đ/c Thu - YT 

- Kiểm tra bếp ăn bán trú Đ/c Mai - HT 

C 

- Kiểm tra vệ sinh học đường tại các lớp NVYT/TPT 

- 14h: Kiểm tra việc chấm bài KTĐK GKII môn Toán Đ/c Ly - PHT 

- Xây dựng kế hoạch tháng 4 Đc Mai - HT và các  

bộ phận 

Sáu 

28/3 

S 

- 7h45: HĐ tập thể: đồng diễn Ngày hội thiếu nhi vui khỏe 
Khối 5, đội mẫu lớp 

4A2 

Đ/c 

Mai HT 

 

 

 - 8h00: KIỂM TRA ĐỊNH KÌ GIỮA HKII MÔN TIẾNG VIỆT K4,5 Đ/c Ly, GVK4,5 

- Rà soát Hồ sơ, hoàn thiện Đc Mai - HT 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 

 

C 

- Trực tiếp công dân Đ/c Mai - HT 

- Chia xe và phân công phụ trách học sinh tham quan Đ/c Bùi Hiền  

- Kiểm tra công tác bán trú, ATTP tại lớp học, BABT Tổ giám sát 

- 16h00: Kiểm tra KHBD, LBG tuần 28 và hồ sơ CM tháng 3 2 đ/c PHT 



- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần GVCN 

- Lên lịch công tác tuần 28 BGH 

Chủ 

Nhật 
S 

- 7h30: Dự khai mạc chung kết giải chạy báo Hà Nội Mới, OLIPMPIC vì sức 

khỏe toàn dân 2025 tại sân công viên Ngọc Thụy 
Đc Mai - HT  

 

         

 

 Ghi chú: Các bộ phận chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra thực hiện NVNH của PGD. 

                                                                                                                                                                         

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thúy Mai 

  

 


