
 

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ  

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

  

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH GIA QUẤT 

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2025 -2026) 

TỪ NGÀY 22/9 ĐẾN NGÀY 27/9 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

Lịch trực BGH, 

GV 

Bảo vệ 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh theo lịch 

tuần 

Hai 

22/9 

S 

 - 6h00: Nhận thực phẩm tại bếp ăn, báo cáo 

bằng hình ảnh trên nhóm 

- 8h: Chào cờ: sơ kết thi đua tuần 2. Sinh hoạt 

theo chủ đề “ tuyên truyền và kí cam kết ATGT. 

Giới thiệu sách tháng 9”. 

- 9h20: Họp giao ban BGH, TPT tuần 3 

Đ/c Hiền,  

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Nam -TPT 

 

Đ/c Mai –PHT 

Đ/c Nam -TPT 

 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ.c 

Bích Phương 

- Bảo vệ: đ.c 

Quang, 

đ.c Thuyến 
 

 

C 

- CBCC,VC, LĐHĐ thực hiện tự đánh giá xếp 

loại tháng 9 năm 2025. 

- Hoàn thiện hướng dẫn họp phụ huynh năm học 

2025-2026 

 

CBGV, NV 

 

Đ/c Huyền -VP 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

Ba 

23/9 

S 

-6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo 

cáo bằng hình ảnh trên nhóm 

- 8h30: Hội nghị tập huấn thủ tục thu nộp đảng 

phí trên Cổng dịch vụ công quốc gia tại 

TTVHTT số 101 phố Ái Mộ. 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn (thăm lớp, dự giờ) 

 

Đ/c Hiền, 

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Mai –PHT, 

Đ/c Huyền -VP 

 

 

 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

- BGH: PHT 

- GV: đ/c Hoa 

Lý 

- Bảo vệ: đ.c 

Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

- BGH đánh giá xếp loại CBCC,VC, LĐHĐ 

tháng 9 năm 2025. 

 

 

Đ/c Mai –PHT 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

Tư 

24/9 
S 

- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo 

cáo bằng hình ảnh trên nhóm 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn.  

- Chỉ đạo xây dựng, báo cáo, kế hoạch tháng. 

Đ/c Hiền,  

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Mai- PHT; 

Đ/c Huyền –VP và 

các bộ phận 

chuyên môn 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ/c 

Thùy Linh 

- Bảo vệ: đ.c 

 



    C 

-14h00: Giao ban cơ sở quý III/2025 

( TP: Đ/c Phượng –BTCB, HT TTVHTT 101 phố 

Aí Mộ). 

-14h: Dự chuyên đề tiếng Việt lớp 2A4. Rút kinh 

nghiệm sau chuyên đề 

Đ/c Phượng -HT 

 

 

 

 

 

Đ/c Mai- PHT 

Quang 

đ.c Thuyến 

 

 

   Năm 

25/9 

S 

- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo 

cáo bằng hình ảnh trên nhóm 

- Đ/c Hiệu trưởng dạy theo TKB. 

- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục 

hành chính 

Đ/c Hiền,  

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Huyền -VP 

 

Đ/c Phượng –HT 

Đ/c Mai- PHT 

- BGH: PHT 

- GV: đ/c 

Biển 

- Bảo vệ: đ.c 

Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 
- Các tổ đăng tải bài giảng lên web  

- 16h30 : Kiểm tra , duyệt KH chào cờ của TPT  

TTCM, 

Đ/c Nam 

Đ/c Phượng –HT 

Đ/c Mai- PHT 

 

 

Sáu 

26/9 

S 

- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo 

cáo bằng hình ảnh trên nhóm 

- Xây dựng dự thảo Nghị quyết chi bộ tháng 

10/2025. 

- Xây dựng KH công tác tháng 10. 

 

Đ/c Hiền,  

Đ/c Thảo Y tế 

Đ/c Mai- PHT 

 

Đ/c Huyền –VP và 

các bộ phận CM 

 

 

Đ/c Phượng –HT 

Đ/c Mai- PHT 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ/c 

Thủy 

- Bảo vệ: đ.c 

Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

14h00: Trực tiếp công dân. 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ sinh 

 

Đ/c Phượng -HT 

CB,GV,NV và 

toàn bộ học sinh 

toàn trường 

Đ/c Phượng –HT 

Đ/c Mai- PHT 

 

Bảy 

27/9 
 

Nghỉ  Đ/c Mai- PHT - BGH: PHT 

- Bảo vệ: đ.c 

Suốt, 

đ.c Hải 

 

Chủ 

nhật 

28/9 

 

-  19h30: Liên hoan văn nghệ chào mừng thành 

công Đại hội MTTQ và các đoàn thể chính trị - 

xã hội phường lần thứ nhất nhiệm kỳ 2025-2025 

( TP: Đ/c Phượng –BTCB tại Công viên Bồ Đề 

xanh) 

  - BGH: HT 

- Bảo vệ: đ.c 

Quang 

đ.c Thuyến 

 

Ghi chú: 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA UBND PHƯỜNG 

- CÁC Đ/C GV TRỰC GHI CÁC NỘI DUNG VÀ KÍ SỔ TRỰC 


