

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2024 -2025
 TUẦN 4 – TỪ NGÀY 30/9 ĐẾN NGÀY 06/10/2024


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
30/9
	- 8h: Chào cờ. Phát động tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời. 
- Kiểm tra công tác bán trú.
- 9h 40: Họp giao ban Tuần 4
- Bổ sung XD hồ sơ QCDC
	- Phân công giám sát TP bán trú tháng 10.
- Xây dựng Nghị quyết chi bộ tháng 10.
- 16h30: Họp cấp ủy 
	- BGH: HT
- GV: đ/c H Thu
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Ba
1/10
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn (thăm lớp, dự giờ)
- Chuẩn bị nội dung họp HĐSP tháng 10

	- Bổ sung XD hồ sơ QCDC
- Các tổ nộp DS GV đăng kí GVG, hội giảng. PHT phối hợp nhóm 4 trường (Gia Quất , Ái Mộ A, Ái Mộ B, Phúc Lợi) XD CĐ KNS.
- 17h: Họp chi bộ tháng 10
	- BGH: PHT
- GV: đ/c Văn An
- Bảo vệ: đ.c Quang
đ.c Thuyến
	

	Tư
2/10
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn (thăm lớp, dự giờ)
- Phối hợp với CTCĐ chuẩn bị nội dung, báo cáo HNVC, NLĐ
	- Phối hợp nhóm 4 trường (Gia Quất , Ái Mộ A, Ái Mộ B, Phúc Lợi XD CĐ KNS
- 17h: Họp HĐSP tháng 10
	- BGH: HT
- GV: đ/c Thu Trang
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Năm
3/10
	- Đ/c Hường, B Phương tham dự lớp bồi dưỡng LLCT cho đảng viên mới (1 tuần) đc Hiền dạy thay đ.c Phương, PHT phân công người dạy lớp đc Hường.
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn (thăm lớp, dự giờ)
- Chuẩn bị nội dung, báo cáo HNVC, NLĐ
	- Dự chuyên đề Toán lớp 1A4. SHCM, trao đổi sau tiết dạy. 

- 17h: Các tổ tổ chức HNVC, NLĐ cấp tổ (gửi biên bản về HT)

	- BGH: PHT
- GV: đ/c M Hằng
- Bảo vệ: đ.c Quang
đ.c Thuyến
	

	Sáu
4/10
	- Duyệt LBG, KHBD tuần 5. 
- Kiếm tra CSVC chuẩn bị HN CBCCVC, NLĐ 

	- 14:00: PHT và cđc Huế dự chuyên đề môn Đạo đức 5 tại TH Phúc Đồng 
[bookmark: _GoBack]- 16 h 30: Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2024 - 2025.
	- BGH: HT
- GV: đ/c H Linh
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Bảy
5/10
	- Hoàn thiện hồ sơ HNVC,NLĐ
	Nghỉ
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Quang
đ.c Thuyến
	

	CN
6/10
	Nghỉ
	- BGH: HT
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	



* Lưu ý: 
- PGD&ĐT thực hiện kiểm tra nề nếp chuyên môn các nhà trường. 
- TTCM, tổ trưởng CĐ nghiêm túc triển khai HNVC,NLĐ cấp tổ theo HD. 

