
  

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ  

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

  

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH GIA QUẤT 

(TUẦN 16 NĂM HỌC 2025 -2026) 

TỪ NGÀY 22/12 ĐẾN NGÀY 28/12/2025. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lịch trực BGH, 

GV 

Bảo vệ 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh theo lịch 

tuần 

Hai 

22/12 

S 

- Giám sát nhận thực phẩm tại bếp ăn, báo cáo thực đơn, 

hình ảnh về phường. 

- 8h: Chào cờ tuần 16: Sơ kết thi đua tuần 15, Tập huấn 

phòng chống xâm hại tình dục trẻ em (Báo cáo viên về tập 

huấn cho CBGVNVvà HS toàn trường) 

- 9h20: họp giao ban BGH, TPT 

- Góp ý, tư vấn thi GVG cấp phường (đ/c Huyền GV 

GDTC) 

- 8h40: Thi Tin học Quốc tế cấp trường 

- CBGVNV thực hiện tự đánh giá xếp loại tháng 12/2025 

Tổ giám sát bán trú 

Đại diện PH 4A2  

 

CBGVNV, HS 

 

BGH, Đ/c Nam 

 

Theo phân côngcủa 

PHT2 

CBGVNV 

 

 

- BGH: PHT2 

- GV: đ.c Yến 

- Bảo vệ:  đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- 14h: Thi Tin học Quốc tế cấp trường 

- 14h: SHCM Khối 3 

-Tiết 5: Khối 4,5 KTĐK cuối kì 1 môn Công nghệ.  

- 16h30: Chúc mừng đại đội 74 nhân ngày TLQĐND 

BGH, Tổ BV 

 

Theo thông báo  

GV Khối 3 

 

BGH, BTCĐ 

 

Ba 

23/12 
S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- Góp ý, tư vấn thi GVG cấp phường (đ/c Huyền GV 

GDTC) 

- Khối 5 KTĐK cuối kì 1 môn Khoa học trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

Tổ giám sát bán trú 

Đại diện PH 4A3 

BGH, Tổ BV 

 

Theo phân côngcủa 

PHT2 

 

GV,HS khối 5 

BGH 

 

- BGH: PHT2 

- GV: My 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 



-BGH duyệt đánh giá CBGVNV tháng 12/2025. 

C 

- 14h: HT duyệt đề môn Toán lớp 2,3 của PHT 2. 

- Khối 5 KTĐK cuối kì 1 môn Khoa học trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

HT 

 

GV,HS khối 5 

 

Tư 

24/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- Tổng hợp kết quả thi Tin học QT cấp trường 

- Chuẩn bị thi GVG cấp phường (đ/c Huyền GV GDTC) 

- Khối 4 KTĐK cuối kì 1 môn Khoa học trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công)  

- HT duyệt đề môn Toán lớp 1; 4; 5 của PHT 1. 

Tổ giám sát bán trú 

Đại diện PH 4A4 

 

BGH, Tổ BV 

Đ/c Ngọc 

Theo phân côngcủa 

PHT2 

GV,HS khối 4 

HT 

- BGH:  HT 

- GV: đ/c Thảo 

- Bảo vệ:  đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

 

C 

- 14h: Dự SHCM Khối 2 

- Khối 4 KTĐK cuối kì 1 môn Khoa học trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 
- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho tiết thi GVG 

BGH, GV Khối 2 

GV,HS khối 4 

 

BGH 

 

 

   Năm 

25/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Đại diện PH 4A5 giám sát tại bếp ăn. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- 8h: Đ/c Huyền dự thi tiết thực hành hội thi GVG 

phường Bồ Đề năm học 2025  - 2026. 

-Khối 5 KTĐK cuối kì 1 môn LS&ĐL trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

Tổ giám sát bán trú 

Đại diện PH 4A5 

BGH, Tổ BV 

 

Đ/c Huyền TD, HS 

lớp 5A6 

GV,HS khối 5 

 

 

- BGH: PHT1 

- GV: đ/c Nhung 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục hành chính;  

- Tiết 5: Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Công nghệ lớp 3 

- Khối 5 KTĐK cuối kì 1 môn LS&ĐL trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

- HT duyệt đề KTĐK môn: Tiếng Việt khối 1, 4,5 của PHT1 

- Các khối nộp bài khảo sát HS có năng khiếu, HS còn hạn 

chế 

- Khối 4,5 nộp kết quả khảo sát 3 môn Toán, TV, TA 

BGH; VP 

GV,HS khối 3 

 

GV,HS khối 5 

 

HT 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáu 

26/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Đại diện PH 3A1 giám sát tại bếp ăn. 

- 8h00: Dự hội nghị tổng kết công tác xây dựng Đảng, 

chính quyền, MTTQ và các tổ chức CTXH năm 2025, phát 

động phong trào thi đua năm 2026. Tại Hội trường S500-

học viện hậu cần. 

-Khối 4 KTĐK cuối kì 1 môn LS&ĐL trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

- PHT kí duyệt KHBD, LBG tuần 16. 

Tổ giám sát bán trú 

Đại diện PH 3A1 

 

      Đ/c Phượng 

 

 

  

GV,HS khối 5 

 

PHT 

- BGH: PHT1 

- GV: đ/c Chi 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân. 

- HT duyệt đề KTĐK môn: Tiếng Việt khối 2, 3 

- Xây dựng kế hoạch tháng 1/2026. 

- Khối 4 KTĐK cuối kì 1 môn LS&ĐL trên máy tại phòng 

Tin học (ca thi theo phân công) 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ sinh 

- Xây dựng lịch công tác tuần 17 

Đ/c Phượng; VP   

HT 

Đ/c Mai 

 

 

CBGVNV, HS 

 

Bảy 

27/12 
 

- Dự đại hội đại biểu Hội cựu giáo chức phường Bồ Đề lần thứ 

Nhất, nhiệm kỳ 2026 - 2030 tại trung tâm văn hóa phường Bồ 

Đề 101 Ái Mộ. 

Đc Diệp - BGH: PHT2 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

Chủ 

nhật 

28/12 

 

Nghỉ HT - BGH:  PHT1 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 


