
  

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ  

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

  

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH GIA QUẤT 

(TUẦN 15 NĂM HỌC 2025 -2026) 

TỪ NGÀY 15/12 ĐẾN NGÀY 21/12/2025. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lịch trực BGH, 

GV 

Bảo vệ 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh theo lịch 

tuần 

Hai 

15/12 

S 

- Đoàn giám sát UBND Phường Bồ Đề kiểm tra công tác 

bếp ăn bán trú của các nhà trường. 

- Giám sát nhận thực phẩm tại bếp ăn, báo cáo thực đơn, 

hình ảnh về phường. 

- Chào cờ tuần 15 

+ Sơ kết tuần 14,  

+ Tặng mũ bảo hiểm trao yêu thương, Học sinh an toàn-vui 

đến trường.  

- 9h00: Đ/c Ngọc tin báo cáo tiến độ Upload DS HS thi Tin 

học QT, chuẩn bị ôn luyện cho HS.  

- 9h20: Họp BGH với TPT 

- Chuẩn bị cho tiết thi GVG cấp phường (đ/c Hường 5A3 

dạy). 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tiếng Anh, Tin học Khối 

3,4,5 (Theo TKB) 

ĐGS 

 

Tổ giám sát bán trú 

 

CBGVNV, HS 

 

BGH, Đ/c Nam 

 

 

 

 

Theo thông báo 

phân công 

 

 

 

- BGH: PHT2 

- GV: đ.c B.Phương 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tiếng Anh, Tin học Khối 

3,4,5 (Theo TKB) 

- Chuẩn bị cho tiết thi GVG cấp phường (đ/c Hường 5A3 

dạy). 

- 15h20:Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho tiết thi GVG 

CBGV,NV 

 

 

 

Theo thông báo 

phân công 

BGH 

 

Ba 

16/12 
S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

Tổ giám sát bán trú 

CBGV,NV 

 

 

- BGH: PHT2 

- GV: Lý 

 



-8h00: Tập huấn CNTT trong thực thi công vụ, ứng dụng AI 

hỗ trợ điều hành và các công việc hành chính của CBCCVC. 

Tại tại HT tầng 2 UBND Phường Việt Hưng. 

- 8h00: Đ/c Hường dự thi tiết thực hành hội thi GVG 

phường Bồ Đề năm học 2025  - 2026. 

- Đ/c Ngọc Tin học báo cáo cơ sở vật chất phòng Tin học để 

22/12 tổ chức thi Tin học Quốc tế tại trường. 

Đ/c Phượng-HT 

Đ/c Huyền-VP 

 

BGH  

Đ/c Hường 5A3 

 

 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

C 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 

- 14h: Đ/c Diệp Duyệt đề môn Công nghệ lớp 3. 

- Kiếm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm - học 

thêm (KTNB) 

BGH 

 

 

Tư 

17/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

-8h30: Tập huấn nghiệp vụ công tác khoa giáo về kỹ năng 

xử lý thông tin điểm nóng, dư luận xã hội tại HT tầng 2 

UBND Phường Việt Hưng 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tin học Khối 3,4,5 (Theo 

TKB) 

- 10h: Đ/c Ngọc gửi DS HS thi Tin học Quốc tế gồm ca thi, 

giờ thi, GV hỗ trợ.  

Tổ giám sát bán trú 

CBGV,NV 

 

Đ/c Mai- HP 

- BGH:  HT 

- GV: đ/c Linh 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

 

C 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tin học Khối 3,4,5 (Theo 

TKB) 

- 15h20: Gặp mặt đ/c Quang Anh, Hồng Anh đi thi đấu 

Pickleball cấp phường. 

- Tổ trưởng tổ nộp đề Công nghệ khối 3, 4, 5; Khoa học, 

LS&ĐL khối 4,5. 

 

 

 

BGH 

 

 

 

   Năm 

18/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tiếng Anh, Tin học Khối 

3,4,5 (Theo TKB) 

- Đ/c Ngọc chuẩn bị đầy đủ CSVC phòng Tin học để thi Tin 

học QT. 

- GVCN khối 3,4,5 thông tin ngày thi, giờ thi đến HS thi Tin 

Tổ giám sát bán trú 

CBGV,NV 

 

 

 

Đ/c Diệp 

 

 

 

 

- BGH: PHT1 

- GV: đ/c Biển 

- Bảo vệ:  đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA UBND PHƯỜNG 

 -   CÁC Đ/C GV TRỰC GHI CÁC NỘI DUNG VÀ KÍ SỔ TRỰC 

 -   Các khối thực hiện ôn tập cho HS theo đề cương. Dự kiến lịch KTĐK các môn trong khoảng thời gian từ ngày 11/12/2025 đến 31/12/2025. 

- Lịch kiểm tra định kì HKI 

+ Tuần 15: Các đ/c GV dạy môn Tiếng Anh, Tin học tổ chức cho HS KTĐK cuối kì 1 theo TKB,  
 + Tuần 16: KT Khoa học , LS&ĐL, Công nghệ 

+ Tuần 17: KT môn Toán, Tiếng Việt. 

học Quốc tế. 

- Phối hợp với TTCM ra đề KTĐK cuối kì 1 

 

BGH 

C 

- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục hành chính;  

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tiếng Anh, Tin học Khối 

3,4,5 (Theo TKB) 

- Phối hợp với TTCM ra đề KTĐK cuối kì 1 

BGH 

Đ/c Huyền.VP 

 

BGH 

 

 

Sáu 

19/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 

- Kiểm tra ĐK cuối HKI môn Tiếng Anh, Tin học Khối 

3,4,5 (Theo TKB) 

- HT duyệt đề KTĐK các môn: Công nghệ khối 3,4,5. Khoa 

học, LS&ĐL khối 4,5. 

- PHT kí duyệt KHBD, LBG tuần 16. 

Tổ giám sát bán trú 

BGH 

- BGH: PHT1 

- GV: đ/c Thủy 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân. 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ sinh 

- Xây dựng lịch công tác tuần 16 

Đ/c Phượng; VP   

CBGV,NV,HS 

 

 

Bảy 

20/12 
 

-7h00: Đ/c Hồng Anh, Quang Anh thi đấu Pickleball cấp 

phường. CBGVNV được phân công tham gia cổ vũ, hỗ trợ 

đúng lịch. 

Đ/c Diệp - BGH: PHT2 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Chủ 

nhật 

21/12 

 

Nghỉ  - BGH:  PHT1 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 


