UBND PHUONG BOBE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC GIA QUAT Péjc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 59/QP-THGQ Bé Dé, ngay 10 thdang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh quy ché thwe hanh tiét ki¢m, chdng lang phi

cua truong Tieu hoc Gia Quat

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC GIA QUAT

Céin cir Ludt Thue hanh tiét kiém, chong lang phi sé 44/2013/0H13 ngay
26/11/2013;

Cén cir Thong tw s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2009 cua
Bo truong Bo Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché thuc hién cong
khai déi véi cdc co sé gido duc ciia hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thdng 6 nam 2017 cua Bo
Tai chinh hudng dan thuc hién cong khai ngan sdch doi véi don vi du todn ngan
sdch, cde t6 chire duwoc ngdn sach nha nuoc hé tro;

Cén cir Thong tw s6 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua Bo
Tai chinh Sira di b sung mét s6 diéu cia Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua Bé Tai chinh huong dan thuc hién cong khai ngan sdach doi véi
don vi du todn ngan sdch, cdc to chite duwoc ngan sdach nha nuée hé tro;

Cén ctr Quyét dinh sé 166/0P-TTg ngay 23/01/2020 cia Thu tudng
Chinh phii, vé viéc ban hanh Chirong trinh tong thé ciia Chinh phii vé thue hanh
tiét kiém, chong lang phi nam 2020;

Can cir Quyét dinh s6 675/0D — UBND ngay 05/02/2021 cua UBND
Thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi nam 2021;

Cin ct tinh hinh thuc té quan ly va sir dung tai san cong, cd s¢ ha tang va

trang thiét bi; tinh hinh thu chi tai Truong Tiéu hoc Gia Quat
QUYET PINH



Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché “Thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi” cua truomg Tiéu hoc Gia Quéat gébm 02 Chuong 05 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 10 thang 10 nim 2025.

Piéu 3. Cac phong ban, c4 nhén trong trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay ./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VP.




L
THUC HANH TIE ONG LANG PHi
(Ban hanh kem theo Q rdi H)-THGQ ngay 10/10 /2025
cua Hiéu tru'};’t(@ ) hoc Gia Quat)

s

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong thue hanh tiét kiém chong ling phi:

- Tap thé va cac ca nhan thudc truong tiéu hoc Gia Quat quan 1y, sir dung
kinh phi ngan sach nha nudc, sir dung cac loai vén va tai san nha nudc (may
moc trang thiét bi lam viéc, dat dai, tru s& lam viéc, nha cong vu....) phai thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh ctia quy ché nay.

- Céan ctr cac hé théng tiéu chuan, dinh murc, ché d6 thudc cac van ban quy
pham phap ludt cia nha nudc quy dinh hién hanh, lam co so dé thuc hién chi
tiéu tiét kiém chdng lang phi.

- Can cir ché d6 chinh sach hién hanh ctia nha nude, trong pham vi churc
niang nhiém vu ctia minh, nha trudng xay dyng cdc quy trinh thu tuc giai quyét
cong viéc; quy ché kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac quy trinh, thu tuc trong
viéc quan ly sir dung céc loai vbn va tai san ctia nha nude dé thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi, ddm bao phu hop véi didu kién va yéu cau clia cong viéc trong
don vi.

Piéu 2. Ni dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

- Nha truong thuc hién ding quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh,
bao gf‘)m:

- Cong khai thu, chi tai chinh phai bao dam thyc hi¢n quyén lam chu cta
cén bd cong chirc, quyén giam sat clia t6 chirc va doan thé quan chiing theo tham
quyén dugc phap luat quy dinh.

- Noi dung, pham vi va mic do cong khai tai chinh phai dam bao tinh
chinh xdc, rd rang, kip thoi ding ndi dung va dung doi tugng.

Céc quy ché vé cong khai tai chinh bao gom:

- Quy ché cong khai tai chinh d6i véi ce don vi du toan ngan sach Nha
nude (bao gdm céc ngudn thu, va cac khoan chi)




- Quy ché cong khai tai chinh d6i v6i cac quy cé tir cac ngudn thu (tir
NSNN, thu tir nguén khéc...)

Chwong 11
QUY PINH CU THE VE THUC HANH TIET KIEM CHONG LANG PHi

Piéu 3. Thye hanh tiét kiém, chong liang phi trong viée sit dung cac
khoan chi thuwong xuyén ciia Ngan sach Nha nuéc

1. Vé quén ly bién ché quy tién lrong:

- Nghiém tac thuc hién ding nhimg quy dinh cia co quan nha nudc co

tham quyén ve bién ché tién luong.

- Tt ca can bd cong chirc phai dam bao du gid cong lao dong theo quy
dinh, thuc hién chdm cong lao dong va cé bién phap xir ly ky luat déi véi nhimg
can bd khong dam bao du gio cong lao dong.

2. Vé mua sim trang thiét bi:

- Viéc mua sdm, trang bi méi tai san chi thuc hién khi c6 nhu ciu thuc su
can thiét, hodc khi tai san cfi d& hét gia tri sir dung hogc nhiing tai san van con
gié tri str dung nhung hong héc nang khéng thé sira chita thay thé dugc.

- Toan bo thiét bi, phuong tién, tai san cua co quan duge trang bi phai
dam bao dung tiéu chuan, dinh muc, ché d6 cua Nha nudc. Khi mua sam trang
thiét bi, dung cy, phuong tién lam viéc phai thyc hién ding quy dinh vé dau
thau, ddu gia, kiém tra nghiém thu k¥ thuét, chét luong chit ché, theo dung ché
d6 mua sim tai san hién hanh cia nha nuéc, han ché téi da viéc thanh toan béng
tién mit.

- Gi4 ca lam can cir dé kiém soat mirc chi mua sim trang thiét bi 1a gia
binh quén phé bién trén thi truong tai thoi diém mua.

- Thiét bi dugc mua, trang bi phai 1a san phém san xuét trong nudc, trur
truong hop trong nudc chua san xudt duge, hodc hang san xuat trong nudc cd
cung chét luong véi hang nudc ngoai, nhung gi cao hon hodc ¢é cing mic gia
nhung chét lugng thap hon.

- Thuc hién dung ché d6 quan ly tai san céng va ké toan vé theo ddi tai
san dung cy, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh cua nha nuée.



3. Vé sir dung phwong tién di lai phuc vu cong tic:

Toan bd phuong tién di lai bang phuong tién giao thong cong cong, don
vi chiu trach nhiém thanh toan cong tac phi theo phuong tién giao thong cong
cong hién hanh.

4. Vé sir dung phwong tién thong tin lién lac:

- Khi ¢6 nhu cau cén thiét cho céng viéc cua don vi méi duoc goi dién
thoai, khong dung dién thoai cho viéc riéng. Viéc goi dién thoai dudong dai phai
duogc chuan bi trude, ndi dung ngén gon, di vao trong tAm cong viéc, tranh tinh
trang no6i dai trién mién khéng cén thiét gy lang phi.

- Céc cén bd str dung phuong tién thong tin lién lac thude doi tugng duge
trang bi theo tiéu chudn néu st dung vugt qua dinh mirc tiéu chuan, ché d6 quy
dinh thi nop tra khoan tién vuot qué dinh mic (trir truong hop déc biét dugc
Hiéu trudng quyét dinh)

- Céc can bd cong chirc sir dung phuong tién thong tin lién lac vao viée

riéng thi phai thanh toan tién cho céng quy.
5. V& viéc sir dung dién chiéu sang, nwéc sinh hoat:

- Tt ca can bd vién chirc can phai thuc hanh tiét kiém dién, nude trong
sinh hoat.

- Céc phong lam viéc dugc trang bi cac loai thiét bi nhu: Quat may, diéu
hoa, may vi tinh, may in, photo... yéu cau can bd cong chirc phai tiét kiém khi
sir dung cac thiét bi, néu cao tinh than trach nhiém, y thirc gilt gin va bao vé cac
tai san thiét bi cua cong. Khong dé dén, diéu hoa nhiét do (néu c6), quat ... hoat
dong khi khong co nguoi, dé tiét kiém va dé phong hoa hoan xay ra.

- C4n b vién chirc phai thuong xuyén kiém tra cac thiét bi may méc su
dung, d& xut véi lanh dao don vi trong viée bo tri, bao dudng céc thiét bi dé
kéo dai tudi tho va tiét kiém dién khi sir dung.

6. V& sir dung viin phong pham, dung cu van phong:

- Can ct chirc ning nhiém vu cua can b, vién chirc dé xay dung dinh
muc st dung cho tirng bd phan va thuc hién khoan theo bién ché dau nguoi /
thang, dua trén dac thi va mic d6 cong viée it hay nhiéu ctia bo phan do, dé
ap dung dinh mac khoan van phong pham cho c4c bd phan trong don vi mot



cach hop ly, khong lang phi, tiét kiém dam bao hoan thanh tt cong viéc cua
tung bo phan.

- Céac bo phan, don vi tu mua van phong pham phai dam bao chét lugng,
dung gié ca, day du chung tir hop phép, hop 1€, dé hang thang thanh quyét todn
véi ké toan cua don vi.

- Viéc in an, sao chup tai liéu phai bao dam hét suc tiét kiém va in trén 2

mat giéy. Nghiém cam viéc in an sao chup tai liéu vao viéc riéng ca nhan.
7. Chi hoi nghi, tiep khach:

- T6 chirc hoi nghi so két, tong két phai co ké hoach va dugc su nhét tri
ctia cap c6 tham quyén. Khi t6 chirc hdi nghi can két hop nhiéu ndi dung va dam
bao tiét kiém thoi gian, kinh phi. Han ché to chirc hdi nghi & xa try s& co quan
dé tiét kiém viéc chi phi cho phuong tién di lai.

- Kinh phi chi phi hdi nghi phai nam trong du toan ngan sach duogc duyét
hang nam, dung dinh mtrc tiéu chuén ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Céc khoan chi tiép khach, khanh tiét, phai thuc hién ding ché d6 quy
dinh ctia Nha nude. Khong dung ruou, bia, thude 14 dé tiép khach.

8. Chi cong tac phi:

- Chi cong tac phi phai theo dung dinh mirc, tiéu chuan, ché d¢ hién hanh
(Théng tu s6 40/2017 TT — BTC ngay 28/04/2017 cua B9 Tai Chinh quy dinh
ché do cong tac phi). Gidy di duong hop 1& phai co chit ky ctia phu trach don vi
ctr can bo di cong tac, co xac nhan thoi gian duge huong phu cap cong tac phi va
xac nhan cla noi co quan dén cong tac (ngay gid dén, ngay gio di) theo dung
thuc té. Truomg hop véi nhitng doi tugng thuong xuyén di lai nhu Ban Gidm
hiéu, Ké toan, Van phong cubi nam, sau khi xac dinh dugc ngudn kinh phi tiét
kiém sé& chi theo dung quy ché chi tiéu ndi bo.

- Ngudi duoc ctr di cong tac, khi thanh toan cong tic phi néu gia mao
hoa don chimg tir, s& bi xir Iy ky luat va phai hoan tra s6 tién da nhan.

Pidu 4. Thuce hanh tiét kiém, chong ling phi trong cac khoan chi khac:

- Cac khoan chi phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mon phai theo
dung dinh murc, ding déi tuong tham gia va nim trong ké hoach kinh phi da
dugce giao.



- C4c khodn thu, chi khac trong co quan phai dam bao ding ché do chinh
sach va du toan da duoc duyét.

Piéu 5. Trién khai thwe hién:

- bé quy ché thuc hanh tiét kiém chéng lang phi duoc thuc hién co hi¢u
qua, yéu cau trudng cac doan thé, cac to truéng té chuyén moén va van phong
phd bién phap 1énh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi va ban quy ché nay téi
tung can bd vién chuc trong nha truong.

- Trudéng cac doan thé, t0 truong cac to chuyén mon va bo phan van
phong co6 trach nhiém theo doi, giam sat, kiém tra tinh hinh thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi ctia td CM, t6 VP cdc can b vién chirc trong don vi minh, phai
chiu trach nhiém trudce phap ludt vé viéc thuc hién sai cic quy dinh vé thuc hanh
tiét kiém chéng lang phi.

- T chirc, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong ding quy ché
nay thi tuy theo tinh chét marc do vi pham phai bi xir ly ky luat, xtr ly vi pham
hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat; néu
gay lang phi thi phai boi thuong.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng méc, dé nghi cac to, bd
phan, ca nhan phan anh kip thoi vé Ban thanh tra dé dé& xuat Hiéu truéng xem
xét stra doi, bd sung hoan thién.




