UBND PHUONG BO DE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA QUAT Péc 1ap - Tu do - Hanh phiie
Sé: 58 /QD-THGQ Bé6 Dé, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

\': viéc ban hanh quy ché Xét nang lwong thu'O’ng xuyén, nang lrong truoce
thoi han, nang phu cap tham nién nghé cho CBGVNV

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA QUAT

Céin cir Ludt Vién chite s6 58/2010/QH12, duoc sica doi, bé sung tai Ludt s6
52/2019/QH 14 (c6 hiéu luc tir 01/7/2020).

Cdn cir Nghi dinh s6 204/2004/NDP-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu
_ Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 vé sua doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh 204/2004/ND-CP (bo sung ndng bdc luong trudc thoi han).
Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Néi vu vé Hudng dan

thuwe hién ché @6 ndng bdc lwong thuong xuyén va ndng bdc luong trudce thoi han

déi voi can bé, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong.Can cit Nghi dinh 56
29/2012/NBD-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, si dung va quan Iy
vién chirc;

Can cir Thong tur 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo GD&DT vé
Quy dinh ma so, tiéu chudn chite danh nghé nghiép va bé nhiém, xép lwong gido
vién mam non, tiéu hoc, THCS, THPT;

Cén cie Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngéy 25/9/2020 cua Chinh phii vé
Quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chitc, trong dé cé quy dinh vé
danh gia, phan loai, lam can cir xét nang luong;

Can cu Nghl dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phii vé Quy
dinh ché dé phu cap tham nién nha gido (thay thé Nghi dinh 54/2011/ND-CP);

Can cir Thong tu lién tich s6 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC- BLDTBXH
ngay 30/12/2011 vé hudng dan thue hién Nghi dinh 54/2011/NP-CP vé phu cap
tham nién nha gido (van la can cir tham chiéu cho Nghi dinh 77/2021/NP-CP).

Cén cit Piéu 1é Truong Tiéu hoc dwoc ban hanh theo thong tu 28/2020/TT-
BDGDT ngay 04 thang 09 nam 2020;

Céin cir vao tinh hinh thuc té déi ngii can bo, vién chire cua Truong Tiéu hoc
Gia Quat nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ciia bé phén Hanh chinh - Ké toan va Hoi dong xét nang luong,
phu cap tham nién nha truong.

QUYET PINH:



Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché xét nang luong va phu
cap tham nién dbi véi can bo, vién chirc Truong Tiéu hoc Gia Quat.”

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé nguyén tic, d6i tuong, diéu kién,
quy trinh xét nang bac luvong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic, va hudng phu cap tham nién do6i véi can bg, vién chic dang
cong tac tai Truong Tiéu hoc Gia Quét. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va
thay thé cac quy dinh trudc dy cta nha truong vé cong tac xét nang lwong, phu
cép tham nién.

Piéu 3. Hoi dong xét nang lwong, phu cdp tham nién; céc to chuyen mon; b
phan Hanh chinh - K& toén va toan thé can b, vién chirc Truong Tiéu hoc Gia
Quiét chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; 78
- Luu: VP. //




lwong truée thoi han,
cho CBGVNV

Piéu 1. Muc dich, y nghia

Quy ché nay nham quy dinh cu thé viéc xét nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich Xuét sac va huong phu cép tham
nién déi véi can bo, vién chirc, nguoi lao dong thude Trudng Tiéu hoc Gia Quat.

Bdo dam thyc hi¢n ding quy dinh cua Nha nudc, cong bang, khach quan,
kip thoi dong vién doi ngli can b, gido vién, nhan vién phin ddu hoan thanh t6t
nhiém vu, gép phan nang cao chat luong gido duc clia nha truong.

Piéu 2. Can clr phép ly
Viéce xét ning lwong va phu cép thim nién cin clr vao:
Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12, stra doi, b6 sung ndm 2019;
~ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong;
Nghi dinh s6 17/2013/NB-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu;

Théng tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bd Noi vu vé ning bac
luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han;

Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché
d6 phu cap tham nién nha giao;

Théng tu 02/2021/TT-BGDDT quy dinh ma sd, tiéu chuan, b6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép gi4o vién tiéu hoc;

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
quan ly, str dung vién churec;

Cac van ban hudng dan ctia Bo Noi vu, Bo GD&DT, UBND phuong Bb Dé
va tinh hinh thuc té ciia Truong Tiéu hoc Gia Quit.

Piéu 3. Ddi tugng ap dung

Can b quan ly, gido vién, nhan vién trong bién ché huong luong tir ngan
sach nha nudce thudc Truong Tiéu hoc Gia Quit.

Khéng ap dung cho lao dong hop dong ngan han, khoan viéc, hop dong dich
vu ngoai chi tiéu bién ché.

Piéu 4. Nguyén tic thuc hién

Bao dam dang quy dinh, cong khai, minh bach, dan chu.

Can ctr vao két qua danh gia, xép loai vién chirc hang nam.




Thuc hién dang thoi han, khong dé cham tré, sai d6i tuong.

HO so, tha tuc phai day du, luu trir theo quy dinh.

Piéu 5. Tham quyén

UBND phuong Bo bé xét nang luong cho vién chirc 1a nguoi dimg dau don
vi su nghiép (hiéu truong) va cap pho (pho hiéu truong);

UBND phudng B6 Pé giao nguoi ding dau don vi su nghiép (Hi€u trudng)

nha trudng c6 trach nhiém xét va ban hanh quyét dinh nang lwong, phu cap thim
nién cho vién chure.

CHUONGIL
QUY PINH CU THE

Muc 1. Xét nang bac luong thuong xuyén

Piéu 6. Thoi gian xét nang bac luong thudng xuyén

Can bo, vién chirc dugc xét nang bac luong thuong xuyeén khi:

Gido vién, nhan vién: Pu 36 thang (3 nim) giir bac lvong hién hudng dbi voi
ngach co thoi gian gitra hai bac 1a 3 nam;

Can bd quan ly: Theo quy dinh cua ngach, chirc danh dang gifr.

Thoi gian tinh xét nang bac luong dugec tinh lién tuc tir ngay huong luong &
bac hién tai.

Luu y:

Thoi gian duge tinh d& dugc xét nang lwong thuong xuyén: Thoi gian nghi
lam viéc duge huong nguyén luong theo quy dinh cua phép lut vé lao dong; Thoi
gian nghi hudng ché d¢ thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém x4 hoi;
Thoi gi‘an nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép h‘uc")‘ng béEO hiém x3 hoi
cong don tlr 6 thang tré xuong theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém xa hoi.

Thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac lvong thuong xuyén: Thoi gian
nghi viéc riéng khong hudng luong; Thoi gian bi dinh chi cong tac va céc loai thoi
gian khong lam viéc khac ngoai qui dinh.

Piéu 7. Tiéu chuin nang bac luong thuong xuyén

Puoc @énh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én trong 03 nidm lién ké
trude thoi dieém xét.

Khéng bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én trong thoi gian xét.

C6 du thoi gian gitr bac va thoi gian dong BHXH bit bude theo quy dinh.

Piéu 8. Kéo dai thoi gian nang luong thudng xuyén:

Trong thoi gian gitr bac luong neu CBVC va ngudi lao dong di c6 quyét
dinh bang van ban cia cap c6 thdm quyén 1a bi ky luat mét trong céc hinh thirc

khién trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc ...thi bi kéo dai thoi gian tinh nang
bac luong thuong xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhu sau:



- Kéo dai 12 thang (mdt nam) d6i voi cac truong hop:

+ Vién chuec bi ky luat giang chire hodc cach chtrc;

+ Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat cach churc;

- Kéo dai 06 (sau) thang déi voi céac truong hop:

+ Can bo, vién chure bi ky luat khién trach hodc canh cio;
+ Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi vién chie va nguoi lao dong bi ky luét khién
trach;

+ Cén b, vién chirc va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc
giao hang nam; truong hop trong thoi gian giir bac ¢6 02 nam lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi
kéo dai 06 (sau) thang;

- Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luét thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong céc thoi gian bi kéo dai
theo quy dinh trén.

Piéu 9. Hb so, trinh tu xét nang luong thudng xuyén
Ca nhén tu ra soat thoi han nang luong;
Té chuyén mén, bd phan hanh chinh - ké toan 1ap danh sach dé nghi;

Hoi ddng xét nang luong nha truong hop, 1ap bién ban va dé nghi Hiéu
trudng ra quyét dinh;

Hiéu trudng ky Quyét dinh nang bac luong va giri ké toan thuc hién chi tra.
Piéu 10. T chire thyuc hién:
MBoi thang xét nang luong mot lan, cu thé:

- Trudc ngay mung 1 hang thang, nha truong hop Hbi dong nang luong dé
xét nang luong cho CBVC du diéu kién tiéu chuan nang luong theo nién han vao
thang sau (néu cd); trudc ngay 3 hang thang ra quyét dinh nang luong déi voi
CBVC thudc tham quyén dugc phan cép;

- Déi tuong thude tham quyén quyet dinh cta cap trén (hiéu truong, pho
hi¢u truong) thi ngay sau khi hop Héi dong luong don vi giri hd so dé nghi nang
lwong vé xi dé nghi nang luong.

- Hb so thuc hién theo quy dinh tai diéu 9
Muc 2. Xét nang bac luong truée thoi han do 14p thanh tich xuat sac
Piéu 11. Déi tuong va diéu kién xét nang trudce thoi han

Can b0, vién churc va lao dong hop dong dugc xép luong theo bang lwong do
Nha nudc quy dinh thude chi tiéu bién ché duoc ngan sach nha nude cap kinh phi .

Cén bg, vién churc lap thanh tich xuét sc dugc cap co tham quyeén khen
thudéng bang glay khen, bang khen, danh hiéu thi dua céc cép.




Tai thoi diém xét con thiéu ti da 12 thang dé dén ky nang bac lwong thuong
xuyeén.

Trong thdi gian giir bac hién hudng, chua dugc nang lrong trude thoi han
lan nao.

Piéu 12. Nguyén tic ap dung

12.1. Bao dam tinh chinh xéc, cong bang, dan chu, cong khai, kip thoi, ding
quy trinh, tham quyeén theo quy dinh.

12.2. Viée ning béc luong trude thoi han do lap thanh tich Xuét sic trong
thuc hién nhiém vu phai can cir vao thanh tich dat dugc cua can bg, vién chirc va
ngudi lao dong hang nam. Thanh tich da dugc tinh dé xét nang bac lwong trudce
thoi han 14n nay thi khéng duge tinh dé nang bac luong truéc thoi han lan sau.

12.3. Khéng thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudce thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hoéc cung hang
chure danh nghé nghiép.

12.4. Bao dam khong vuot qué ty 18 10% tong sb can b, vién chirc va ngudi
lao dong trong danh sach tra lwong cia nha truong duge xac dinh theo quyét dinh
clia cap c6 tham quyén giao bién ché, tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét ning
bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi.

12.5. Truong hop cén bg, cong chire, vién chice va nguoi lao dong vira thue
d6i trgng dugc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic trong
thuc hién nhiém vu, vira ¢6 thong bao nghi huu, thi dugce chon mot trong hai ché
d6 nang bac luong trude thoi han

Piéu 13. Thoi gian, cap d6 thanh tich dugc nang bac luong trude thoi han
do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

13.1. Xac dinh thoi diém c6 thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han
do 14p thanh tich xuat séc trong thuc hién nhiém vu:

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh Quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi glan
06 nam gan nhét déi véi cac truong hop huéng lwong chuyén vién (cao ding) va
tuong duong trd 1én hoac hudng luwong theo chirc danh nghé nghiép hang III trd 1én
va 04 nam gan nhét déi véi cac truong hop hudng luong céan su va tuong duong,
luong nhan vién thira hanh phuc vu hodc huong luong theo chirc danh nghé nghiép
hang IV tré xubng, tinh dén ngay 31 thang 12 cla nim xét ning bac luong trudce
thoi han;

b) Trudng hop da dugc néng bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich Xuét
sdc trong thuc hién nhiém vu thi tit ca cac thanh tich dat dugc trude ngay cé Quyét

dinh ning bic luong trudce thoi han trong khoang thoi gian (06 nam va 04 ndm) thi
khong dugc tinh dé xét nang bac luong trudce thoi han cho lan sau.

13.2. Nang bac luong trudc thoi han 12 thang d6i véi can b, cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong hudng luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va



tuong duong tr¢ 1én hodc huong luong theo chire danh nghé nghiép hang 111 tr¢
lén; 08 thang doi v&i can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong huong luong
can sy va tuong duong, luong nhan vién thtra hanh phuc vu hoac huong luong theo
chirc danh nghé nghiép hang IV tré xudng, dat mot trong cac hinh thirc khen
thudng sau:

a) Huan chuong cac hang;

b) Danh hiéu Anh hing Lao dong; Giai thuong H6 Chi Minh, Giai thuéng
Nha nudc;
c) Bang khen cua Thu tuéng Chinh pht; Bing khen ctia Thanh uy; Béng

khen ctia Chu tich Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan Thanh phd; Bang khen
cua cac B9, ban, nganh, doan thé Trung uong;

d) Céc danh hidu: Nha gido nhan dan, Thy thubc nhan dan, Nghé nhan nhan
dan, Nghé si nhan dan, Thay thuoc uu ti; Nghé si uu tu; Nghé nhan uu ta;

d) Chién ST thi dua toan quéc; Chién si thi dua cép Bd, nganh, doan thé
Trung wong; Chién si thi dua cap Thanh pho;

e) C6 dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghiém.

13.3. Nang bac luong trude thoi han 06 thang dbi voi can bo, cong chue,
vién chirc va nguoi lao dong hudng luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va
tuong duong tro 1én hodc hudng luong theo chirc danh nghé nghiép hang III tro
1&n; 04 thang dbi v&i can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hudng luong
can su va tuong duong, luong nhéan vién thira hanh phuc vu hodc huong luong theo
chtrc danh nghé nghiép hang 1V, dat mét trong céc hinh thirc khen thuong sau:

a) Chién si thi dua co so;

b) Danh hidu "Nguoi tdt, viéc tét tiéu biéu" cp Thanh pho.

Pidu 14. Uu tién trong xét nang bac lwong trude thoi han do lap thanh tich
xuat sdc trong thuc hién nhiém vu.

14.1. Trong dogt xét ning bac luong trude thoi han co s6 nguoi du tidu chuén
néng bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu
nhiéu hon ty 1& theo quy dinh, thi vu tién nhiing nguoi c¢é thanh tich khen thuong
cao.

14.2. Truong hop ¢6 tu 02 ngudi tro 1én dat tiéu chuan ngang nhau nhung
khong du chi tiéu dé nang bac luong trude thoi han cho tat ca, thi vu tién theo tha
tu sau:

a) Céan b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong c6 s6 nam cong tac nhiéu
hon, chua dugce nang bac luong trude thoi han 1an nao;

b) Cén bg, cong chirc, vién chire va ngu’m lao dong tudi cao, néu khong nang
luong ky nay thi khong con diéu kién dé duoc nang luong trude thoi han;



¢) Can bd, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong khong gitr chirc vu 1anh
dao, quan ly;

d) Can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong la nir.
Piéu 15. Quy trinh, ho so, thi tuc

15.1. Hang quy (vao thang dau cta quy), nguoi co thAm quyén quyét dinh
néng béc luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu
ddi vai can bd, vién chire va ngudi lao dong:

a) Ra soat can b9, vién chirc va nguoi lao dong c6 thanh tich xudt sic duoc
cép c6 tham quyen cong nhén, da diéu kién duoc nang bac luong trudce thoi han do
lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu ciia co quan, don vi;

b) Trao ddi, thong nhét véi cap ay Pang, Hoi dong luong lya chon cén bd,
vién chirc va nguoi lao dong hop ddng c6 du diéu kién nang bac lwong trude thoi
han do 1ap thanh tich xut sic, bio dam khéng vuot quéa ty 18 10% tong sb can bo,
vién chuc va nguoi lao dong trong danh séch tra luong cua nha truong dugc xac
dinh theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén giao bién ché (c6 14p bién ban cu thé);

¢) Thong bao cong khai danh sach cén bg, vién chue va ngudi lao dong dugce
xét nang béac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xudt sdc (trong thoi han 10
ngay lam viéc);

d) Tiép thu, giai quyét vuong méc lién quan dén viéc nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu dbi voi can bo, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong (néu co).

15.2. H) so dé nghi néng béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sac
trong thue hién nhiém vy d6i véi truong hop khong phai trinh cdp c6 thdm quyén
quyét dinh:

a) Bién ban hop trao ddi, théng nhit véi cap iy Pang, hoi dong luong;

b) Danh sach can bg, cong chire, vién churc va ngudi lao dong duge nang béac
luong trude thoi han do 14p thanh tich xuat sac trong thue hién nhiém vuy;
. ©) Quyét dinh céng nhan (ting thuéng) thanh tich xuét sic cia cap c6 tham
quyen;
d) Quyét dinh nang bac luong gan nhat ctia can bo, cong chirc, vién churc va
ngudi lao dong.

15.3. Hb so d& nghi néng béc luong trudc thoi han do lap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu déi voi truong hop phai trinh cap c6 thAm quyén quyét

dinh:
a) Theo quy dinh tai khoan 2 ctia Diéu nay;
b) To trinh cia nha truong (néu rd s6 bién ché dugc giao; téng sd can bo,

vién chirc va nguoi lao dong trong danh sich huong luong cua nha truong; sO
nguoi duge ning béc luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sdc trong thuc



hién nhiém vu cua nha trudng, tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam trinh cap co
tham quyén xem xét quyét dinh);

¢) Danh sach trich ngang nhiing nguoi dugc nang bac luong trudc thoi han
do 1dp thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu dé nghi cap c6 tham quyén
quyét dinh.

Piéu 16. T6 chirc thyce hién
Thu truéng don vi nguoi dimg dau don vi (hiéu truéng)

a) T6 chirc thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua phap luat va ciua Uy ban
nhan dan Théi’nh phé, UBND phuong vé viéc nang béc luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vuy;

~ b) Ban hanh Quy ché nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuat
sac trong thuc hién nhiém vu cua nha truong minh;

¢) Hudéng dﬁp, kiém tra thuc hién quy dinh cua phép ludt va cua Uy ban
nhan dan Thanh pho, UBND phuong vé viée nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu;

d) Hang nam tong hop danh sach nhimg nguoi duoc nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich Xuat sac trong thuc hién nhiém vu cua nha truong bao
cdo Uy ban nhan dan phudng dé tong hop).

Muc 3. Xét phu cap thim nién nha gido
Piéu 17. Pbi tuong, tiéu chuan dugc hudng

Nha gido, can bd quan 1y 1a gido vién dang giang day, gido duc trong co so
gido duc cong lap co thoi gian giang day, gido duc di 05 ndm (60 thang) tro 1én va
dang duge hudng luong theo ngach, bac vién chire nganh giao duc.

Pbi voi can bd, gido vién duoc xét ndng phu cap tham nién mot lan/nam.

Can b0, giao vién khi du thoi gian de xét nang phu cap tham nién can phai
duoc danh gia dat da 02 didu kién sau day dé dugc xét:

- Pugc céap c6 tham quyén danh gia tir mac hoan thanh nhiém vu trg lén;

- Khong vi pham ky ludt;

Piéu 18. Mtrc hudng phu cap thim nién

Murc huong bat dau tir 5% mic luong hién huong cong phu cap chuc vy
lanh dao va phu cap tham nién vuot khung (néu co).

Mobi nam (du 12 thang) duge tinh thém 1%.

Mirc phu cép duoc tinh va chi tra cung ky luong hing thang, dugc ding deé
dong, huong BHXH, BHY'T, BHTN.
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Piéu 19. Thoi gian tinh huéng phu cap tham nién

Thoi gian giang day, gido duc c6 dong BHXH bit budc;
Thoi gian lam cong tac quan ly gido duc;

Thoi gian di hoc, dm dau, thai san van huéng luong;

Thaoi gian nghi khong luong, bi ky luat budc thoi viéc, tam dinh chi cong tac
khong dugc tinh.

Pidu 20. Ho so va quy trinh xét phu cap thAm nién
Ban khai qua trinh cong tac cua vién chrc;

Ban sao quyét dinh tuyén dung, xép luong, b6 nhiém;
Xac nhan thoi gian dong BHXH cua co quan BHXH;
Danh sach tong hop do ké toan nha truong lap;

Hoi dong xét duyét cua trudong thong qua, Hiéu trudng ra quyét dinh huong
phu cap tham nién.

Piéu 21. T6 chirc thuc hién:

M3i thang xét nang phu cip tham nién mét lan, cu thé:

- Ngay 01 hang thang nha tmong hop Hoi dong néng luo‘ng dé xét nang phu
cép tham nién cho cén bo, gido vién du didu kién tiéu chuan nang xét nang phu cap
thdm nién cho can bo, gido vién vao thang sau; truée ngay 5 hang thang ra quyét

dinh néng phu cép tham nién cho cén bd, gido vién thudc tham quyén dugc phén
cap;

- Dbi tuong thude thim quyén quyet dinh cuta cap trén (hi€u truéng, pho
hiéu truorng) thi ngay sau khi hop Hoi dong néng luong, phu cap thdm nién don
vi g hd so dé nghi vé Phong noi vu huyén dé nghi phu cép thdm nién cho can
bd quan ly.

~ CHUONG IIL
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Trach nhiém cua cac bo phan

Hiéu truong: Chiu trach nhiém chung, ky cac quyét dinh nang luong,
huong phu cdp thAm nién theo quy dinh.

Hoi dong xét nang luong, phu cap: Té chirc hop, xem xét hd so, danh gia,
1ap bién ban trinh Hiéu truéng quyét dinh.

B6 phan Hanh chinh - Ké toan:
Theo dbi, cap nhat thoi gian nang lwong, phu cap cia timg vién chirc;

Lap hd so, biéu mau, danh sach trinh duyét;



Thuc hién chi tra kip thoi sau khi ¢6 quyét dinh.

Té chuyén modn, doan thé: Phéi hop ra soat, xdc nhan thanh tich va thoi
gian cong tac cua vién chire thude to, nhom.

Diéu 23. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac quy dinh
trude day cta Truong Tiéu hoc Gia Quét vé xét nang luong, phu cap tham nién.

Trong qua trinh thyuc hién, néu cé quy dinh méi cia Nha nuéc, Hiéu trudng
s& diéu chinh, bd sung cho phu hop.







