UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA QUAT Péc lap-Tu do- Hanh phiic
S6: 56/QP-THGQ Bé6 Dé, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh ngi quy trwong hoc

HIEU TRUONG TRUONG TIEU GIA QUAT

Can cur thong tu s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cuia Bo Gido duc
va dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Céin cir Quyét dinh sé 522/0P- UBND ngay 25/01/2017 cua UBND Thanh
pho vé Quy tdic 1ing xir can bo, cong chikc, nguoi lao dong trong cac co quan thudc
thanh pho Ha Noi; Quyet dinh so 1665/0D-UBND ngay 10/3/2017 cua UBND
Thanh phé ban hanh quy tdc umg xur noi cong cong trén dia ban T héanh phé; Thong
tw s6 06/2019/TT-BGDDT vé quy dinh cdc quy tdc tmg xi trong co s¢ GDMN,
GDPT, GDTX cua Bo GDPT;

Thuc hién Nghi quyét ciia Hoi nghi vién chitc, nguoi lao dong nam hoc
2025-2026 ngay 10/10/2025 cua Truong Tiéu hoc Gia Quar

Can cwr nhiém vu, quyen han cua hiéu truong dugc quy dinh tai Diéu 1é
truong Tiéu hoc, Cén cit ddc diém, tinh hinh thue té cua nha truong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay No6i quy truong hoc nam hoc
2024 — 2025 cua truong Tiéu hoc Gia Quét gébm 6 chuong, 27 diéu.

Dleq 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ki va dugc thay thé khi ¢6 van
ban mai dieu chinh, bo sung.

Piéu 3. Ban giam hiéu nha truong, can bg, gido vién, cong nhén vién va hoc
sinh truong Tiéu hoc Gia Quat chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:
- UBND phuong (b/c);
- Luu: VT.
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’ NOI
(Kem theo OD s6 56 /OP-T,

Piéu 1. Muc dich

Quy dinh gi¢r gidc, trang phuc, tac phong lam viéc, cach thie giao tiép, ing
x{r trong mdi truong gido duc. Pam bao van hoa cong so trong nha truong, thue
hién mdt mdi truong gido duc sang, xanh, sach, dep, an toan va vdan minh hoc
duong trong khuon vién Nha truong.

Diéu 2. Poi twgng dp dung

Can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh dang cong tac, hoc
tap tai truong Tiéu hoc Gia Quat; phu huynh hoc sinh nha truong; khach dén
truong.

Chuong 11
POI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN NHA TRUONG

Piéu 3. Gio' lam viée

Gido vién day tiét 1 phai c6 mit truge 15 phat va gigo vién day tiét cudi vé
sau gio quy dinh 15 phut, gio hoc cu thé

- Budi sang: Tir 8h00” dén 11h00’

- Budi chiéu: Tur 14h00° dén 16h15’

Diéu 4. Trang phuc

1. Trang phuc lén Iop, lam viéc

- Cén bd quan ly, gido vién phai st dung trang phuc lich sy, phu hop véi moéi
truong va hoat dong gido duc; nhan vién phai sir dung trang phuc phu hop véi moéi
truong gido duc va tinh chat cong viéc;

- Péi v6i nam: Trang phuc quén tay, quan kaki, 40 so mi, bo 4o trong quan,
¢6 day that lung

- P6i voi nir: Trang phuc quan tay, quan kaki, vay dai, dam dai (Chiéu dai
cua vay hoac dam phai trim qua g01) 40 so mi, do dai

=> C4n b0, gido vién, nhan vién khong mac quan jean khi dén truong
2. Trang phuc I¢ hpi:

Trong cac ngay & hi do nha truong td chirc, can b, gido vién, nhan vién va
ngudi lao dong phai mic 1€ phuc theo quy dinh, cu thé:



- Pbi véi nam: Trang phuc comple hodc 40 so mi, quan tdy; 40 so mi phai
cho trong quan c6 that day lung di gidy, thét ca vat.

- P6i voi nir: Trang phuc 4o dai truyén thong; di gidy hodc dép c6 quai hau
Piéu 5. Giao tiép, ing xir
1. Ung xik ciia cin bj quan Iy nha truong:

- Ung xir véi hoc sinh: Ngén ngir chudn muc, dé hiéu; yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; ton trong su khac biét, doi xir cong bang, lang nghe va dong vién,
khich 1€ ngudi hoc. Khong xtc pham, trii dap, bao hanh.

- U’ng xUr vOi gido vién, nhan vién: Ngon ngit chuin muc, tén trong, khich I¢,
dong vién; nghiém tiic, guong miu, déng hanh trong cong viéc; bao vé uy tin, danh
du, nhan pham va phat huy nang luc cla gido vién, nhan vién; doan két, dan chu,
cong bang, minh bach. Khong hach dich, gdy kho khén, xuc pham, dinh kién, thién
vi, vu loi, né tranh trach nhiém hodc che gidu vi pham, dé 15i.

- Ung Xtr vdi cha me hoc sinh: Ngon ngit chuan muc, ton trong, hd trg, hop
tac, chia se, than thién. Khong xtc pham, gay kho khan, phién ha, vu lgi.

- Ung xtr véi khach dén truong: Ngobn ngir chuan muc, t6n trong, lich su,
ding muc. Khong xtic pham, gay khé khan, phién ha.

2. Ung xir ctia gido vién:

- Ung xu vdi hoc sinh: Ngbn ngit chuan muec, dé hiéu, khen hoac phé binh
pht hop véi doi tuong va hoan canh; mau myc, bao dung, trach nhi¢ém, yéu thuong;
ton trong sy khac bi€t, doi xur cong bang, tu vén, lang nghe va dong vién, khich 1¢
nguoi hoc; tich cuc phong, chong bao luc hoc dudong, xay dung méi truong giao
duc an toan, lanh manh, than thién. Khong xtc pham, giy tén thuong, vu loi;

khéng tru dép, dinh kién, bao hanh, xdm hai; khong thd o, né tranh hodc che gidu
cac hanh vi vi pham cua hoc sinh.

- Ung x1r v6i can bo quan ly: Ngon ngir ton trong, trung thyc, cau thi, tham
muu tich cuc va thé hién rd chinh kién; phuc ting su chi dao, diéu hanh va phéan
cong cua lanh dao theo quy dinh. Khéng xuc pham, gay mét doan két; khong tho o,
né tranh hodc che giau céc hanh vi sai pham cta can b quan ly.

- Ung‘ xir véi dong nghiép va nhan vién: Ngon ngit diing muec, trung thuc,
than thién, cau thj, chia sé, ho trg; ton trong su khac biét; bao vé uy tin, danh du va
nhan pham cua dong nghiép, NV. Khdéng xtic pham, vé cam, gy mat doan két.

- U'ng xur v&i cha me hoc sinh: Ngon nglr ding muec, trung thuc, ton trong,
than thién, hop tac, chia sé. Khong xtc pham, ap dat, vu loi.

- Ung xir v6i khach dén nha truong: Ngon ngir dung muc muc, ton trong.
Khong xtic pham, gay khé khan, phién ha.



3. Ung xir ctia nhan vién:

- Ung xtr v6i hoc sinh: Ngon ngtr‘chuén muc, ton trong, trach nhiém, khoan
dung, giap dd. Khong gdy kho khan, phién ha, xtic pham, bao luc.

- Ung xir v6i can bo quan ly, gido vién: Ngon ngir ding muec, trung thue, ton
trong, hop tac; chap hanh cac nhiém vu duge giao. Khong né tranh trach nhiém,
xuc pham, gdy mat doan két, vu loi.

- Ung xtr voi dong nghi¢p: Ngon ngir ding muc, hop tac, than thién. Khong
xtic pham, gdy mat doan két, né tranh trach nhiém.

- Ung x& v6i cha me hoc sinh va khach dén truomg: Ngén ngit ding murc
muc, tén trong. Khong xuc pham, gay kho khan, phién ha.

Piéu 6. Nhirng hanh vi cian b, gido vién, nhan vién khong dwoc lam

|. Gay bé phai cuc bd dia phuong, gy mat doan két noi bo tap thé va trong
truong;

2. Sao in va phat hanh c4c tai liéu hoc tap trai véi quy dinh ctua nha truong va
phap luat;

3. Loi dung viéc dén 16p, noi lam viéc dé tuyén truyén, phd bién nhitng noi
dung trai voi chinh sach, quan diém cta Pang va Nha nudc, Noi quy cua Nha
truong;

4. Tuydi chuyen trang thiét bi, tai san ra kh01 vi tri da sap xép, lap dat trong
phong. Khong dung 1én ban ghé, leo tréo hodc ngbi 1én lan can, khung ctra 50;

5. Lam ban, mat vé sinh dudi moi hinh thic 1én céc trang thiét bi nhu: Ban
ghé, bang viet, man chiéu, truong, san nha, san...

6. Mang theo céc chét chay, chat gay nd, doc hai, cac loai vii khi, hung khi
vao truong;

7. Gay g6, danh nhau hogc kich dong danh nhau, t6 chirc cac bang nhom, tu
tap gdy mat trat tu dudi bat ky hinh thirc nao;

8. Choi bai, danh bac, s& dé, luu hanh céc vin hoa pham c6 ndi dung xAu, st
dung, mua ban, tang trit ma tiy, cac chat kich thich du6i moi hinh thirc;

9. Ubng rugu bia, hut thudc 14 trong khuon vién truong;

10. Lam hu hong tai san, trang thiét bi giang day va hoc tap...
Piéu 7: Quy dinh d6i véi nhan vién bao vé

1. Chap hanh nghiém ndi quy va quy ché cua nha truong.

2. Co6 mit tai truong trude 15 phut dé ban giao ca tryc, nhiém vu timg vi tri
da duoc phan cong. Khéng dugc bo ca truc khi nguoi thay chua dén nhan ca.
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3. Mic trang phuc dung theo quy dinh cta nha trudong. Toc cit ngén, gon
gang, khong duoc dé rau, ria mép, khong néi tuc, phat ngén bura bai gy mat doan
két va thiéu moé pham.

4. Trong ca truc nghi€ém cAm udbng bia, rugu, khong sir dung céc chét kich
thich gay nghién, khong hat thudc 14. Nhan vién truc ca dém phai chia gio thac truc
dam bao an ninh nha truong.

5. Co6 thai do hoa nhd, lich sy, nghiém tac v6i CBGVNV nha trudng va phy
huynh, khach dén truong.

6. Khong tiép khach, ban bé va nguoi than tai phong bao vé va trong trudmg.

7. Khi c6 viéc dot xudt,dm dau hodc mudn thay déi lich truc phai lam don
bao cdo vai BGH dé bo tri nguoi thay.

8. Liic ban giao ca truc phai ghi rd rang , day du tinh hinh dién bién xay ra
trong ca truc, néu xay ra sy ¢0 phai lap bién ban veé su viéc do.

9. Khong dugc dé ngudi khong co trach nhiém xem sb ban giao ca truc va sb
sach gidy to khac, trir khi c6 yéu cau trinh 1én BGH.

10. Tat ca nhéan vién bao vé khi nhan cong tac phai hoc thudc va chip hanh
nghiém chinh ndi quy cua nha truéng. Néu nhan vién nao vi pham thi sé bi ap dung
xur phat theo cac quy dinh cua nha truong.

Chuwong 111
POI VOI HOC SINH
Piéu 8. Gid hoc

Hoc sinh ¢6 mat trude 15 phut tai 16p hoc va thuce hién truy bai theo hudng
dan cua ban can su 16p. Gio hoc:

- Bubi sang: Tir 8h00° dén 11h00°

- Budi chiéu: Tir 14h00’ dén 16h15°

Piéu 9. Chuyén cin

- Pi hoc day du tir thir Hai dén thir Sau hang tuan.
- Tham gia céc hoat dong do nha truong t6 chirc.

- Nghi hoc phai c6 phu huynh dén trudng xin phép hodc phai c6 gidy xin
phép ctia cha me hoc sinh giri gido vién chi nhiém 16p. Néu khong thé dén truomg,
phu huynh phai goi dién xin phép gido vién chii nhiém. Budi sang trudc 7h30 va
budi chiéu trude 13h45.



- Néu vang hoc khong phép (hodc Phu huynh khéng xin phép kip), ngay
hém sau Phu huynh phai gap gido vién cha nhiém dé giai thich Iy do va cam két
khéng dé hoc sinh nghi hoc khéng c6 1y do.

- Trudng hop hoc sinh bj 6m hodc cé gia dinh viée that can thiét phu huynh
mai nén cho hoc sinh nghi.

- S6 bubi ving trong nam hoc khong qua 30 budi. Néu vuot qua s budi quy
dinh trén hoc sinh sé& bi ¢ lai 16p.
Piéu 10. Trang phuc

i - Hoc sinh méc déng phuc tir thir Hai dén thtr Sau hang tudn: Hoc sinh mic
dong phuc theo mau cua nha truong, di giay, dép quai hdu

Diéu 11. Giao tiép, ing xir

- Ung xir v6i can bo quan ly, gido vién, nhan vién: Kinh trong, 1& phép, trung
thuc, chia sé, chap hanh cac yéu cau theo quy dinh. Khong bia ddt thong tin; khong
xuc pham tinh than, danh du, nhan pham, bao luc.

- Ung xir v6i nguc‘)i ban hoc cung truong: Ngon nglr dung muc, than thién,
trung thuc, hop tac, gitip do va ton trong su khac biét. Khong noi tuc, chui bay,
mi¢t thi, xac pham, gay mat doan két; khong bia dat, 16i kéo; khong phat tan thong
tin dé n6i x4u, 1am anh hudng dén danh du, nhan pham ngudi hoe khac.

- Ung xir véi cha me va nguoi than: Kinh trong, 1& phép, trung thuc, yéu
thuong.

- Ung xur v6i khach dén truong: Ton trong, 1€ phép.
Piéu 12. Nhirng hanh vi hoc sinh khong dwgc lam

1. Xdc pham nhéan pham, danh du, xAm pham than thé cta thay co, can bd,
nhan vién va hoc sinh trong nha truong .

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr.
3. Panh nhau, gdy rbi trat tu, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

4. Str dung dién thoai, tra 101 dién thoai di dong, hut thude 14, dn qua vit,
uong ruou bia khi dén truong, trong gio hoc.

5. Panh bac, van chuyén, mang dén truong hung khi, vii khi, chét chay n,
chét doc; luu hanh va st dung van hoa pham dbi truy, tham gia té nan xa hoi.

Chuwong IV
pOI VOI PHU HUYNH VA KHACH PEN TRUONG
Piéu 13. Khach, phu huynh hoc sinh khi dén truong

- Phai xuat trinh glay gidi thiéu hoac chu‘ng minh thu nhan dan cho bao vé
hodc béo cho bao vé biét minh dén truong gap ai, dé lam gi;
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- Khach va CMHS vao truong trong gid hoc cia hoc sinh phai dugc su déng
y cua bao vé nha truong, phai deo thé khach do bao vé phat.

- Bao vé bdo voi Ban giam hiéu hodc gido vién chii nhiém dé cung thong bao
cho khach.

Piéu 14. Cic phwong tién

- Khéng di xe vao trong san trudng (trir tréi mua nha trudng s& linh hoat dé
phu huynh vao dén con dudi sy huéng dan cua bao vé).

- Xe dap, xe mdy, trong san truong phai dé dung noi quy dinh theo chi dan
cua nha truong va hudng dan cua to bao veé.

Piéu 15. Thue hién “3 khong”

- Khong ¢6 mui rugu, bia;

- Khéng gay 6n a0 to tiéng;

- Khong trao dbi trd chuyén véi gido vién trong gior 1én 16p.
Piéu 16. Giao tiép, ing xir

1 (’fng xu cua cha me hoc sinh

- Ung xir v6i hoc sinh: Ngon ngit ding muc, ton trong, chia sé, khich 18, than
thién, yéu thuong. Khong xtc pham, bao luc.

- Ung xtr v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach nhiém,
hop tac, chia sé. Khong bia dat thong tin; khéng xtic pham tinh than, danh dy, nhan
pham.

2 L'fng xir ciia khdch dén truong

- Ung xir v6i hoc sinh: Ngon ngir dung muc, ton trong, than thién. Khéng
xac pham, bao luc.

- Ung xur v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Pung myc, ton trong.
Khoéng bia dat thong tin; khéng xtic pham tinh than, danh dy, nhan pham.

Chwong V
NOI QUY CAC PHONG BAN, LOP HQC
Piéu 17. Noi quy cac phong ban
Tat ca thanh vién phu trach céc phong ban trong nha truong gdm: Phong
Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, Tai vu, Van thu, Y té€ déu c6 trach nhiém thuc hién
cac quy dinh sau:
- Sap xép vit dung trong phong hoc cho ngan nép, khoa hoc, thAim m§.

- Pam béo trong phong lam viéc ludn sach sé& (vét dung, tudng, trdn nha,
cua)



- Khong tu y dem tai san c¢ong ra khoi phong hoac di doi tai san tir phong nay
sang phong khac.

- Tiét kiém dién, tat dién khi ra khoi phong va khéa ctra phong.

- Luén canh giac va dé phong chdy. Khi phat hién chay ¢ truong, dap tat
ngay; néu khong duoc, lap tirc ngat cau giao dién, danh trong, goi ctru hoa (DT
114) va moi ngudi xung quanh dong thoi chita chay.

Piéu 18. Ndi quy cac lop hoc
1. Giir gin vé sinh chung

- Hang ngay: 16p phén cong lam tryc nhat dau gio trong 16p, ngoai hanh lang
thude khu vuc 16p quan ly. B rac dung noi quy dinh

- Khong viét v& bay 1én tuong, 1én mat ban, mat ghé

- Khéng xa gidy, rac bira bai & chd ngdi, trong 16p

2. Giir gin an ninh, trit tu, an toan khu lop hgc

- Khong dia nghich la hét gdy on 1am anh hudng dén cée 16p hoc & bén canh
- Khong nhdy 1én ban ghé (lam hong ban ghé hoic sé& bi dung dau vao quat)
- Khong leo tréo 1én bo tuong, 1én cay

- Khong tu tién nghich, stra b dién, cong tic dén quat

3. Giir gin va qudn Iy tot co sé vt chat phong hoc

- Khi dén hoac ra vé, truc nhat 16p phai kiém tra hién trang 16p, ghi vao )
quan ly co s¢ vt chat cua lop

- Khi vé dong tat ca cac cira 6 cta lop va khoa ctra ra vao

- C6 trach nhiém bao quan va su dung trang thiét bi day hoc d6 dung day hoc
duoc lap dat tai 16p hoc ding véi quy dinh cua nha truong

- Bao céo kip thoi céc hién tuong bat thudng phat hién thiy trong budi hoc
cho bao v¢ hodc cho BGH.
- Truge khi ra vé tit dién, quat, diéu hoa, hé théng may tinh, may chiéu, ngat

cau giao téng trong 16p.
Piéu 19. Noi quy phong Mi thuat

1. Pé gidy dép vao ti ding noi quy dinh. Vao ding vi tri ciia minh theo sy
phan cong cua GV.

2. Mang du d6 dung, hoa cu thuc hanh theo yéu cau cua bai hoc.

3. Khong mang db #n, thre udng vao phong.



4, Thuc hién “Pi nhe - N6i kh&”, khong nd dua lam d6 cac gia vé. Khéng tu
y nghich, di chuyén cac mau vé.

5. Khong viét, v& bay lén cac gia v&, ban ghé, tuong, san gb. Néu lam do
nudc, mau v€ phai lau chui ngay.

6. Cubi budi hoc phai thu don gia v& vao dung vi tri quy dinh. T6 chirc vé
sinh, lau nha theo su phan cong ctia GV hodc can su 16p.

7. Hoc sinh vi pham s& khéng dugc vao phong Mi thuét. Trudng hop vi
pham nhiéu lan s€ bdo GV chu nhiém.

Piéu 20. N§i quy phong Am nhac

1. Bé gidy dép vao ti diing noi quy dinh. Vao d@ng vi tri cia minh theo su
phén cong cua GV.

2. Khong dugc tu y nghich dan khi chua cé su cho phép cia gido vién.
3. Khong mang d6 an, thirc udng vao phong.
4. Thuc hién “Di nhe - No6i khé”, khong n6 dua lam dé hoéc hong dan.

6. Cudi budi hoc phai thu don ghé vao dung vi tri quy dinh. Lam vé sinh, lau
phim dan theo su hudng dan cua giao vién.

7. Hoc sinh vi pham s& khong dugc vao phong Am nhac. Truong hop vi
pham nhiéu lan sé€ bao GV chu nhiém.

Diéu 21. Noi quy phong Pa ning, phong Tiéng Anh, phong Khoa hoc-
Cong nghé

* Poi vdi gido vién
1. T6 chire giang day, sir dung trang thiét bi theo dung muc dich, yéu cau.
2. Quan ly va chiu trach nhiém vé trang thiét bi trong gi¢r day ctia minh.

3. Kip thoi thong bao hong héc trang thiét bi, do dung trong qua trinh sir
dung cho nhan vién phong d6 dung giang day.

4. T chirc 16p v€ sinh sach sg, tit thiét bi va ngat ngudn dién khi két thic
gio hoc. Tryuc tiep nhan va ban giao ddy du vat chat, trang bi, chia khoa 16p hoc cho
phong do6 dung day hoc.

* Doi vdi hoc sinh
1. Pén phong dung gio, ra vao trat ty, ngdi ding vi tri gido vién da quy dinh.
Khong ra khoi cho khi gido vién chua cho phép.
Piéu 22. Nji quy phong Tin hoc
* Doi vdi gido vién

1. T6 chirc giang day, sir dung trang thiét bi theo diing muc dich, yéu cau.



2. Quan ly va chiu trach nhiém vé trang thiét bi trong gid thuc hanh ctia minh.
3. Kip thoi thong béo hong hoce trang thiét bi, d6 dung trong qud trinh sir dung
cho nhan vién phong do dung giang day.
4.Tb chue 16p v¢ sinh sach sg, tat thiét bi va ngt ngudn dién khi két thic gio
hoc. Tryc ti€p nhan va ban giao déy du vat chat, trang bi, chia khoa 16p hoc cho phong
do dung day hoc.
* Poi véi hoc sinh
L Pén phong dung gio, dé giay dép vao ti theo quy dinh. Ra vao trat tu,
ngoi dung vi tri gido vién da chi dinh. Khong ra khoi cho khi gido vién chua cho
phép.
2. Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra céc thiét bi cia may vi tinh dugc
phan cong str dung, chiu trach nhiém quan ly, str dung mdy vi tinh trong gio.

3. Néu c6 hong héc, mat mat hodc bi lam ban, phai bao cdo ngay cho gido
vién quan 1y 16p. Lam hong hodc mat thiét bi ctia may phai bdi thuong theo quy
dinh.

4. Tuyét dbi tuan thu yéu cau thuc hanh cia gido vién. Khong mang dia CD,
USB, dau doc thé va thé nhé vao phong.

5. Khong dugc:

+ Mang cdc db an udng, xa rac ra phong.

+ Pua nghich gay mét trat tu trong phong.

+ Tu thay déi, thao bo cac thiét bi vi tinh.

+ Xoa, sira, doi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

+ Di chuyén ban, ghé, viét vé& ra ban may hodc 1én may vi tinh, tuong 16p hoc.

6. Khi ra Ve, hoc sinh phai tit may vi tinh can than, dé lai ban phim ngay
ngén, gip ghé hoic xép ghé gon gang, vé sinh sach s&. T4t hét cac thiét bi, nguon
dién, dong va chdt cac cira./.

Piéu 23. N§i quy phong Thiét bi - D6 ding

* Pdi véi nhan vién qudn li phong

- Cé y thire thuong xuyén bao quan thiét bi, d6 dung day hoc

- Nhic nho gigo vién, hoc sinh st dung va bao quan tdt cac d6 dung day hoc

- C6 trach nhiém 1én lich muon, tra thiét bj - dd dung cho CBGVNV mot
cach khoa hoc, dung lich, ki nhan day du.

- Trudng hop thiét bi, dd dung bi hong, mat thi phai bdo céo kip thoi véi
BGH phu trach.
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- Trudng hop mét, hong khong 16 li do hodc do 16i quan li phong thi hoi
déng truomg quyét dinh dén bu theo quy dinh hién hanh.

* Poi véi gido vién

- Muon, tra thiét bi dung lich, c6 trach nhiém bao quan t6t thiét bi, 6 dung
da muon. Kiém tra ki trude khi dua cac thiét bi ra khoi phong str dung. Néu co truc
trac k¥ thudt can bao ngay cho ngudi phu trach biét. Ky nhan vao so6 theo dai.

- Khai théc, st dung thiét bi day hoc mét cach tbi da, dat hiéu qua vao cac
tiét day.

- Quan ly hoc sinh str dung q& dung day hoc an toan ding quy trinh k¥ thuat,
khong d€ hong, mat. Néu hong, mét phai thong bao kip thoi cho nhan vién quan ly
do dung day hoc va phai dén bu theo quy dinh.

Piéu 24. Nji quy thwr vién

* Poi vdi gido vién

1. Pang ky mugn, tra sach gido khoa, sach tham khao, sach nghiép vu,.. theo
lich cua thu vién theo dling thoi gian quy dinh.

2. C6 trach nhiém giir gin, bao quan sach trong thur vién, khéng 1am mat sach,
khong lam nhau nat, khong mang bdo, tap chi khoi phong thu vién.

3. Khi doc sach, bao tai phong thu vién xong phai ban giao cho can b) phu
trach thu vién dé quan ly va sap xép lai.

4. Mbi gio vién c6 trach nhiém ciing can bd phu trach thu vién quan ly va
st dung hiéu qua phong doc.

* Doi voi hoc sinh

1. Hoc sinh dén doc sach phai xuét thé va thuc hién theo yéu ciu ctia nhan
vién phu trach thu vién.

2. Khong cho ngudi khac mugn thé. Néu mét thé phai béo ngay cho nhéan
vién thu vién dé theo déi kip thoi.

3. Tra muon sach dung thoi gian quy dinh.

4. Tuyét d6i khong gach x6a, khong viét vao sach, khong xén tranh anh trong
sach.

5. Thyc hién nép song van héa trong phong doc, trat tw khong néi chuyén, xé
dich ban ghe, giit vé sinh chung.

6. Hoc sinh lam mét sach, rach hodic hu hong phai bdi thuong va chiu ky luat
tuy theo tirng mirc d6 vi pham.

7. Mbi hoc sinh c6 trach nhiém giit gin va xay dung vin héa thu vién nha
truong.



Diéu 25. Nji quy nha gido duc thé chat
- Hoc sinh c6 mat dung gio tai nha thé chit, néu vi ly do sitc khoe, HS phai
xin phép GV bo mon dé nghi hodc kién tap.

- Thuc hién day du, nghiém tuc quy dinh vé trang phuc: di giay vai (gidy ba
ta), quan ao gon gang dam bao an toan tap luyén.

- Hoc sinh phai mang day da dung cu TDTT theo timg mén ma GV yéu cau.

- Hoc sinh phai chap hanh nghiém tac khéi lwong van dong ma GV dé ra;
khong dua nghich, la hét trong gio hoc.

- Gitr gin v€ sinh san tap, dung cu hoc tap nhu bong, day, luéi cau, cot bong

. HS lam hong san bai, dung cu phai bdi thudng va chiu hinh thite ky luét tuy
theo mirc d6 vi pham.

- Hoc sinh bénh tat kinh nién, tan tat, bénh tat, m dau...khong hoc dugc
phan thue hanh phai ¢6 don trinh bay ly do ctia cha hoac me hodc nguoi giam ho,
c6 gidy xac nhan cta bac si bénh vién, ¢ y klen cua can bd y te cua nha truong va
GVCN lop va trinh GV b mon. Truong hop dm dau dot xuat phai bdo céo truc
tiép voi gido vién bo mon.

- Gido vién phu trach c6 trach nhiém gidgo duc, ren luyén hoc sinh bao quan,
gilr gin tai san trong phong GDTC, tiét kiém dién, git gin vé sinh chung.

Piéu 26. N§i quy phong tiép cong dan (Vin phong)

1. Déi véi cong din:

- Phai xuat trinh gidy to tuy than, néu 1a ngudi duge ty quyén hodc 1a ngudi
dai dién hop phap thi phai xuét trinh gidy to theo quy dinh ctia phap luat;

- Phai nghiém chinh tuan thu NQ va su hu'orng dan ctia can bo tiép cong dan;

- Trinh bay trung thuc su viéc, cung cap thong tin, tai liéu, chimg ctr ¢o lién
quan dén ndi dung khleu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh khi va phai chiu trach
nhiém trudce phap ludt vé ND, thong tin, tai liéu chung cuir da cung cap;

- Truong hop co6 nhiéu nguoi dén phong tiép cong dan dé khiéu nai, to cdo
hodc phan anh, dé nghi ciing mot ndi dung thi phai cir dai di¢n dé trinh bay véi can
bo tiép cong dan;

- Puoc huéng dan, giai thich, tra 10 vé nhitng ndi dung da trinh bay;

- Pugc quyén khiéu nai, t6 cao voi thu trudng truc tiép clia ngudi tié'p‘ cong
dan néu can b tiép cong dan do co nhitng viée lam sai trai, gdy can trg, phién ha,
sach nhiéu;

- C6 quyén yéu cdu giit bi mat ho, tén, dia chi ctia ngudi t6 cao;

- Khéng duoc loi dung quyén khiéu nai, t6 cdo dé gdy rdi trat tu co quan, vu
khéng, xtc pham uy tin, danh dy co quan Nha nudc, nguoi thi hanh nhiém vu,
cong vu.
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2. Poi véi cdn b tiép din:

- Mic trang phuc chinh té theo quy dinh;

- Lang nghe, ghi chép day du ho tén, dia chi, ndi dung do cdng dén trinh bay
va nhiing ndi dung da hudng dan, giai thich cho céng dan va ghi vao sb theo doi
tiép cong dan;

- Hudng dﬁr} cong dan thuc hién ding cac quy dinh vé quyén va nghia vu cta
nguoi khiéu nai, t6 céo;

- Yéu ciu cong dén trinh bay day du, rd rang nhung nodi dung khiéu nai, t6

céo, dé nghi, phan anh, ly do va nhitng yéu cau giai quyét, cung cap cac tai ligu
chung ctr lién quan;

- Tur chéi khong tiép nhung nguoi dang trong tinh trang say ruou, bia cac
chét kich thich, nhimg nguoi tim than va nhimg ngudi vi pham ndi quy tiép cong
dan;

- Nghiém cam géy phién ha, sach nhiéu va can trd d6i voi cong dan dén thuc
hién quyén khiéu nai, t6 cao hodc dé nghi, phan anh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. Diéu khoan thi hanh

1. Trudng céc t chirc, doan thé, gido vién chu nhiém 1ép c6 trach nhiém
trién khai ndi dung N§i quy nay tdi tirng ca nhan trong tap thé to6 chuc va tdi tat ca
hoc sinh trong 16p, truong, chiu trach nhiém trude Hiéu trudong veé viéc thuc hién
Noi quy cua tung cé nhan trong t6 chirc doan the va timg hoc sinh do 16p minh phu
trach.

‘ 2. Trong qua trinh ap dung, c6 y kién gi can diéu chinh, b6 sung, sira ddi, yéu

cau gui vé ban giam hiéu nha truong



