UBND PHUONG BO DE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC GIA QUAT Péc 1ap - T do - Hanh phic
$6: 53 /QD-THGQ Bo Dé, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tai san cong.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA QUAT

Can cir Can cwe Lugt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam
2017 da duwoe siva doi, bo sung mot s6 diéu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt SO
07/2022/QH15, Ludt sé6 24/2023/QHI5, Ludt 6 3 1/2024/QH15, Ludt so
43/2024/QH15, Ludt s6 56/2024/QH15 va Ludt s6 90/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Lugt quan [y, sw dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh
hwdmg dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san c¢é dinh tai co quan, 16
chite, don vi va tai san ¢é dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan Iy
khéng tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép,

Can cir Nghi dinh s6 50/2025/ND-CP ngay 28/2/2025 cua Chinh phu v/v
sika doi, b6 sung mét sé diéu cua cde Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu cua
Ludgt Quan ly, sw dung tai san cong.

Cén cik Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phan cdp tham quyén quan Iy nha née trong linh vuc quan Iy, s dung
tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt quan Iy, su dung tai san cong,

Can cu Quyet dinh s6 58/2025/0D-C TUBND ngay 23/9/2025 cua Chu tich
UBND Thanh phé Ha Néi v/iv Quy dinh vé mét s6 tham quyén quyez‘ dinh trong
quan ly, sw dung tai san cong thugc pham vi quan Iy cua thanh pho Ha Noi;

Thuc hién Quyét nghi ciia Hoi nghi vién chuc, ngudi lao dong nam hoc
2025-2026 ngay 10/10/2025 cua truong Tiéu hoc Gia Quat,

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cua Truong Tiéu
hoc Gia Quat gom 4 chuong, 17 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 luc ké tir ngay ky va duge thay thé khi c6 van
ban méi diéu chinh, b sung.

Piéu 3. Ban giam hiéu, bo phan ké toan va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién cua truong Tiéu hoc Gia Quat chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- UBND phuong (b/c)
- CBGVNV, CMHS, HS (dé t/h),
- Luu: VT.
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NG TAI SAN CONG
"HGQ ngay 10/10/2025
igu hoc Gia Quat)

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

I. Thyc hién thdng nhit quan ly, sir dung tai san cong cua truong Tiéu hoc

Gia Quét dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap ludt va cac van ban huéng dan
hién hanh.

2. Khai thac va su dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén lam chii caa tap thé, dan chi, cong khai trong viéc quan ly
va su dung tai san cong.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bJ.

5. Nang cao tinh than trach nhiém ctia timg don vi, ca nhén trong cong tac
quan ly, sur dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong cta truong Tiéu
hoc Gia Quat bao gom:

- Dét dai, quyén sir dung dét ddi vaoi dat ding dé xay dung tru so lam viéc,
co so hoat dong su nghiép;

- Tru s& lam viée va tai san khac gan lién voi dat.
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- M4y méc, thiét bj truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cic tai san khac
phap luét quy dinh.

Tai san cong duge quy dinh trong quy ché ‘nay la cac loai tai san duoc hinh
thanh tir cac nguon ngan sach Nha nudc, nguén thu hoat dong su nghiép, cac
nguon thu tr phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy dinh, nguon xa hoi hoa va cac
nguon tai trg biéu tang khéc.

2. Déi tuong 4p dung.

- Hiéu truéng, Pho hiéu truong, gido vién, nhan vién.

- Céc tb chirc, cac doan thé trong truong.

- Céc b phan chuyén quan: K& toan, van thu, thiét bi, thu vién, bao ve.
- Phu huynh va Hoc sinh toan truong.

Piéu 3. Nguyén tiic quan ly, sir dung tai san cong

I. Tai san cong do truong Tiéu hoc Gia Quat quan ly, st dung phai dugc
hach toan day du vé hién vat va gia trj trén so sach ké toan. Tai san Nha nudc



thudc truong Tiéu hoc Gia Quiét duogc giao cho cac bd phan, ca nhan sau day quan
ly, str dung:

- T6 chuyén mén; T6 van phong; Céc b phan chirc ning.

- Cac vién chirc phu trach co s¢ vat chat (CSVC), bao v&, phuc vu.

- TAt ca can b, gido vién nhan vién va hoc sinh truong Tiéu hoc Gia Quét

Pinh ky phai t6 chtrc kiém ké, danh gia tai san cong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quan ly str dung tai san coéng dugc thuc hién théng nhat, ¢6 phan cong
trach nhiém cu thé cho can bd, vién churc trong don vi.

- Hiéu truéng (hodc uy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC) c¢6
trach nhiém ding ky, theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san
dugc giao quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luat. Ke toan c6 trach nhiém
luru giir toan bo ching tir vé tai san va ma s6 theo doéi quan ly.

- Pho Hiéu trudng phu trach CSVC c6 trach nhiém ding ky, theo di, kiém
tra, kiém ké tai san do cac by phén, cac ca nhan thudc treong quan ly, sur dung.

3. Khi thay ddi t6 chirc bd may, thay d6i nguoi dimg dau, hiéu trudng cii va ké
toan phai c6 trach nhiém ban giao lai tai san cong cho ngudi duge bo nhiém mai.

4. Tai san nha nudc dugc bao vé, bao dudng, sira chita theo ché do
quy dinh.

5. Viéc quan ly, st giung tai san cong dugc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

6. Cac bo phan c6 thé giao tai san la phuong tién lam viéc hing ngay cho ca
nhan thudc to minh truc ti€ép bao quan va sir dung.

Ca nhan duogc giao tai san chi dugc phép st dung vao muc dich chung,
khéng dugc chiém dung lam tai san riéng.

7. Céc bd phén, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san co trach nhiém:

- Quan ly, str dung tai san Nha nudc theo diing quy dinh ctia Quy ché nay.

- Lap va thuc hién ké hoach mua sim, sira chita, cai tao, thanh 1y tai san
theo quy dinh cua Nha nudec.

- Bao v¢, gifr gin tai san dugc giao, khoéng dugc dé tai san thét lac, hu hong,
mat mat.

8. T6 Vin phong c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viée quéan ly, st dung tai
san nha nudc ¢ cac T6 chuyén mén dé bao cao Thu trudng va cac co quan
quan ly c¢6 tham quyeén.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thirc.



2. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché
do; su dung tai san cong lang phi hodc khong su dung tai san dugc giao gay
lang phi; su dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Huy hoai hodc c¢d y lam hu hong tai san cong; chiém gitr, str dung
trai phép tai san nha nude.

4. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luét vé quan ly,
sir dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu doi v6i nha nude
trong quan ly, sir dung tai san cong.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5. Lap, quéan Iy hd so tai sin cong

1. Dbi voi tru so lam viéc, cong trinh su nghiép duoc thiét 1ap ban dau va
b sung sau khi dua vao st dung gom :

- Anh chup toan canh mit chinh try sé lam viéc.

- Céc gidy to lién quan vé quyén sir dung cong trinh, quyén sir dung dat.

- Ban v& hién trang hé thdng cap dién, cap thoat nudc, thong tin lién lac va
céc thiét bi khac dang duge sir dung trong khudn vién nha (néu co).

- Tai liéu hudng dan sir dung trang thiét bi cong trinh (néu co).

- Tai liéu hudng dan bao tri cong trinh.

2. Péi véi céc tai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc.

_ Vin ban chp thusn mua sim tai san cta cap c6 tham quyén.

- Hop déng mua sim tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhéan
tai san.

- Cac vin ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy
tai san.

- Cac tai liéu khéc co lién quan.

3. Trong qua trinh str dung, co quan, don vi dugc giao truc tlep quan ly, su

dung cong so, tru so, nha lam viéc co trach nhiém b6 sung vao ho so quan 1y céc
gidy to co lién quan dén cong s, tru s¢, nha lam viée do.

Piéu 6. Lru giir hd so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly, st dung tai san cong c6 trach
nhiém phai lap, luu gilr hd so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong
tai san cong theo quy dinh.

Piéu 7. Bio cao tinh hinh quén ly, sir dung tai sin cong



Dinh ky hang nam thyc hién bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san
cong gui UBND phuong Bd Dé va bao cao dot xuét theo yéu cdu clia co quan
nha nudc c6 thim quyén. Trudng Tiéu hoc Gia Quiét thuc hién bao cdo véi
nhiing ndi dung sau:

1. Thue trang quan ly, sir dung tai san nha nudc cua don vi.

2. Panh gia nhitng mat tich cuc, hiéu qua, nhimg ton tai, sai pham trong
quan ly, su dung tai san nha nude cua don vi trong ky bao céo.

3. Panh gia tinh hinh thyc hién két luan, kién nghi cta co quan thanh tra,
kiém tra vé quan ly, str dung tai san nha nudc trong ky bao céo.

4. Kién nghi cac giai phap nhiam hoan thién hé théng phap luét, ning cao
hiéu qua cong tac quan ly, sir dung tai san nha nudc.

Piéu 8. Bio duwdng, bio tri, mua sdm tai san cong dé duy tri hoat dong
thwong xuyén.

1. Béi véi tru so, cong trinh do truong Tiéu hoc Gia Quét quan ly, st dung
dugc kiém tra, xem xét thuong xuyén dé cé bién phap kip thoi duy tu, bao
dudng hodc stra chira nho. Dé xuat UBND phuong dau tu cai tao cong trinh, sira
chita 16n khi c¢6 d4u hiéu xubng cp can khac phuc.

2. Péi voi tai san 13 may moc, trang thiét bi lam viéc phai dugc theo ddi chi
tiét trong sO sach ké toan cua nha truong. Thuc hién bao tri, bdo dudng, mua
sam, thay thé theo cac quy dinh hién hanh.

Diéu 9. Thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong.

1. Tai san cong dugc giao cho cac T6, ca nhan trong don vi quan ly, st
dung bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

- Cac b phan, cac ca nhan duge giao truc tlep quan ly, str dung tai san
khong con nhu cau str dung hodic giam nhu cau str dung do sap nhap, giai thé,
thay d6i chirc nang, nhiém vu va céc nguyén nhén khéc.

- Str dung tai séan cong vuot tiéu chuan, dinh mure.
- Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Céac b phan, ca nhén truc tiép quan ly, sir dung tai san bj thu hoi phai thuc
hién theo ding quyét dinh thu hoi, thuc hién ghi giam tai san va gia tri tai san
theo quy dinh. Céc bd phan, c4 nhan tiép nhan tai san thu hoéi phai thuc hién
dang ky tai san theo dung quy dinh.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan nay sang bo phén khac trong nha
truomg do Hiéu truong quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi ting, giam tai san va gia tri tai san, déng ky lai tai san voi
ké toan don vi.

3. Thanh ly tai san cong trong cac trudng hop: Khi c6 tai san cong hét han
sir dung theo ché @6 ma phai thanh ly; tai san cong chua hét han sir dung nhung
bi hu hong ma khong thé stra chita dugc hodc viée sira chita khong hiéu qua (du



toan chi phi‘sira chfra,lc’m hon 30% nguyén gi4 tai san); nha lam viéc hodc tai san
khac gan lién voi dat phai phd d& dé thuc hién du én dau tu xdy dung, giai
phong mat bang hoac cac truong hop khac theo quyét dinh cta co quan nha
nudc co tham quyén.

- Quy trinh thanh ly theo Piéu 29, 30, 31 Nghi dinh sd 186/2025/ND-CP
ngay 01/7/2025 cta Chinh phu

- Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san cong: thuc hién theo Quyét dinh
s6 58/2025/QD-CTUBND ngay 23/9/2025 ctia Chu tich UBND Thanh phé Ha
Noi

Piéu 10. Cong khai tai sian cong
Viéc cong khai tai san cong phai dugce thuc hién df‘iy du, kip thoi, chinh xac

theo quy dinh cua phép luét; truong hop khong thue hién cong khai hoac cong
khai khéng day du, kip thdi, chinh xac thi bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

Viéc cong khai tai san cong thyc hién theo quy dinh tai Diéu 104, 105, 106,
107 Nghi dinh s 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu

Chwong II1.
TRACH NHIEM VA NGHIA VU
Piéu 11. Trach nhiém cia Hiéu truéng

- Quan ly, str dung tai san céng ding muc dich: Hi¢u truong chiu trach
nhiém t6 chirc sir dung tai sdn cong cla truong dung tiéu chuan, dinh muc, muc
dich phuc vu hoat dong gi4o duc; khong st dung sai quy dinh (khoan 1 Piéu 6,
Piéu 7 Luat Quan ly, sir dung tai san cong 2017).

- T6 chire quan ly, bao quan tai san: Phén cong, giao tai san cho t6 khoi, ca
nhén sir dung; thuong xuyén kidm tra tinh trang, chat lugng, kip thoi xir Iy hu
hong, that thoat (Piéu 8, Diéu 9 Nghi dinh 186/2025/ND-CP).

- Thuc hién ché do ké toan, bao cdo: Chi dao cép nhat sb sach, phan mém,
trich hao mon theo Thong tu 23/2023/TT-BTC; t chirc kiém ké, béo céo dinh
ky, dot xuat vé tai san céng theo quy dinh (Piéu 13 NP 186/2025/ND-CP).

- Mua sém, sira chita, diéu chuyen thanh ly: Pugc quyén mua sdm, sira
chira trong pham vi du toan; viéc dleu chuyen thanh 1y chi thuc hién khi ¢
quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén (Diéu 28 ND 151/2017/ND-CP, stra doi
bai ND 50/2025/ND-CP; N 127/2025/ND-CP; Qb 58/2025/QD-CTUBND Ha
No1).

- Quan ly nguon thu tir tai san cong: Céac khoén thu tir sir dung, thanh ly tai
san cong phai nop day du vao ngan sach nha nudce, khong sir dung ngoai s0 sach
(khoan 2 Piéu 9 Luat Quan ly, sir dung tai san cong 2017).

N, 5



- Tuyén truyén, gido duc: T6 churc, chi dao gido vién, hoc sinh, phu huynh
nang cao y thirc gilr gin tai san cong; long ghép nodi dung nay vao cac phong
trao, ndi quy truong hoc.

- Xir ly vi pham: Kiém tra, phat hién, xu ly kip thoi cac hanh vi vi pham
quy dinh quan Iy, sit dung tai san cong; bdo cdo cip co thdm quyén khi vuot
tham quyén xr ly.
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Piéu 12. Trach nhiém ciia ké toan, chuyén vién quan tri cong s&

- K& toan c6 trach nhiém md sb theo ddi, ghi chép, phan 4nh dy du tinh
hinh te'mg, giam, hién trang va gia tri tai san cong cua nha truong; thuce hién trich
hao mon, khau hao theo Thong tu 23/2023/TT-BTC:; lép bao cao tai chinh, bao
céo ke khai tai san cong dinh ky, dot xudt theo quy dinh. Ké toan tham muu cho
Hiéu truong trong viéc mua sam, diéu chuyén, thanh ly, xir 1y tai san, bao dam
cong khai, minh bach.

- Chuyén vién quan tri cong s¢ chiu trach nhiém truc tiép theo déi, quan ly,
bao quan tai san, co s¢ vat chat duoc giao; kiém tra viéc sir dung tai cac phong
hoc, phong chirc nang, khu vuc cong cong; kip thoi bao cao hién trang hu hong,
mat mat cho Hiéu truong va dé xuat bién phap xir Iy. Pong thoi, ph01 hop voi
gido vién chu nhiém, t6 chuyén mén va bo phan ké toan trong viéc kiém ké, ban
giao, thanh ly, dam bao sur dung tai san cong hi€u qua, ding muc dich.

Piéu 13. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhin vién

- Cén bg, giao vién, nhan vién co trach nhiém sur dung tai san cong dugc
giao dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua; bao quan, gitr gin va chiu trach nhiém
vé hién trang tai san trong qua trinh sur dung. Thuc hién day du viéc ban giao khi
chuyén cong tac, thay doi vi tri 1am viéc; kip thoi bao cao hu hong, mat méat cho
bo phan quan tri hodac Hiéu truong dé xir ly. Tuyét déi khong tu y diéu chuyén,
cho muon, sir dung tai san cong vao viéc riéng hodc trai quy dinh; guong mau
trong viéc gido duc hoc sinh y thirc bao v¢ tai san cong.

- C6 trach nhiém bdi thuong thiét hai néu lam hu hong, mat mat tai san do
161 ca nhan.
Piéu 14. Trach nhiém caa hoc sinh

- Co y thire giir gin, bao vé co s& vat chat, trang thiét bj, dé dung hoc tap
cua nha truong.

- Str dung tai san cong ding muc dich, khong lam hu hong, khong viét v&,
bdi ban 1én ban ghé, trong 16p, sach thu vién, dung cu thé thao, thiét bi dién tu.

- Bao ngay vdi gido vién chu nhiém hoédc nhan vién phu trach khi phat hién
tai san hong hoc, mat mat.

- Tham gia tich cuc cac phong trao bao vé cua cong, xay dung “Truong hoc
xanh — sach — dep — an toan”.

Piéu 15. Trach nhiém cia phu huynh hoc sinh



- Phéi hop cung nha truong trong viéc giao duc con em y thirc gitt gin tai

san cong.
- Chiu trach nhiém lién déi trong truong hop hoc sinh c¢b y lam hu héng,

mat mat tai san cong.

- Thuc hién nghia vu boi thuong (néu co) theo quy dinh cua nha truong va
phap luat hién hanh khi hoc sinh vi pham.

- Tham gia giam sat, gop y voi nha truong trong cong tac quan ly, st dung
tai san cong.

Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

CBGVNYV, HS c¢6 trach nhiém quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay.
Ban giam hiéu, tru{mg cac doan thé, to tru‘fn}g chiu trach nhiém quan triét, chi
dao, giam sat cac doi tuong thyuc hién Quy ché nay.

Piéu 17. T6 chire thwe hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong truong
truge khi Hiéu truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, vén phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc
hién theo Luat Quan ly, sir dung tai san cong va cac vén ban phap luat khac co
lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thuc hién cho dén khi c6 van
ban thay thé.
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