
  

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ  

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

  

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH GIA QUẤT 

(TUẦN 13 NĂM HỌC 2025 -2026) 

TỪ NGÀY 01/12 ĐẾN NGÀY 07/12/2025. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lịch trực BGH, 

GV 

Bảo vệ 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh theo lịch 

tuần 

Hai 

01/12 

S 

- Đoàn giám sát UBND Phường Bồ Đề kiểm tra công tác 

bếp ăn bán trú của các nhà trường. 

- Giám sát nhận thực phẩm tại bếp ăn, báo cáo thực đơn, 

hình ảnh về phường. 

- Chào cờ tuần 13 

+ Sơ kết tuần 12,  

+ Ngày hội thể thao học sinh năm học 2025-2026 

- 9h00: Họp giao ban BGH, TPT.  

- 9h20: BGH họp với 11 GVCN hướng dẫn giáo sinh tại 

P.HĐSP 

ĐGS 

 

Tổ giám sát bán trú 

 

CBGVNV, HS 

 

BGH, Đ/c Nam 

 

BGH 

        11 GVCN 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ.c H. Anh 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

- 14h30: Họp hội nghị trực tuyến triển khai cuộc thi Tài 

năng tin học trẻ Quốc tế thành phố Hà Nội năm học 2025-

2026 tại trường THCS Ngọc Thụy 

- Tiết 5: Dự giờ tiết Toán lớp 1A1 (KTNB) 
- 16h30: Họp cấp ủy chi bộ 

CBGV,NV 

 

Đ/c Diệp 

 

 

Đ/c Mai 

Cấp ủy chi bộ 

 

Ba 

02/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

Tổ giám sát bán trú 

CBGV,NV 

 

 

 

- BGH: PHT1 

- GV: Cúc 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 
-13h00: Họp chi bộ tháng 12/2025 

- 16h30: Họp HĐSP tháng 12/2025 

Đảng viên chi bộ 

CBGV,NV 

 

Tư 

03/12 

S 
- Tiết 1: Dự giờ tiết TV lớp 1A1 Đ/c Mai - BGH:  PHT2 

- GV: đ/c Hường 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

 

 

C -Đ/c Hường, Huyền GDTC nộp ND thi Biện pháp Đ/c Mai, Diệp.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA UBND PHƯỜNG 

 -   CÁC Đ/C GV TRỰC GHI CÁC NỘI DUNG VÀ KÍ SỔ TRỰC 

GVG về cho đ/c Mai, Diệp. đ.c Thuyến 

 

   Năm 

04/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Giám sát công tác sửa chữa thi công các hạng mục công 

trình trong trường. 

Tổ giám sát bán trú 

CBGV,NV 

 

 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ/c Huế 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục hành 

chính;  

-16h45: Họp đánh giá CBVC, NLĐ; kiểm điểm 

đảng viên năm 2025. 

BGH 

Đ/c Huyền.VP 

 

CBGV,NV 

 

 

Sáu 

05/12 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 

- Hoàn thiện hồ sơ kiểm điểm năm 2025 nộp về Đảng ủy 

phường trước 15h00. 

Tổ giám sát bán trú 

BGH 

BGH, Đ/c Huyền VP - BGH: PHT1 

- GV: đ/c Oanh 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân. 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ sinh 

- Xây dựng lịch công tác tuần 14 

Đ/c Phượng.HT;VP   

CBGV,NV,HS 

 

 

Bảy 

06/12 
 

Các đ/c trong chi đoàn phối hợp với Phường rà soát làm 

sạch dữ liệu đăng kí phương tiện, giấy phép lái xe tại công 

an phường Bồ Đề (Số 39- đường Nguyễn Gia Bồng, cụm 

Ngọc Thụy) 

Thời gian: Các buổi sáng, chiều, tối (theo phân công) 

Liên hệ: Đ/c Nguyễn Văn Thịnh – Tổ trưởng tổ CSKV.  

ĐT: 096.9918118 

Đ/c Mai –HP 

Chỉ đạo 

- BGH: PHT2 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Chủ 

nhật 

07/12 

 

Nghỉ  - BGH: HT 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 


