
  

 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ  

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

  

LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TH GIA QUẤT 

(TUẦN 05 NĂM HỌC 2025 -2026) 

TỪ NGÀY 06/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2025. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lịch trực BGH, GV 

Bảo vệ 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh theo lịch 

tuần 

Hai 

6/10 

S 

- Học sinh toàn trường học online theo kế hoạch do 

ảnh hưởng cơn bão số 11. 

- BGH, Bộ phận hành chính làm việc tại trường. 

- 9h20: Họp giao ban BGH, TPT tuần 5 

 

 

 

BGH 

 

 

Đ/c Nam -TPT 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ.c Chi 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- Học sinh toàn trường học online theo kế hoạch do 

ảnh hưởng cơn bão số 11. 

-Xây dựng các kế hoạch năm học 2025-2026. Và 

chuẩn bị hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động 

năm học 2025- 2026. 

GVCN 

 

 

BGH 

 

Ba 

7/10 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

 

- Khai mạc giáo viên giỏi cấp trường.  

-  Chuẩn bị hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động 

năm học 2025- 2026. 

 

Đ/c Hiền, 

Đ/c Thảo Y tế 

BGH; CBGV 

 

 

 

Đ/c Mai  

PHT 

 

- BGH: PHT 

- GV: đ/c H.Trang 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

-Chỉ đạo các nội dung, cơ sở vật chất cho Hội nghị 

viên chức, người lao động năm học 2025- 2026. 

BGH,  

 

 

 

 

Tư 

8/10 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

 

-  Kiểm tra công tác bán trú, ATTP, Phòng chống dịch 

bệnh (KTNB). 

BGH  

Đ/c Hiền,  

Đ/c Thảo Y tế 

Ban KTNB 

 

 

 

- BGH: HT 

- GV: đ/c K. Huyền 

- Bảo vệ đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

    C - Chuẩn bị hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động   



năm học 2025- 2026.  

 

 

 

   Năm 

9/10 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 

 

 

- Tiết 1: Chấm GVG lớp 2A3 (HĐTN).  

- BGH dạy theo TKB. 

 

- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục hành 

chính 

BGH, NVYT, Bộ 

phận được phân công 

 

BGH, Đ/c Loan 

 

 

 

Đ/c Huyền -VP 

 

 

 

 

- BGH: PHT 

- GV: đ/c Thùy Linh 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

C 

- Các tổ đăng tải bài giảng lên web  

- HT ký duyệt công văn, chứng từ với bộ phận hành 

chính.  

TTCM, 

KT, VP 

 

 

Sáu 

10/10 

S 

- Giám sát kiểm tra công tác bán trú. 
 

 

+ Tiết 1: Chấm GVG lớp 5A3 – (Môn Tiếng Việt)  

+ Tiết 3: Chấm GVG lớp 1A1 – (Môn Đạo đức)  

Đ/c K Anh dạy lớp 1A6 
 

-8h30: Hội nghị ra mắt tổ chức công đoàn phường: 

phát động tháng cao điểm vận động, ủng hộ quỹ “Vì 

người nghèo” năm 2025; phát động ủng hộ nhân dân 

bị ảnh hưởng cơn bão số 10 tại HT TTVH phường Bồ 

Đề số 101 phố Ái Mộ. 

BGH, NVYT, Bộ 

phận được phân công 

 
PHT, Đ/c H Linh 

 PHT, Đ/c M Vân 
 

 

 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

- BGH: HT 

- GV: đ/c C. Trang 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

C 

- 14h00: Hội nghị triển khai kế hoạch công tác y tế 

trường học năm học 2025-2026; kế hoạch kiểm tra sức 

khỏe học sinh năm học 2025-2026 tại TTVH phường 

Bồ Đề số 101 phố Bồ Đề. 

- 17h00:  Hội nghị viên chức, người lao động năm 

học 2025- 2026 tại phòng HĐSP. 

Đ/c Phượng –HT 

Đ/c Thảo –Y tế 

 

 

Đ/c Phượng -HT 

CB,GV,NV  

 

Bảy 

11/10 
 

- Dự hội nghị:Tuyên dương khen thưởng học sinh tiêu 

biểu đạt thành tích cao tại các kỳ thi; tặng quà cho trẻ em 

có hoàn cảnh khó khăn trên địa bàn phường tại Trường 

Tiểu học Gia Thụy. 

 

Đ/c Phượng -HT 

 

- BGH: PHT 

- Bảo vệ: đ đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 



 

 

 

 

Ghi chú: 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA UBND PHƯỜNG 

- CÁC Đ/C GV TRỰC GHI CÁC NỘI DUNG VÀ KÍ SỔ TRỰC 

Chủ 

nhật 

12/10 

 

Nghỉ  - BGH: HT 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 


