UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIANG BIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 77/KH- THGB Viét Hung, ngay 30 thdang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2025 - 2026

Thue hién Nghi quyét sé 71- NQ- TW ngay 22 thdng 8 nam 2025 ciia Ban
chdp hanh Trung wong Dang “Nghi quyét ciia B6 Chinh tri vé dot phd pht trién
gido duc va dao tao”.

Thuc hién Cong van sé 4555/BGDDT-GDPT ngay 5/8/2025 cia B6 GDDT
Vvé viéc huong dan thue hién nhiém vu gido duc pho‘v théng (GDPT) nam hoc 2025-
2026,

Thue hién Céng van s6 3526 /SGDDT-GDTH ngay 4/9/2025 cia So GD&DT

Ha Néi vé viéc Hudng dan thue hién nhiém vu gido duc tiéu hoc ndm hoc 2025-2026.

Thuc hién Cong van $6 .../SGDDT- TTr ngay / /2025 cua Sé Gido duc va
Dao tao vé viéc huong dan cong tdc kiém tra ndi bé nam hoc 2025 — 2026;

Thue hién Hudng dan sé...../SGDDT-TTr ngay / /2025 cua S6 Gido duc va
Dao tao vé viéc trién khai cong tac thanh tra va hudéng dan kiém tra nam hoc doi
v&i gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Thue hién Hudng dan ciia UBND phuong Viét Hung vé viéc xdy dung ké
hoach kiém tra néi bo truong hoc nam hoc 2025 - 2026,

Thue hién Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2025 - 2026;

Can cuw tinh hinh thuc té nha truong,

Trudong Tiéu hoc Giang Bién xay dung Ké hoach kiém tra noi truong hoc
nam hoc 2025 - 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc nang hiéu luc, hiéu qua hoat dong cia cong tac kiém tra gép phan
thuc ddy va ning cao chit luong gido duc va cong tac quan tri nha trudng cua Ban
giam hiéu.

- Thong qua hoat dong kiém tra nhim phat hién, kip thoi ngan ngra, chan
chinh va xt ly cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh, vi pham phap
luat vé gido duc trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu trong cac trudng hoc, nang
cao nhan thirc ciia mdi ca nhan trong thuc hién nhiém vu; gén trach nhiém cua

nguoi ding dau véi két qua thuc hién nhiém vu cua don vi;
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- Tap trung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua CBQL, GV, NV; bam sat
vao nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026 mét cach linh hoat, pht hop véi thuc té.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra phai dam bdo tinh chinh xac, khach quan, trung thuc,
ding phép luat, khong lam can trd hoat dong day hoc tai cac don vi truong hoc;

- Két qua kiém tra phai chi ro tdn tai, han ché cua déi tuong duge kiém tra,
tu van giai phap dé khic phuc cac tdn tai, han ché dé thuc hién t6t hon cho nhiing
nam tiép theo tai nha trudng .

I1. NOI DUNG KIEM TRA

'x A oA A v A (W 4 - A
1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién

2.1. Kiém tra toan dién gido vién:
2.1.1. Chi tiéu, dy kién thoi gian kiém tra:

- Kiém tra 12 d/c GV (30,8%)

- Danh séch cu thé nhu sau:

Nim e A L
TT Ho va tén GV g | Dwedy i Mow | ThGigim
. CM kiém tra kiem tra

nganh

1 | Nguyén Thu Hong 2016 | DHSP Coban | T09/2025
2 | Duong Thu Hién 2025 DHSP Co ban T10/2025
3 | Nguyén Thi Linh Trang DH-NNA | Tiéng Anh | T10/2025
4 | Pham Thu Phuong 2025 DHSP Co ban T11/2025
5 | Nguyén Phuong Ly 2025 DHSP Co ban T12/2025
6 | Nguyén Thi Tuyét 2020 | DHSP Coban | T01/2026
7 | Nguyén Thanh Loan DHSP Tiéng Anh | T02/2026
8 | Vii Thi Van Anh 2024 | DHSP Coban | T02/2026
9 | Pao Thi Hong Nam 2020 | DHSP Coban | T03/2026
10 | Nguyén Thuy Trang DHSP Co ban T03/2026
11 | Nguyén Thi Hién 2020 | DHSP Coban | T04/2026
12 | Nguyén Thi Héng Sam PHSP Mi thuat | T04/2026

2.1.2. Noi dung kiém tra:

a) Vé phém chét chinh tri, dao duc, 16 séng, y thuc td chire ky luat:

- Nhan thire tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap lut cia Nha
nudc; viée chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh cia nha trudng; viée chap hanh

ky luat lao dong (dam bao sé luong, chat luong ngay, gid céng lao dong).



3

- Pao dtc, nhan cach, 161 sbéng, y thirc d4u tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
déng nghiép; thai d6 phuc vu ddi voi cha me hoc sinh va hoc sinh...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng dbi mai:

- Kiém tra ho so cua gi4o vién theo Piéu 1é truomg hoc (d6i véi cap Tiéu hoc);

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém

- Viéc d6i méi phuong phéap day hoc va d6i méi kiém tra dénh gia: Doi méi
phuong phéap day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc, pham chat nguoi hoc,
gén v6i dac thu cép Tiéu hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc bd moén voi thuc
tién doi séng, da dang hoa viéc td chlrc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc, ddi mai kiém tra danh gia theo hudéng danh
gia nang luc nguoi hoc.

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day, viéc cai tién, tu stra chira
céc thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén moén, nghié€p vu;

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sét (néu c9).

+ Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gio, can bd kiém tra cén l4p phiéu du gio (du
va danh gia xép loai it nhét 02 tiét), nhan xét gid day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat don hoc cua hoc sinh, ddn thoi danh gia viéc td chirc, kiém tra, dinh
huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cuia gido vién v& thuc hién chuén kién thuc, k¥
ning, cac nang luc, pham chét cén phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong
viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day hoc).

+ Két qua day hoc: Diém kiém tra hoac két qua danh gid mon hoc cua hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ctia can bo kiém
tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat luong
chung cua toan truong, cua dia phuong trong ndm hoc; két qua ctia nam hoc
trude cua cung doi twong hoc sinh.

¢) Thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao: Cong tadc chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khac nhu: Céng tac doan thé, tham gia tuyén truyén phd bién phap luat
va gido duc dao duc cho hoc sinh, ...

d) Kha nang phat trién cua gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, niang luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac, ....

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha trudng (gido vién, nhdn vién, 16 nhém

chuyén mon)
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2.1. Kiém tra doi ngii cdan bj, gido vién va nhan vién

- Kiém tra sb lugng, chat luong va co cAu doi ngili can bd quan ly, nha gido,
nhan vién; tinh hinh bé tri, st dung doi ngli va hinh thanh, t6 chtc b may nha
truong theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: Hiéu trudng

- H6 so kiém tra: H) so vién chtre, cac quyét dinh td chic va quyét dinh
phén cong, ...

2.2. Kiém tra co sé vit chit

- N6i dung kiém tra theo quy dinh v& co s& vat chat, thiét bi trong Diéu 18
truong hoc va cac van ban huéng dan, tap trung vao nhing noi dung co ban sau:

+ Phon hoc, phong 1am viéce, phong chirc ning;

+ Ban ghé, trang thiét bi d dung day hoc, san choi, bii tap, khu vé sinh, khu
dé xe, phong ban tra: Pu, thiéu, quy cach, chét luong, bdo quan, hiéu qua str dung;

+ Dién tich khudn vién so véi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap ly
vé quyén st dung dat dai;

+ Canh quan truong hoc: Céng truong, tuong rao, cdy xanh, khuon vién,
vé sinh hoc duong, moi truong su pham;

+ Ngén sach cho hoat don giang day, gido duc.

- Péi tuong kiém tra: Phé Hiéu truong

- H6 so kiém tra: H) so quan ly CSVC, hd so va hoat dong cua cac bo phan
thiét bi, y té, ...

2.3. Kiém tra hoat dong va chit lwong giang day, hoc tip cdac mon hoc

- Nbi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc, thuc
hién Chuong trinh GD 2018.

+ Chat lugng day hoc ctia GV théng qua du gid, tham 16p, d6i méi phuong
phéap day hoc, viéc st dung thiét bi, do dung day hoc va tu lam dd dung day hoc
cua GV;

+ Két qua hoc tap ctia HS: Thong qua viéc danh gia bai kiém tra, diém tong
két hoc ki va téng két ca nim hoc.

- Pbi tuong kiém tra: PHT, TCM, GV va c4c bd phéan lién quan.

- Hb so kiém tra: HO so CM cua PHT, hd so va hoat dong cia TCM, GV.

2.4. Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh, cong tac chit nhiém lop, hoat
dong ngoai gio lén lop, cong tdac Dji.

- Nbi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va



ngoai gio 1én 16p.

+ Hoat dong Do6i, GVCN, Cong tac phéi hop véi CMHS. Két qua gido duc
dao dirc (Panh gia NL, PC)

- Péi tugng kiém tra: HP, GVCN, GVBM va céc bd phan lién quan.

- Hb so kidm tra: H6 so CM cua PHT, hd so va hoat dong ciia TCM, GV;
Poan doi, Y t&, .....

2.5. Kiém tra cong tdac quan Iy cia Hiéu truong

- Nbi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va td chtrc thuc hién ké hoach gido duc; cong tac quan ly,
bé tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai, ... doi ngii can bd gido vién, nhan
vién; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; vig¢c chi dao cbng tac hanh chinh, tai
chinh, tai san cta nha truong; xdy dung co so vat chét, quan ly thiét bi day va hoc;
thuc hién cac ché d6, chinh sach ctia Nha nudc dbi véi can bo gido vién nhén vién
va hoc sinh;

+ Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cta Bo Gido duc va Dao tao; Thong tu sb 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 cia B Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan sach dbi voi
don vi du todn ngan sach, t6 chuc duge ngan sach nha nudc hé trg, Thong tu sd
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B§ Tai chinh sira ddi, b sung mét s diéu cuia
Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ng ay 15/6/2017 cuia B9 Tai chinh; thuc hién Luat
Phong chong tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh, ...

- Péi twong kiém tra: Hiéu trudng

- Hd so kiém tra: Hb so quan ly Hiéu truéng; hd so luu va hinh thic
cong khai; hd so va hoat dén cta vin thu, ké todn, thu quy; hd so céc bd phan

lién quan.

3. Kiém tra hoat ddng ciia cac to, nhém chuyén mén, cac by phan: (/hu

vién, thiét bi, tai chinh, van thu, ...)

3.1. Kiém tra hoat djng ciia cdc tb, nhém chuyén mon

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan ly cta to truéng, nhom trudng: Nhan thire, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén moén...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach day hoc cac mon, hoat dong
gigo duc timg khéi, b mén; nodi dung ké hoach day hoc theo huéng dan cua CV
2345/BGDDT theo dic thi cta td, nhom chuyén mén. Kiém tra hd so chuyén mon:
Ké hoach, bién ban, cic chuyén d& boi dudng chuyén mén, sing kién kinh

nghiém...);
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+ Kiém tra chét luong day - hoc cua td, nhém chuyén moén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién ddi méi phuong
phap, str dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cta to, nhém chuyén moén trong truong. . .);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén moén; d6i méi sinh hoat chuyén mon
theo hudng nghién ctru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach bbi dudng va tu boi dudng chuyén moén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh day
thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: ngoai khoa, thuc
hanh, bdi dudng hoc ning khiéu, phu dao hoc sinh can giup dg, ...

- béi tuong kiém tra: T6 truong, nhdm trudng chuyén mén; hd so luu va hoat
dong cua t6, nhém (cac van ban huéng dan luu tri, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

3.2. Kiém tra hoat dong cua by phan van thu, hanh chinh

- No6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, s6 sach lién quan.

- Viéc thuc hién céc quy dinh v& cong tac vin thu, hanh chinh: Quan ly van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao vin ban; hé théng ho so (ho so
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gid gido vién va nhan vién, hd so gido duc dbi voi
hoc sinh khuyét tat (néu c6), hd so thi dua, khen thudng, ky luat...); sé sach lién
quan (s6 dang bd, sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, s6 quan
ly cap phat van bang, chtng chi, s6 nghi quyét, sé quan ly tai san, s6 theo ddi cong
van di, dén...);

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cia nhén vién vin phong;

- Di tugng kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cua van thu
(cac van ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

3.3. Kiém tra cong tic ké todn va quan ly tai chinh, tai san

3.3.1. Kiém tra céng tdc ké todn, tai chinh

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chting tlr, trén s6 ké toan, trén béo céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cta truong; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khéac cua nha
truong; viéc chép hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan vdn bang tién mat: Viéc thuc hién

quyét toan thu - chi tai chinh;



—7—7

7

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké toan tai chinh).

- Déi tuong kidm tra: Nhan vién ké toan, thu quy; ho so luu va hoat dong cua ké
toan, thi qu¥ (cic van ban hudng dan luu tri, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

3.3.2. Kiém tra cong tdc mua sam, quan Ly tai san va s dung thiét bi day hoc.

- NGi dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va st dung tai san ¢b dinh: Kiém tra viéc xay dug, stir dung, bao
quan co s¢ vat chéit va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dam bao
vé sinh truong 16p, dam bao an toan; thim dinh gia tri st dung cla co s vat chét
truong, 16p; n&m bét kip thoi tink trang mAt mat, hu hong cta céc loai tai san.

+ Cong tac dau tu x4y dwng co ban.

+ Kiém tra quy trinh thwc hién mua sim, cac hop dong voi nha thau, kinh
phi dau tu mua sim, quyét dnh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién
ban kiém tra, bién ban giao - nhan... . kiém tra thuc té do dung, thiét bi day hoc

thuc té so véi hd so, s6 sachquan ly...

+ Kiém tra viéc thuchién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam tdi
cong tac bao quan, theo d&/ viéc su dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc).

- béi tugng kiém ra: Hiéu truorng phu tradch quan ly tai san, nhan vién ké
toan, nhan vién thiét bi; [0 so mua sam, quan ly va su dung co s¢ vt chét, thiét bi
day hoc...

3.3.3. Kiém tra cig tdc thu vién:

- Noi dung kiémira:
+ Kidm tra cony tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, ho so so sich lién

quan (quan tdm téi ong tac bao quan, theo ddi viéc sir dung tai lidu, sach giao

khoa); viéc sap xép, 6 tri, trang tri, vé sinh; s6 lugng va chét lugng sach, bdo, tap
chi, ban db, tranh ani gido duc, bang dia gido khoa...

+ Kidm tra bpat dong ctia can bd thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc cho
muon, thu hdi; hdso sb sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bd sung
sach bao; thuc hié gio giac, tinh than, thai do lam viéc...).

- Déi tuon kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua thu
vién (cac vin bd hudéng dan luu tri, quyét dinh, ké hoach...).

3.4. Kiés tra hoat ddpng phuc vu day va hoc ciia vién chiec va nguoi lao
dong (v 18, b/ vé, phuc vu ban trii, ...)

3.4 ]. liém tra hoat dong y té truong hoc:

- Noilung kiém tra:

& V,,:'c xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc trong nam hoc; viée
thuc hién€ hoach.




———

8

+ Kiém tra thiét bi, y té&: Co s& vt chét; viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé
sinh; s6 lugng va chat lugng; thiét bi y té;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh.

- Hb so kiém tra: Hb so sb sach vé cong tac y té hoc dudng (quan tAm tGi an
toan truong hoc, an toan vé sinh thuc pham, phong chdng dich bénh, ...);

- Di tuong kiém tra: Nhan vién y té.

3.4.2. Kiém tra hoat dong nhadn vién bdo vé:

- Ndi dung kiém tra:

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
truong hoc.

+ Céng tac phdi hop véi cac td nhom, » phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhiém vy khacdo Hiéu truong trudng giao;

+ Kiém tra tinh than, thai dd phuc vu cta nhén vién bao vaé.

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién bao VeE.

- Hd so kiém tra: S6 truc bao vé.

3.4.3. Kiém tra cong tac ban tru:

- Nb6i dung kiém tra:

+ Viée quan 1y, sir dung co s& vét chat phucvuy ban tra:

+ Hoat dong cham séc hoc sinh an ban tra ta truong cua GVNV;

- Déi tugng kiém tra: CBGVNV cham séc bé tra.

4. Kiém tra cac noi dung khac:

4.1. Cong tac gl(ll quyet khiéu nai, 16 cdo va Jhong, chong tham nhiing

- Cong tac tlep cong dan, giai quyet khiéu ng, t& cdo: Kiém tra viéc xdy
dung ho so tlep cong dan, sb theo d&i don thu khiéi nai, t6 c4o, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tlep cOig dan phu hop (c6 noi quy
phong t1ep dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cng dén, quy ché tiép cong
dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, técso.. ); thiét 1ap hd so vu
viéc giai quyet khiéu nai, t& cdo (neu c0) dung quy dinh; iéc thuc hién ké khai, xur
Iy thong tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong tac phong, chon tham nhiing: Kiém tra viéc Ay dung ké hoach thue
hién Lu4t phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chag lang phi cia co s6
gido duc, viéc xay dung céc quy dinh, quy ché ctia don vi theorgy ciu cua cong tac
phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chég tham nhiing, quy
ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua doni, quy ché chi tiéy
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nodi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh);
viée xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, béo céo theo quy dinh...

- Péi tugng kiém tra: Hiéu truéng (phu trach cdng tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing); can bg, gido
vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Luat
phong, chéng tham nhiing.

4.2. Kiém tra viéc thwe hién quy ché din chii trong truong hoc

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; to
chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chiac thuc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phéi hop.

- Trach nhiém ctia ngudi dimg dau co sé gido duc: Thuc hién dan chu trong
quan 1y va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho cén bo, gido vién va nguoi lao
dong; td chlrc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan hé gitra nguoi dimg dau
vOi co quan cép trén, voi co quan, don vi, ca nhan cép duoi.

- Trach nhiém cua cac t churc, doan thé trong co s& gido duc ddi vai viée
thuc hién quy ché dan chu; viée t6 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do
bao cdo theo quy dinh.

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can bo,
gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

4.3. Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh viee gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét luong gido duc; cong khai céac
diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngii; cong khai vé
thu chi tai chinh; cac biéu mau coéng khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

4.4. Kiém tra viéc thwe hién cdc quy dinh dam bao an toan truong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, céc
hoat dong ngoai gio lén 1p...

- Kiém tra hé thdng phong hoc va cac phong chitc ning, hé thong bép an ban
tra, nuéc udng, nha vé sinh, ciy xanh, vuon truong, trang thiét bi, dd dung day
hoc; hé théng phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

- Péi tuong kiém tra: BGH nha truong, can bd gido vién phu trach phu trach
cong tac an toan trudng hoc, Poan Thanh nién, gido vién chi nhiém va hd so luu,
céc van ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh
thanh 1ap céc Ban, ...

d >
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III. QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC KIEM TRA NOI BO

1. Thanh lap ban kiém tra ndi bd.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd theo nim hoc.

3. Quy trinh mét cudc kiém tra

a) Buwée 1: Chuin bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can cu vao ké hoach kiém tra nd1i bo ndm hoc da dugc PGD phé duyét,
Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh kiém tra (theo hnam hoc). Trong quyét dinh ghi
rd ndi dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, déi tuong kiém tra.

- Lua chon Truéng doan/T6 trudng va thanh vién véi sd luong cu thé phu
hop véi ndi dungva thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Trudng doan/T6 trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duoc kiém tra, sip xép
lich kiém tra pht hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cua don vi.
Hiéu trudng phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bi cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao cdo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

b) Buéc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra ho so cua dbi tuong kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- B4o c4o giai trinh cua ddi tuong.

- Trao d6i, lam rd nodi dung kiém tra, 14y y kién phan hoi ctia nguoi duogc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban ddi véi cac ndi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bo néu nhiing
nhén xét d6 chinh xac (diing, sai so véi van ban nao); nén c6 nhitng gép y truc tiép
cho dbi twong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chét tu vén, khong phai chi dao). Viéc
két luan dung sai duoc ghi trong Bao céo két qua kiém tra va Thong béao két qua
kiém tra.

¢) Buwée 3: Két thic kiém tra

- Khi két thuc lam viée véi dbi tuong kiém tra, Trudng doan/Té trudng xay
dung bao céo két qua kiém tra giri Trudong ban gdom céc ndi dung: Qua trinh kiém
tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tirng ndi dung da kiém tra (danh
gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién phéap xu ly.
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_ Can ctt bao cdo két qua kiém tra, Trudong ban ban hanh Thong bao két qua
(két luan) kiém tra, cong khai két qua kidm tra, bién phap xir Iy vi pham, kién nghi
xu ly vi pham (néu cd); Rut kinh nghiém, didu chinh, bd sung ké hoach quan ly cua
minh (néu can).

d) Buée 4: Xir ly sau kiém tra

- Hiéu truong yéu cau bd phan quan ly truc tiép theo ddi, don dbc, kiém tra
ap dung cac bién phap theo thAm quyén va theo quy dinh hién hanh budc cé nhan,
bo phan thyc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra, budc phai boi thuong
theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoac kién nghi co quan c6 thAm quyén céc hinh thirc xu ly ky
luat, x&r phat vi pham hanh chinh. .. (néu déi twong khong thue hién cdc kién nghi),
Quyét dinh xtt ly...; Hiéu truong tong hop, cong khai két qua xtr ly sau kiém tra.

4. Hinh thirc kiém tra:

~ Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ki, thuong xuyén hodc dot XUuat.

- Kiém tra hoat ddng thuc te, kiém tra theo hod so cong viéc.

5. Ché d théng tin, bao cao: Thuc hién nghiém tic ché d6 thong tin bao

céo theo quy dinh:

5.1. Bdo cdo dinh ky nop vé phong GD&DT cu thé nhw sau:

- Béo c4o két qué kiém tra ndi b tai don vi hang thang duoc thé hién day du
trong bao cdo cong tac thang theo ding thoi gian qui dinh.

- Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I truéc ngay 15/1/2026.

- Béo cdo tong két cong tac kiém tra nam hoc truée ngay 30/5/2026.
5.2. Bdo cdo dot xudt

Bio cdo dot xuéat khi dugc yéu cau va khi c6 vu viéc xay ra (ké ca cac vu

viéc da giai quyét).

IV. BIEU KE HOACH CHI TIET THEO THANG (C6 biéu kém theo)

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tac KTNB truong hoc
trong nim hoc 2025 - 2026 va nhirng nam hoc tiép theo:

- Cap nhat thuong xuyén cac van ban chi dao cua cép trén.

- Kién toan ban chi dao cdéng tdc KTNB kip thoi, phan cong ré nguoi, rd
viéc, rd trach nhiém.

- Ban hénh cac vin ban thuc hién ding yéu cau, thoi gian thuc hién.

o Xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra hang tudn, hang ngay duoc cu

thé véi cac nodi dung chi tiét, dbi tugng va thoi gian.
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- Chuong trinh céng tac cia hiéu truong vé kiém tra ndi bd truong hoc dugc
cong khai trong cudc hop hoi dong cudi thang va thé hién tai vin phong vé noi
dung, thoi gian, doi tuong va yéu cau cia kiém tra.

- Trong qué trinh kiém tra cAn nim bt duge nhitng yéu t cua ting doi
tuong kiém tra, phén biét dugc tinh chat, nang luc cta thuc té hoac ddi phé dé co
phuong phap diéu chinh phu h(yp véi dbi tuong.

- Khi kiém tra dot xuét néu két qua chua dat, thong béo kiém tra bao trude.
Néu két qua chua dugc nhu y chua voi vang két luan ma tiép tuc kiém tra c6 thoi
han nhat dinh, khi c6 két qua tuong duong méi ding kiém tra.

- Trong qué trinh kiém tra cin biéu duong, khen thuéng kip thoi nhung nhan
t6 tich cuc, dién hinh, dong thoi xir ly nghiém minh nhung trudng hop ¢ tinh vi
pham lam giam uy tin cia nha trudng, dé tao cho mdi gido vién, nhén vién co y
thure trong nhiém vu ciia minh.

2. Trach nhiém thue hién

2.1 Hiéu trudng

- Pau niam hoc, Hiéu trudng ra Quyét dinh kién toan ban kiém tra ndi bo
truong hoc. Xay dung ké hoach kiém tra ndi by, phan coéng nhiém vu cac thanh
vién ban kiém tra dua trén nhiém vu va noi dung ctia céng tac kiém tra nha
truong da xay dung.

- Tuy thudc vao tinh chat dot kiém tra, Hiéu trudng t6 chtrc ban hanh Quyét
dinh kiém tra hay céng bd Quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay dung cong
khai trudc Hoi dong gido duc.

- Chi dao, trién khai thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo ding ké hoach:
thuc hién nghiém ttc ché do thong tin bao cdo theo quy dinh

- Tap huan cho céc thanh vién Ban kiém tra ni bd thuc hién tdt nhiém vu
duoc giao.

2.2 Pho hiéu truwéng

- Thuc hién theo dung ké hoach; lich kiém tra noi bo hang thang duoc dua
vao lich cong tac thang ctia nha truong dong thoi cé su didu chinh, bd sung cho
phu hop véi thuce tién; ‘

- Thuc hién cac nhi€ém vu theo su phan céng va hoan thién ho so bién ban
theo nhiém vu.

- Kiém tra, ra soat va dén dbc cac bd phan duoc phan cong phu trach thuc
hién ké hoach.

- Thuc hién nghiém tic ché d6 thong tin bao cdo theo quy dinh.

- Thiét lap ho so KTNB theo quy dinh.
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2.3 T truéng chuyén mon

- Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong va hoan thién hd so bién ban
theo nhiém vu.

- Cu thé hoa ké hoach KTNB trong nam hoc béng viéc thiét lap ké hoach
theo thang 16ng ghép trong ké hoach cua td chuyén mén.

2.4 Cac thanh vién khac

- Thuc hién nhiém vu theo su phan coéng cua Truong ban KTNB.

- Thiét 14p ho so KTNB theo quy dinh.

Trén day la ké hoach kidm tra ndi bd Trudng Tiéu hoc Giang Bién nam hoc
2025 - 2026, d& nghi can bg, gido vién va nhan vién nha trudng trién khai thuc hién

nghiém tuc./.

Noi nhan:
- Ban KTNB dé thuc hién;

-CBGVNV; TIEU Hoe
s V. \GIANG BIEN




e S S S ms mms ms S s e e e

14

Phu luc 1

TIEN PO THUC HIEN :
(Kém theo ké hoach s6: 77/KH-THGB ngay 30/9/2025 cuia truong tiéu hoc Giang Bién)

péi Ths?lknh e H‘ll,lh
Thang Noi dung kiém tra tuong l[i:léar: Th(lr;r%lan lt::;“cl
kiém tra
tra tra
10/2025 | Kiém tra HDSP d/c Linh | o BGH Tuan 1,3
Trang - TA T TTCM 29/9/2025 -
17/10/2025
Kiém tra viéc thue hién Tuan 2 Chuyén
quy dinh vé day thém GV BGH | 6/10/2025 - deé
hoc thém 12/10/2025
Kiém tra HPSP d/c Thu | B/c Hién | BGH Tuén 2, 4
Hién - 2A6 TTCM | 6/10/2025 -
24/10/2025
Kiém tra viéc thuc hién Tuéan 5
vé sinh ATTP. vit v | HP: | 27/10/2025 -
’ TPT | 31/10/2025
Kiém tra dot xuit (néu
co)
11/2025 | Kiém tra cong tac y té - P Tuan 1
An toan trudng hoc NVYite- | oo | 3/11/2025 -
el 7/11/2025
Kiém tra co s& vat chat Tuén 2
ki thuat PHT,KT | TTCM | 16/9/2025 -
] 20/9/2025
Kiém tra HDPSP d/c Tuin 1,3 | Chuyén
Thu Phwong 5A3 Ph?r/oc_ng ,ch}ll\’q 3/11/2025 - deé
" 21/11/2025
Kiém tra dénh gia viéc | TTCM, BGH, Tuén 4
thyc hién CT, KHDH | GV kho6i | TTCM | 24/11/2025 -
TCM khoi 5 5 28/11/2025
Kiém tra dot xuit (néu
co)
12/2025 | Kiém tra viéc thuc hi¢n Tuin1 | Chuyén
Quy ché dan chi HT TTCM | 1/12/2025 - dé
5/12/2025
Kiém tra HDSP d/c Tudn 1, 3
Phuong Ly 1A6 Pc Ly TBT%% 1/12/2025 -
19/12/2025




15
H‘oat (Clcf)ng chuy?n mén | - TTCM, | BGH, Tuan 2
va chat luong giang day | Gv khéi | TTCM | 8/12/2025 -
cua T6 2 2,3 12/12/2025
Kiém tra dot xuAt (néu
co)
1/2026 | Kiém tra cong tac tu . Tuan 1 Chuyén
£ A " To tu A
van tam ly hoc duong. vin BGH 29/12/2025- de
02/01/2026
Kiém tra hd so, sb sach BGH Tuén 2
gido vién HKI GV TTCI\;I 5/01/2026 -
9/01/2026
Kiem tra HDSP d/c BGH. | Tuanl,3
Tuyét 1A3 P/c Nam TTCI\;I 29/12/2025 -
16/01/2026
Hé SO guén ly gido duc Tuin 4
cua nha truong BGH, VP | TTCM | 20/01/2025 -
24/01/2025
Kiém tra dot xuét (néu
cd)
2/2026 |Kiém tra HDSP d/c —_— Tuén 2,3
Thanh Loan - GVTA D/c Loan T Cl\;I 9/02/2026 -
20/02/2026
Kiém tra HDPSP d/c n Tuén 1, 3 Chuyén
R P/c Van | BGH, ’ %
Van Anh - 3A4 Anh TTCM 022(45)022//22002266- de
Kiém ‘FrAa danh gia viéc - TTCM, — Tuin 4
thye hien CT, KHDH | Gy khéi > | 23/02/2026 -
TCM 6 1 1 TTEM | 5710212026
Kiém tra dot xuét (néu
c0)
3/2026 | Viéc st dung, bao quan b/c BGH Tuan 1
thiét bi day hoc, thu vién | B Hanh 02/3/2026 -
trong co s& gido duc. 06/3/2026
Kikém ‘Era HDSP d/c — Tuin 1, 3
Hong Nam 1A4 P/c Nam | 02/3/2026 -
TTEM | 50312026
Kiém tra HDSP d/c Tuan 2,4 | Chuyén
. b/c BGH, . X
Thuy Trang 4A4 Trana TTCM 9/3/2026 - de
27/3/2026

Kiém tra dot xuat (néu
cd)
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4/2026 |Kiém tra HDSP d/c pey | Tuanl,3
Hoéng Sam — M1 thuat b/c Sam TTCI\;I 30/3/2026 -
17/4/2026
Kiém tra phong chéng o Tuén 4 Chuyén
tham nhiing, tiép cong | €% | TTCM | 20/4/2026- | dé
dan IRe 24/4/2026
Kiém tra HDSP d/c Hién N s Tuén 2, 4
—5A2 b/c Hién TTCI\;I 6/4/2026 -
24/4/2026
Kiém tra dot xudt (néu
co)
5/2026 Viéc thuc hién cac quy Tud
dinh v& thu - chivacdc | HT,KT, | HP, o,
A a5 . 4/5/2026-
khoan tai tro nam hoc GV TTCM 08/5/2026
2025 — 2026 (néu co)
Bao cdo tong két cong 1P Tuén 2
tac KTNB nam hoc 2025 HT TTCi\/I 11/5/2026 -
-2026. 15/5/2026
Kiém tra cong tac Dai Tuan 4 Chuyén
TPT BGH | 25/5/2026-| dé
28/5/2026
Kiém tra dot xudt (néu
co)
6/2026 | Kiém tra tdp huan, boi BGH,
dudng chuyén moén i TBTT 612020
Kiém tra dot xudt (néu
co)
7/2026 | Kiém tra thuc hién cong | Hoi dong
" £ % 2 CTCD,
tac tuyén sinh ndm hoc | tuyén TBTT 7/2026
2026 - 2027 sinh
Kiém tra dot xuit (néu
cd)
8/2026 |Kiém tra tuyéq dung lao CTCP Chuyén
dong hop dong (néu BGH TBTT’ 8/2026 de

tuyén)

Kiém tra dot xuat (néu
cd)




