UBND PHUONG VIETHUNG ~~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC POAN KHUI Pic Iap - Tu do - Hanh phic

Sb: 59 /KI-THDKh ; Viet Hirng, ngay 29 thdang 9 ndm 2025

~ KEHOACH
Thuye hién Quy ché dian chi trudng hoe nim hoc 2025 - 2026

Cin e Lugt sé 10/2022/QHIS ngay 10/11/2022 cia Quéc hoi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thue hién ddn chii ¢ co so;

Cén cir Quyét dinh s6 346/0D-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thii tuéng Chinh phi
ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thuce hién ddn chi o co so;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phi ban
hanh Neghi dinh quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luct Thue hién ddn chil ¢ co s0y

Ccn cit Thong tw s6 09/2025/TT- BGDDT ngay 03/6/2025 cia Bg Gido duc &
Dao tao ban hanh Quy ché thue hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao tao
thuée hé thong gido duc quéc dan;

Cdin cir Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu 56
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bg Tai chinh ban hanh Sua doi, bo sung mot
56 diéu ciia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 1 5/06/2017 huéng dan vé céng
khai ngdn scch doi véi don vi dw todn ngdn sdch, t6 chitc dwoc ngdn sdch nha

nuée ho tro;

Cén cit Nghi quyét Hoi nghi vién chite ndm hoc 2025-2026 ngéy 26/9/2025
cua truong TH Doan Khué;

Truong Tiéu hoc Poan Khué xdy dung ké hoach thyc hién QCDC trudong hoc
nam hoc 2025-2026 nhu sau:

1. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Phat huy quyén lam chu cta vién chirc va ning cao trach nhiém cua
ngudi Hiéu trudng, gop phin xdy dung co quan trong sach, viing manh, xAy
dung ddi ngii vién chtc c6 di pham chét va nang lyc, lam viéc co ning suat,
chét luong, hiéu qua, dap ting dugce yéu ciu déi méi can ban va toan dién gido
duc; phong ngira, ngan chin va chéng cd< hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan
lidu, phién ha.

- Vi€c phat huy quyén lam chu cia vién chirc gin lién voi viéc dam bao
su 1anh dao cua t6 chtrc Dang trong nha trudng; chap hanh nguyén tac tap trung
dan chu; thye hién ché do thu trudng va phat huy vai tro cta céc to chie, doan
thé, quéan ching.

- Thyc hién tot QCDC nham tao budc ddt phd trong ciing cd ky cuong
hanh chinh, hudng t6i nén hanh chinh hanh déng va phuc vy, nang cao dao dtc,
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- Tlep tuc quan triét sdu rong ndi dung cac van ban vé thyc hién QCDC
nhu: Két luan sb 120-KL/TW ngay 07/01/2016 cua Bo Chinh tri (khoa XI) vé
tiép tuc day manh, ning cao chét luong, hiéu qua viéc xay dung va thyc hién
QCDC 6 co s6; Luat Thyc hién dan chu & co s6; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP
ngdy 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dicu cla Luat Thyc hién
dan chu & co s&, va cac van ban phéap luét ¢6 lién quan dén quyén lam chii ctia
nhan dén nhu: Luat Tiép cén théng tin, Luét Tiép cong dan, Luat Khiéu nai,
Luat T6 céo...; gan v6i Nghi quyét Dai hoi Dang céc cdp nhiém ky 2025 -
2030... mdt cach dong bd, hidu qua phi hop véi dic diém cuia nha truong.

- Chi dao thuc hién t6t cac noi dung vé QCDC & co s8, nhat 1a ndi dung
lién quan dén quyén va lgi ich ctia vién chire va ngudi lao dong. Bam bao thue
hién tot chirc ndng tham gia gidm sat cac quyen loi va nghia vu cua vién chuc va
nguoi lao dong trong viée thuc hién cac ché d6 chinh sach ciia Dang, phéap luat
Nha nude, nhimg ndi quy, quy ché co quan quy dinh quan 1y chi tiéu ndi bo, che
do tién luong, tién thuong dbi v6i vién chiie, nguoi lao dong; xay dung céc to
chtrc doan thé cua co quan trong sach, viing manh.

- Kién toan Ban Chi dao thyc hién QCDC cua don vi, phan céng nhiém
vu cdc thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao
cua don vi de dénh gié nhiing két qua da trién khai, nhiing kho khan vuong mac
can giai quyét va nhiém vu thuc hién trong thoi gian tiép theo.

I1. Cong tac tuyén truyén, pho bién phap lujt vé QCDC

- Cép Uy, Ban giam hiéu quan triét dén toan thé vién chire va ngudi lao
dong tham gia hoc tap va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong QCDC cua co
quan: Ludt Thyc hién dan cht 6 co sd; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP; Théng tu
so 09/2025/TT-BGDDT; Théng tu so 61/2017/TT-BTC va Thong tu 56
00/2018/TT-BTC va céc vin ban phap ludt ¢o lién quan dén quyén lam chi cua
nhén dan nhu: Luat Tiép cén thong tin, Luat Tiép cong dan, Luat Khiéu nai,
Luét T6 céo...; gin voi Nghi quyét Dai hoi Pang cac cap nhiém ky 2025 - 2030
va cédc van ban chi dao ctia Thanh pho vé thuc hién QCDC.

- Thyc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cdc vin ban lién quan dén
QCDC co s¢ trong hoat dong cua co quan, don vi b‘mg cac hinh thire: Hoc tép
phap luat tap trung, phé bién long ghép trong cac budi hoi, hop nhu: Giao ban
hang tuan, hang thang; cac budi sinh hoat dinh ky cta to chirc dang va cic to
chie doan thé; Hop Hbi dong su pham...Dang tai trén Trang thong tin dién tu
ctia trudng nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién QCDC cla co quan dé
vién chtrc va nguoi lao dong theo ddi, thue hién.

I11. Ban hanh Bd quy ché thue hién déin chii co sé

- Ban chi dao thuc hién QCDC xdy dung, ban hanh B quy ché thyc hién
dan chu co sé bao gom:

1. Nghi quyét vé viéc thanh 1ap Ban Chi dao xdy dung va thuc hién
QCDC 6 co s0.
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2. Ké hoach hoat dgng ciia ban chi dao:
2.1. Trach nhiém chung ctia Ban chi dao thye hién QCDC:

- Tham muu Chi bd xdy dung va trién khai cac ndi dung hoat dong vé
cong tac thyc hién QCDC ¢ co so; klem tra danh gia hoat dong xdy dung va
thuc hién QCDC tai nha trudng, cac to chuyén mon, bd phan hanh chinh, doan
thé....

- C6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc phu hop véi cac quy dinh
clia cac cap c6 tham quyén. Thanh vién Ban chi dao thyuc hién cac nhiém vu
theo su phan cong ctia TB chi dao va theo quy ché 1am viéc ctia Ban chi dao.

- Cép Gy Chi b Truong Tiéu hoc Doan Khué 1a co quan Thuong tryc
Ban Chi dao.

- Phoi hop véi BCH Cong doan t6 chie hop dinh ki 2 lan/nam dé danh
gid két qua thue hién Nghi quyét Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong vao thoi
diém cudi ki I va cudi nam hoc.

2.2. Truwong Ban

- Phu trach chung, didu hanh, chiu trach nhiém tit ca cac mit hoat dong
gido duc cta nha truong trude cap trén.

- Xéy dung ké hoach nha truong ndm, thang, ki; lay y kién déng gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi vién chic diu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh céng khai dang ki han.

- Lang nghe ¥ kién dong gop cua gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vuréng mac c6 lién quan dén thdm quyén duoc giao.

- Thuc hién céc ché do chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai cac
khodn thu, chi trong nha truong dam bao ding ché d6. Thyc hién nguyén tic tap
trung dan chii dam bao sy phat trién di 1én ctia nha truong.

2.3. Cac pho trudéng Ban:
- Tham muu giap HT diéu hanh cac hoat dong gido duc cua nha troong.
- Diéu hanh toan bd hoat ¢éng chuyen mon trong nha truong.

- Chiju trach nhiém vé chét luong, ndi dung cac hoat dong CM, chét luong
vin hoa. X4y dung KH chi dao chuyén mon theo thang, timg hoc ki, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rut kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan Ii dd dung day hoc va st dung dd dung day hoc, gidm sat
chi dao hoat dong to chuyén mon c6 hiéu qua.

- Phuy trach coéng tac lao dong gido duc thé chit, Ban dai dién CMHS
truong, [6p va phoi hop hoat dong cung ban giam hiéu.

- Chju trach nhiém truée HT ve ndi dung ket qua cac mit Hb dugc giao.
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BIEU KEE HOACH HOAT DPONG CUA BAN CHI PAO

THU'C HIEN QCDC NAN: HQC 2025 — 2026
(Kém theo KH s6 59 /KH-THPKh ngay 29/9/2025 cita Trudng TH Dodn Khué)

C4 nhén, b)

Th‘:] ugs Noi dung cong viéc phan thye s ,phl'l
nam P A trach
hién/phoi hop
Ra soat doi ngt, thuc hién ky hop dong
lao dong va xdy dyng thoa udce lao dong | HT, KT/LBHD HT
doi véi cac thanh vién trong don vi
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai I;I:F, K:F / c,\ac
AT e 0 phan lién HT
9/2025 | quyét khicu nai, t6 cdo theo quy dinh -
Xay dung ké hoach thie hién QCDC Ch Heh HT
ay dung ké hoach thyc hién Q HDT/BCD
Ly y kién dong gop, xdy dung du thao | HT/ Cac bo HT
cdc quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd | phan lién quan
T6 chie HoOi nghi vién chirc nam hoc
2025-2026 (Keét hop qucn triét ddy d, kip
thoi cdq van ban chi dao ciia cap trén liegn| HT CTCD/ HT-
quan dén thyc hién QCDC dén 100% cdn 100% CTCD
bo, GV-NV nha truong; gdn viéc thuc CBGVNV
hién QCDC vao moi hoat dong trong nha
truong.)
Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban chi
dao thuc hién QCDC cta don vi, phén Chi bd BTCB
cong nhiém vu cac thanh vién BCD
10/2025 | Xay dung V%LAban hanh QC hoat dong cta BCD BTCR
BCD thuc hién QCDC
Ban hanh cac Quy che, quy dinh, quy HT
trinh sau Ho6i nghi vién chic ndm hoc ’ HT
2025-2026 CTCDb/KT, VP
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai H:F, K:F ! Cfl )
r st B : bo phén lién HT
quyet khiéu nai, to cao theo quy dinh
s quan
Kiém tra viéc trién khai, t&6 chie, thuc CTCD-
ié ) & ién cong BCb
h1¢n. QpDC va Quy ché thuc hién cong TBTTND
khai thang 10.
Thue hién cong khai, tiép cong dén, giai HAT’ K:T i (.ﬁac
AT B e ik . bo phén lién HT
11/2025 | Quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh fiin
Kiém tra viéc trién khai, to chire, thyc BCD T

hién QCDC va Quy ché thuc hién cong
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hién QCDC va Quy ché thuc hién cong TBTTND
khai thang 5
H(_)P ]?CD}-{BCI;! (}:fmg dpél;ld‘énh 1,%la l.(ét BCD-BCH HT-
qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi vién A4 -
chire nam hoc 2025-2026 (LAn 2) e I
HT, KT/ Cac
Thyc hién cong kha, tiép cong dan, gidi p s YA
b6 phéan lién HT
quyét khiéu nai, t céo theo quy dinh
6/2026 |—— A quan
Kiém tra viéc trién ](hE}l, to chue, thuc CTCD-
hién QCDC va Quy ché thuc Li%n cong BCD TBTTND
khai thang 6
Thuc hién cong khal tlep cong dan, giai I-[T, K:F 4 (.:Aac -
bo phén lién HT
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh
7/2026 quan
Kiém tra viéc trién khey, t6 chue, thuc 7 CTCD-
hién QCDC va Quy ché thuc hién cong BCD TBTTND
khai thang 7
Thuc hién cong kha1 tlep cong dan, giai H;T’ KT/ (.jnac .
bo phén lién HT
quyét khiéu nai, t6 cédo theo quy dinh
8/2026 quan
Kiém tra viéc trién khai, t6 chire, thuc CTCP-
ié : & thue hién co BCb
hién QCDC va Quy ché thuc hién cong TBTTND

khai thang 8

—



CHI BO TRUONG TH DOAN KHUE PANG CONG SAN VIET NAM

BAN CHI PAO XAY DUNG

VAT}AIUC HIEN QUY CHE Viét Hung, ngay 29 thdang 9 nam 2025
DAN CHU O CO SO
ik

S6: 12 -QD/BCH

QUY}"’:T PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng ciia Ban Chi dao
xay dung va thye hién Quy ché dan chii & co sé trudng Tiéu hoc Poan
Khué

BAN CHI DAO XAY DUNG VA THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU O CO SO TRUONG TIEU HQC DOAN KHURE

- Can ctr Luat dan chu nam 2022;

- Can cir Nghi quyét s6 11 -NQ/CB ngay 03/9/2025 cta Chi bd vé viée
thanh 14p Ban Chi dao xdy dung va thuc hién QCDC ¢ co s& Truong Tiéu hoc
Doan Khué,;

- Xét dé nghi cua Thuong trye Ban Chi dao xay dung va thyc hién QCDC
& co s6 Truong Tiéu hoc Poan Khué,

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ctia Ban
Chi dao xéy dyng va thuc hién QCDC & co s& Truong Tiéu hoc Poan Khué
gom 4 chuong, 10 diéu.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban Chi dao xiy dung va thyc hién QCDC 6 co so Truong Tiéu
hoc Poan Khué, Ban Giam hiéu, cic t6 chuyén mén, t6 hanh chinh, cac doan thé
nha truong va céc ca nhéin cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: T/M BAN CHIi PAO
-Dang vy phuong (b/c) BI THU CHI BO
-Nhu diéu 3, QEAONE )

-Luu BCD.




QUY CHE HOAT DONG
Ciua Ban Chi dao xdy dyng va thye hién Quy ché din chi & co s&
Trwong Tiéu hoc Poan Khué
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 12-OP/BCP ngay 29/9/2025
cuia Ban Chi dao xdy dung va thuc hién Quy ché dan chii Truong TH Docn
Khué)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung

Ban Chi dao xay dung va thuc hién Quy ché dan cht & co so cia Truong
Tiéu hoc Poan Khué (Viet tat la Ban Chi dao) dudi sy lanh dao truc tiép cuia Chi
bo nha truong, UBND phudng Viét Hung; hoat dong ctia Ban Chi dao co
chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam; lam viéc theo nguyén tac tap trung
dan chu.

Piéu 2. Co quan thuwong trye Ban Chi dao

Cép ty Chi bd 14 co quan Thudng truc ctia Ban Chi dao, c6 trach nhiém
duy tri va thuc hién cac nhiém vy cua Ban chi dao, thuong xuyén gitr mdi lién
hé chit ch& véi Ban chi dao, cac thanh vién Ban chi dao; dam bao cho Ban chi
dao hoat dong thiét thue, hiéu qua.

Phéi hop v6i cac td chuyén mén, to van phong, cac t6 chtrc doan thé trong
nha trudng chuén bi céc yéu cau vé thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Ban Chi dao; du thao ké hoach cong tac, chuan bi chuong trinh, néi dung
cac cudc hop, gitp Ban Chi dao theo doi tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu
(viét tit QCDC); tong hop bao cao, dé xuét véi Ban Chi dao c6 cac bién phap
chi dao nhim thuc hién tét cac chuong trinh, ké hoach cong tac va giai quyét kip
thoi cde van d@ lién quan dén thyc hién QCDC.

CHUONG II | '

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI DAO

Picu 3. Chirc niing

Tham muu cho Chi bé truc tiép 1a Cép ty chi bd vé nhitng chu truong,
giai phap, phat huy quyén lam chi ctia can bg, gido vién, nguoi lao dong trén
c4c linh vuc hoat dong cua nha truong. Chi dao day manh viéce thuc hién QCDC
theo chi dao ctia BCD cép trén.

Picu 4. Nhiém vu

4.1. Nhiém vu cua Ban Chi dao



5.1. Kiém tra toan dién, dinh ky, dot xuat doi véi cac toé chuyén mén, van
phong, cic to chitc doan thé, cd nhéin trong nha truong vé trién khai xay dung va
thyc hién QCDC.

5.2. Du cac hoi nghi so, téng két, tap huén chuyén dé ciia UBND, cic
phong, ban, nganh, MTTQ va cac doan thé phuong vé xdy dung va thyc hién
QCLIC,

5.3. Ban Chi dao dugc sir dung con dAu cla Truong. Trong chi dao, quan
hé coéng tac va khi ky cac van ban thudc iinh vyce thyc hién QCDC 6 co s0,
Trudng, Pho Ban Chi dao dugce str dung con dau cua nha truong.

CHUONG 111 (
CHE PO LAM VIEC VA PIEU KIEN HOAT PONG CUA BAN CHI DAO

Dieu 6. Ché do lam viée

6.1. Ban Chi dao Trudng Tiéu hoc Doan Khué hop dinh ky 06 thang mot
1an, hiéu trudng phdi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan t chtrc kiém tra, danh
gia két qua thyuc hién nghi quyét hoi nghi cén b, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao ddng; thong béo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé cén bo, vién chirc,
nguoi lao dong trong nha trudng.

6.2. Céc vin ban phuc vu cho cac cudc hop Ban Chi dao duoc gui dén cac
thanh vién it nhat trude 3 ngay dé cac thanh vién nghién ctru va tham gia y kién
c6 chat lugng tai cudc hop.

6.3. Pong chi Truéng Ban Chi dao hodc Pho truong Ban chi dao chu tri
cac cudc hop ctiia Ban Chi dao va két luén cac cudc hop.

6.4. Trong cac cudc hop, co quan Thuong truc céd trach nhiém ghi bién
ban ndi dung cudc hop dé bao cao gui cap uy chi bg, cac co quan lién quan, cac
thanh vién Ban Chi dao.

ll‘\ )(D A Pa r
Diéu 7. Moi quan hé cong tac

7.1. Béi v6i Ban Chi dao xdy dung va thuc hién QCDC Phuong: Ban Chi
dao Trudng chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra ctia Ban Chi dao xay dung va
thire hién QCDC Phuong, UBND Phuong, dinh ky bao cédo két qua thuc hién
QCDC cuia Truong vai Ban Chi dao Phuong, UBND Phuong theo quy dinh.

7.2. D6i v6i Dang ty phuong: Ban Chi dao chiu su 1anh dao ctia Déang uy,
truc tiép 1a Ban Thudng vu Pang tiy vé hoat dong va nhiing van dé lién quan
dén nhiém vu duoge giao; dinh ky bdo cdo két qua thyc hién QCDC & co sé tai
Truong va hoat dong ctia Ban Chi dao Truong véi Ban Thuong vu Dang uy
phuong.




PANG BO PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC POAN KHUT: Poc lap-Ty do-Hanh phic
S6: 13 /QD-CBTHDKh Viét Hung, ngay 29 thdang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thue hién din chii & Truwdng Tiéu hoc Doan Khué

Bi THU CHI BO TRUONG TIEU HQC DPOAN KHUE

Cén cir Ludt s6 10/2022/QHIS ngay 10/11/2022 cua Quéc héi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hamh Ludt Thuee hién dan chit 6 co sy

Can cir Quyét dinh s6 346/0P-TTg rg: 06/4/2023 ciia Thit tudng Chinh ph
ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thue hién dan chi ¢ co s0;

Cén cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngdy 14/8/2023 ciia Chinh phii ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Ludt Thuc hién ddn chii 0 co sO;

Can cir Théng tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu lé truong Tiéu hoc;

Céin cit Théng tw 56 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc &
Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién céng khai doi véi co so gido duc va dao tao
thude hé théng gido duc quoc dan; Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017
va Thong tu so 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia BS Tai chinh ban hanh Sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 61/201 7/TT-BTC ngay 15/06/2017 huong
ddn vé cong khai ngdn sdch doi voi don vi du todn ngdn sdch, t6 chirc duoc ngdn
sach nha nuoe ho tro;

Cén ot Nghi quyét Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2025-2026
ngay 26/9/2025 cia truong Tiéu hoc Doan Khué,

QUYET LiNH:
., Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché dan chu cua truong

Tiéu hoc Doan Khué gom cé 05 chuong, 33 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay ky va duoc thay thé khi co
vian ban maéi diéu chinh, bd sung.

Piéu 3: Can bd, Vi’én chire, ngudi lao dong cua Tiéu hoc Poan Khué c¢é
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13 /QD-CBTHPKh ngay 29/9/2025
cua Hiéu truong truong T iéu hoc Poan Khue)

Chueng I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muyc dich thye hién din cha trong nha truong

- Phat huy quyen lam chu va huy dong tiém nang tri tué cia CBGVNV
g6p phan xdy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
trueong, ngan chin cac hién tuong tidu cuc va cac té nan xa hoi, thuc hién nhiém
vu phat trién gido duc phti hop véi dudng 16i, chi truong ctia Pang va phap luat
nha nuoc;

- Gop phén xay dyng doi ngli can b, cong chtre, vién chic ¢6 di phdm
chét chinh tri, pham chét dao dure, 16i sbng, ning luc, trinh do chuyén mon,
nghiép vu, lam viéc c6 ning suéit, chat luong, hidu qua, dap (mg yéu cau gido
duc thu dé.

- Thuc hién t&t Luat Gido duc; Luat Dan chi. Cu thé:

+ Phét huy quyén lam chi clia nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong,
hoc sinh va nang cao trach nhiém vua hi¢u trudng.

+ Tang cuong nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia nha tr uong,
gbp phan xdy dung moi trudng gigo dyc than thién, lanh manh, néng cao chat
lugng gido duc, dao tao; phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi, quan liéu, ctra quyeén.

Pidu 2. Nguyén tiic thye hién din chii trong nha trudng

- Thyc hién dén chu trong nha truong phai gén lién vé6i viée bao dam su
lanh dao cua to chic Pang; chap hanh nguyén tic tép trung dén chu; phat huy
vai trd ctia hoi ddng trudong, cia hiéu trudng va cac td chire doan thé trong nha
truong.

- Dan chu trong khuon khd Hién phéap va phap luat; kién quyét xir ly
nhitng hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phép, chinh ding ctia nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va hoc sinh,
can tr¢ viée thue hién nhiém vu cta nha truong.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh nhitng noi dung lién quan dén viéc thyc hlen dan
chu trong tat ca cac hoat ddng cua trudng Tiéu hoc Poan Khué. Nhiing vén dé

cu thé hoé ctia quy ché thuc hién dan chu s& dugc thé hién & quy dinh chirc ning
nhiém vu va quy ché lam viéc cia nha truong,
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8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong
nd6i bo nha truong;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cla co quan, don vi; quy thc Gmg x0r ciia
nguoi ¢d chie vy, quyén han trong truong;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai tr inh, tiép thu y kién ctia can b, cong
chtic, vién chirc, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung cén bd, cdng chirc, vién

chirc, nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Diéu 53 cua Luét thuc hién
dan chu;

11. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

12. Nboi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chtl ctia nha truong.

* Ngoai ra, nha truong thyc hién céng khai cac ndi dung khac theo quy
dinh tai Diéu 4, 5, 8, 9 ctia Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
cua B Gido duc & Dao tao ban hanh Quy ché thyc hién cong khai d6i voi co so
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan, bao gom Théng tin
chung vé nha truong; Thu, chi tai chinh; Piéu kién bao dam chit luong hoat
dong ctia nha trudng; Ké hoach va két qua hoat dong gido duc.

Didu 5. Hinh thite va thoi diém cong l{ha,i (Can cir Diéu 47 Ludt thue
hién dan chit & co s6; Diéu 14, 15 ciia Thong tw s6 09/2024/TT-BGDDT)

1. Céc hinh thirc cong khai thong tin bao gdm:

a) Niém yét tai bang tin phong Hoi dong su pham nha trudng;

b) Thong bao qua h¢ théng théng tin noi bd hodc dang tai trén cong théng
tin dién i, trang thong tin dién t https.//thdoankhue.longbien.edu.vn/;

¢) Théng béo tai hoi nghj vién chirc, hguoi lao dong héng nam;

d) Théng béo bang vin ban dén toan thé CBGVNV;

d) Thong qua td trudng chuyén mon, td trudng cdng doan dé théng bao toi
céc thanh vién;

~¢) Thong b4o bing vin ban dén to chirc dang, Ban Chép hanh Cong doan
de thong bao dén CBGVNV;

g) Cac hinh thuc khéac theo quy dinh ctia phap ludt va quy ché thuc hién
dan chu cia nha truong.

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy c hé nay phai dugc céng
khai cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢6 quyét dinh, van ban cta co
quan c6 tham quyén vé ndi dung can cong khai, trir truong hop phap luat co6 quy
dinh khéc. Truong hop ndi dung cong khai co thay ddi hodc dén ngay 30 thang 6
hdng ndm chua cé théng tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh khac

ctia phap luét thi phai dugce cép nhat, b6 sung cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké
tir ngay thay doi thong tin hodic tir ngdy c6 théng tin chinh thirc; Thoi gian cong
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trén co s& dé xuét cla Ban Chép hanh Cong doan, hiéu truong hodc khi c6 it
nhét mot phan ba tdng s6 can bo. vién chire, ngudi lao dong cling dé nghi.

2. Truong hop khong thé t& chac hdi nghi can b, vién chiec, ngudoi lao
dong vi ly do bat kha khang hodc hoi nghi da duogc triéu tap dén 1an tht hai
nhung van khong c6 du so nguoi tham dy quy dinh thi hiéu truong sau khi da
hong nhét v6i Ban Chéap hanh Cong doan quyét dinh to chiic glri phiéu lay y
kién ctia toan thé can bd, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudng.

s A A - A . r A A r . n “ ,
Piéu 9. To chirc hdi nghi can bg, vién chire, ngudi lao dong (Can cur
Piéu 51 Ludt thue hién ddn chi ¢ co $0)

1. Hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao ddng do hiéu truéng chu tri, phm
hgp v6i Cong doan t6 chire. Hoi nghi cn b, vién chiic, ngudoi lao dong dugc t6
chtre dinh ky mdi ndm mot lan sau khi két thic ndm hoc nhung khong cham hon
03 thang cta ndm hoc tiép theo do higu trudng quyét dinh sau khl lay y kién cua
Cong doan. Hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong duge t6 chirc bt thuong
khi ¢6 d& xuit cua cac doi tugng quy dinh tai khodn 1 Pidu 8 ctia Quy ché nay.

2. Thanh phan dy hoi nghi can b, vién chirc, nguoi lao dong bao gbdm toan
thé can bd, vién chire, ngudi lao dong cue fruong Tiéu hoc Poan khueé.

Hbi nghi duoc td chiic hop 18 khi c6 it nhAt 13 hai phén ba tong s cén bo,
vién chie, ngudi lao dong cla nha truong duge tridu tap co mat. Nghi quyét,
quyét dinh cta hoi nghi duoc thong qua khi c6 trén 50% tdng s6 ngudi du hoi
nghi tan thanh va ndi dung khong trai voi quy dinh cia phéap luét, phu hop voi
dao dirc xa hoi;

3. Noi dung ctia hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong bao gom:

a) Kiém diém viéc thyc hién duong 16i, chu truong cua Dang, chinh séch,
phap luét ciia Nha nude co lién quan dén chic nang, nhiém vu cua truong;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi can bd, vién chirc, nguoi
lao déng trude dé va nhitng quy dinh vé thuc hién dén chi tai co quan, don vi;

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta hiéu truéng trong viéce
thuc hién ké hoach cong tdc hang ndm;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhét noi
dung thi dua nam tiép theo; thong nhét ndi dung giao udc thi dua;

d) Thao luan va quyét dinh céc noi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché
nay;

e) Thyc hign céc ndi dung vé cong khai thong tin; lay y kién ctia can bo,
vién chire, nguoi lao dong vé nhiing ndi dung quy dinh tai Piéu 11 cia Quy ché
nay;

g) Thue hién cac cong viéc khac theo quyét dinh ctia hdi nghi.

4. Trinh tu td chirc hdi nghi duge thyc hién nhu sau:



Quy ché niy va nghiém tac thye hién cac quyet dinh da duoc tap thé théng nhét;
trudng hop nhén thay quyét dinh cla tip thé can bo, vién chirc, nguoi lao dong
khéng bao dam trinh ty, thu tuc hodc co ndi dung trdi véi quy dinh cta phap
luét, trdi dao duc xa hoi thi c6 quyén kién nghi, phan anh dén Lién doan Lao
dong quan Long Bién, UBND quén hogc co quan khéc co thiAm quyén.

Muc 3

CAN BO, VIEEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhiing ndi dung can bg, vién chire, nguoi lao dong tham gia y
kién truée khi hiéu truémg quyét dinh (Can cir Diéu 53 Ludt thuc hién ddn
chit o co $0)

1. Giai phap thuc hién chu truwong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nudce lién quan dén chire ndng, nhiém vu ctia co quan, don vi.

2. K& hoach céng tac hing nim ctia co quan, don vi.

3. T6 chirc phong trao thi dua clia co quan, don vi.

4. Béo céo so két, tong két ctia co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién to chuc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong,
chdng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng quan
lidu, phién ha, sach nhidu Nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, vién chire; bau cur, bo
nhiém can bd, vién chic.

7. Thuc hién ché do, chinh sdch lién quan dén quyén va lgi ich cta can bg,
vién chtrc, nguoi lao dong.

8. Du thao quy ché thyuc hién dén chi ctia nha trudng.
9. Du thao quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong.
10. Céc dy thao ndi quy, quy ché khac cia nha truong.

11. Céac ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thyc hién
dan chi ctia nha truong.

Piéu 12. Hinh thite cian bd, vién chire, nguwoi lao djng tham gia y kién
(Cdin cik Diéu 54 Ludt thuc hién ddn chii o co 50)

Can c(r dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, can bo,

vién chic, ngudi lao dong cé thé tham gia y kién thong qua mét hodic mot s6
hinh thirc sau day:

. Tham gia y kién truc tiép voi hiéu truéng hoiic théng qua t6 trudng
chuyen mén, tb trudng céng doan;
2. Thong qua hdi nghi cén b, vién chirc, nguoi lao dong va cude hop Hoi
dong su pham hang thang;
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Diéu 15. Hinh thirc can bd, vién chire, ngwoi lao dong kiém tra, giam
sat (Cén cir Diéu 57 Ludt thuc hién dan chii ¢ co s0)

1. Céan bo, vién chic, ngudi lao dong tryc tiép thyc hién viée kiém tra,
giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia can bo, vién chirc, nguoi lao
dong tai truong;

b) Quan sét, tim hiéu, giao tiép voi nguoi co chirc vy, quyen han, can bg,
vién chirc, ngudi lao dong khac trong truong;

¢) Tiép cén cac thong tin dugc cdng khai; cac thong tin, bdo cdo ctia nha
trudng hodc ngudi duge giao quan ly, thuc hién cac néi dung can bo, vién chure,
nguoi lao dong dd ban va quyét dinh;

d) Tham dy hdi nghi can b, vién chire, nguoi lao dong.

2. Can bo, vién chic, ngudi lao dong thuc hién viéc kiém tra, gidm sat
thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 16. Xir Iy két qua kiém tra, gidam sat ciia can bo, vién chire, ngudoi
lao ddng (Ccin cir Dieu 58 Ludit thye hién dan chi ¢ co 50)

1. Thong qua viéc kiém tra, glam sat truc tlep, can bg, vién chuc, nguoi lao
dong tham gia nhan xét, gop y kién vé pham chét chinh trj, dao dirc, ning lyc,
trinh do chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cta hiéu trudng;
tich cuc tham gia y kién gop phin x4y dung noi bd trong sach, viing manh.

2. Khi phat hién hanh vi, noi dung c6 dau hiéu vi pham can bg, vién chtre,
nguoi lao dong co quyén khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luét hodc kién
nghi, phan anh dén hiéu truong, dén tb chic Cong doan hodc phan anh, dé nghi
Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, gidm sat theo chiic ning,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mat cdn b, vién chirc, nguoi lao dong thire
hién kiém tra, gidam st theo quy dinh tai Tiéu myc 2 cua Muc nay.

Piéu 17. Trach nhlem trong viée bdo dam dé can bd, vién chirc, nguoi
lao dong thire hién kiém tra, giam sat (Can it Dicu 59 Ludt thue hién dan chil
0 co s0)

1. Hiéu trudng co trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cung Ban Chép hanh Céng doan, can clr vao yéu cau, nhiém
vu, dic diém, tinh chét t6 chirc, hoat dong va didu kién thuc té cua nha truong,
xdy dung va ban hanh quy ché thyc hién dan chu cia nha trudng.

b) Tao l4p co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh cta can bo, vién
chire, nguodi lao dong; thuc hién viée dbi thoai, giai trinh v6i can b, vién chire,
nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap ludt; str dung ndi dung nhén xét, gop y
cua can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép
loai chit lugng can bo, vién chiic, ngudi lao dong;
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3. Thanh vién Ban Thanh tra nhén dan la nguoi dang cong tac trong nha
trudng c6 pham chat dao dirc tot c6 uy tin trong trudng, ¢ du strc khoe dé hoan
thanh nhiém vy; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap luat va tu nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 1a hiéu trudng, pho hiéu trudng, ké toan.

4. Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhin dén la 02 ndm. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hofic thanh vién Ban Thanh tra nhin dan khong hoan thanh
nhiém vu, khéng con dugce tin nhiém hogc xin théi lam nhi¢m vy thi Ban Chép
hanh Cong doan dé nghi hoi nghi cdn b, vién chirc, ngudi lao dong quyét dinh
cho thdi 1am nhiém vy va bau ngudi khic thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan dan gdm Trudng ban, Phé Trudng ban va cac Uy
vién. Truéng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén
dan; Phé Trudng ban c¢6 trach nhiém gitp Trudng ban thyc hién nhiém vy; céac
thanh vién khéc thuc hién nhiém vu theo su phén cong ctia Trudng ban.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han cia Ban Thanh tra nhan dan (Can cir

Piéu 61 Ludt thuce hién dan chit & co s6)
1. Kidm tra viéc td chire thuc hién cac quyét dinh cta tap thé can bo, vién
chtic, nguoi lao dong; gidm sat viée thuc hign chu truong, duong 161 ctia Péng,

chinh sach, phap luat ctia Nha nudc, viée thye hién phap luat vé thuc hién dan
chu & co so tai truong.

2. Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 thAm quyén xtr Iy theo quy dinh cta
phap luét khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luat va gidm sat vigc thyc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau hiéu trudng cung cap thong tin, tai liéu cé lién quan dé phuc vu
viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua can bg, vién chtec,
ngudi lao dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi hiéu truéng khic phuc han ché, thiéu s6t dugc phét hién qua
viée kiém tra, giam sat; bdo dam quyén va loi ich hgp phép, chinh déng cua céan
bg, vién chirc, ngudi lao dong. Truong hop phat hién nguoi c6 hanh vi vi pham
phap luat thi kién nghi co quan, t chtic c6 thAm quyén xem xét, xtr ly.

6. Tham du cac cudc hop cua nha truong c6 ndi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, giam st cia Ban Thanh tra nhan dén.

7. Tlep nhan kién nghi, phan anh cua can bo, vién chure, nguoi lao dong cé
lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 21. Hoat dong ciia Ban Thaxnh tra nh‘m dan (Cdn cir Diéu 61 Ludt
thue hién dan chu ¢ co so, Diéu 22 Nghij dinh s6 59/2023/ND-CP)

1. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh céng tac dé thuc hién
cdc nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 61 cua Ludt Thuc hién dan cht & co s&
theo ttrng quy, 06 thang va hdng nam.
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hoat déng cua truong; bao cao két qua cong tac hing ndm va muc tiéu, phuong
hudng cong tac nam tiép theo cua truong;
b) Truc tiép d01 thoai, cung cép théng tin hodc yéu cau doan thé, ca nhén

c6 lién quan cung cap day di, kip thoi thong tin, tai liéu cin thiét theo yéu cau
ctia Ban Thanh tra nhan déan;

¢) Xem xét, giai quyet kip thoi céc kién nghj clia Ban Thanh tra nhan dan,
théng béo két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién
nghi;

d) Thong bao cho Ban Thanh tra nhéan dan két qua giai quyét khiéu nai, t&
céo, viéc thuc hién phap luét ve thuc hién dan chu ¢ nha truong;

d) Xt Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré heat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan,

ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tri dép thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh ctia phap luat.

2. Ban Ch4p hanh Céng doan c6 trch nhiém sau ddy:

a) Gi6i thiéu nhan sy dé hoi nghi cdn bg, vién chirc, ngudi lao dong bau
lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban
Thanh tra nhan déan; dé nghj cho thoéi lam thanh vién Ban Thanh tra nhin dén; t6
chirc cude hop cua Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Trudng ban
va phan cong nhiém vu cho tung thanh vién;

b) Hudng dan Ban Thanh tra nhan dén xdy dyng chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xeét bdo c4o hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan déan va
hudng dan, chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan; tham gia hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan khi xét thiy can thiét;

c) Xem xét, giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén; theo ddi, don
dbc viée giai quyét kién nghi cua Ban Thanh tra nhén dan gui dén ngudi ding
dau co quan, don vi hodc cap co tham quvén;

d) Van dong can bd, vién chirc, nguoi lao dong phéi hop va tich cuc hd trg
hoat ddong ctia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dén;
Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG
Piéu 24. Trach nhiém ciia hig¢u truéng

Cén cit Thong tu s6 28/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo GD&DT
Ban hémh Piéu 1 Truong Tiéu hoc, Hiéu trucng cd trach nhiém tiwong ing nhu
sau:

1. Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va
t6 chtre thyc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cao, danh gia két qua thyc
hién trude Hoi dong trudng va cic cap cb tham quyeén.
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quyet ding theo ché d¢, chinh sach hién hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, didu 1& ctia nha truong va phit hgp véi tham quyen trach nhiém dugc giao
ctia Hiéu truong. Trong trudong hgp vuol qua thdm quyen giai quyét cia Hiéu
truéng thi phai thong bao cho ca nhan, td chire, doan thé trong nha truong biét
va bao cdo lén cép trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo ding quy dinh:

- Hop Hi dong truong: Hoi dong truong hop thuong ky it nhat 03 lan
trong mot ndm

- Hang tuan hop hdi y gitta Hiéu trudéng va cac Pho hiéu truong;

- Hang thang hop giao ban Ban Giam hiéu véi Bi thu chi bg, cac T6
truéng, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién dé danh gia két qua viéc
thuc hién cong tac thang da qua, ling nghe y kién dong gop va dinh ra nhiing
nhiém vu cht yéu thyc hién trong thang tdi.

- Cudi hoc ky T va cubi nam hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong va t6
chirc khen thudng tai truong hoc.

- Hang thang va cudi nam thyc hién dénh gid nguoi day, vién chuc vé
viée thuc hién nhiém vy theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cia nha
trudng, cong khai két qua danh gid va luu ¢l trong ho so ¢4 nhan.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théng tu so 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cua Bo Tai chinh ban hanh Stra dbi, bo sung mot sb didu ctia Thoéng
tur 86 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong khai ngan sach ddi
v6i don vi dy toan ngan sach, t6 chic duoc ngan sach nha nude hd trg; cong
khai céc quyén loi, ché do, chinh séch va viéc danh gia dinh ky d6i voi nha gido,
vién chirc va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhiing biéu hién khong
dan chi trong nha trudong, nhu: ctra quyén, sach nhleu thanh kién, tri dép, gidu
diém, bung bit, 1am sai su that, lam trai nguyén tc va nhitng biéu hién khong
dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quéan 1y nha
tluong Phéi hop chit ch& vai cac td chire, doan thé, cac ca nhan trong nha
trrong, phat huy déan chu trong t6 chire hoat dong ctia nha trudng.

8. Bdo vé va gilt gin uy tin cua nha {ruong.

9. Huéng dan, don ddc, klem tra hoat dong cua cap dudi tryc tiép trong
viée thye hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cép dudi theo
thim quyén dugc giao.

10. Thye hién dbi thoai tai co s& gido duc

* Poi thoai tai nha truong dugc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép
pifta cdn bd quan li, gido vién, nhén vién, hoc sinh vai higu truéng hodc gitia dai

Il

\zZ\ E&5



18

- Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ndi dung yéu cau
dbi thoai, hiéu trudng va chu tich cong doan thong nhét ndi dung, thoi gian, dia
didm, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhat ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai don vi, nhiéu truéng ra quyét
dinh hofic vin ban td chic ddi thoai g dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia dbi thoai it nhét 5 ngay lam viéc trude ngay td chure dbi thoai.

- Hiéu trudng va chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia doi
thoai ctia mdi bén chuén bi ndi dung, sb liéu, tai ligu lién quan cho dbi thoai.

b) Td chure dbi thoai

- Dbi thoai dinh ky dugc to chire tai phong Hoi dong Tr uong Tiéu hoc
Doan Khué, truong hop hi¢u truong thay dbi dia diém va thoi gian dbi thoai thi
phai thong bao cho chu tich cong doan va cdc thanh vién nhom d6i thoai dinh ky
biét trudc it nhét 1 ngay lam viée trude ngdy t6 chirc d6i thoai.

- Déi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi sy c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, truong hop cude dbi thoai khong dt 2/3 s6 thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu trudng quyet dinh hofin lai cudc déi thoai (thoi gian
hoéin t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay td chirc cudc dbi thoai bi
hoén).

- Trong qua trinh doéi thoai, cdc thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach
nhiém cung cap théng tin, sb lidu, tu liéu, trao dbi, thao luan dan chi cac ndi
dung déi thoai.

¢) Két thac dbi thoai:

- Higu trudng va chu tich cong doan lap bién ban cude dbi thoai. Bién ban
cudc dbi thoai ghi rd nhitng ndi dung da thong nhat va cic bién phép t6 chic
thye hién; nhiing néi dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh dbi thoai
nhiing ndi dung chua théng nhét hodc mdi bén tién hanh giai quyét thi tuc theo
quy dinh cta phap luét lao dong. Pai dién cta 2 bén ky tén, déng d4u xac nhéan
ndi dung bién ban. Bién ban cude d6i thoai dinh ky tai noi lam viée duoc thanh
1ap 3 ban c6 gid tri nhw nhau, mdi bén tham gia dbi thoai gitr 01 ban, 01 ban con
lai lvu tai don vi.

- Hiéu truong co6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cude dbi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tir cua truong.

* P4i thoai khi mét bén c6 yéu cau

a) Truong hop mot bén c6 yeu cdu to chic d01 thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nodi dung yéu cau dbi thoai, hidu truéng co
trach nhiém chu tri phoi hop véi t6 chire dai dién tap thé lao dong tai nha trudng
t6 chure ddi thoai.

b) S6 lugng, thanh phan tham gia Goi thoai va trdch nhiém cua cac bén
trong t6 chic dbi thoai duge thuc hién nhu dbi thoai dinh ky.
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1. Phdi hop véi nha truong trong viée t6 chtre, thue hién quy ché dan chi
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat ctia céc doan thé, cac té chuc, dan chu
trong ban bac cdc chii truong, cdc bién phap thuc hién cac nhiém vy cua nha
truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc higén chire nang giam sat,
klem tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cé trach nhiém ling nghe y kién clia
quén ching, phat hi¢n nhiing vi pham quy ché déan chu trong nha truong dé dé
nghi Hi¢u trudng giai quyet Khi Higu trudmg khong giai quyét duoc thi bdo céo
[&n cép trén dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
hoc sinh nha truong

1. Ban dai dign CMHS truong co tr ach nhiém to chie thu thap y kién dong
gbp cua cac cha me hoc sinh dé cung nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

a) Noi dung cong viéc ¢6 lién quan dén su phéi hop gitra nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b) Van dong cic béc cha me hoc sinh thyuc hién céc chui truong, chinh
sach, ché dd6 ma hoc sinh duwgc hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy
dinh.

c¢) Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hoi hoa
giao duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh ¢6 thé phan &nh, trao dbi, gop
y kién tryc tiép v6i nha truong, véi gido vién by mén, gido vién chu nhiém 16p
hodc thong qua Ban dai dién CMHS truong vé nhitng van dé lién quan dén cong
tac gido duc trong nha truong.

Chuwong IV
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC
GIUA NHA TRUONG VOI CHINH QUYEN PIA PHUONG
Didu 28. Quan hé ciia nha truwong dbi véi chinh quyén dia phuong

I. Thuc hién ché dd bao cdo thang, bao cdo dinh ky (So két hoc ky, tong
két nam hoc) va tat ca cac bdo cdo dot xuat khac theo yéu cau cta Phong Vin
hoa — Xa hoi va UBND phuong ding quy dinh, kip thoi va nghiém toc;

2. Kip thoi phan éanh nhiing vuéng méc, kho khén ctia nha tr uong va kién
nghi nhiing bién phap khic phyc dé UBND phuong xem xét giai quyét;

3. Phéan 4nh va dé nghi giai quyét nhiing véan dé chua 13 trong viée quan ly
chi dao v&éi UBND phuong thong qua Phong Van hoa — Xa hoi bang vin ban;

4. Hiéu truong nha truong co6 trach rhi¢m thyc hién sy chi dao cia UBND
phuong vé cong tac gido dyc trén dia ban va dam bao mbi ‘quan hé chat ché véi
cac co quan chinh quyeén dia phuong, dé phéi hop giai quyét nhiing cong viéc c6




UBND PHUGNG VIET HUNG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH POAN KHUR Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 108 /Qb-THDKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo trong hoat dong ciia nha trudng.

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Céin cie Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Cén cir Ludt Ngdn sdch Nha muede ndm 2015,
Cdin cir Ludt Thu doé ngay 28/6/2024;

Cén cii Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé
ché dg tién luong c?‘al Vvoi cdn bd, céng chite, vién chire va luc luong vii trang;
Ccin cir Nghi dinh 56 76/2009/ND- CP ngay 1 5/9/2009 cuia Chinh phu sua doi, bo
sung mot 50 diéu ctia Nghi dinh s6 ' 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh
phii vé ché do tién luong doz Véi can bé, cong chire, vién chirc va luc lwong vil
trang; Can ci Nghi dinh s6 11 7/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cuia Chinh phu sia
doi, bé sung mot 6 dleu ciia Nghi dinh s6 5 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia
Chinh phii vé ché dg tién lwong doi véi cdn bé, cong chire, vién chire va lye luong
vil trang;

Can cit Nghi dinh 56 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé s diéu ciia Ludt Nedn sdach nha nude,

Ccn cit Nghi dinh s6 24/2021/ND- CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phi quy
dinh viéc quan Iy trong co s¢ Gido duc méam non va co s¢ Gido duc pho thong
cong lap,

Céin cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap; Nghi dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii Sita doi, b6 sung mot 56 diéu
ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy dinh co
ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp,

Can cir Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé ché dj phu cap thdm nién nha gido,

Céin cit Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 3 0/6/2024 ciia Chinh phu quy
dinh mic lwong co s6 va ché do tién thudng déi véi cdn bd, céng chike, vién chitc
va lue luong vii trang;

Cén cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ Tai chinh
quy dinh ché dj cong tdc phi, ché dé chi hi nghi,

_ Can cik Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia By Tai chinh huong
ddn mét s6 ndi dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp,




QUY CHE CHI TIEU NOI BO

(Kem theo Quyét dinh s6 108 /QD-THDKh ngay 29 théng 9 ndm 2025
cua Hiéu triuong Truong Tiéu hoc Poan Khué)

Chu’.O’ng I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién
ché dd chi tiéu hanh chinh, tiéu chudn, dinh muc va ché do chi tiéu ndi bd
trong nha truong.

Sau khi thao luan trong Ban giam hiéu, hdi dé“)ng nha truong. Hiéu truong
nha trudmg quyét dinh mot s6 khoan chi thuong xuyén cao hon hodc thip hon
muc chi do nha nudc ban hanh phu hop véi tinh hinh thuc té ca nha trudng.

2. TAt ca cdc ca nhan, doan thé, tip thé c6 lién quan dén hoat dong ctia nha
truong déu thude pham vi diéu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2: Muc dich thwe hién quy ché chi tiéu trong nha truong.

1. Thuc hién ché dd chi tieu hanh chinh, tiéu chuén, dinh murc, va ché do
chi tiéu ndi bo, nham thuc hién phuong chdm “Ddm bdo hogt déng thucng
xuyén phit hop véi hoat dpng ddc thii ciia nha tridng, ting cuong cong tdc quan
Iy, sur dung kinh phi tiét kiém, cé hiéu qua’.

2. Phat huy quyén chi dong tai chinh trong nha trudng, tao diéu kién xay
dung nha truong phat trién.

Didu 3: Nguyén tic thue hign ché do chi tiéu hanh chinh trong nha trudng

1. Mé rong dan cha, phat huy quyén 1am chu ciia nha truong trong viée chi
tidu hanh chinh dam bao ding ché do, nguyén tic thu chi tai chinh.

2. Thuc hién ché d6 chi tiéu hanh chinh, tiéu chuin, dinh murc va ché do chi
tiéu nodi bod phai tuan theo ding phap ludt, quyén loi phai di déi véi trach nhiém
va nghia vu.

- Viéce thanh toan trong qua trinh chi tiéu phai dam bao ddy du chimg tir
hop 1& theo quy dinh cia tai chinh (hoa don tai chinh, gidy thanh toan...), phéi
duoc Hiéu trudng ky duyét chi trude khi tai vy lam thu tyc chi.

- Pbi véi cac truong hop tam Gng, phai hoan thanh thi tuc thanh todn
sau 15 ngay ké tir ngay tam tng. Truong hop dic biét phai co y kién chi dao
cua Hiéu trudng,.



s& gido duc mam non, glao duc phd thong cong 1ap (khong bao gdm céc co sor
gido duc cong lap chit luong cao) cua thanh phé Ha N01 Vin ban sb
2367/UBND-KGVX ngay 19/7/2018 cia UBND thanh phd vé viée trién khai
thuc hién Nghi quyét 03/2024/ND-HDPND cua HDND thanh phé;

+ Thu phyc vu ban tra.

+ Thu tién nudc udng.

+ Dich vu hoat dong gido duc Ki nang song GATA

+ Dich vu hoat dong giao duc Stem GAIA

4. Thu khéc tlr cac hoat ddng lién doanh, lién két: thuc hién theo quy dinh
+ Ung dung CNTT.
+ C4c chuong trinh 1am quen, bd trg Tiéng Anh (Ky HPLK véi cac don
vi dd duge S& GDDT phé duyét chuong trinh).

+ Thu chénh léch str dung dién diéu hoa.

No6i dung thu va muc thu dugc t6 chire thuc hién trén nguyén tic thu du,
chi du, dang muc dich. Mue thu cdn e trén co s6 dy todn chi phi n6i dung chi,
duoc théa thudn bang vin ban cua cha me hoc sinh trén tinh théan ty nguyén, co
su thdng nhét ctia Ban gidm hiéu nha truong va co quan quan ly cép trén trudce
khi ban hanh va tb chirc thye hién.

B. QUY PINH VE NQI DUNG CHI

Pidu 5. Ché dd chi tiéu tai chinh, tiéu chuin, dinh mirc va ché dj chi
tiéu noi by trong pham vi ngin sach nha nwée cip hang nam.

Ché dp tra lwong:

- Chi tién lwong cho cén b, gido vién, nhén vién (goi chung la nguoi lao
déng ) theo ngach, bic luong hién huéng cia cong chire tinh theo cong thirc: HE
s6 luong x muc luong tbi thiéu quy dinh ctia Nha nudc.

- Hang nam d& nghi nang bic luong cho NLD theo quy dinh hién hanh

Chi tién céng (Nhan vién bao vé, Nhin vién hop dong, gido vién hop
dong do thiéu dinh bién HD theo NP 111/ND-CP)

- Cin ¢t vao chi tiéu giao bién ché nim hoc cia UBND phuong Viét
Hung s6 bién ché ¢6 mat 01/01 hang nim va s6 bién ché dugc giao bo sung
trong nam tai don vi.

- Gi4o vién, nhan vién hop dong do thiéu dinh bién:

+ Gido vién, nhan vién hop dong trong chi tiéu c6 dong BHXH: mtic tién
cong quy dinh — 10.5% céc khoan déng gop.



05/2025/BGDDT ban hanh ché do 1am viée cta gido vién ph6 théng cua Bo
Giao duc va Pao tao c6 hiéu luc tir 22/4/2025.

C#n ctt Théng tu lién tich sb 07/2013/TTLT-BGDDT — BNV- BTC ngay
08/3/2013 vé& Hudng dan thyc hién ché do tra luong day thém gid dbi v6i nha
gido trong céc co sO gido duc cong lap.

Cin ctr Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cta B Gido
duc va dao tao ban hanh ché do lam viéc cla gido vién phé thong cua Bo Gido
duc va Pao tao ¢6 hi¢u luc tir 22/4/2025.

S tiét vuot qua dinh murc duge tinh thira gio nhu sau:

Tién luong tiét day thira gio, kidm nhiém = S§ tiét day thira gid, kiém
nhiém x Don gia tiét day thira gio, kiém nhiém.

Pon gi4 01 tiét day thira gid, kiém nhidm: 65.000d/tiét
Chi phuc loi tdp thé:

- Tién nuéc udng gido vién hang thang: che khd, atiso, nu vbi dinh mc
xdy dung: 1.000.000d — 2.000.000d/1 théng chi theo héa don thyc té. Hach toén
vao tiéu muc 6299 muc 6250.

Cdc khodn dong gop :

- BUXH: (Hé s6 LCB + PCCV, PCTN TNNG) x 17%
-BHYT: (Hé s LCB + PCCV, PCTN TNNG) x 3%

- KPCD: (Hé s6 LCB + PCCV, PCTN TNNG) x 2%

- BHTN: (Hé s6 LCB + PCCV, PCTN TNNG) x 1%

- BH tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: (H¢ s6 LCB + PCCV, PCTN
TNNG) x 0,5%.

Chi dich vu cong cong:

- C4c CB, GV, NV sau khi thuc hién nhiém vu chuyén moén c6 lién quan
dén dién, nuéc sinh hoat phai kiém tra tét nguén trude khi ra vé dé tiét kiém
ngudn chi ctia co quan. T béo vé kiém tra va phong ndo vi pham s& bj trir diém
thi dua.

- Tang cudng tiét kiém, chbng lang phi; CB, GV, NV phai ludn néu cao y
thirc va tinh than trach nhiém trong viéc stt dung va quan ly dién cta cac thiét bi
nhu: den, quat,

- Tién dién: Trén co s& tidt kiem t6i da céc thiét bi sir dung dién khong
cin thiét. Thanh to4n theo hoa don thuc té 10 thang hoat dong day va hoc, dinh
murc chi xdy dung 10 thang hoat dong: 15.000kw —25.000kw x 1.984d/1kw
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+ Mua gidy vé sinh, nudc tay ria, lau san, chéi...: 5.000.000d/1T x 10th

+ Thay thé va lam méi cdc béang biéu, tuyén truyén: bién chu dé nam
hoc,bién 1p, ...: 5.000.000d/1T x 10th

+ Lam bidu béang tuyén truyén cic ngay |&: Mung Dang, muing xudn,
chiic mimg nim méi, 30/4 & 1/5, Ngay phap luat, méi truong; 10/10; 22/12,
chao dén HS 16p 1, khai giang, bé giang, chao mimg nim hoc mdi, 18 két nap
Pai vién, DPang vién. ...: 5.000.000d/1T x 10th

+ Lam ndi quy phong hoc, thay méi cac mé hinh ca dao tuc ngf, do6 ding
trang tri trong thu vién...dinh muc xay dyng 50.000.000/1 ndm

+ Thung rac inox, Thiét bi 4m thanh nhic nhé hoc sinh trong nha vé sinh,
Xe gom rac, cbe chén, dd trang tri,.....:50.000.000d/ndm

+ Khau hiéu, gia gd chi bay sach, trang tr{ phong thu vién HS, thu vién
gido vién dinh mic xdy dung 50.000.000/1 ndm. Thanh todn theo thyc té phét
sinh.

+ Mua cay hoa gia, thdm cao c6 nhén tao, 0 che, dd trang tri khung cénh
sur pham, tao goc thu vién mo... khoang: 50.000.000d

+ Vit tu dién nudce: Binh quéan 3.000.000d — 5.000.000d/thang

+ D6 dung phuc vu cong tac vé sinh, bao ho lao dongnudc rira tay kho,
xa phong diét khuan: Tir 15.000.000d - 30.000.000d/1 ki x 2 ki. Thanh toan
theo thuc té phat sinh.

+ Mua bd sung ghé nhira tham gia c4c hoat dong: 35.000d/1¢ x 200c.
Chi thong tin lién lac:

- Chi cuée phi dién thoai trong nude: Viée thanh toan tién dién thoai duge
thure hién theo Théng tu 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003. Trén co so tiét kiém
t8i da, chi theo thuc té hoa don ctia nganh buu dién, (khong bao gdm khoan dién
thoai); thué bao dudng dién thoai; fax BQIT (1 mdy): dinh mirc chi xdy dung:
200.000 dong /1 méy.

- Phi str dung internet: 3.500.000d — 6.000.000d/.

- Chi tién dit bao, tap chi : Can ctr ngudn ngan sach dugc cAp hang nim
nha truong xac dinh cu thé, xem xét, quyét dinh mua nhiing loai sach gido khoa,
sach gido vién, an phim tai lidu cho gido vién, hoc sinh va thu vién nha
truong; trang thiét bi phuc vu cac hoat dong cua nha trudng phuc vu cho cic
nim hoc tiép theo Dam bao tdi thidu sé luwong du bao qui dinh, ti truyén thu
vién hoc sinh theo danh muc quy dinh,sach tham khao b tro gido vién, hoc sinh
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+ Thay muc in bd phin vin phong va Ban gidm hi¢u: 120. 000d/1 lan;
muc may photo: 1.600.000d/1 hdp thanh toan theo HD thuc té phat sinh.

+ Mua séach, db dung, tai lidu chuyén mén phyc vu cong tac day hoc thanh
toan theo HD thyc té

+ Chi in 4n phd t6 tai liéu béo cdo chuyén mon, dé thi gitra ki, cudi ki ,
thdng bao téi PHHS vé cac hoat dong cia hoc sinh, mua 4n chi phat sinh theo
thuc té timg thang. Thanh toan theo thue té phat sinh

- Chi thanh todn tién ché do dong phuc, trang phyc GVTD véi sO tién
2.000.000d — 3.000.000d/nguoi/mam. (theo QD s6 51/2012/QD - TTg ngay
16/11/2012 cua TTCP)

- T4 chtic chuyén dé cap trudng: 1.500.000d — 2.000.000d/1 chuyén dé.
Thanh toén theo thuc té phat sinh.

- T4 chirc thi hoi giang cép trudng: trong do tiét tét: 200.000; GV, NV
hoan thanh tdt dot thi dua: KT, TQ, TV, GV TPT: 150.000d/ngudi x 4 nguoi.

- Tham gia cac hoat dong cp phuangj theo nhiém vu ngoal gid: hod tro
gido vién, nhan vién 50.000d/nguoi/1 budi (Thanh toan theo thyc té phat sinh).

- BD luyén tip va hs tham gia thi HKPD: 10.000d - 30.000d/1hs

- Té chitc cude thi HKPD cédp Truong: thué trang phuc HS biéu dién
van nghé khai mac, phén thuéng tip thé, c4 nhan (hién Vat dd dung hoc tap), to
trong tai, Ban td chite hdi thi, khen thuéng HS dat giai cép truong. Thanh todn
theo thyc té phat sinh.

- T6 chirc xdy dung cho tiét thi GV, NV day gio6i cap phuong:
5.000.000d/1 GV x 2 -3 GV/1 nam.

_ H5 tro béo cdo vién tap huin cho CBGVNV CNTT: 300.000d/budi
(Theo thuc té phat sinh).

- Ct BGH, GV tham gia tap huén do SGD t6 chic khac Phuong:
100.000d/1 budi; trong Phuong: 50.0004/1 budi, tap hudn chuyén dé thay sach
d6i v&i TTCM. Thanh toan theo thuc t& phét sinh.

- Tridn khai didu tra cong tic tuyén sinh 16p 1: 100.000d — 200.000d/1 6.

- Tiép nhén hod so tryc tuyén va ho so gidy tuyén sinh: Chi CB, GV, NV
bién ché, gido vién hop dong truc tuyén sinh theo phin céng. Dy kién 15 ng x
18 budi x 50.000d/1 budi: Kinh phi duy kién 15.000.000d — 20.000.000d

- T chirc tp huan chuong trinh thay sach GDPT, chi cho CB, GV, NV
bién ché va gido vién hop ddng theo phan cong, mirc chi 50.000d-100.000d/1
budi. Thanh toan theo thyc té phat sinh.
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dinh mac chi xay dung: 50.000.000d/1 nam, theo hoa don thyc té st dung. 3
thang hé nha truong khong dat bao.

- Mua, gia han chit ky sé dich vu céng BHXH, BHYT (GV, HS), kho bac
(HT, KT), BC thué TNCN duoc hach toan vao Muc 6600, tiéu muc 6649 theo
ho4 don thue té sir dung

Chi Hpi nghi:

Cin ct thong tu sb 40/2017/TT — BTC ngay 28/4/2017 ctia B§ tai chinh
Quy dinh ché do cong tac phi, ché dd hdi nghi; Théng tu 12/2025/TT-BTC ngay

19/3/2025 stra d6i Théng tu 40/2017/TT-BTC quy dinh ché do cong tac phi, ché
do chi hoi nghi ¢6 hiéu luc tir ngay 04/5/2025.

Céc hdi nghi gom: Khai giang, dai hoi CBCCVC, so két hoc ky, 20/11,
tdng két nim hoc, cdc cudce thi do sd, nganh, phuong phat dong:

- Thué loa dai: Khoang 5.000.000d — 8.000.000d/hgi nghi

- Thué phong du: Theo dién tich khong gian sin truong khoang
15.000.000d - 20.000.000d/du/1an

- Thué dan dung chuong trinh vin nghé khoang 15.000.000/hi nghi

- Thué trang phuc, dao cu biéu dién: Khoang 5.000.000d - 10.000.000
d/hoi nghi

- Chi khé4c phuc vu hoi nghi nhu hoa tuoi, dd trang tri, in bai, nude ubng:
Khoang 5.000.000d — 10.000.000d/HN

Chi cong tdac phi:

Mirc khoan chi céng tac phi hang thang d6i voi nhitng can bd vién chirc
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang:

Chi kho4n c6ng tac phi cho Ké toan, Vin phong: 500.000d/ngudi/thang.
Chi thué mwon:

- Cén ctr vao ting ndi dung va khéi luong cong viée thué mudn cu thé dé
dinh ra muc gid cho phtt hop véi timg khoan thué mudén sao cho dam bao cong
viéc ma van tiét kiém chi va phu hgp véi murc tidn cong ving mién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudec.

- Thué phuong tién van chuyén:

+ Pua dén CBGVNV, hoc sinh tham gia cac hoi thi, hoi gidng, giao luu
cac hoat dong chuyén mon, hoat dong ngoai khoa, tim hiéu di tich lich str, thué
xe van chuyén tai liéu chuyén mon, dd dung day hoc: Khoang 50.000.000d/ndm

11



- Bdi dudng doi tuyén vin nghe luyén tap tham gia thi cdc cudc thi cap
phuong, cum (banh stta, nude sudi): 10.000d/HS/1 budi. Chi cho CB, GV, NV
bién ché va hop dong luyén tap: 50.000d — 100.000d/ngudi/1 bubi. Thanh ton
theo thuc té phat sinh.

- Chi in gidy khen hoc sinh c6 thanh tich, giao luu hoc sinh ning khiéu:
5.000d/td (cAp trudong). Thanh todn theo thyc té phat sinh.

- Chi hoc sinh dat giai tham gia cac cudc thi (chinh thitc va m& rong).
Thanh todn theo thyc té.

- Chi GV, NV dat giai cac cudc thi cac cép: Gido vién day gioi, cac cugc
thi vin nghé. Thanh toan theo thuc té.

- Chi GV ¢6 hoc sinh dat giai cao cac cudc thi (chinh thirc). Thanh toan
theo thuc té.

- Chi’cé, nhan, tap thé 16p Tong két nim hoc: Lop Xudt sdc: 200.000d/16p;
L&p Tién tién: 180.000d/16p.

- Chi tap thé 16p c6 thanh tich trong cac phong trao thi dua: Giai Xuat séc:
200.000d/16p; Giai Nhat: 180.000d/16p; Giai Nhi: 150.000d/16p; Giai Ba:
120.000d; Giai KK: 100.000d/16p.

- Ctr GV, NV bién ché va hop dong dua/dén quan ly HS tham gia thi
HKPD, Tin’ hoc tré, Olimpic TA,... cap phudng, TP: 50.000d/1 bu6i (Thanh toan
theo thuc té phat sinh)

- Chi gido vién hop dong theo tiét day: 65.000d/1 tiét x s6 tiét thuc day.

- Viét’ bai dang ‘tin [én cong th(”?ng tin dién tir: Thanh toan cho CB, GV,
NV bién che vé’hqp dong tham gia viét tiyn, duyét tin bai va dang tin bai. Thanh
toan theo thuc té phat sinh. Mtc chi cu thé nhu sau:

+ Chi hd tro viét tin bai: 20.000d/1 bai

+ Chi quan ly phé duyét: 20.000d/1 bai

+ HO tro quan tri mang, déng tin bai, quan ly cong théng tin, co s& dit
liéu, fanpage: 50.000d/bai.

- Chi hd trg can bd, gido vién, nhan vién lam viéc ngoai gio phuc vu cac

hoat dong chuyén mén, hoat déng phong trao, té chirc cac sy kién ... theo su
phén cong ctia ban gidm hiéu dugc tinh binh quan 50.000d — 100. OOOd/ bum

- Chi hd tro can bd, gido vién, nhin vién lam viéc ngoai gio tryc 18 tét ...
theo sy phén cong cta ban giam hiéu duge tinh binh quén 100.000d —200.000d/
budi.

Céac hoat dong CM khac ngoai céc hoat dong trén thi dya trén dinh murc
chung hiéu truéng quyét dinh muire chi cu thé.

15




+ Mirc 6: Khong qua 3.000.000d/ngudi/nam (GV hep dong dung 16p va
nhan vién trong chi tiéu HDLD theo NP 111/ND- CP hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao cong tac tir du 12 thang tr&r 18n) (Néu ngudn kinh phi co).

+ Mirc 7: Khong qua 1.000.000d/nguoi/nam (GV hop dong truong va
nhan vién trong chi tiéu HDLD theo NB 111/NP-CP hoan thanh tét nhiém vy
duoc giao chua du 12 thang) (néu ngudn kinh phi c6).

TAt ca cac hé sb trén s& huéng theo thyc te s6 thang danh gia ting CB,
GV, NV trong nim va s& dugc thanh todn vao cubi nam tai chinh theo thuyc té
phét sinh tai don vi.

b) Trich lap quy phic lgi va quy khen thudng tai don vi:

Tdng hai quy tdi da khéng quéa 3 théng tién lwong, tién cong thuc hién
trong ndm cta don vi:

* Chi quy phiic loi tai don vi:

- Chi phtc lgi cac ngay 13 tét nhu Tét Duong lich, ngay Gid td 10/3 4m
lich; ngay 30/4, 1/5; ngay 2/9: Mic chi cho CB, GV, NV bién ché
500.000d/ngay/nguoi; HDLD khac: 250.000d/ngay/nguoi.

- Chi phuc loi ngay Tét Am lich, ngay Nha gido Viét Nam 20/11: Mirc
chi cho CB, GV, NV bién ché 1.000.000d/ngay/nguoi; HDLD khac:
500.000d/ngay/nguoi.

- Chi phiic 1¢i khdm stc khoé dinh ky hang nam: Mirc chi cho CB, GV,
NV bién ché va HDLD 500.000d/ngdy/ngudi.

* Chi quy khen thuéng chi khen thwéng tai don vi:
- Thuodng dot hoi giang 20/11, GV thi GVDG cép phuong, TP...
o Chp trudng: Giai nhét: 300.000d/iét; Nhi: 250.000d/tiét; Ba: 200.000d/
tiét.
+ Cp phuong: Néu chua nhan thuong ctia phuong, nha truong thuong:

> Pat Giai nhat: 500.0006/n§m/ngu'(‘)‘i; Giai nhi: 400.000d/ngudi Giai ba:
300.000d/ngudi; Pat giai KK, dugc cong nhan: 200.000d/nguoi

+ Cép TP: Néu chua nhan thudng ciia S& GD&DT nha truong thudng:

> Giai nhat: 1.000.000d/ngudi; Giai nhi: 800.000d/nguoi, Giai ba:
600.000d/ngudi; Pugc cong nhan va giai KK 500.000d/nguoi

- Khen thudng thi dua theo dot , theo phong trao cta phuong:

18

a >

al




- Chi khen thudng cubi nam, thudng dinh ky, thuong dot xuét cho tap thé,
c4 nhan trong don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong goép vao hoat
dong cua don vi. Thuc hién theo quy ché khen thuéng cu thé.

Luru y: Mbi linh viee thi dua CBGVNV, HS chi nhin thirong mot lin &
mire cao nhit.

Pidu 7: Ché @) tién thwéng theo nghi dinh 73/2024/ND-CP (thye hién
theo quy ché cu thé kém theo).

Pidu 8: Ché dd chi tieu tai chinh, tiéu chuan, dinh mirc va che do chi
tiéu ndi by trong pham vi nguon thu tai don vi.

1. Chi phuc vu ban tra
a. Chi an ban tra:

Thanh toan theo sb n thuc té cho Cong ty Huong Viét Sinh: Tbng suét an
x 35.000d/sudt.

b. Chi chim soc ban tru:

Cin cir vao s6 lugng hoc sinh da duge phy huynh déng ky cho con an ban
tra tai truong: 1.070 hoc sinh

Téng s6 tién thu 1 thang = 235.000/1HS x 1.070 HS = 251.450.000d
Xay dung dinh murc chi 1 thang nhu sau:

* Tam tinh nop thué TNDN 2%: 251.450.000d x 2% = 5.029.000d
(Quyét toan néu c6 vao cudi nam ngan sach hodc cudi ndm hoc)

* Cong tac cham soc: 170.000d x 1.070HS = 181.900.000d

_ Gi4o vién chim séc hoc sinh #n ban trG hang ngay 240.000/1 bubi
(8.000d/1 hs, tuy thudc vao s6 lugng hs dn ban tra)

160.000d/1hs x 1.070hs = 171.200.000d

- Gido vién chti nhiém tham gia chim #n, béo an, tong hop suat an hang
ngay va don doc thu tidn hang thang: 10.000d/HS x 1.070 HS = 10.700.000d;

* Quan ly — phuc vu: 64.521.000d

- Lao cong: vé sinh phuc vy cdng tac ban tri: 5.000.000d/nguoi x 2 nguoi
= 10.000.000d

- Hb tro cong tac tng hop suét dn hang ngay: 1.000.000d/thang

+ 86 con lai chi can bo quan ly va khdi hanh chinh theo hé s6 (Hé s6 1
khong vuot qua 2 lAn s6 tién cao nhit clia glao vién truc tiép cham soc ban tra):
40.150.000d (2 1an mirc chi gido vién 16p c6 sé hoc sinh cao nhét: 14.400.000d)
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- Chi mua nuoc U(’()’ng tinh khiét phuc vu hoc sinh (ky HD voi Cong ty
Lavie) theo sd binh thyc té st dung
- Trung binh mdi hoc ‘sinh dung tr 0.25 lit/ngay tuong duong tu
500d/ngay x 20 ngay; 15.000dong/thang.
_Thanh toan tién theo thuc té s6 thang phét sinh.
3. Chi dich vu hoat dong gido duc Ki nang song GAIA:
- Chi don vi lién két: 40.000d/HS/th
- Chi tai don vi: 60.000d/HS/th
+ Tam tinh ndp thué TNDN 2%: 60.000d x 2% = 1.200d/HS/th
(Quyét to4n néu cé vao cudi ndm ngan sach hodc cu6i nam hoc)
+ 86 con chi: 58.800d
Chi GV truc tiép day: 49.000d/HS/th
Chi cong tac t(]LIE"lll ly, tong hop thanh quyét toan: 4.900d/HS/th (Mirc chi
Hiéu truong: He 36’1,00; Phé Hiéu truéng: 0,9 Hiéu trudng (hodc 0,8 hiéu
trudng x 2 nguoi); Keé toan: 0,6 Hiéu trudng).
Chi hd trg CSVC: 4.900d/HS/th
4. Chi dich vu hoat ddng gido duc Stem GAIA:
- Chi don vi lién két: 40.000d/HS/th

| - Chi khoan hoc liéu cho GV tryc tiép giang day: 4 tiét x 6.250d/hs/tiét x
S4 hoc sinh tham gia. (Thanh toan truc tiép cho GV theo s6 liéu hoc sinh thuc té

| tham gia).
1 - Chi tai don vi: 60.000d/HS/th
+ Tam tinh ndp thué TNDN 2%: 60.000d x 2% = 1.200d/HS/th
(Quyét toan néu ¢6 vao cudi nam ngan sach hodc cudi nam hoc)
+ 86 con chi: 58.800d
Chi GV truc tiép day: 49.000d/HS/th
Chi cong tac gué’m ly, tong hop thanh quyét todn: 4.900d/HS/th (Mirc chi
Hiéu trudng: HE so , 1,00; Phé Hiéu trusng: 0,9 Hiéu trudng (hodc 0,8 hiéu
trudng x 2 nguoi); Keé toan: 0,6 Hiéu trudng).
Chi hd trg CSVC: 4.900d/HS/th
5. Chi trng dung CNTT:
- Ung dung PM eNetViet:
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+ Chi tb chiic bdi dudng gido vién; bdi dudng hoc sinh ning khiéu, hoc
sinh cham tiép thu; hoat dong ngoai khoa, hoi théo, qua ting, phan thuéng hoc
sinh 30% x 26.460.000d = 7.938.000d.

+ Chi tang cuong CSVC, hd tro dién nudce, bao dudng, sta chita thiét bi
day hoc 25% x 26.460.000d = 6.615.0004.

+ Chi cong tac quan ly, GV, NV phuc vu (Lap ké hoach du gid, 1am bao
c40, thdng ké diém, don déc, quan ly thu chi, chuyén tién, thanh quyét toan...)
45% x 26.460.000d = 11.907.0004.

Trong d6: chi GVCN: 10.000d/HS x 450HS = 4.500.000d

4 con lai chi can bd quan 1y va khéi hanh chinh theo hé sé:

-> Hiéu trudng: HE s6 1

> Pho hiéu trudng: 0,9 Hiéu truong (hogc 0,8 hiéu trudng x 2 nguoi)
> Ké toan: 0,6 Hiéu truéng

-> Thu quy: 0,1 Hiéu truong

* Chwong trinh Tiéng Anh Binh Minh danh cho hoc sinh khéi 3,4,5.
- Mtrc thu: 280.000d/HS/th x 640 hoc sinh

- Kinh phi trich lai: 280.000d x 20% x 640 hoc sinh = 35.840.000d

- Tam tinh ndp thué TNDN 2%: 35.840.000d x 2% = 717.000d
(Quyét toan néu ¢6 vao cudi ndm ngéan sach hogc cubi nam hoc)

- S6 con chi: 35.123.000d

+ Chi to chtic bdi dudng gido vién; bdi dudng hoc sinh ning khiéu, hoc
sinh cham tiép thu; hoat dong ngoai khoa, hdi thao, qua ting, phén thudng hoc
sinh 30% x 35.123.000d = 10.537.000d.

+ Chi tdng cudng CSVC, hd trg dién nude, bao dudng, stra chita thiét bi
day hoc 25% x 35.123.000d = 8.780.000d.

+ Chi cong tac quan ly, GV, NV phuyc vu (Léap ké hoach du gio, lam bao
céo, thong ké diém, don ddc, quan ly thu chi, chuyén tién, thanh quyét toan...)
45% x 30.184.000d = 15.806.0004d.

Trong d6: chi GVCN: 8.000d/HS x 940HS = 5.120.000d
S con lai chi can bd quan 1y va khéi hanh chinh theo hé sé:
-> Hiéu trudéng: He sb 1

> Pho hiéu trudng: 0,9 Hiéu trudng (hodc 0,8 hiéu trudng x 2 nguoi)
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3. Thuc hién nguyén téc tip trung dan chi trong chi tiéu tai chinh cta
nha truong.

4. Chu dong xay dung ké hoach, theo ddi, giam sat toan bd co s& vat chét
trong nha truong, ddm bao an toan cho ¢b va tré, dap ting nhu cau toi thiéu trong
pham vi nha truong, gitp cho cac hoat dong ctia nha trudng ngay mot phét trién.

Dicu 10: Trach nhiém cia Phé Hi¢u truong

1. Phé hiéu trudng 13 nguoi tham muu, gitp hiu trudng trong viéc quan
ly diéu hanh nha truong va nhiing céng viée dugce giao ding chirc ning, chiu
trach nhiém trudc nhitng cong viéc dugc giao.

2. Diéu hanh c6 hiéu qua va chiu trach nhiém trude cap trén va Hiu truong
vé chuyén mon, nghiép vu ctia phan vi¢c minh phy trach.

3. Xay dung ké hoach hoat dong cu thé, thudong xuyén kiém tra danh gia,
bdo cdo véi Hiéu trudng cac hoat dong minh phu trach.

4. Dong gop y kien vé che do chi tiéu hanh chinh, tiéu chuan, dinh mirc va
ché do chi tiéu noi b nha truong.

l.l‘\ F 2 A ' ‘ r
Pieu 11: Trach nhiém cua ké toan

1. Tham muu cho Hiéu trudng, gitp Hiéu trudng to chire diéu hanh thu chi
tai chinh, tai san cta nha truong dam bao theo ding nguyén tac va co hiéu qua.

2. Quén 1y ho so, ching tir tai chinh, ho so ching tir hop 1€, 18 rang,
dGng nguyén tic tai chinh, cip nhat sé lidu thudng xuyén, day duo, ding
nguyén tic tai chinh.

3. Pam bao chi trd ding chinh sach quy dinh.

4. Chiu trach nhiém trude Hiéu truong, trude phap luat vé nguyén téc, ché
do chi tiéu tai chinh va tai san cua nha truong.

Piéu 12: Trich nhiém ciaa thi qu§

1. Quan ly tién mit ciia nha truong, kidm ké quy hang thang day du.

2. Thu, chi nguén tai chinh ngan sach va nguon tai don vi khi dugce hiéu
truong duyét chi.

3. Phiéu thu, phiéu chi phai c6 ddy du chit ky clia nhiing ngudi c6 lién
quan, ndi dung chi phii hop véi quy ché chi tidu ndi bd va quy dinh phép luat
hién hanh.

Piéu 13: Trach nhiém ciia cic gido vién
1. Nhic nhé phu huynh hoc sinh déng tién hoc phi, tién an theo quy dinh va
dung thoi gian quy dinh.
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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DPOAN KHUE DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
86: 109 /QD-THPKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thi dua, khen thuéng
Niam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUT

Cén cir Ludt Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022,

Cén etk Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hémh mot Sd diéu ciia Ludt Thi dua, khen thudng,

Cén etk Théng tw sé 1/2024/TT-BNV ngay 24 thing 02 ndm 2024 quy dinh
bién phdp thi hanh ludt thi dua, khen thucng va nghi dinh ] 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023 cuia chinh phi quy dinh chi tiét thi hamh mot sé diéu
ciia ludt thi dua, khen thuong;

Cdn cir Thong tu s6 29/2023/TT—BGDDT ngay 29/12/2023 Bg Gido duc va
Dao tao vé viée quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia ludt thi dua, khen thudng
doi véi nganh gido duc;

Céin cir Théng tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bo Gido duc va
Dao tao ban hamh Diéu 1é tr uong Tiéu hoc;

Can cur Quyet dinh s6 32/2024/QD-UBND ngay 1 6/5/2024 cua UBND
thémh phé Ha Néi vé viéc ban hanh quy dinh vé céng tdc thi dua, khen thudng
trén dia ban thanh phé HN;

Cén cir Nghi quyét Hoi nghi vién chitc ndm hoc 2025-2026 ngay 26/9/2025
cua Truong Tiéu hoc Podn Khué;

Cdn cir nhiém vu, quyén han cia hiéu trudng dwoc quy dinh tai Diéu 1é
truong Tiéu hoc.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché thi dua khen thudng
nim hoc 2025-2026 gdm 5 chuong, 11 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh thudc nha truong va cac
don vi, ca nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- HDTD khen thuéng (dé b/v);
- CB, GV, NV (dé t/h);

- Luu: VT,

TIEU Hoe .
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QUY CHE
Thi dua, khen thwéng nam hoe 2025 - 2026
(Kem theo OP s6 109 /QD-THPKh ngay 29/9/2025 cia trucng TH Doan Khué)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh cu thé v& noi dung thi dua, t6 chic phong trao thi
dua; tiéu chuan cac danh hiéu thi dua; cc hinh thirc, déi tuong, tiéu chuan khen
thudng; quy trinh, thd tuc, hd so dé nghi khen thuong; quy thi dua, khen thuéng;
quyén va nghia vu cta ca nhén, tap thé duoc khen thuong; vi pham va xtr ly vi
pham; khiéu nai, t§ céo va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé thi dua, khen thudng;

2. Céc ndi dung vé thi dua, khen thuéng khéc c6 lién quan khong dugce quy
dinh trong vin ban nay thi duoc thyc hién theo quy dinh cia Luét thi dua, khen
thudng va céc vin ban phap luét hién hanh.

3. Muc dich cong tac thi dua, khen thuong:

Muc tiéu cua thi dua la nham dong vién khuyen khich céc tap thé, ca nhan
phat huy tluyen théng yéu nudc, doan két, doi moi, ndng dong, sang tao vuon lén
hoan thanh t6t nhiém vy, dat dugc thanh t1ch tdt nhét trong xay dung nha trudng
ngay cang phat trién va manh vé moi mit.

Muc tiéu ctia khen thuéng 1a nham khuyén khich, dong vién, ghi nhén cong
lao, thanh qua cda ca nhén, tap thé da dat duge. Qua do tao dong lyc méi trong
phong trao thi dua nhim thuc hién thing loi nhiém vu chinh tri nha trudng.

4. D6 tugng 4p dung:

Quy dinh nay ap dung déi véi tap thé, ca nhan dang lam viée va hoc tép tai
truong Tiéu hoc Poan Khué c6 tham gia phong trao thi dua do S&, UBND phuong
Viét Hung phat dong, c6 thanh tich xudt sdc trong moi hoat dong cua nha truong
va c6 déng gop cong suc to 16n cho sy nghiép phat trién gido duc cia dia phuong.

Piéu 2. Nguyén tic xét danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thwéng
(Céin cit Diéu 4 Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 )

I. Khen thuéng phai can clr vao didu kién, tiéu chuan va thanh tich dat
duoc, khong nhét thiét phai cé hinh thirc khen thudng mirc thadp méi duge khen
thurdng mic cao hon.

2. Cép c6 tham quyén khen thuéng hodc d& nghi cép trén khen thudng cac
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng d6i voi cac truong hop di didu kién,
tiéu chuén, thu tuc, hd so theo quy dinh,

3. Két qua khen thuéng thanh tich dot xudt, thi dua theo chuyén dé khong
dung lam cén ct dé dé nghi cap trén khen thuong cong trang.



2. Pbi véi Hoce sinh:

* Danh hiéu thi dua dbi véi tap thé 1op:

- Chi d8i manh cAp Thanh phé, phudng

- Tap thé 16p xudt sic

- Tép thé 16p tién tién

* Danh hiéu thi dua ddi voi ca nhan:

- Pat Huy chuong, giéi cao tai cac sin choi tri tug, cac ki thi do Qubc gia,
thanh pho, phuong to chirc.

- Hoc sinh xuat sdc; Hoc sinh Tiéu biéu

Pidu 4. Titu chuin va s6 lwong khen thwéng danh hiéu thi dua va hinh
thite khen thuwéng doi véi ca nhian

1. Danh hiéu “Lao ddng tién tién”

Quy dinh tai Khoan 1, Diéu 24 Ludt Thi dua, khen thuong 2022, Danh hiéu
“Lao dong tién tién” dé tdng cho cdn bg, vién chirc, nguoi lao dong dat cdc tiéu
chudn sau ddy:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én;

b) Cé tinh than tu luc, tu cuong, doan két, twong tro, tich cyc tham gia
phong trao thi dua.

*Luwu y:

- C4 nhan tham gia chién déu, phyc vu chién diu hodc cé hanh dong diing
cam ctru ngudi, clru tai san ciia Nha nude, cia nhan dan dan dén bi thuong tich
can didu tri, didu dudng theo két luan clia co s6'y té cap huyén hodc tuong duong
tré 1én thi thoi gian diéu tri, dieu dudng dugc tinh dé binh xét tang danh hiéu Lao
dong tién tien.

- C4a nhan duoc clr tham gia dao tao, boi dudng ngén han dudi 01 ndm, chép
hanh tot quy dinh cta co s& dao tao, bdi dudng thi thoi gian hoc tap duoc tinh vao
thoi gian cdng tac tai co quan, to chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu Lao
dong tién tién. Truong hop c nhan duge clr tham gia dao tao, boi dudng tir 01
nim tror 18n, chdp hanh tét quy dinh ctia co so dao tao, boi dudng, co két qua hoc
tap tir loai kha trdr 1én thi dugce tinh dé xét tang danh hiéu Lao dong tién tién.

- Thoi gian nghi thai san theo quy dinh dugc tinh dé binh xét ting danh hiéu
"Lao dong tién tién”.

- P6i v&i ca nhan chuyén cong tac, co quan, td chirc, don vi mdi ¢ trach
nhiém binh xét, ting danh hiéu Lao dfng tién tién (truong hop thoi gian cong tac
& co quan cii tir 06 thang trd 1én phai c6 y kién nhén xét ctia co quan cti).

- Truong hop ca nhan duge diéu dong, biét phai dén co quan, td chirc, don
vi khac trong mot thoi gian nhat dinh thi viée binh xét ting danh hi¢u “Lao dong

W\ £52 Jz/



6

UBND Thanh phd. Trudng hop danh hiéu Chién sf thi dua co s& xét theo tiéu
chuén hoan thanh xuit sic nhiém vu thi phai c6 02 sédng kién/dé tai khoa hoc, dé
4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dugc cong nhin va ap dung c6
hiéu qué trong pham vi co s6/ nghiém thu va ap dyng hiéu qua trong pham vi co
36 moi dui tidu chudn dé nghi xét ting Bang khen ctia ctia Cha tich UBND TP.

5. Bang khen ciia By truéng Bo Gido duc Dao tao

Ouy dinh tai Piéu 9, Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 Bo
GDDT. cd nhén dwoc ting mot ldan khi dat mét trong cdc tiéu chudn sau:

a) C6 thanh tich tiéu biéu, xuét sic duge binh xét khi so két, tdng két phong
trao thi dua do Thu tudng Chinh pht phat dong; hoéc trong thuc hién nhiém vu
chinh tri do Dang, Qudc hoi, Thii tuéng Chinh phi giao ¢6 thoi gian tr 03 ndm
tré 1én ¢6 pham vi anh huéng va néu guong lan toa trong nganh Giao duc; hodc
c6 thanh tich tiéu biéu, xuit séc duoc binh xét hang ndm, so két, té)ng két phong
trao thi dua do B truéng Bo Gido dyc va Dao tao phat dong; hodc trong thuc hién
nhiém vu ma B truong B Gido dyc va Dao tao giao co thoi gian tir 05 ndm trd
[&n ¢6 pham vi anh hudng va néu guong lan toa trong nganh Giao duc;

b) Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich xuét sfc dot xuat, c6 pham vi
anh hudng & mot trong cac linh vye thude pham vi quan ly nha nude ctia Bo Gido
duc va Pao tao hodc cé nghia ctr cao dep, Linh dong diing cam clu nguoi, clru tai
san cua nhan dén, ctia Nha nudéce, phong chéng, khic phuc hdu qua thién tai, dich
hoa, dich bénh, dau tranh v6i nhitng hanh vi tiéu cyc, vi pham phép ludt va té nan
x4 héi, ¢6 tac dung néu guong va duge don vi, dia phuong ghi nhén, tén vinh;

¢) C6 nhiéu déng gop dic biét xuét sdc cho sy nghiép phat trién giao duc
va dao tao, c6 y nghia xa hoi to 1on, hd tro thiét thyc, hiéu quéa cho nganh Gido
duc, duoc don vi thy hudng va co quan quan ly tryc tiép ctia don vi thu hudng
xac nhén

d) C6 thoi gian cong tac tai don vi tir 05 ndm trd I&n, c6 thanh tich xut sic,
déng gop cho sy phat trién cua don vi duge ghi nhgn nhan dip ky niém thanh lap
(nam tron);

6. Ky niém chwong “Vi sy nghiép gido duc”

Quy dinh tai Piéu 8, Théng i s6 29/2023/TT-BGDBT ngay 29/ 12/2023 Bo
GDDPT, cd nhdn dwoc tdng mét lan khi dat mot trong cac tiéu chuan sau:

a) Nha gido, can b quan ly gido duc tai cic co sO gido dyc va co quan quan
ly gido duc (bao gdm c4 can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién chuyén trach
cong tac quan ly gido duc tai cac bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu,
ban, nganh, co quan, t6 chirc & trung wong) co thoi gian cong tac trong nganh
Gi4o duc tir 20 nidm trd 1én. Truong hop cé nhén dang cong tac dugc ctr di hoc
hodc thuc hién nghia vu quan sy, sau do tiép tuc cong tac trong nganh Gido duc
thi thoi gian di hoc hodc thyc hién nghfa vu quén sy duoc tinh [a thoi gian cong
tac trong nganh Gido duc dé xét tang Ky niém chuong. Thoi gian chiu ky luat
khong duoc tinh dé xét tang Ky niém chuong;

5/
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thanh tich xuét sic trong viéc ctru ngudi, clru tai san cia nhén dén, cua Nha nudéc,
phong chong, khéac phuc héu qua thién tai, dich hoa, dich bénh & don vi, dia
phuong;

c) Co nhiéu déng gop, hd trg thiét thuc, hiéu qua cho nganh Gido dyc va
duoc don vi thu hudng xac nhén;

d) C6 thanh tich tiéu biéu, xut sdc trong qua trinh xdy dung va phat trién,
nhén dip ky niém ngay thanh lap (nam tron);

Chwong II1
CHY, PO KHEN THUGNG VA QUY KHEN THUONG

Didu 6: Mikc tién thuéng

- Theo quy dinh tai Nghi dinh 36 Q8/2923/NB—CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luét Thi dua, khen thudng.

- Ngoai ra, nha trudng xdy dyng cac dinh mirc khen thudng cho can bg,
gido vién, nhéan vién, hoc sinh ¢6 thanh tich cao trong phong trao thi dua gido vién
day gioi, hoc sjnh gidi, hoc sinh duge khen theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu
13 Théong tu sb 27/2020-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B GD&DT ve Thong tu
Ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh ti€u hoc.

* Nguyén tic tinh tién thuéng

1. Tién thuong cho tip thé, ca nhan dugc khen thuong dugc tinh trén co s6
murc luong co s& do Chinh pht quy dinh dang ¢6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan céc danh hiéu thi dua, danh higu vinh dy Nha nudc hodc
quyét dinh khen thudng.

2. Tién thuéng sau khi nhan v6i hé s6 murc lwong co s¢ dugce lam tron 56
1én hang chuc ngan dong tien Viét Nam.

o Mire tién thwéng danh hiéu thi dua (Quy dinh tai DPiéu 54, Nghi dinh

56 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 )

1. Dbi v6i ca nhén:

a) Danh hiéu “Chién si thi dua toan quéc” dugce téng Bfmg chirng nhan,
khung, Huy hiéu, hop dyng Huy hiéu va dugc thudng 4,5 1an mire luong co so;

b) Danh hiéu Chién si thi dua bg, ban, nganh, tinh dugc tang Bang chiing
nhan, khung, Huy hi¢u, hop dung Huy hiéu va duoc thuong 3,0 lan muc luvong co
SO

¢) Danh hiéu “\Chién sT thi dua co s¢” dugce tang Bﬁng chirtng nhan, khung
va duoc thuong 1,0 lan mic luwong co s6;

d) Danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién st tién tién” duoc thudng 0,3 lan
murc luong co so.

a *

«
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- Cép truong; Nhét: 50.000d ; Nhi: 46.000d ; Ba: 30.000d ; KK : 20.000d

- Chp phuong: Nhat: 100.000d/HS; Nhi: 80.000d/HS; Ba: 70.000d/HS;
KK: 60.000d/HS; dugc cong nhan: 50.000d/HS

- Chp TP: Nhit (HCV): 150.000d/HS, Nhi (HCB): 130.000d/HS, Ba
(HCP): 110.000d/HS, Khuyen khich: 100.000&/HS ; Dugc cong nhan:
80.000d/HS.

- Chp Quéc gia: Nht (HCV): 350.000d/HS, Nhi (HCB): 300.000d/HS, Ba
(HCD): 250.000d/HS, KK: 200.000d/HS; dugc cong nhan: 150.000d/HS.

- Chp Québc t&: Nhét (HCV): 500.000d/HS, Nhi (HCB): 400.000d/HS, Ba
(HCD): 300.000d/HS, KK: 200.000d/HS; dugc cong nhén: 150.000d/HS.

=> S6 tién thuwdng s& dwge quy ra phan thuwéng 6 gia tri twong duong
(Ba o, vé...)

* P6i voi cac cude thi, sin choi hoe sinh ty nguyén tham gia va dat
thanh tich :

- Hoc sinh dat giai Vang qubc té, qubec gia: 10 quyén vo
- Hoc sinh dat giai Nhét cip thanh phé : Thudng 05 quyén vo
Thudng cudi ndm hoc :

’ * Hoc sinh dat danh hiéu Hoc sinh Xuht séc duoce thudng: 03 vo 6 ly va 01
gidy khen/hoc sinh.

* Hoc sinh dat danh hi¢u Hoc sinh Tiéu biéu: Thuéng 02 vo o ly va 0l gidy
khen/hoc sinh.

* Hoc sinh duge ting Thu khen ctia Higu truong: Thudng 01 vo 6 ly va 0l
Thu khen/hoc sinh.

b/ Khen tap thé (thudng cudi hoc ky, cudi nim hoc)
* Tap thé 16p:
Xuét séc: 200.000d/HK; Tht: 180.000d/HK; Kha: 100.000d/HK
* Chi d6i manh cip phuong: 200.000d/ndm
* V& TDTT: Giai dong doi cip phudng: 200.000d/doi
Giai ddng doi cap TP: 250.000d/doi
Giai ddng doi cp Quéc gia: 500.000d/ndm
2/ i véi CBGVNV (xép loai thi dua cudi niim)

Mic tién thudng theo quy dinh tai Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cha Chinh phu quy d;nh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng va theo Quy ché Thi dua, khen thudng cta nha truong.

a/ Khen ca nhan:

- CBGVNV dat lao dong tién tién cép truong duge 0.3 mic luong co so

TRUGN
TIEU H(
JOAN KK
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Piéu 8. Thoi gian ndp hd so:
Két thic nim hoc, theo Hudng dan ctia Hoi ddn g Thi dua, khen thudng céc
cap trinh khen.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. Trach nhi¢m td chirc phat dong, chi dao phong trao thi dua,
khen thuéng va dé nghi cip trén khen thwéng

1. Hiéu trudng phbi hop voi CTCD chiu trach nhiém td chire phat dong, chi
dao phong trao thi dua, nhan rong cac phong trao thi dua, chti dong phat hién, lya
chon cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic dé khen thudng hodc dé nghi khen
thuong.

2. Ban chép hanh CD:

a) T6 chirc va phdi hop véi chinh quyen dé phat dong, tnen khai cac phong
trao thi dua, phd bién kinh nghiém, nhan rong dién hinh tién tién.

b) Tuyén truyén, dong vién cac doan vién, tich cyc, ty gidc diang ky tham
gia c4c phong trio thi dua gop hoan thanh nhi¢m vy nam hoc.

) Giam sat thye hién phap luat vé thi dua, khen thuéng. Kip thoi phan anh,
d& xuét cac giai phép dé thuc hién t6t quy dinh cua Luat Thi dua, Khen thudng va
cdc van ban hudng dan thi hanh trong t6 chire va trién khai thuc hién trong nha
truong.

d) Chi dong phat hién, Iua chon, dé xuét nhitng dién hinh tién tién, tiéu
biéu trong céc phong trao thi dua dé dé nghi khen thuéng.

Piéu 10. Trach nhiém va quyén han ciia Hi dong Thi dua, Khen
thuéng truong

1. Hoi dong thi dua, khen thudng trrong do Hidu truong quyét dinh thanh
lap va Chu tich Hgi dong.

_ Chju su chi dao, huéng din v& chuyén mén ctia Hoi dong thi dua, khen
thuong UBND phuong Viét Hung.

- T chitc cac hoat dong trao ddi kinh nghiém trong t6 chire phong trao thi
dua va cong tac khen thuong,.

- Tién hanh danh gia binh xét khen thuong dam bao nguyén tic:

+ Cong khai, dan cht, chinh xéac va kip thoi.

+ Trén co s& ndi dung, cac tiéu chi duge danh gia CB, GV, NV cudi ki,
cudi ndm ma cac thanh vién ty cham diém thi dua.

- Can cur thanh tich, diém thi dua ma Hai déng thi dua nhét tri danh gi4,
binh xét, xép hang va dé nghi khen thuong,




UBND PHUGNG VIET HUNG CONC IOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC POAN KHUE Déc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 110/QD-THPKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy ché thuye hién ché @ tién thuwdng
theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP) ciia Truong Tiéu hoc Poan Khué

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC DOAN KHUR

Céin cir Ludit Vién chive ngay 15 thang 11 ndm 2010, Ludt sia doi, bo sung
mét s6 diéu cra Ludt Can bg, cong chire va Ludt Vién chitc ngay 25 thang 11 nam
2019;

Ccin cit Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13 théng 8 nam 2020 ciia Chinh
phii vé viée danh gid, xép logi chét luong cdn bd, cong chite, vién chirc; Nghi
dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17 ﬂmng 7 nim 2023 ciia Chinh phu sia doi, b6
sung mot s6 diéu ciia Nghz dinh s6 90/2020/ND-CP;

Can cit Nghi dinh so  73/2024/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2024 ciia Chinh
phil quy dinh mitc lwong co so va ché dé tién thucng déi véi can bo, cong chire,
vién chite va luc lwong vil trang;

Céin ctr Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20 thdang 8 ndm 2024 cua Bo
Tai chinh hwdng dan xde dinh nhu cdu, nguon va plnrong thite chi thuc hién mikc
luong co sO va ché dp tién thwong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30
thdang 6 ndm 2024 ciia Chinh phu va diéu chinh tro cdp hing thdang doi voi can
bo xa dd nghi viéc theo,

Céin cit Vin ban s6 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 cua B Noi vu vé viée
thuc hién ché do tien thuong;

Cén cte Quyét dinh s6: 258/0P-UBND ngay 25/07/2025 cua UBND
phuong Viét Hung V/v Giao chi tiéu Ké hoach phdt tr ién kinh té - xd hoi va du
todn thu, chi ngdn sdch nha mede phong Viét Hung nam 2025;

Ccin cir Bién ban hop Tap thé lanh dao va Ban chdp hanh Cong doan

truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién

thuéng cua Truong Tiéu hoc Doan Khué.




QUY CHE
Vé viéce thue hién ché d@b tién thwéng ciia Trudng Tiéu hoc Poan Khué
(Kem theo Quyét dinh s6 110/OD-THPKh ngay 29 thang 9 nam 2025)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ve pham vi, dbi tuong ap dung, quy tién thudng hang

nam, tiéu chi xét thuong, mirc tlen thudng, quy trinh, thi tuc, hd so xét thudng

theo thanh tich xudt séc dot xut (sau day viét tat 1a thudéng dot xudt) va thuong

dinh ky theo ket qué danh gi4, x¢p loai mirc do hoan thanh nhiém vy héng nam

(sau day viét tat 1a thudng dinh ky héng nam) theo Nghij dinh 36 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu,

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi vién chic dang cong tac tai truong Tiéu hoc
Doan Khué.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. Thuédng ddt xudt va thudng dinh ky hang ném ngoai ché d6 khen thuong
theo quy dinh ctia Luét thi dua, khen thuong,.

2. Thuong dot xuat la hinh thire thuong kip thoi bang tién cho cd nhén lap
thanh tich cong tac xuét sic dot xuét trong thuc hién nhiém vy, ngoai ché d6 khen
thudng theo quy dinh cta Luét Thi dua, khen thudng.

3. Thanh tich cong tde xudt sde dot xudt 1a thanh tich c4 nhan dat dugc &
mutc dd xuét sic trong qué trinh thue hién céc nhiém vy trong hodc ng0a1 chuong
trinh, ké hoach cong tac dugc cép co tham quyén giao, thé hién bang san phém,
két qua coéng viéc cu thé, ¢ pham vi anh huéng, c6 hiéu qua va tac dong tich cuc
dén két qua thuc hién nhiém vuy ctia co quan, don vi.

4. Mikc tién thieong dinh ky co s la can ctr xéc dinh murc tién thuong dinh
ky hing nim cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chét luong vién chiic
(sau khi da trur di sb tién thuéng dot xuat - néu co).

Piéu 4. Cac hinh thie thuwéng

1. Thudng dot xuét cho ca nhan c¢6 thanh tich céng tac dot xudt quy dinh
tai khoan 3 Diéu 3 Quy ché nay.

o2 Thuong dinh ky héng nim cho ¢4 nhan theo két qua danh gia, xép loai
chét lugng vién chirc duge Hiéu truéng phé duyét.

Pidu 5. Nguyén tic xét thudmg

1. Bao dam chinh xac, cdng khai, minh bach, cong béang, kip thoi.



3. Dén hét ngay 31 thang 01 clia nim sau 1idn k&, néu khong str dung hét
qu§ tién thuéng ctia ndm thi khéng duge chuyén nguon vao quy tién thudng cua
nam sau.

Diéu 7. Tiéu chi xét thuwdng va mire tién thuwéng dot xuit
1. Tiéu chi xét thuong

Thudng dot xuét ap dung d6i véi ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai Piéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugce céc tiéu chi sau day:

a) Chép hanh tt cht truong ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudce
va céc quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vy dugc giao khdng hoan thanh do trach nhiém cuia ca
nhan.

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai Khoéan 3 Diéu 3
Quy ché nay (c4 nhan cé sang kién, giai phap k¥ thuat dugc tmg dung vao thue
ti&n gop phan nang cao chét luong, hiéu qua cong tac, dugce co quan, don vi cap
trén cong nhén; ca nhan dat thanh tich xuét séc, tiéu biéu trong cong tac bdi dudng
hoc sinh gioi, hoc sinh nang khiéu hodc dat gidi cao trong cac cude thi, hoi thi clp
phuong trd 1én, cuy thé nhu:

Dat giai thuong trong cac ky thi (thi viét, hoi thi, truc tuyén...) do Bd Gido
duc, UBND tlr}e‘mh pho, So Gido duc va Pao tao, Cong doan Nganh GD Ha Nai,
cc co quan cap Thanh pho to chiec.

Pugc cap co thAm quyén ting Bing khen hodc Gidy khen vé: (1) thanh tich
dot xudt vé mot trong céc cdng tac: bao vé an ninh trat ty, phong chdng thién tai,
hoa hoan, tim kiém ctru nan; (2) hanh dong nguoi tt viéc tot, nghia cit cao dep,
clru gitip ngudi, bao vé tai san ctia Nha nude, ctia Nhén dan.

Puoc cip co thAm quyén ting Bing khen hoic Gidy khen khi tham gia céc
khoa dao tao, bdi dudng do UBND Thanh phd, cc co quan cép Thanh phd trd
1én t6 chie.

Dat giai thudng tir cip phuong tré 1én trong cac ky thi vé thuc hién nhiém
vu chuyén mén nhu: Thi gido vién gioi, gido vién chu nhiém gioi; cac ki thi vé
vin hoa van nghé va thé duc thé thao...; céc ki thi dot xuét khac do céc cAp td
chirc duoc nha trudng trién khai.

2. Dbi véi thanh tich cong tac dot xudt co sy tham gia dong gop cuia nhiéu
c4 nhan, sd luong dé nghi xét thudng tdi da 03 nguoi. Ty [& ca nhan dugc thuong
do6t xudt trong 01 nim tdi da khong vuot qua 30% tdng sb nguoi trong danh sach
tra luong cia don Vvi.

3. Céch x4c dinh murc tién thuong

Cin ot bao céo thanh tich ctia céc c4 nhan va dé nghi cta Thu ky Hoi dong
thi dua, khen thudéng, Hiéu trudng hodc Pho Higu trudng (néu duoc uy quyén)
danh gid, chim diém thanh tich cong tac dot xuét cua ting ca nhan theo Mau s6
02 kém theo Quy ché nay. Piém dugce chdm dua trén céc tiéu chi chu yéu: (1)
murc do kho khan, phice tap, yéu cAu vé trinh dd chuyén mon cua nhiém vy dugc



a) Xéc dinh tong kinh phi chi tidn thudng dinh ky hang nim

Tong kinh ph1 chi tién thudéng dinh ky hang nim 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s kinh phi chi thudng dot xudt da
thuc hién trong nam (néu c6) theo quy dinh.

b) Cach xac dinh mtrc tién thudng dinh ky co s& (tinh theo thang)

Miic tién Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang ndm

thudng ; .
(SO ca nhan co ket

dinh ky co (S6 ¢4 nhén c6 két T (S6 ca nhan c6 két
2 ., e & qua danh gid, xép L e 4
SO qua danh gia, xép loai HTTNV tié ., qua danh gia, xEp
, oai iéu 4 o
loai HTXSNV) x M loai HTNV) x 0,8 x
) biéu) x 0,9 x 12 )
1,0 x 12 thang ] 12 thang
thang

¢) Mtrc tién thudng

- Mtrc 1: (Ca nhan duoc danh gia, xcp loai Vlen chire Hoan thanh xuat
siac nhiém vu): Thuong s tién bang 01 lan muc tién thuong dinh ky co sé x 12
thang;

- Mtrc 2: (Ca nhan duge danh gid, xép loai Vién chirc Hoan thanh tot
nhi¢m vu ti¢u bicu - Co it nhét 01 thang HTXSNV trong niim): Thudng )
tién bang 0,9 lan mtc tién thuong dinh ky co s6 x 12 thang;

- Mtrc 3: (Ca nhan dugc danh gia, xup logi Vién chire Hoan thanh tot
nhiém vu - 12 thang HTTNV: Thudng so tién bang 0,8 ldn muc tién thudng
dinh ky co so x 12 thang;

- Mitic 4: C4 nhan duoc danh gia, xép logi Vién chire Hoan thanh nhi¢m
vu: Thudng s tién bang 0,5 1an murc tién thuéng dinh ky co sé x 12 thang;

d) Céc doi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong nam, chuyen cong
tac di, dén dugc thuong tai don vi hién dang cong tac (tinh dén thoi diém xét
thudng); truong hop biét phéi, tang cuong dugc thudng tai don vi cli (nou ca nhén
dang huong luong); truong hop nghi huu huéng ché do BHXH c6 thoi gian cong
tac tir 06 thang tro 1&n tinh dén thoi diém xét thudng va c6 dénh gia, xép loai duge
thudng murc tién thudng tinh theo thoi gian (thang) cong tac trong ndm quy dinh
tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu nay.

Piéu 9. Cach thire, thoi gian chi thudng

1. Céch thirc chi thuong: Tién thudng dugc thanh toan truc tiép vao tai
khoan lwong ctia ca nhan duge thudng.

2. Thoi gian chi thuong: Thuc hién chi thudng dot xuat cho c4 nhén trong
vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh thuéng (trir cdc truong hop do

nguyén nhan khac h quan); chi thuong dinh ky hing nim trude ngay 31 thang 01
clia nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRIiNH, THU TUC,




Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

lk r - A 2. r 1 r .} r ~ ~ o £
Piéu 13. Trach nhiém cia cac to chire va ca nhan trong cong tac xet
thwdng dot xuat, thuwéng dinh ky hang nam

1. Hi¢u trudng, Phé Hiu trudng co trach nhiém phé bién, quan trigt va to
chirc thyc hién nghiém tic Quy ché; kip thoi td chirc xét thuong dot xuét, thudng
dinh ky; danh gia, chidm diém khéch quan, cong bang ddi vai thanh tich cong tac
dot xuét cia céc ca nhéan thude don vi.

2. Hbi déng thi dua khen thuéng va cac thanh vién Hoi ddng thi dua khen
thuong chiu trach nhiém xem xét, danh gid va d& xuét khen thudng dot xuat,
thuong dinh ky dam bao dan chu, khach quan, cong bing, ding Quy ché.

3. Thu ky Hoi dong thi dua khen thudng c6 trach nhiém huéng dan c4 nhan
lap hd so xét thudng; luu triy hé so khen thudng dam bao déy du, dang quy dinh;
cong khai quyét dinh thudng theo Quy ché dan cht cua don vi. Cac ¢4 nhan cé
lién quan chiu trach nhiém trong bao céo, ké khai thanh tich, 1ap hd so dé nghi
xét thudng.

Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu ¢6 vudng méc, cac to chirc, ca
nhan kip thoi phan anh dé 1anh dao nha trudng xem xét, nghién ctru sta ddi, bo
sung Quy ché cho pht hop./.

¥y 0 g T



UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH POAN KHUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 111 /QD-THPKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Céin cit Ludt Ngdn sdch nha nuée ngay 25 thang 6 nam 2015,

Cén cir Lugt s6 10/2022/QHIS ngay 10/11/2022 cua Quoc héi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién ddn chii 0 co so;

Cén cir Théng tir s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia B Tai chinh
huéng dan thyc hién céng khai ngdn sdch doi véi don vi dw todn ngdn sdch,
cde 18 chite dwoc ngan sdch nha nude hé tro; Théng tw s6 90/2018/TT-BTC
ngéy 04/9/2018 ciia B Tai chinh sita déi thong tw s6 61/2017/TT-BTC
huéng dan vé cong khai ngan sdch déi véi don vi dw todn ngdn sdch, to
chite dwoe ngdn sach nha nudc hé tro;

Can cur Thong tur 56 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc &

Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi voi co s¢ gido duc va dao tgo

270D PHuR

thuoc hé rhéng gido duc qué’c dan;
Cén ¢t tinh hinh thyc té nha truong,
QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong khai tai chinh
cta truong Tiéu hoc Poan Khué” gbém 3 chuong, 13 didu.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va duge thay thé khi co
vin ban méi diéu chinh, bo sung.

Piéu 3: Ban Giam hiéu, céc t6 chuyén mon, Vin phong va toan b cén
bo, vién chitrc, nhan vién hgp dong trong nha trudng chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin : HIEU TRUONG

- UBND phuéng (de b4o céo)
- Nhu Diéu 3, (dé thye hién)

- Luu: VT.




QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 111 /OD-T. HPKh ngay 29/9/2025
ciia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Doan Khué)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Ditu 1. Pham vi va doi twgng 4p dung

1. Quy ché cong khai tai chinh ap dung dbi véi tAt ca cac nguon thu chi phat
sinh trong ndm ngan sach tai truong.

2. Quy ché nay 4p dung trong pham vi don vi cho dén khi c6 vin ban thay

the
3. Quy ché nay 4p dung cho toan b CBGVNV truong TH Poan Khué.
Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché

1. Cong khai tai chinh 1a bién phap nham phat huy quyén lam chi cta can
b, vién chirc trong viée thue hién quyén kiém tra, gidm sat qud trinh quan ly va
stt dung nguon kinh phi dugc giao.

2. Thyc hién cong khai tai chinh nhim néng cao tinh minh bach va tinh ty
chiu trach nhiém trong quan ly ngudn kinh phi.

3. Phét hién va kip thoi va ngén chin cc hanh vi vi pham ché d6 quan ly
tai chinh.

4. Bam bao str dung c6 hiéu qua ngudn kinh phi duge giao, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

Diéu 3. Nguyén tic cong khai

- Viée thue hién cong khai tai chinh phai dam bao cung céap day du, klp thot,
chinh xac cac noi dung trong linh vuc tai chinh can cong khai, pht hgp véi ting
dbi tuong cung cap.

- Théng tin dugc cong khai tai nha truong theo Quy ché nay duge thuc hién
chinh x4c, kip thoi va dé dang tiép can.

- Dam bao yéu cau bi mét nha nude theo quy dinh hién hanh.

Pidu 4. Hinh thire va thoi diém cong khai (Can it Diéu 10 Théng tu
61/201 7/TT-BTC ngay 15/6/2017 cuia BS Tai chinh va Diéu 14, 15 cua Thong tu
s6 09/2024/TT-BGDPT ciia B6 GD)

1. Hinh thive céng khai: Don vi thyc hién céng khai theo cac hinh thirc sau:

a) Niém yét cong khai tai try s& lam viéc cta don vi (thoi gian niém yét it
nht 12 90 ngay, ké tir ngay niém yét), dong thoi cong b trong hdi nghi cdn bo,
vién chire clia don vi.




+ Chi thanh toan ca nhéan

+ Chi nghiép vu chuyén mon
+ Chi mua sim, stra chita 16n
+ Chi khac

c. Cong khai tinh hinh thyc hién dy toan ngan sich nha nudc hang quy, 6
thang, ndm phai dugc cong khai chdm nhét 1a 15 ngay, ké tur ngay két thic 6
thang, quy, ndm (ngay 15/4, 15/7, 15/10, 15/1): theo mau bidu sb Biéu sb 3 -
Ban hanh kém theo Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018
cua Bo Tai chinh.

* Ngoai ra, nha trudng thye hién cong khai Thu — chi tai chinh theo quy
dinh tai Piéu 5 Thong tu so 09/2024/TT-BGDDT cua Bo GDDT.

Piéu 6. Cong khai quyét toan NSNN

1. Thi truéng don vi tryc tlep sir dung kinh phi NSNN, kinh phi khac cong
b6 cong khai quyét toan di duge cap co tham quyén phé duyét.

2. Noi dung cong khai

a) Cong khai quyét todn mot s6 noi dung chi chl yéu nhu chi mua sam
trang thiét b, phuong tién lam viéc, chi stta chita 1én TSCD, chi hoi nghi. Viéc
cong khai quyét toan cic ndi dung chi khac do thi trudng don vi quy dinh.

b) Cong khai sb lidu: phai dugc cong khai cham nhat 15 ngay, ké tir ngay
duge cap trén co tham quyén phé duyét (nhan dugc thong bao quyét toan), theo
mau biéu sd 4 - Ban hanh kém theo Thong tu s6 90/TT-BTC ngay 28 thang 9

nam 2018 ctia B6 Tai chinh.

* Quyét toan thu

- Téng sb thu

- S6 thu ndp NSNN

- 6 thu duge dé lai chi theo ché do

* Quyét toan chi NSNN: Theo loai khoan, muc, tiéu myc.
Piéu 7. Cong khai hoc phi va cic khoén thu khac tir hge sinh

1. Tht trudng don vi thuc hién céng khai hoc phi va cac khoan thu khac tur
hoc sinh.

2. Noi dung cong khai thu:
- Céng khai can ctr thu, myc dich thu.
- Cong khai s6 hoc phi va cac khoan thu khéc trong nam hoc.

- Cong khai dbi tugng thu, mirc thu: theo timg ndm hoc va dy kién cho 2
nim hoc tiep theo.

3. Noi dung cong khai quyét toan str dung céc khoan thu:




Piéu 12: Trach nhiém ciia cac thanh vién trong nha truong

Ban Gidm hiéu, Chu tich cong doan, Bi thu chi doan, ké toan, cac to
trudng té chuyén mdn, Ban TTND va céc thanh vién khéc c6 trach nhiém sau:

a) Trién khai thuc hién Quy ché va bao cdo dinh ky hodc dot xuét tinh
hinh thuc hién Quy ché cong khai ciia Truong cho Higu trudng.

b) Giam sat viéc thuc hién cong khai ctia Hi¢u truong. Co 'y kién phan

h01 kip thoi khi ¢6 nhitng ndi dung chua coéng khai déy du, chua ding nguyén
tic, chua ding quy dinh cta phap luét.

Piéu 13: Hi¢u lye thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky, moi quy dinh tr ude day

tréi voi quy ché nay déu dugc bai bo. Trong qua tr inh thuc hién c6 nhiing van dé
gl vudng mic, chua phi hop, s& dugc xem xét b sung, stra d6i cho phu hop./.



UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG TH DPOAN KHUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 112 /QD-THDPKh Viét Hung, ngay 29 thdng 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sdn cong.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Cén cir Lugt Quén Iy, sit dung tai san cong so 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017.

Cdn cir Nghi dinh s6 50/2()25/ND CP ngay 28/2/2025 cua Chinh phu v/v
sia doi, bo sung mét s6 dieu ciia cde Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 dieu ciia
Ludt Quan [y, s dung tai san cong.

Can cir Nghi dinh 56 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu
quy dinh vé > phdn cdp tham quyén qudn Iy nha nude trong linh viee quan [y, sir
dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 56 186/2025/NB CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé cheu cria Luct quan Iy, sir dung tai san cong;

Cdn cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia BG Tai chinh
hwong dan ché do qudn 1y, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢é dinh tai co quan,
16 chitc, don vi va tai san co dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép qudn Iy
khéng tinh thanh phcfn vo'n nha nude tai doanh nghiép;

Ccin cur Quyef dinh s6 58/2025/0P-C TUBND ngay 23/9/2025 cua Chii tich
UBND Thanh phé Hé Néi v/v Quy dinh vé mot s6 tham quyén quyef dinh trong
quan Iy, sir dung tai san cong thuée pham vi quan Iy cua thanh phé Heé Noi,

Thue hién Quyéf nghi ciia HJi nghi vién chire, nguoi lao dong nam hoc
2025-2026 ngay 26/9/2025 cua truong TH Poan Khué,

QUYLT PINH
Piéu 1: Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cua Truong Tiéu
hoc Poan Khué gom 4 chuong, 17 diéu.
Pidu 2. Quyét dinh nay cé luc ké tir ngay ky va dugc thay thé khi c6 van
ban méi diéu chinh, bd sung.
Piéu 3. Ban giam hiéu, bo phin ké toan va toan thé cén bo, gido vién, nhan
vién cta truong Tiéu hoc Poan Khué chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- UBND phuong (b/c)
- CBGVNV, CMHS, HS (dé t/h),
- Luu: VT.

Tran Thi Phwong Dung
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QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
(Kem theo Quyét dinh s6 112 /OD-THDKh ngay 29/9/2025
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Poan Khué)

Chuwong I
NHOUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Muyc dich

1. Thyc hién théng nhit quan 1y, sir dung tai san céng cla truong Tiéu hoc
Doan Khué dam bao tuan tht cac quy dinh ctia phap luét va cac vdn ban hudng
dan hién hanbh.

2. Khai thac va str dung tai san dam bac hig¢u qua, tiét kiém, chong lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén lam chi ctia tap thé, dan cht, cong khai trong viéc quan
ly va str dung tai san cong.

4. Tang cuodng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.
5. Néng cao tinh than trach nhiém cta timg don vi, ca nhin trong cong tac
quan ly, st dung tai san cong.
A . s A 2 \ A -
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong cla truong Tiéu
hoc Poan Khué bao gom:

- Dét dai, quyén str dung dat déi voi dat dung dé xay dung try s& lam viéc,
co s& hoat dong su nghiép;

- Tru s& lam viéc va tai san khéc gén lién v6i dat.

- May méc, thiét bi truyén dan, tr ang thiét bi lam viéc va céac tai san khac
do phép luét quy dinh.

Tai san cong dugc quy dinh trong quy ché nay la cac loai tai san dugc hinh
thanh tir cac nguon ngan sach Nha nude, ngudn thu hoat dong su nghlep, cac
nguon thu tir phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy dinh, nguon xa hoi hod va céc
ngudn tai trg biéu tang khac.

2. Pbi tuong ap dung.

- Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién.

- Céc tb chiic, cac doan thé trong trudng.

- Céc bd phan chuyén quan: K& toan, van thu, thiét bi, thu vién, bao vé.
- Phy huynh va Hoc sinh toan truong,.

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy, sir dung tai sin cong

L. Tai san cong do truong Tiéu hoc Doan Khué quan ly, str dung phai dugc
hach toan day du vé hién vat va gia trj trén s6 sach ké toan. Tai san Nha nudc




1. Loi dyng, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai sin nha nudc
dudi moi hinh thire.

2. St dung tai san cong khoéng ding muc dich, tiéu chuin, dinh murc, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai sin duge giao gay
lang phi; sir dung tai sén cong dé kinh doanh trai phap luét.

3. Huy hoai hodc ¢b v lam hu héng tai san cong; chiém gitt, sir dung
trai phép tai san nha nudc.

4. Thidu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quén 1y,
str dung trai phép tai san cong.

5. Khéng thyuc hién hoac thuc hién khong day du nghia vu d6i v6i nha nudce
trong quan ly, st dung tai san cong.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5. Lap, quan ly hd so tai san cong

1. Béi véi tru s lam viéc, cong trinh su nghiép dugc thiét 1ap ban dau va
bd sung sau khi dua vao sir dung gom :

- Anh chup toan canh mit chinh try s& lam viéc.

- Céc gidy tor lién quan v& quyén str dung cong trinh, quyén str dung dat.

- Ban v& hién trang hé thdng cép dién, cap thoat nudc, thong tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duoc st dung trong khudn vién nha (néu cd).

- Tai liéu hudéng din st dung trang thiét bi cong trinh (néu co).

- Tai liéu hudng dan bao tri cong trinh.

2. Doi véi cac tai san 1a may méc, trang thiét bj lam viéc.

- Van ban chip thuan mua sim tai san cta cAp c6 tham quyén.

- Hop ddng mua sim tai san; hod don mua tai san; bién ban giao nhén
tai san.

~ Céc van ban lién quan dén thu hai, diéu chuyén, thanh ly, béan, tiéu huy
tai san.

- Céc tai liéu khéc cé lién quan.

3. Trong qua trinh st dung, co quan, don vi dugc giao truc t1ep quan ly, sur
dung cong sa, tru s@, nha lam viée cé trach nhiém bd sung vao hd so quéan ly cic
giay to co lién quan dén cong sd, try sé, nha lam viée do.
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Pieu 6. Lwru giir ho so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao tryc tiép quan ly, str dung tai sén cong cé trach
nhiém phai lap, lvu gitt hd so quan ly lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong
tai san céng theo quy dinh.



3. Thanh ly tai san cong trong cac truong hop: Khi co tai san cong hét han
str dung theo ché do ma phai thanh ly; tai san cong chua hét han st dung nhung
bi hu héng ma khong thé stra chita duoc hodc viéc sta chita khong hi¢u qua (du
toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san); nha lam viéc hodc tai san
khéc gén lién véi dat phai pha do dé thyc hién du an dau tu xdy dung, giai
phong mit bang hodc cac truong hop khac theo quyét dinh clia co quan nha
nuéce ¢6 thdm quyén.

- Quy trinh thanh ly theo Didu 29, 30, 31 Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP
ngay 01/7/2025 cua Chinh phu

- Thidm quyén quyét dinh thanh ly tai san cong: thyc hién theo Quyét dinh
s6 58/2025/QD-CTUBND ngay 23/9/2025 cua Chu tich UBND Thanh phd Ha
Noi

Pidu 10. Cong khai tai sdn cong

Viéc cong khai tai san cong phai duge thyc hién day du, kip thoi, chinh xéc
theo quy dinh cta phdp luét; trudong hop khong thuc hign cong khai hodc cong
khai khong day du, kip thoi, chinh xdc thi bi xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

Viée cong khai tai sin cong thyc hién theo quy dinh tai Piéu 104, 105, 106,
107 Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu

Chwong II1.
TRACH NHIEM VA NGHIA VU
Didu 11. Trach nhiém cia Hidu truéng

- Quan ly, su dung tai san cong ding muc dich: Hiéu truéng chiu trach
nhiém to6 chire sir dung tai san cong cua truong dung tiéu chudn, dinh mtrc, myc
dich phuc vu hoat dong gido duc; khéng str dung sai quy dinh (khoan 1 Diéu 6,
Diéu 7 Luat Quan ly, str dung tai san céng 2017).

- T6 chire quan ly, béo quan tai san: Phan cong, giao tai san cho tb khdi, ca
nhan st dyng; thudng xuyén kiém tra tinh trang, chat lugng, kip thoi xtr ly hu
hong, that thodt (DPiéu 8, Diéu 9 Nghi dinh 186/2025/ND-CP).

- Thyc hién ché dé ké toan, bao cdo: Chi dao cap nhat s6 sach, phan mém,
trich hao mon theo Thong tu 23/2023/TT-BTC; t6 chirc kiém ké, bao cdo dinh
ky, dot xuét vé tai san cong theo quy dinh (Piéu 13 ND 186/2025/ND-CP).

- Mua sém, stra chita, diéu chuyen thanh ly: Pugc quyén mua sam, sira
chita trong pham vi du toan; viéc dleu chuy(,n thanh Iy chi thuc hién khi co6
quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén (Diéu 28 NP 151/2017/NDP-CP, sta doi
béi ND 50/2025/ND-CP; ND 127/2025/ND-CP; QD 58/2025/QD-CTUBND Ha
Noti).




- Tham gia tich cuc cac phong trao bao vé ctia cong, xdy dung “Trudng hoc
xanh — sach — dep — an toan”.

Picu 15. Trach nhiém cia phy huynh hoce sinh

- Phéi hop cting nha truong trong viée gido duc con em y thirc gilt gin tai
san cong.

,
A

- Chju trach nhiém lién déi trong truong hop hoc sinh ¢6 y lam hu hong,
mat mat tai san cong.

- Thyc hién nghia vu boi thuong (néu c¢o) theo quy dinh ctia nha truong va
phap luét hién hanh khi hoc sinh vi pham.

- Tham gia giam sét, gop y v&i nha truong trong cong tac quan 1y, st dung
tai san cong.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

CBGVNV, HS c¢6 trach nhiém quan thyc hién nghiém tic Quy ché nay.
Ban giam hiéu, trung cdc doan thé, t6 truong chiu trach nhiém quéan triét, chi
dao, giam sét cac d6i tugng thuc hién Quy ché nay.

Piéu 17. T6 chire thye hign

1. Quy ché nay di dugc cong khai théo luén rong rdi, dan chu trong trudng
trude khi Hidu trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, vén phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc
hién theo Ludt Quan ly, sir dung tai san cong va cac vin ban phép ludt khac co
lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thuc hién cho dén khi c6 van
ban thay thé.



UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG TH POAN KHUE Péc lap - Ty do - Hanh phie
S6: 113 /QDb-THDKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong
trong truong Tieu hoc Poan Khué

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Cein cir Nghi quyét 71/NQ-TW ngay 22/8/2025 ciia Bo Chinh tr vé dot phd
phat trién gido duc va dao tao;

Cén cit Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Com cir Lugt s6 10/2022/QHI5 ngay 10/11/2022 ciia Quéc hdi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludgt Thuc hién dan chi 0 co SO, Quyéz‘ dinh
s6 346/0D-TTg ngay 06/4/2023 cua Thii tuéng Chinh phil ban hanh ké hoach
trién khai thi hanh Ludt Thue hién ddn chii ¢ co so;

Cén cir Théng twe s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bo Gido duc

va Dao tao vé viée hudng dan thyc hién ddn chii trong hoat djong cua co o gido

duc cong ldp;

Céin cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu Ié triron I Tiéu hoc;

Cein cir Thong tr s6 10/2025/ TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ciia Bo Gido duc
va Dao tao quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp va phdan dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan 1y nha niée cia chinh quyén dia phiong hai cap doi voi
gido duc phé thong,

Thuc hién Nghi quyét ciia Hoi nghi vién chite, nguoi lao dong nam hoc
2025-2026 ngay 26/9/2025 cua Truong Tiéu hoc Poan Khué,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua truong Tiéu hoc Poan Khué gbm 8 chuong, 36 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky va dugc thay thé khi c6 vin ban

ma&i dieu chinh, bo sung.



Pidu 3. Ban Giam hiéu, céc to chuyén mdn, to van phong, céc to chirc doan

thé, cén bd, giao vién, nhén vién, hoc sinh truong Tiéu hoc Doan Khué co trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT.

TRUONG
TIEU HOG
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7. Quan ly va sir dung d4t, tai chinh va tai san cta nha truong theo quy dinh
ctia phap luat.

8. Phoi hop chit ché véi cha me hodc nguoi glam hd hoc sinh, céac td chuc
va c4 nhan trong cong dong thuc hién cac hoat dong gido duc. T chie cho gido
vién, ngudi lao déng va hoc sinh tham gia céc hoat dong xa hdi tai dia phuong.

9. Xay dung mdi truong vin hoa - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi trudng vin hod - gido duc & dia phuong.

10. Pugc tiép nhan cic khoan tai trg, vién trg ciia cac co quan, td chire, ca
nhan d6i véi nha truong theo quy dinh ctia phap luét.

11. Thyc hién cic nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong I1
TO CHU'C VA QUAN LY NHA TRUONG

Pidu 4. Co chu to chire nha trudng

Co chu td chic truong Tiéu hoe Doan Khué o6m co:

- Hiéu truéng va Pho Hi¢u trudng;

- Hoi déng thi dua khen thuong;

- Hbi dong ki luat;

- H6i ddng tu van;

- T4 chire Pang Cong san Viét Nam;

- T chirc Cong doan;

- T4 chitc Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;

- T4 chirc Pdi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh;

- Céc td chuyén mén; td vin phong;

- L&p hoc sinh.

Piéu 5. Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

1. Hiéu trudng

, a) Hiéu trudng 1a nguoi chiu trach nhiém to chire, quan ly céc hoat dong va

chat lugng gido duc cia nha truong;

b) Hiéu truong do chu tich Uy ban nhan dan phuong Viét Hung bo nhi¢m.
Sau moi nam hoc Hiéu truong dugce vién chirc, nguoi lao dong gop y va cAp ¢b
thAm quyén danh gia theo quy dinh;

¢) Nhiém vu va quyen han cta Hi¢u truong:

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudng; 1ap ké hoach va t6
chite thue hién ké hoach day hoc, gido duc ndm hoc; bao céo, danh gia két qua
thuc hién turorc Hm dong truong va cac cap c6 tham quyen c6 trach nhiém giai
trinh khi cén thiét.



1. Hoi dong thi dua khen thudng

a) Hoi dong thi dua khen thuéng do Hiéu trudng thanh lap vao dau mai
niam hoc. Hiéu truéng 1a Chu tich Hoi ddng thi dua khen thuéng. Céc thanh vién
cua hoi déng g&n: Phé Hiéu truong, dai dién Cép iy Chi bd Pang Cong san
Viét Nam, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh, dai dién cac td chuyén mon, dai dién t6 van phong, s6 luong thanh vién
trong hoi dong thi dua khen thuéng la 56 1é.

b) Hoi dong thi dua khen thuong giup Hiéu truong td chirc cdc phong trao

thi dua; xay dung céc tiéu chi chidm diém thi dua cu thé phi hop véi tinh hinh
thuc té ctia nha trudng; xem xét, thdm dinh, binh xét, dé xuét cdc hinh thtrc khen
thudng cho tap thé, c4 nhéan co6 thanh tich xudt sic trong cac phong trao thi dua
theo huéng dan cta Hoi dong thi dua khen thuéng phuong Viét Hung, S¢ Giao

duc va Pao tao Ha N§i, Cym thi dua nganh Gido duc va Dao tao Thanh pho,...

¢) Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong trigu tap hop Hoi dong dinh ky
vao dau nim hoc, cudi hoc ky I, cudi nam hoc va hop dot xuét khi c6 yéu ciu cong
viéc.

2. Hoi ddng ky luat duge thanh 1ap d€ xét hodc xod ky ludt dbi véi nguoi vi
pham theo ting vu viéc. Hiéu trudng la Chu tich Hoi dong ky luét. Cac thanh
vién cia Hoi dong gém: Pho Hiéu trudng, dai dién Cép 1ty Chi bo Pang Cong
san Viét Nam, Chu tich Coéng doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh, dai dién céc to chuyén mon, td vin phong.

3. Ho1 déng tur van do Hiéuv truéng thanh ap theo yéu cAu cy thé cla timg
cong viée. Nhiém vy, quyén han, thanh phén va thoi gian hoat dong cua cac hoi
dong tu van do Hiéu truéng quy dinh.

Pidu 7. T chitc Pang cong sin Viét Nam va cic doan thé trong nha
truong

1. Td chirc Pang Cong san Viét Nam trong truong tiéu hoc 1&nh dao nha
truong va hoat dong theo quy dinh cia Diéu 18 Pang, trong khudn kho Hién
phap va phap luét.

2. T4 chitc Cong doan, Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh va céc td
chitc xa hoi khac hoat dong trong trudng tieu hoc theo quy dinh ctia phap luét
nham gitp nha truong thye hién myc tiéu, chuong trinh gido duc.

3. P6i Thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh hoat dong theo Piéu 1& Doi
Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh va cac quy dinh cua phap luét. Do Thiéu
nién Tién phong H Chi Minh ¢6 Tdng phu trach Doi. Tiéu chuén, nhiém vu,
quyén han ctia Téng phy trach Doi thuc hién theo quy dinh cua B9 GDDT.

.k ;{ ~ A
Piéu 8. To chuyén mon

1. TS chuyén mén bao gom gido vién theo khoi 16p hoic mén hoc; nhén
vién lam céng tac thu vién, thiét bi gido duc, cong nghé thong tin, ho trg giao

duc nguoi khuyét tat, tham vAn hoc duong. MAi td ¢6 it nhit 03 thanh vién; td
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chuyén mén c6 to trudng, néu co tir 07 thanh vién tre 1én thi ¢6 to pho.




Pidu 11. Thue hién Chwong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1. Truong Tiéu hoc Doan Khué thuc hign chuong trinh gido duc do Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Cin clt Chuong trinh gido duc do B9 truong Bo Giao duc va Dao tao ban
hanh, truong tiéu hoc xdy dung ké hoach gido duc nha truong va td chire thuc
hién; phat trién chuong trinh gido duc phé théng phit hop véi vin hoa, diéu kién
cua dia phuong, truong tiéu hoc va kha ning, nhu cau cta hoc sinh.

3. Pbi véi hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép duge thyc hién ké hoach gido
duc phd hop véi kha ndng cta timg c4 nhan va theo quy dinh vé gido duc hoa
nhép tré em khuyeét tat.

Didu 12. Sach gido khoa, thiét bi day hoe, tai li¢u tham khio va tai li¢u
gido duc dia phwong

1. Nha truong st dung sach gido khoa duogc B truong Bo Gido duc va Pao
tao phé duyét va dugce Uy ban nhén dan Thanh phé Ha Noi quyét dinh viéc Iua chon.

2. Thiét bi day hoc sir dung trong nha trirong thudc Danl} muc thiét bi day
hoc tdi thiéu do B Gido dyc va Dao tao ban hanh va céc thiét bi day hoc khac
theo quy dinh ctia chuong trinh gido dyc pho thong.

3. Nha trudng td chire lva chon, trang bi xudt ban pham tham khao phyc vu
cho hoat dong giang day, nghién ciru clia gido vién theo quy dinh cia Bo Gido
duc va Dao tao; khuyén khich gido vién st dung xuét ban pham tham khéo dé
ning cao chat lugng gido dyc.

4. Tai liéu gido duc dja phuong do Uy ban nhan dén Thanh ph6 Ha Noi chi
dao td chirc bién soan va tham dinh dap trmg nhu cAu va phu hop véi dic diém
cia dia phuong, theo yéu cAu cta chuong trinh gido duc pho théng vé muc tiéu,
noi dung gido duc va duge B truong Bo Gido duc va Dao tao phé duyét.

Diéu 13. Cac hoat ddong gido duc

1. Hoat dong gido duc thyc hién theo Chuong trinh gido duc pho théng do
Bd Gido duc va Dao tao ban hanh. '

2. Té chitc cac hoat dong gido duc bao dam thyc hién muyc tiéu giao duc
tiéu hoc, yéu cau vé ndi dung gido duc, phuong phap gido duc tiéu hoc va duge
td chire phu hop v6i sy phét trién ctia hoc sinh.

3. Hoat dong gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép trong truong tiéu
hoc theo quy dinh vé gido duc hoa nhép tré em khuyét tat.

Pidu 14. Panh gid két qua rén luyén va hoc tip ciia hge sinh

1. Panh gia két qua gido duc trong qua trinh hoc tép va rén luyén cua hoc
sinh theo Quy dinh vé dénh gia hoc sinh tiéu hoc do B truong Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh theo Thong tu sd 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.

WD PHi



Didu 17. Thiét bi gido duc

1. Trudong hoc duogce trang bi du thiét bi gido duc; to chitc quan ly va st
dung c6 hidu qua trong gido dyc hoc sinh theo quy dinh.

2. Gido vién c6 trach nhiém str dung thiet bi gido duc cta nha truong vao
cé4c hoat dong gido duc hoc sinh.

Picu 18. Quén Iy tai chinh, tai sin

1. Quan ly tai san ctia nha truong tuén theo cac quy dinh cta phap luat va
theo quy ché quan ly, s dung tai san cong cia nha truong. Moi thanh vién nha
trudng cé trach nhiém gifr gin, bao vé tai san chung.

2. Viée quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh cia nha truong thye hién

r

theo quy dinh va theo quy ché cong khai tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bo.

‘ _ CHUONGV N
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pieu 19. Gido vién, nhan vién

1. Gido vién 1am nhiém vy giang day, gido dyc hoc sinh trong truong Tiéu
hoc Poan Khué thyc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc.

2. Nhan vién lam cong téc hd trg, phuc vu cdng tac giang day, gido duc hoc
sinh trong trudong Tiéu hoc Poan Khué thyc hién chuong trinh gido duc pho
thong cap tieu hoc.

Piéu 20. Nhiém vu ciia gido vién
1. Gido vién c6 nhitng nhiém vu sau day

a) Thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cép tiéu hoc va ké hoach
gido duc cua nha truong; xay dung ké hoach gido duc cla t6 chuyén mén va nha
truong;

b) Xay dung mbi quan hé thén thién, dén chu; gilt gin phém chét, danh du,
uy tin ctia nha gido; tmg xir vin hoa, doan két, gitp d& dong nghiép; guong mau
trude hoce sinh; thuong yéu, dbi x(r cong béng va tén trong hoc sinh; bao vé cac
quyén va loi ich hgp phap ctia hoc sinh.

¢) Danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi dudng ning
cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vy bdi dudng thuong xuyén giao
vién theo quy dinh; trao ddi chia sé¢ chuyén mon cung dong nghiép trong va
ngoai nha truong théng qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

d) Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tdp va sinh hoat
chuyén mén; sang tao, linh hoat trong viéc tyr [am do dung day hoc.

e) Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong
trang bi céc xuat ban pham tham khéo, thiét bi day hoc theo quy dinh, pht hop
dé st dung trong qué trinh day hoc; tham gia kiém dinh chit luong gido duc;
tham gia phé cép gido dyc va x6a mu chit & dia phuong.




a) Bugc huong tién luong, phu cap, tro cap, wu dai va cac chinh sach khac
theo quy dinh; dugc thay d6i hang chire danh nghé nghiép; duge bao vé nhan
phim, danh du, stic khoe, hudng cac quyén loi vé vat chit, tinh thén theo quy dinh.

b) Pugc ty chu thye hién nhiém vy chuyén mon v6i sy hd tro cia té chuyén
mon va nha trudng trong viéc lua chon, diéu chinh ndi dung gio duc; van dung
cac hinh thirc hoat dong va phuong phap gi4do duc, danh gia hoc sinh phu hop
v6i dbi tuong hoc sinh va didu kién cu thé ctia nha truong.

¢) Pugc tao diéu kién hoc tap ning cao trinh do, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu; dugc hudng luong, phy cap theo luong va cac ché do chinh sach
khéc theo quy dinh khi dugc cip co6 thAm quyén cir di hoc tp, boi dudng.

d) Dugce khen thudng, ting danh hiéu thi dua va cdc danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

d) Puogc thyc hién cac quyén khac theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Gido vién lam cong tac chu nhiém, ngoai nhiing quyén néu tai khoan 1
ctia Bidu nay, con co cac quyen sau day

a) Pugc du cac gio hoc, hoat déng gido duc khic clia hoe sinh 16p minh chu
nhi¢m.

b) Dugc dy cdc cude hop cua héi dong thi dua khen thudng va cac hoi dong
khéc khi giai quyét nhiing van d& c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p minh cht nhiém.

¢) Bugce du cac 1op bdi dudng, hdi nghi chuyén dé vé cong tac chi nhiém.

d) Bugc quyén cho phép cé nhan hoc sinh nghi hoc khong qua 03 ngay lién
tuc.

d) Puge giam gio [én 16p hang tudn va cc quyén khac theo quy dinh.

3. Gido vién lam cong tac tong phu trach Déi duge hudng cic ché d6, chinh
sach theo quy dinh.

Piéu 23. Trinh dd chuin duge diao tao, chuén nghé nghiép cia gido
vién, nhiin vién

1. Trinh d6 chuén dugc dao tao cia gido vién tidu hoc 1a c6 bang cir nhan

nganh dao tao gido vién tidu hoc hodic ¢6 bang cit nhén chuyén nganh phu hop
va chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham gido duc tiéu hoc.

2. Chuén nghé nghiép cua gido vién tiéu hoc dugc thuc hién theo quy dinh.
Hang nam, gido vién ty danh gid va duoc nha truong dinh ki danh gia theo
chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc dé 1am cin cir xay dung ké hoach hoc tap,
bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép.

3. Trinh d6 chuén duge dio tao ctia nhén vién truong tiéu hoc duogc quy
dinh tai cdc van ban quy dinh tiéu chuén chire danh nghé nghiép véi timg vi tri
viéc lam ctia nhan vién.

Diéu 24. Hanh vi @ing xit, trang phuc ciia gido vién, nhin vién



van dung kién thirc dd hoc vao thuc tién cudc séng; rén luyén than thé, gitr gin
vé sinh ca nhan.

3. Hiéu théo vdi cha me, org ba; kinh trong, 1& phép véi thay gido, cb gido
va nguoi 16n tudi; doan két, thuong yéu, giup d& ban be, em nhd, ngudi gia,
nguoi khuyet tat va nguoi c6 hoan canh kho khan.

4. Chép hanh ndi quy, bdo vé tai san nha truong va noi cong cdng; chép
hanh trat tu an toan giao thdng; gift gin vé sinh va bao vé moi trudng.

5. Gop phan vao céc hoat dong xay dung, bao vé va phat huy truyén thong
cua nha truong, dia phuong.

Piéu 28. Quyén ciia hoc sinh

1. Buoc hoc tép

a) Puoc giao duc, hoc tap dé phat trién toan dién va phat huy t6t nhét tiém
nang cua ban thén; dugc hoc 6 mot truong, lorp thyc hién chuong trinh giao duc
phé théng cip tiéu hoc thuan tién di lai dbi v6i ban than trén dia ban cu tra.

b) Hoc sinh trong d6 tudi tidu hoc tir nude ngoai vé nude, con em nguoi
nude ngoai hoc tép, 1am viée tai Viét Nam, tré em vi hoan canh khé khan chua
dugc di hoc & nha trudng néu ¢ nguyén vong chuyén dén hoc trong mot truong
tidu hoc thi dugc hiéu trudng t6 chire khéc sat trinh do dé xép vao 16p phu hop.

¢) Hoc sinh khuyet tat duoc hoc hoa nhdp & mot trudng tiéu hoc; duge dam
béo cac didu kién dé hoc tAp va rén luyén; duge hoe va dénh gia theo ké hoach
gido duc ca nhan ctia hoc sinh.

d) Hoc sinh ¢6 két qua hoc tép con han ché, di duogc gido vién, cha me hoac
nguoi glam hd hoc sinh truc tiép hudng din gitp d& ma van chua hoan thanh,
tiy theo mirc d§ chua hoan thanh cua cac nhiém vu hoc tap va rén luyén, gido
vién bdo cdo hi€u trudng xem xét quyét dinh 1én 16p hoic & lai 16p, dong thoi
clng vai gia dinh quyét dinh céc bién phap gido dyc pht hgp.

2. Dugc bao vé, cham soc, ton trong va dbi xu binh dang, dan chu; dugc
dam bao quyén va loi ich chinh déng; duge cung chp déay du thong tin Ve qua
trinh hoc tép, rén luyén cua ban than; dugc dam bao nhitng didu kién vé thoi
gian, co s& vat cht, vé sinh, an toan dé hoc tap va rén luyén.

3. Puoc tham gia cdc hoat dong phat huy kha ndng ctia ca nhéan; duge bay
to y kien, nguyén vong ctia cda nhan.

4. Puoc nhan hoc bong va duge hudng chinh sach xa hoi theo quy dinh.
5. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 29. Ho so, trinh ty, thii tuc chuyén truong

1. Hd so hoc sinh chuyén truong

Truong c6 hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoan thién va xac nhén tinh
hop 1¢ cua hd so. Trudng nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan ly hé so.
Hb so gom.
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Piéu 30. Hanh vi irng xit, trang phuc ciia hoc sinh

Hanh vi img x11, trang phuc ctia hoc sinh thyc hién theo quy dinh ctua nganh
va cla phap luat, trong do6 can chu y:

Co théi d6 nghiém tlc, trung thuc trong hoc tép, kiém tra, danh gia va sinh hoat.

Khong gy mét trat tu lam anh hudng dén cac hoat dong cia 16p hoc, nha
truong va noi cong cong.

Khéng gy nguy hiém cho ban thin va ngudi khéc khi tham gia cac hoat
dong vui choi.

Piéu 31. Khen thuéng va ky luat

1. Thye hién khen thudng va ki ludt hoc sinh theo quy dinh cua B Gido
duc va Dao tao.

2. Hoc sinh ¢6 thanh tich xudt sic, hoc sinh tiéu biéu hoan thanh tdt céc
nhiém vu trong hoc tap, ren luyén va cac phong trao thi dua, cé nhiéu dong gop
cho tép thé dugc cac ban trong 16p binh chon hodc ¢6 thanh tich dot xudt khac
thi dugc gido vién, nha truong va cac cép quén ly gido duc khen thudng theo cac
hinh thuc: tuyén duong trude 16p hodce trude toan truong, ting gidy khen hodc
thu khen.

3. Hoc sinh ¢6 khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén va cac phong
trao thi dua, tuy theo mure d6 vi pham c6 thé thye hién cac bién phap ki luat sau:
nhic nho, hd trg giup da tryc tiép dé hoc sinh tién bd hon; thong bao voi cha me
hoc sinh nham phdi hop gitp d& hoc sinh khic phuc khuyét diém. Gido vién
khéng dugc phé binh hoc sinh trude ca 16p, trude toan trudng hodc trong cude
hop chung vai cha me hoc sinh.

ChuongVII
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 32. Quan hé cong tac giira cc t6 chuyén mon véi Ban Gidm hiéu

1. C4c to chuyén mén chiu sy l&nh dao tryc tiép cia Higu trudng va Pho
Hiéu trudng theo su phan cong cuia Hiéu truong,.

2. Truong hop Hiéu trudng di véng, néu c6 viée gap can giai quyét (thude
ndi dung Hiéu trudng phy trach), to truong chuyén mén bao cao Phé Higu
truong da duge Higu truong uy quyén giai quyét, Pho Higu trudng bio cédo Hiéu
truong ngay khi Higu truong cé mit.

3. Mot sb cdng viée c6 tinh chat dic thu thi can bd hoac gido vién phu trach
true tiép béo céo, xin y kién chi dao giai quyét cta Hidu trudng hodc Pho Higu
truong phu trach nhu ché dé néu trén, sau dé béo cdo lai dé t6 truong biét.

4.Khicoy klen ctia Pho Higu trudng phu trach, néu con thic mac thi bao cao
Hiéu trudng, v kién ctia Hiéu trudng 13 y kién cudi cing dé giai quyét cong viée do.

Diéu 33. Quan hé cong tic trong to chuyén mon:
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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH POAN KHUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 114 /QD-THDKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy wée vé nep song vin hoa
trong truong Tiéu hoc Poan Khué

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUT

Céin cir Ludt Nha gido sé 73/2025/0H15 ngay 16/6/2025 cia Quoc hdi mide
CHXH Chui nghia Viét Nam;,

Cén cir Nghi quyét 71/NO-TW ngay 22/8/2025 ciia Bo Chinh tri vé dot phd
phdt trién gido duc va dao tgo;

Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cia Chinh phu quy dinh viéc
quan Iy trong co s6 Gido dyc mam non va co s6 Gido duc pho théng cong ldp,

Cén cir Théng tw s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh quy dinh Quy tdc ing xir trong co' 6 gido duc mam non,
co s6& gido duc phé théng, co so gido duc thuwong xuyén; Quyét dinh so0
]6/2008/Q£?—BGD&DT ngéy 16/4/2008 cita B Gido duc va Dao tao ban hanh
Quy dinh vé dao dirc nha gido;

Cdan cur Quyéf dinh ‘SO; 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ciia Uy ban nhdn
dén thanh phé He N§i vé viée ban hanh Quy tac ing xi cuia can bg, cong chiic,
vién chite, nguoi lao déng trong cdc co quan thugc thanh pho Ha Noi; Quyet
dinh s6 1 665/0D-UBND ngay 10/3/2017 ciia UBND Thanh pho ban hanh quy
téc 1mg xir noi cong cong trén dja ban Thanh pho;

Thure hién Nghi quyét ciia Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong nam hoc 2025-
2026 ngay 26/9/2025 ciia Truong Tiéu hoc Doan Khué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy udc vé nép sdng vin hoa
trong trudng Tiéu hoc Doan Khué, gom 3 chuong, 9 diéu.

Pidu 2. Cac T6 chuyén mén, van phong t6 chirc nghién ctru, hoc tap, trién
khai thyc hién Quy udc vé nép sbéng vin hoéa téi timg cén by, gido vién, nhén
vién trong toan nha trudong; Can clr vao két quéa thuc hién Quy udc vé nép song
vin hoa dé xem xét, danh gid can bd, gido vién, nhin vién hang thang, hoc ky,
nim hoc va binh xét cdc danh hiéu thi dua khen thuong.

ll f’\ 4 Y r -~ 7\ AY ) r b = I’\ . r
Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tur ngay ky va dugc thay thé khi co
vin ban mai diéu chinh, bo sung.



QUY UOC NEP SONG VAN HOA
TRONG TRUONG TIEU HOC POAN KHUT
(Kém theo Quyét dinh s6 112 /QD-THPKh ngay 29 thang 9 ndm 2025

cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Doan Khué)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé chudn muyc dao die nha gido, Quy udc vé nép
sdng vin hoa ctia ddi ngil can bd, gido vién, nhéan vién, ngudi lao dong Truong
Tiéu hoc Poan Khué, phudng Viét Hung, thianh phé Ha Noi trong thi hanh
nhiém vu, cong vu, trong quan hé véi ddng nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh .

2. Bbi tuong ap dung 1a tit ci can by, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong,
cha me hoc sinh va hoc sinh cta Truong Tiéu hoc Doan Khué.

DPiéu 2. Muyc dich xdy dung Quy wée vé nép séng vin hoéa trong nha
truong.

1. Quy dinh cac chuan muc vé nép sdng van hoa va giao tiép, ing Xt clia
can bd, nha gido, nhan vién khi thi hanh nhiém vy, céng vu va trong quan hé véi
déng nghiép, véi hoc sinh, véi cha me hge sinh va trong quan hé x& hoi nham
xdy dung mét méi truong vin héa, mdi truong su pham trong truong hoe, xay
dung truong hoc than thién, mdi thay cé gido 1a mot tdm guong séng vé dao dic,
161 séng, xdy dung nhitng nhan cach vin hoa t6t dep theo truyén thdng vin hoa,
dao dirc cuia dén toc, phu hop vai nhitng nét vin hoa tién tién ctia thoi dai.

2. La can ctr dé nha truong xi ly trach nhiém khi cén bg, vién chire, ngudi lao
dong vi pham céac chuan myc dao dirc va xtr sy trong thuc hién nhiém vu va trong
céde mdi quan hé cong tac.

3. LA cdn ctr dé danh gid, xép loai va giam sat viéc chép hanh cac quy dinh
phap luét cia can b, vién chirc, nguoi lao dong.

Piéu 3: Nguyén tic thue hién Quy wée nép song vin hoéa trong nha
truong

1. Thue hién Quy u6c vé nép séng vin héa trong nha truong phéi phit hop véi
Hién phap va phap luét, phi hop v6i nhiing quy dinh chung ctia nganh gido duc,
pht hop véi truyén thong vin héa va phong tuc tap quan ctia dén tdc, dia phuong,

2. Thuc hién trén tinh than tu nguyén.
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~ Khéng st dung mang xi hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhiing
théng tin hodc hinh anh trai thuan phong m¥ tuc, tréi dudng 161 ctia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude hodc 1am anh huong xAu dén moi truong gido duc.
Khéng ty y ding tin, hinh anh cta hoc sinh 1én mang x& hoi ma chua dugce sy
cho phép ctia Cha me hoc sinh.

- X4y dyng méi trudng véan hoa trén mang xa hoi, thuc ddy cac thong tin
tich cuc, “tin tét, chuyén dep”, day Iui thong tin tiéu cuc, tin xéu, tin gia. Xay
dung cac tac phim van hoa phu hop véi thuan phong m§ tuc, c6 tinh gido duc
tré, hoc sinh. Xtr Iy nghiém céc hanh vi vi pham trén mang xa hdi theo quy dinh.

3. Quy dinh vé bio vé, giir gin cinh quan co sé gido duc; xiy duyng moi
triwong gido duc an toan, than thién, xanh, sach, dep

a) Sp xép mdi trudng lam viée gon gang, ngin néip, an toan, thim m¥. Néu
¢6 cdy xanh trong phong hoc sap xép hop ly, an toan cho hoc sinh. Tranh anh c6
noi dung lanh manh, pht hgp moéi truong su pham.

Vé sinh méi trudng khung canh su pham sach sé. Khong khac nhd, phong
ué thy tién, xa rac thai, chét thai trai noi quy dinh. Thuong xuyén cham séc
vudn cdy, vuon hoa cdy canh 1am cho nha truong luén xanh tuoi.

¢) Khong hat thuée trong khudn vién nha truong. Khong st dung d6 ubng
6 cdn, chit cdm theo qui dinh ctia phap luat; khong tham gia té nan xa hoi.

d) Khong tu y chdt phé cdy xanh, céy canh, cdy hoa, xdm hai canh quan
lam t6n that thiét hai vé phia nha truong, cac bo phén hanh chinh chiam lo bao vé
madi truong, vé sinh ludn sach sé.

d) Khong dun, nu, dét ltia trong phong, 16p, hanh lang.

e) Khong mang theo vat nudi, chét gy hai cho méi trudng va con nguoi vao
truong hoc. Truong hgp mang vét nudi dén phuc vu hoat dong su pham, giéo vién
phai hoan toan chiu trach nhiém dam bao an toan cho hoc sinh v¢ sinh moi trudng.

g) Khong ban hang, budn ban trong khuon vién nha truong hodc trong thoi
gian lam viéc.

4. Quy dinh vé tic phong, cir chi

Tu thé, tac phong, ctr chi nghiém tic; thai do niém nd, hoa nhé, khiém ton,
1& phép, tén trong nguoi giao tiép; str dung ngdn ngft hoa nhé chuén muc, 6
rang, mach lac, ding véi mdi trudng su pham. Khong noi tuc, khong ding tiéng

l6ng... Cén b, vién chiic va ngudi lao dong phai deo hodc cai thé tén, phu hiéu,



- Cha me hoc sinh va khach dén lién hé cong tac: Trang phuc lich sy, van
minh, khéng méc trang phuc gdy phan cam.

5. Quy dinh vé irng xit, ngon ngi

a) Déi véi cdn bo qudén Iy nha truong

- Ung XU voi hoce sinh: Ngodn ngfti chudn muyc, d& hiéu, ton trong su khéc
biét, ddi xir cong bang, l&ng nghe va dong vién, khich 1& hoc sinh. Khéng xuc
pham, ép budc, tri dép, bao hanh.

- Ung xt v6i gido vién, nhan vién: Ngbn ngli chuén muc, t6n trong, khich
|, ddong vién; nghiém tlc, guong mau, dong hanh trong cdng viéc; bao vé uy tin,
danh dy, nhan pham va phat huy ning lyc clia gido vién va nhan vién; doan két,
dan chu, céng bang, minh bach. Khong héach dich, gy kho khén, xtc pham, dinh
kién, thién vi, vu loi, né tranh trach nhiém hodc che déu vi pham, dé 18i.

- Ung XU v6i cha me hoc sinh: Ngon ngir chuin muc, ton trong, hd tro, hop
tac, chia sé, thin thién. Khong xiic pham, gy kho khin, phién ha, vu loi.

- Ung xtt véi khach dén truong: Ngon ngli chuin muec, tén trong, lich su,
ding muyc. Khong xtc pham, gy kho khan, phién ha.

b) Déi véi gido vién, nhan vién

- Ung x@r véi hoce sinh: Ngon ngit chudn mue, dé hiéu, ling nghe, ton trong
su khéc biét phu hgp véi d6i tugng hoan canh. Tich cuc phong, chéng bao lyc
hoc duong, xdy dung mdi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién. Khong
xuc pham, gay ton thuong, vu loi, khong trt dép, dinh kién, bao hanh, xam hai,
khong tho o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi vi pham hoc sinh.

- Ung XU v6i can bd quéan 1y: Ngon ngir ton trong, trung thuc, cau thi, tham
muu tich cuc va thé hién rd chinh kién, phuc tung su chi dao, diéu hanh va phéan
cong clia 1anh dao theo quy dinh. Khong xtc pham, gy mat doan két, khong tho
0, né tranh hoac che giéu c4c hanh vi sai pham cta can b quan ly.

- Ung xtr v6i dong nghiép: Ngén ngit ding muc, trung thuc, than thién, cau
thi, chia sé, ho tro, ton trong bao vé uy tin, danh du va nhan phém cua déng
nghiép. Khong xtic pham, vo cam, gy maét doan két.

+ U'ng xtr vai cha me hoc sinh: Ngon ngit ding muc, trung thyce, ton trong,
than thién, hop tac, chia sé. Khong xic pham, ap dat, de doa, cong kich, vu loi.

- Ung x( véi khach dén truong: Ngon ngit ding muc, ton trong, coi mo.
Khéng xic pham, gay khoé khén, phién ha, sach nhiéu.

¢) Doi vai cha me hoc sinh




5. Mubn phat biéu phai dugc su ddng y ctia cht toa hoi nghi, khong noi
chen khi nguoi khac dang phat biéu.

6. Gitt thai do tr tdn, ton trong chu toa va hoi nghi khi phat biéu, tranh luan.

Chuwong IIT
TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

DPiéu 8. Trach nhiém ciia cin bj, gido vién, nhin vién

1. C6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai Quy udc nay.

2. Cé trach nhiém véan dong céac d6ng nghiép cung thue hién ding cic quy
dinh tai Quy udc nay; khi phat hién can bg, gido vién, nhén vién cua nha truong
vi pham Quy udce nay phai kip thoi gop y dé ho stra doi, dong thoi phan anh voi
Ban giam hiéu.

Diéu 9. Trach nhiém cia Ban Gidm hiéu nha truong

1. Quén triét, huéng dan, td chire thue hién Quy udc nay.

2. Niém yét cong khai Quy udc nay.

3, Kiém tra giam sat viéc thyc hién Quy udc vé nép séng vin hoa trong
nha truong.

4. Phé binh, chén chinh, xtr 1y c4c vi pham dbi v6i can bo, gido vién, nhin
vién cua nha truong.

Quy wée nay da duoc toan thé gido vién, cdn bg, cong nhdn vién trong
truong thao ludn va nhdt tri théng qua. Nhitng cd nhdn thuc hién tot sé duge
biéu dwong, khen thudng. Néu vi pham, tuy theo tinh chdt, mire dé co thé bi trir

diém thi dua, phé binh hodic xit li ky ludt.



UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KHUR DPoc lap-Tw do- Hanh phic
Sé: 115 /QP-THDKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh noi quy truwong hoc

HIEU TRUONG TRUONG TIEU POAN KHUT

Cdn cir thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cuia Bo Gido
duc va dao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Cdn_cir Quyet dinh sé 522/0P- UBND ngay 25/01/2017 cua UBND
Thomh phé vé Quy tdc g xir can bg, cong chite, nguoi lao dong trong cdc co
quan thudc thanh phd Ha Noi; Quyét dinf s6 1665/0D-UBND ngay 10/3/2017
ciia UBND Thanh phé ban hanh quy tic 1ing xXir noi cong cong Ir én dia ban
Thanh pho Théng tw s6 06/2019/TT-BGDDT vé quy dinh cdc quy mc wng xu
trong co s¢ GDMN, GDPT, GDTX cua Bo GDDT;

Thure hién Nghi quyét ciia Hpi nghi vién chirc, nguoi lao dong ndm hoc
2025-2026 ngay 26/9/2025 cia Truong Tiéu hoc Doan Khué;

Can cir nhiém vu, quyén han cua hiéu truéng duge quy dinh tai Piéu 1é
truong Tiéu hoc,

Cin ctr die diém, tinh hinh thyc té ctia nha truong;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay NOi quy truong hoc nam hoc
2024 — 2025 cua truong Tiéu hoc Poan Khué gom 6 chuong, 27 diéu.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u luc k& tir ngay ki va duoc thay thé khi co
vin ban méi diéu chinh, bo sung.

Piéu 3. Ban giam hiéu nha truong, can b, gido vién, cong nhan vién va
hoc sinh truong Tiéu hoe Poan Khué chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:
- UBND phudng (b/c);
- Luu: VT,




NOI QUY TRUONG HQC
(Kém theo OP s6 115 /QD-THPKh ngay 29/9/2025 cia Truong TH Doan Khué)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy dinh gio gidc, trang phuc, tac phong lam viéc, cach thiic giao tiép,
mg xtr trong mai truong gido dyc. Dam bao van hoa cdng s¢ trong nha truong,
thue hién mot méi trudng gido dyc sang, xanh, sach, dep, an toan va vdn minh
hoc duong trong khuoén vién Nha truong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh dang cong tac,
hoc tap tai truong Tiéu hoc Poan Khué; phu huynh hoc sinh nha truong; khach
den truong.

Chuong 11
POI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN NHA TRUONG
Ditu 3. Gid lam vige
. Gido vién day tiét 1 phai c6 mit truée 15 phat va gido vién day tiét cudi
vé sau gio quy dinh 10 phut
_ Bubi séng: Tir 8h00” dén 10h50°
- Budi chidu: Tir 14h00’ dén 16h10’
Piéu 4. Trang phuc
1. Trang phuc Ién I6p, lam viéc

- Cén bd quan ly, gido vién phai st dung trang phuc lich sy, phu hop voi
moi trudng va hoat dong gido duc; nhén vién phai sir dung trang phyc pht hop
vGi moi truong gido duc va tinh chat cong viéc;

- Do6i voi nam: Trang phuc quén tdy, quan kaki, 4o so mi, bo do trong
quan, co day thdt lung

- Dbi véi nit: Trang phuc quan tdy, quan kaki, vay dai, dam dai (Chiéu dat
clia vay hodc dam phai trim qua goi), 4o so mi, do dai

=> Can b0, gido vién, nhan vién khong mic quan jean khi dén truong

2. Trang phuc Ié hoi:

Trong cac ngay I& hoi do nha trudng to chirc, can by, gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong phai méc [€ phuc theo quy dinh, cu the:

- Pdi véi nam: Trang phuc comple hodc 4o so mi, quan tdy; 4o so mi phai
cho trong quan c6 that day lung di gidy, thit ca vat.

d\
-

o
-
=

s ]

b

’
my. 0

(7



- Ung xir voi can bo quan ly, giao vién: Ngon ngit ding muc, trung thye,
ton trong, hop tac; chap hanh cac nhiém vu dugc giao. Khong né tranh trach
nhiém, xic pham, gay mat doan két, vu loi.

- Ung x{r voi dong nghiép: Ngdn ngir ding muc, hop tac, than thién.
Khong xtc pham, gay mét doan két, né tranh trach nhiém.

- Ung xir v6i cha me hoc sinh va khéach dén truong: Ngon ngit ding muyc
muec, ton trong. Khong xtc pham, gay khoé khan, phién ha.

DPiéu 6. Nhitng hanh vi cin b, gido vién, nhéan vién khong duge lam

1. Gay bé phai cuc bd dia phuong, gy mat doan ket ndi bo tép thé va
trong truong;

2. Sao in va phét hanh céc tai lidu hoc tép trai voi quy dinh ctia nha truong
va phép luat;

3. Loi dung viéc dén 16p, noi 1am viée dé tuyén truyen, pho bién nhiing
ndi dung trai v6i chinh sach, quan diém cua Dang va Nha nude, Noi quy cia
Nha truong;

4. Tu 'y di chuyén trang thiét bi, tai san ra khoi vi tri da sap xép, lap dat
trong phong. Khong ding [én ban ghé, leo tréo hoc ngbi Ién lan can, khung ctra
s0;

5. L.am bén, mét vé sinh dudi moi hinh thtc 1én céc trang thiét bi nhu:
Ban ghé, bang viét, man chiéu, truong, san nha, san...

6. Mang theo cic chat chéy, chit gy nd, ddc hai, cic loai vii khi, hung
khi vao truong;

7. Gay gd, danh nhau hoic kich dong danh nhau, td chirc cac bing nhém,
tu tap gy mat trit tu dudi bat ky hinh thiic ndo;

8. Choi bai, danh bac, sb dé, Ivu hanh cac van héa pham ¢ ndi dung xau,
str dung, mua ban, tang trt ma tdy, cac chat kich thich duéi moi hinh thirc;

9. Ubng ruou bia, hat thudc 14 trong khudn vién trudng;

10. Lam hu hong tai san, trang thiét bi giang day va hoc tap...
Piéu 7: Quy dinh d6i véi nhan vién bio vé

1. Chip hanh nghiém noi quy va quy ché ctia nha truong.

2. C6 mit tai truong trude 15 phat dé ban giao ca truc, nhiém vu timg vi
tr{ dd dugc phan cong. Khong duge bo ca truc khi nguoi thay chua dén nhan ca.

3. Mac trang phuc dung theo quy dinh ctia nha truong. Tdoc cat ngan, gon
gang, khong duoc dé rau, ria mép, khéng néi tuc, phat ngdn bira bai gay mét
doan két va thiéu mo pham.
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Piéu 10. Trang phuc

- Hoc sinh mic dong phuc tr thir Hai den tht Sau hang tudn: Hoc sinh
mic dong phuc theo mau ctia nha truong, di gidy, dép quai hau

Piéu 11. Giao tiép, Wng xir

- Ung xir v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Kinh trong, 1& phép,
trung thuc, chia sé, chap hanh céc yéu cau theo quy dinh. Khong bia ddt thong
tin; khong xtc pham tinh than, danh dy, nhan pham, bao luc.

- Ung xtr véi ngudi ban hoc cung trudong: Ngon ngft ding muec, thén
thién, trung thuc, hop téc, gitip d& va ton trong sur khéc biét. Khéng noi tuc, chii
bdy, miét thi, xtc pham gdy mat doan két; khong bia dat, 16i kéo; khong phat
tan thong tin dé néi xau, lam anh hudng dén danh du, nhan phim nguoi hoc
khac.

- Ung xtt véi cha me va nguoi than: Kinh trong, 1& phép, trung thuc, yéu
thuong.

- Ung xtr véi khach dén trudong: Ton trong, 1& phép.
Pidu 12. Nhitng hanh vi hoe sinh khéng duwgce lam

1. Xc pham nhéan pham, danh du, xAm pham thén thé cia thay cd, can bd,
nhéan vién va hoc sinh trong nha truong .

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr.
3. Pé4nh nhau, géy rdi trat tw, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

4. Str dung dién thoai, tra o1 dién thoai di dong, hat thude 14, an qua vit,
uong rugu bia khi dén truong, trong gio hoc.

5. Panh bac, van chuyén, mang dén truong hung khi, vii khi, chat chdy no,
chét doc; luu hanh va st dung vin hod pham doi tryy, tham gia té nan xa8 hoi.

Chuong IV
POI VOI PHU HUYNH VA KHACH DEN TRUONG
Piéu 13. Khach, phu huynh hoc sinh khi dén trudng

- Phéi xuét trinh g1ay gidi thiéu hoac chung minh thu nhan dan cho bao vé
hoiic bao cho béo vé biét minh dén truong gip ai, dé lam gi;

‘ - Khach va CMHS vao trudng trong git hoc cta hoc sinh phai dugc sy
dong y clia bao vé nha truong, phai deo thé khach do bao vé phat.

- Béo vé bao véi Ban giam hiéu hodc gido vién chti nhiém dé cung thong
béo cho khach.

Diéu 14. Cac phuong tién

- Khéng di xe vio trong sin truong (Trir troi mua s& linh hoat dé phu
huynh di xe vao dén con).
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- Hang ngay: 16p phéan cong lam tryc nhat dau gio trong 16p, ngoai hanh
lang thudc khu vuc 16p quan ly. Do rdc ding noi quy dinh

- Khong viét v& bay lén tudong, 1én mit ban, mat ghé

- Khong x4 gidly, réc bira bii & chd ngdi, trong 16p

2. Giit gin an ninh, triit tw, an toan khu I6p hoc

- Khong dua nghich la hét gay dn 1am anh hudng dén cac 16p hoc & bén canh

- Khéng nhiy 1én ban ghé (lam héng ban ghé hodc s& bi dung ddu vao
quat)

- Khong leo tréo 1én bo tuong, 1én céy

- Khoéng tu tién nghich, stra b dién, cong tic dén quat

3. Giit gin vi quén Iy tot co sé vit chiit phong hoc

- Khi dén hoiic ra vé, truc nhét 16p phai kiém tra hién trang 16p, ghi vao 5O
quan ly co s vat chat cia l6p

- Khi v& déng tét ca cac cira s ctia 16p va khod clra ra vao

- Co6 trach nhiém bao quan va str dung trang thiét bi day hoc db dung day
hoc duoc lap dat tai 16p hoc ding véi quy dinh cuia nha truong

- Bdo cao kip thoi cac hién tuong bit thuong phat hién thay trong budi
hoc cho bao vé hodc cho BGH.

- Trudce khi ra vé tit dién, quat, diéu hoa, hé théng may tinh, may chiéu,
ngt cau giao tong trong 16p.

Diéu 19. Noi quy phong Mi thuit

1. Bé gidy dép vao ti ding noi quy dinh. Vao ding vi trf ctia minh theo sy
phén cong cua GV.

2. Mang du do dung, hoa cu thuc hanh theo yéu céu ctia bai hoc.
3. Khéng mang dd an, thirc ubng vao phong.

4. Thuc hién “Di nhe - N6i kh&”, khong n6 dua lam do6 céc gia v8. Khong
tu y nghich, di chuyén cac mau ve.

5. Khong viét, v& by 1én céc gia vé, ban ghé, tuong, san go. Neu lam do
nude, mau vé phai lau chui ngay.

6. Cudi budi hoc phai thu don gia vé& vao dung vi tri quy dinh. T6 chirc vé
sinh, lau nha theo sy phén cong ctia GV hodc can sy 1op.

7. Hoc sinh vi pham s& khéng dugc vao phong M thuat. Truong hop vi
pham nhiéu lan sé bao GV chi nhiém.

Piéu 20. Noi quy phong Am nhac

1. Dé gidy dép vao ti ding noi quy dinh. Vao dung vi tri cia minh theo sy
phén cong cua GV.




3. Néu c6 hong héc, mat mat hodgc bi lam bén, phai béo céo ngay cho gido
vién quan ly 16p. Lam hong hoac mat thiét bi ctia may phai bdi thudng theo quy
dinh.

4. Tuyét dbi tudn thu yéu ciu thuc hanh cia gido vién. Khoéng mang dia
CD, USB, dau doc thé va thé nhé vao phong.

5. Khong dugc:

+ Mang céc dd an ubng, x4 rac ra phong.

+ Pua nghich gy mét trat tw trong phong.

+ Ty thay doi, thao bé céac thiét bi vi tinh.

+ Xoa, sta, doi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

+Di chuyén ban, ghé, viét vé ra ban may hodc 1én mdy vi tinh, tudng 16p hoc.

6. Khi ra vé, hoc sinh phal t4t may vi tinh can thén, dé lai ban phim ngay
ngan gip ghé hoic xep ghé gon gang, vé sinh sach sé. Tét hét cac thiét bi,
nguon di¢én, dong va chét céc cira./.

Piéu 23. Noi quy phong Thiét bi - P6 ding
* Péi v6i nhin vién qudn Ii phong
- Co y thitc thudng xuyén bdo quan thiét bi, dd dung day hoc
- Nhéc nhé gigo vién, hoc sinh str dung va béo quéan tt cac dd dung day
hoc '

- C6 trach nhiém lén lich muon, tra thiét bi - dd ding cho CBGVNV mét
cach khoa hoc, dung lich, ki nhdn day du.

- Trudng hop thiét bi, d6 dung bi hong, mat thi phai bdo cdo kip thoi véi
BGH phu trach.

- Truong hop mat, hong khong 16 1i do hodc do 16i quan 1i phong thi hdi
dong truong quyét dinh dén bu theo quy dinh hién hanh.

* Poi voi gido vién

- Muon, tra thiét bi ding lich, c6 trach nhiém bao quan t6t thiét bi, do
dung da muon. Kiém tra kT trude khi dua cac thiét bi ra khoi phong sir dung,
Néu c6 truc trie k§ thuét can bao ngay cho ngudi phu trach biét. Ky nhan vao so
theo doi.

. Khai théc, stt dung thiét bi day hoc mét cach t6i da, dat hiéu qua vao cac

tiét day.

- Quan ly hoc sinh sir dung o6 duiig day hoc an toan ding quy trinh k¥
thuat, khong dé hong, mat. Néu hong, mat phal théng bao kip thoi cho nhan vién
quan ly do dung day hoc va phai dén bu theo quy dinh.

Piéu 24. Noi quy thwr vién

* Doi voi gido vién



va GVCN lép va trinh GV by moén. Truong hop 6m dau dot xuat phai béo cdo
true tiép vaoi gido vién by mon.

- Gido vién phy trach c6 trdch nhiém giao duc, rén 1uyen hoc sinh bao
quan, gift gin tai san trong phong GDTC, tiét kiém dién, gitt gin vé sinh chung.

Piéu 26. Noi quy phong tiép cong dan (Vin phong)

1. Déi v6i cong dan:

- Phai xudt trinh gidy to tuy thén, neu la nguoi dugce uy quyén hodc 1a
nguoi dai dién hgp phép thi phai xuat trinh gidy t& theo quy dinh cla phap ludt;

- Phai nghiém chinh tudn thu NQ va sy hudng din clia can b tiép cong
dan;

- Trinh bay trung thuc sy viéc, cung cap thong tin, tai liéu, chimg cir ¢6
lién quan dén ndi dung khleu nai, tb cdo, kién nghi, phan anh khi va phai chiu
trach nhiém trudce phap luat vé ND, thong tin, tai liéu chimg ctr dd cung cap,

- Truong hop co nhidu ngudi dén phong tiép cong dan dé khiéu nai, t6 céo
hogc phan anh, dé nghi cting mot ndi dung thi phai ctr dai dién dé trinh bay véi
can bd tiép cong dan;

- Pugc hudng dan, giai thich, tra 1o vé nhitng ndi dung d trinh bay;

- Puoc quyén khiéu nai, t6 céo véi thi trudng truc tiép clia nguoi tiép
cong dan néu can bd tiép cong dan do6 c6 nhiing viée lam sai trdi, gy can tro,
phién ha, sach nhiéu;

- C6 quyén yéu cdu gift bi mat ho, tén, dia chi cia nguoi td cho;

- Khéng duoc lgi dung quyén khiéu nai, t6 cao dé gay rdi trit tu co quan,
vu khéng, xtc pham uy tin, danh dy co quan Nha nuéce, ngudi thi hanh nhiém
vu, cong vu.

2. Di véi cin bp tiép dan:

- Mic trang phuc chinh té theo quy dinh;

~ Ling nghe, ghi chép day du ho tén, dia chi, ndi dung do cong dan trinh
bay va nhiing noi dung di huéng din, giai thich cho cong dan va ghi vao s6 theo
dbi tiép cong dan;

- Hudng dan cong dan thyc hién ding céc quy dinh vé quyén va nghia vu
ctia ngudi khiéu nai, tb cdo;

- Yéu céu cong dan trinh bay day du, rd rang nhiing ndi dung khiéu nai, t&
cdo, dé nghi, phan &nh, ly do va nhiing yéu ciu giai quyét, cung cip céc tai liéu
chirng ctr lién quan;

- Tur chdi khong tiép nhing ngudi dang trong tinh trang say ruou, bia cac
chat kich thich, nhitng nguoi tAm than va nhitng nguoi vi pham néi quy tiép
cong dan;

- Nghiém cAm gay phlen ha, sach nhiéu va can tré dbi v6i cong dan dén
thuc hién quyén khiéu nai, t& cdo hodc dé nghi, phan 4nh.




UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KHUE Poe lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 116 /QP-THPKh Viét Hung, ngay 29 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh cac quy trinh gial quyét cong vige ndi bd
trong Trudng Ticu hoc Poan Khué nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KHUE
Cdn cur QZI_}‘/é’f dinh s6 59 /KH-THDKh ngay 29/9/2025 ciia Truong Tiéu
hoc Poan Khué vé viéc Ban hanh Quy cheé thuc hién ddn chi,
Cén cir Nghi quyét Hoi nghi vién chite ndm hoc 2025 - 2026 ngay
26/9/2025 cua truong TH Poan Khué;
Cin ctr vao tinh hinh thuc té ctia nha truong,
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 7 quy trinh giai quyét cong
viéc ndi bd trong hoat dong ctia Truong Tieu hoc Poan Khué gom:

1. Quy trinh tuyén dung lao dong hop ddng va tiép nhan gido vién

2. Quy trinh thyc hién céac khodn th1 trong truong hoc.

3. Quy tinh tiép nhén c4c khoan tai trg
4. Quy trinh kiém tra ndi bd truong hoc
5. Quy trinh quéan li hoc sinh
6. Quy trinh gidm sat vé sinh ATTP, BABT trong truong hoc
7. Quy trinh trién khai céc chuong trinh lién két.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3: Can bd, gi’éo vién, nhan vién cua truong Tiéu hoc Poan Khué c6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: kR RUONG
- Nhu didu 3; : :
- Luu: VP.

TRUONG
TIEU HOG_
\DOAN KHUE /X,

Tran Thi Phuong Dung



QT01-THDPKh

QUY TRINH
TUYEN DUNG LAO DPONG HQP PONG VA TIEP NHAN GIAO VIEN
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 116 /OD- THDKh ngay 29/9/2025
cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Poan Khué)

1. Muc dich:

Cin clr vao sb luong nguoi lam viée duge UBND phuong giao; nhu cau,
vi tri viéc lam con thiéu cta truong dé tuyén GV, NV, nguoi lao dong vao hop
ddng bao dam cdng khai, minh bach, khach quan.

Tuyén chon ding ngudi dap tmg yéu cAu nhiém vy, vi tri viée lam va
chitc danh nghé nghiép.

Viée tuyén dyng gido vién, nhan vién hop ddng truong thue hién dung
theo Qui trinh tuyén dung.

2. Pham vi ap dung: Ap dung dbi véi gido vién, nhan vién déap Gmg nhu
cau vi trf viée 1am ddi véi ngudi c6 nhu ciu dén lam viéc tai truong.

3. Tai liéu tham khio:

- Diéu 1é trudng tiéu hoc;

- Luat vién chtre;

- Khung nang lyc vi tri viéc lam,

- Quyét dinh s6 14/QD-UBND ngay 13 thang 4 nim 2017 cua UBND
thanh phé Ha Noi vé viée Ban hanh Quy dinh vé phén cap quan ly td chirc bd
may, cong chure, vién chire, lao dong hop dong trong cac don vi sy nghiép cong
lap thude UBND thanh phé Ha Noi;

- Céan ctr Quyét dinh vé viéc giao chi tiéu bién ché nam cho nha trudng;
Céc cong van, huong dan vé viée ky HDLD dbi véi GV khuyet thiéu dbi voi
PVSN cong lap truc thudc UBND phuong Viét Hung;...

- Quy ché chi tiéu noi bo.

4. Thuat ngir va viét tit:

- HT: Hiéu trudng

- TTCM: T6 trudng chuyén mén

- KT: Nhén vién ké toan

- BGH: Ban giam hiéu

- GV: gido vién
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B5 |B4o cao Phong VHXH: KT K&t qua
- Béo céo phong VHXH hdso| HT S
VP thi
danh sach tuyén dung.
B6 | .
Quyet dinh tuyén dyng, ki It BGH, KT Céc QD
hop dong tuyen dung
-Ra quyet dinh cong nhan két| Hiéu Quyét
i 2 ; VP, KT ;
qua tring tuyén. truong dinh
: A LR Hicu GV, NV, Cac hop
- K{ hop dong tuyén dung. trutmiee | ngudi LD ddng
- GV, NV tht viéc. Thoi gian BGH GV, NV, Béan
thir viéc 1a 01 thang. nguoi LD NX
- Ky két hop dong lam viée, | Hiéu Hop
giai thich va trd 10i cac cau truong | GV, NV, dong
hoi cta (ng vién vé céc ché nguot LD
do cia nha truong dé tmg KT-VP

vién hiéu ro.

6. Bleu mau: Khong

7. Hb so Iru: Luu toan bd Ho so tuyén dung theo quy dinh



nha truong trién khai vé
phuong an thu chi céc
khoan thu khac va qui
trinh thuc hién cac khoan
thu thoa thuén thu.

NV

buodi

B3

Hop BGH vé6i Ban dai
diéen CMHS truong va
Ban dai dién CMHS 16p +
gido vién chi nhiém 1op
trién khai vé& phuong 4n
thu chi cac khoan thu theo
qui dinh va céc khoan thu
thoa thudn va qui trinh
thuc hién cac khoan thu
thoa thuéan thu.

BGH,
GVCN,
Dai dién
CMHS

KT, VP

01
budi

Bién ban hop.

B4

Hop CMHS tai timg 16p
hoc trién khai vé phuong
an thu chi cac khoan thu
theo qui dinh va cac
khoan thu thoa thuédn va
qui trinh thyc hién cac
khoan thu thoa thuan thu
trong ndm hoc

Ldy y kién thoa thugn voi
cac khoan thu cua 100%
CMHS trong 16p - theo
Phiéu dinh kém (luu phiéu
cuia 100% cha me hoc sinh
cung bién ban hop cha me
hoc sinh céc 16p).

GVCN cam két nhét trf va
thuc hién nghiém tac,
ding ndi dung, quy trinh
da thong nhét.

GVCN,
CMHS

01
buoi

Bién ban hop.

BS

Toéng hop phiéu thoa
thuén, théng nhét muc thu
cac khoan thu khac va thu
thoa thuan.

GVCN,
KT, TQ

VP

o1
budi

Phiéu téng hop,
phiéu théa thuén.

B6

Thong bao thu dén
CMHS, sau do trién khai
thu.

GVCN

KT, VP

05
ngay

Thong bao thu.

B7

Xay dung bd sung quy
ché chi tiéu ndi bo va
thong qua hoi  nghi
CBCNVC (néu cé thay

HT

KT,
CB,GV,
NV

02
ngay

Quy ché chi tiéu
noi bd




1. Muc dich

QUY TRINH
TIEP NHAN CAC KHOAN TAI TRQ

(Ban hanh lkem theo Quyét dinh 116/ Ob- THDKh ngay 29/9/2025
ciia Hidu trudng truong Tiéu hoc Poan Khué)

QT03-THDKh

Quy trinh, trinh tu, ndi dung trach nhi¢ém cta cédc bd phén, ca nhan lién
quan trong t&i viée tiép nhén tai trg duge thuc hién tai truong Tiéu hoc Doan

Khué, phuong Viét Hung,

2. Pham vi ap dung

- Ap dung trong trudng Tiéu hoc Poan Khué

3. Tai lién vién dan

L

- Théng tu 16/2018/TT-RGD BT wngay 03/8/2018 cia B6 GD&DT quy

dinh vé tai trg cho cdc co s& gido dyc thude hé thong gido duc quéc dan .
4. Noi dung Quy trinh
TT Trinh tw Chi tri Phéi hop | Thoigian | Két qua
B1 | Vin dong tai tro
Khi xac
- B(Qy fl}mg ké hoach véan 0T dinh 11(;)i Vin bén
dong tai trg dung cén
duoc tai trg
- Béo céao UBND Lanh dao | tudn sau
phuong phé duyét ké UBND Khi XD KH
hoach phuong

B2

Tiép nhin tai tro

Hiéu truong,

o th‘émh vién Ban dai 3 ngay sau | Tu gidi thé
- Thanh 14p to tiép nhan | gbm: Lién o khi KH sau khi
.. > . dién n \ ;
tai tro tich, HDT, - duge phé | hoan thanh
C en CMHS 2 st
ban dai dién duyét nhiém vu
CMHS
Ngén hang
q ’ (néu duge | Tuy thude
- T6 chtrc tiép nhan tai tai tro bén tai trg

Tb tiép nhan

trg bang kim lya chon
cuong, da phu hop
quy)
B3 | Quiin Iy sir dung ’
- Lap ké hoach su dun - ; Sau khi tiep | Thong bao
tai fr% ' e Hik g nhén 1 tur?nl? cﬁng%chai
- Lap bao cao quyét toan | Bo phén tai Sau khi tiép Thong bao

cbng viéc hoan thanh va

chinh ké toan

nhén | tuan

cong khai

ﬁ.o fPHUﬂ!‘



QT04-THPKh
QUY TRINH

KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOQC

(Ban hanh kem theo Quyer dinh 11¢/ OD- THDKh ngay 29/9/2025
cuia Hiéu trudng truong Tiéu hoe Docn Khué)

I. Muc dich.

Quy dinh cac bude thyc hién kiém tra ndi bo tai Trudng tiéu hoc Poan
Khué ndm hoc 2025-2026.

I1. Pham vi 4p dung.

CB, GV, NV, HS Truong Tiéu hoc Doan Khué
II1. Tai li¢u tham khao.

- Huéng dan cong tac kiém tra noi bo ndm hoc ctia S&6 GDDT;
IV. Thuit ngir va dinh nghia.

HT: Hiéu trudng

KH: K& hoach

KT: Kiém tra

KTNB: Kiém tra ndi bd

GV: Giao vién

PHT: Pho Hiéu truong

V. Noi dung Quy trinh:
Cac . . Nguwdi thue
Thoi gian Noi dung

Ghi cha

buée hién

- PAu nam hoc, sau khi c6 KH
thue hién nhiém vy ndm hoc;
HT ban hanh quyét dinh thanh
lap Ban KTNB truong hoc.
Thanh phéan: HT 1a Truéng ban,

By’(?_cl_ Pho HT la Phéd Trudng ban, cac
Thanh | Ja < |thanh vién 13 céc t6 trudng,
lap Ban hoe nhom trudng chuyén moén va Hiéu trudng
kiém tra : giao vién cbt can. co pham chét
noi b6 tét, co uy tin, nghiép vu chuyén
mon giot...

- S luong thanh vién trong Ban
KTNB la 13 d/c va dugc phén
cong nhiém vu cu thé, chiu trach
| nhiém kiém tra cdc ndi dung cu




- Trao dbi, lam rd ndi dung KT,
lAy v kién phan héi cta ngudi
duoge KT.

- Ghi bién ban KT theo ting ndi
dung KT hodc chi ghi mot bién
ban d6i voi cac ndi dung KT.
Luwu y: Trong Bién ban KT co
thé ghi nhan dénh gia so b néu
nhitng nhin xét d6 chinh xac
(dtng, sai so v6i van ban nao);
nén c6 nhiing gop y truc tiép
cho déi tugng KT dé rut kinh
nghiém ngay (tinn chit tu vén,
khong phai chi dao). Viéc két
ludn ding sai dugc ghi trong
Bdo cdo két qua KT va Thong
béo két qua KT.

¢) Két thiic kiém tra

- Khi két thic lam viée voi doi
tugng KT, t6 trudng xdy dung
bao céo két qua KT gui HT,

- Can ot béo cdo két qua KT,
HT ban hanh Théng bao két qua
(két luan) KT, cong khai két qua
KT, biégn phap xu ly vi pham,
kién nghi xu ly vi pham (néu
c6); rit kinh nghi¢m, diéu chinh,
b6 sung ké hoach quan ly cua
minh (néu cén).

d) Xur ly sau kiém tra

- HT yéu cdu bo phan quan ly
truc tiép theo di, don dbe, KT
ap dung cac bién phép theo thim
quyén va theo quy dinh hién
hanh budc ca nhan, bd phan thuc
hién kién nghi, quyét dinh xt ly
sau KT, bude phai boi thuong
theo quy dinh (néu co)

- Ap dung hotic klen nghi co
quan c6 tham quyen cac hinh
thire xir ly ky luat, xu phat vi
pham hanh chinh... néu dbi
tugng khong thye hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir Iy..; HT
tdbng hop, cong khai két qua xir




QTO05-THDKh

QUY TRINH QUAN Li HQC SINH

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 116/ OD- THDKh ngay 29/9/2025
cua Hiéu truong fruong Tiéu hoc Pocn Khué)

I. Muc dich.

Quy dinh cach thic kiém soét cac hoat dong lién quan dén viéc tiép nhan
hoc sinh trong cdc gio hoc, gio ban trd, quan ly hoc sinh trong viéc dua, don tai
Trudng tiéu hoc Poan Khué.

II. Pham vi ap dung.
CB, GV, NV, HS Truong Tiéu hoc Poan Khué
L. Trach nhiém 4p dung, tai licu tham khso.

Trach nhiém ép dyng: Truong Tiéu hoc Poan Khué, cac phong hoc,
phong chirc ndng, nha thé chat.

Tai liéu tham khao: Pidu & Trudng tiéu hoc, Quy ché 1am viée, Noi quy
hoc sinh.

IV. Thuit ngi va dinh nghia.
BGH: Ban giam hi¢éu

NVYT: Nhan vién y té

GV: Gido vién

GVCN: Giao vién chi nhiem
GVBM: Gido vién bd mdn
CMHS: Cha me hoc sinh
QLBT: Quan ly ban trt

V. Noi dung Quy trinh:

Cac . .. Nguwoi thue . —‘
; Thoi gian Noi dung & Ghi cha

bwde hién
Buée 1 - PH dua HS dén céng truong, | PH, HS, Bao

wdce 1:
Givh HS tu di vao 16p, PH khong di vé nha

oc "

b d:( vao truong, khong do xe va han truong,
sinh dén ;g , _

- ché toi da viéc giy un tac giao | CBGVNV

ruon ;

(T ,g 6h15-7h15 | thong trude cong truong dugc phan

rudc N

. - Bao vé chi dan HS &n sang lén | cOng truc
gio hoc . o, , R

hinh nha dn, HS khéng an sang choi | nhéan thyc

chin X

thirc) trong khu vuc san truong, bao | pham trong

e )
quat cong truong, quan li khong ngay




- GV quan sat, phat hién nhiing
trirong hop HS co biéu hién bét
thuong vé stc khée, bdo cdo
NVYT, HT; Céac ndi dung thuc
hién tiép theo can chdr chi dao
cua BGH.

- BGH truc bao quat 100% cac
phong ngt, giam sat viéc GV
quan 1f HS.

- Ban chi dao cong tac ban tra
kiém tra si s6 HS tai phong ngu
theo lich.

13h55-
14h00

- GV day tiét 5 diém danh hoc
sinh

~ Bio cdo BGH néu HS ving
mit khong cé 1i do va thyc hién
theo chi dao ctia BGH nhiing
van dé phat sinh (néu co)

GVCN hodc
GVBM day
tiét 1

14h00-
16h10-
16h50

- GVCN, GVBM phai thyc hién
kiém dién HS khi nhén 16p
chuyén tiét hoc; Sau gior ra choi
vao 16p, GV kiém st s6 HS.

- B4o cdo BGH néu HS ving
mat khong co 1i do va thuc hién
theo chi dao cia BGH nhiing
vén dé phat sinh (néu co)

100% GV

Buwde 3
Gio tan
hoc

16h10-
17h00

- GV day tiét cudi chiu trach
nhiém tra HS tan tay PH theo
quy dinh

+Kl1,2,3,4:Ra céng chinh
+KS5: Ra vé cbng phu

- Mdi d/c BV tryc 1 cong, hd
tro PH dén con, khong dé PH
vao truong, dam bao an toan, an
ninh truong hoc.

- Gido vién Tong phy trach quan
sat, ho tro gido vién tra hoc sinh,

GV day tiét
cubi; BV
theo ca trye,
TPT

Quy dinh
gio tan
hoc

-K1:
16h10

- Mbi khéi
tiép theo
vé sau Sp




QT06-THDPKh
QUY TRINH
GIAM SAT VE SINH ATTP, BABT TRONG TRUONG HQC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 116 / OD- THDPKh ngay 29/9/2025
clia Hiéu trudng truong Tiéu hoc Dodn Khué)

1. Muc dich

Quy trinh, trinh ty, ndi dung trach nhiém cua cac b phén, ca nhan lién
quan trong toi viéc tiép nhan tai trg duge thyc hién tai trudong Tiéu hoc Doan
Khué phuong Viét Hung.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung trong trudong Tiéu hoc Doan Khué

3. Tai lién vién din

- Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ciia B Y té v/v Ban hanh
“Huéng dan thuc hién ché d6 kiém thuc ba bude va luu mAu thire dn ddi vai co
s& kinh doanh dich vu an uong”.

- Théng tu sb 46/2010/TT-BYT ngay 29/12/2020 cta Bd y té vé ban
hanh quy chuin k§ thuat qudc gia vé sinh phong bénh truyén nhiém trong céc co
3¢ gido duc thude hé thoéng gido dyc qubc dan va Théng tu s6 13/2016/TTLT-
BYT-BGDT ngay 12/5/2016 cia Bo y té va B6 Gido duc va Dao tao quy dinh vé
cong téc Y t& trudong hoc;

4. Noi dung Quy trinh

TI “ h N . . ~ - A :’\ - - A
Buge | Noi dun b :;miﬁm Thoi gian Cong viéc cu thé khi thye hién
praung | PRAN BNy hign KT, GS
sat * :
- Kiém tra nguon goc, nguyén li¢u
nhip vao nha truong theo hop dong
Gidam sat 3 va hod so nang lyc ctia cong ty Huong
5 an S
ngudn . . . g Viét Sinh.
7 Théanh vién | ngay; dinh _ o . . .
goc, % . 4 o - Pinh ki vao thang 7 hang ndm,
. to giam sat; ki vao . . . S
nguyén BGH nha truong cung dai dién

CMHS thang 7 i
‘1angv CMHS 100% cac lop thuc hién kiém
hang ndm

vao tra, gidm sat tai cidc co s cung cap

liéu nhép

nguyén liéu thuc pham ctia Cong ty
Huong Viét sinh

Gidam sat| GV,NV | Tu6hl5p |- Can kiém tra dinh lugng, déanh gia

2 khau theo lich | cécngay |tinh trang cam quan cua thuc pham,

nhép thyc | phan cong; | trong tudn | ghi S6 giao nhan thyc pham, Bién




voi  thuc

phém

CMHS;
NV y té;
BGH

ché bién

- C6 du dung cu chia, gip, chtra dung
thire an, dung cu an udng bao dam
sach s&, thuc hién ché d6 vé sinh
hang ngay.

Giam sat
kho bao
quan thuc

pham

Dai dién

CMHS;

NV y té;
BGH

1
lan/thang
hodc dot

xuat

- Clra ra vao luon kin, cé ludi chin
con trung

- Thuc pham déng hom, bao, tui...
phai dé trén cac gia, ké ké cach mat
dat it nhat 15 cm

- Kho dugc Sé:lp xép ngin nép, trat tu
theo yéu cau ki thuat, c6 quat thdng
gio.

_ C6 bién phap phong chong chuot,
¢bn tring, gian, cac mo6i nguy hoa
hoc, vat ly nhiém vao thuc phém khi
bao quan tai kho.

Giam sat
luu mau

thirc an

Dai dién

CMHS;

NV y té;
BGH

Hang ngay

Diéu 6. Dung cu lvu mau thire iAn

1. Dung cu luu mau thirc dn phai co
nép day kin, chira duoc it nhét 100
gam ddi voi thie an kho, dic hodc
150 ml dbi v6i thirc dn 1ong,

2. Dung cu 1éy mau, luu mau thire an
phai dugc rira sach va tiét trung trude
khi str dung.

Piéu 7. LAy miu thirc in

1. Mdi mén an duge lay va luu vao
dung cu luu mau riéng va duoc niém
phong. Mau thtic @n duge ldy trudc
khi bt diu dn hodc truéc khi van
chuyén di noi khdc. Mau thie an
duoc luu ngay sau khi ldy.

2. Lugng mau thic &n:

a) Thic an dac (cac mon xao, hép,
ran, ludc...); rau, qua an ngay (rau
sdng, qua trang miéng...): t6i thiéu
100 gam.

b) Thic dn léng (sup, canh...): t6i




(Ban hémh kém theo Quyét dinh 116 / OD- THDKh ngay 29/9/2025

QUY TRINH

QT07-THDKh

TRIEN KHAI CAC CHUONG TRINH LIEN KET

cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Doan Khué)

1. Muc dich
Quy trinh, trinh tu, ndi dung trach nhiém cua cdc by phén, ca nhéan lién
quan trong téi viée trién khai cde chuong trinh lién keét tai truong Tiéu hoc Doan

Khué phuong Viét Hung.
2. Pham vi ap dung
- Ap dung trong trudng Tiéu hoc Poan Khué

3. Tai lién vién din
- Cac van ban huodng dan thuc hién nhiém vu nim hoc ctia B Gido duc,
S& Gido duc Ha Noi, UBND phrong Viét dung.
- Cac van ban phap 1i, hd so ning lyc cia cac don vi lién két
4. Noi dung Quy trinh

Cac
bude

Thoi gian

Noi dung

Nguwoi thye
hién

Ghi chu

Buoe 1

Khao sat

Cuoi nam

hoc lién

- Cubi nim hoc trude, HT cin
ctr két qua thyc hién CT va tinh
hinh thyc té cta nha trudng thuc
hién khao sat nhu cAu va nguyeén
vong cua CMHS cho ndm hoc

Hiéu trudng,

3 %) ey GVCN
nhu ciu truoce tiep theo (C6 thé tai cudc hop &
CMHS cuoi ndm)
- Téng hop khao sat dé lam cin
ctr trién khai CT
Hi¢u trudng tb chirc céac cudce
hop trao doi va thong nhét cac
, chuvong trinh lién két s€ trién
Bude 2 . "
TR khai trong nam hoc:
T6 chirc ) o G
, Sau khi 1/ Hop Ban giam hiéu — Cap uy | ., '
hop cac . hi ba Hiéu trudng
o khao sat | €11 DO
bd phén

lién quan

2/ Hop Lién tich
3/ Hop Hoi déng su pham,

4/ Hop Ban dai dién cha me hoc
sinh nha truong va cac 16p

Buoe 3
Thanh

Sau khi cac

noi dung

- Sau khi cac ndi dung trién khai
da dugc thong qua tai cac cudc

Hi¢u truong




UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC POAN KHUR Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 117 /QD-THDKh Viet Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tlep cong dian
va gidi quyet Khiéu nai, to cfo

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Céin cir Ludt Tiép cong ddn; Nghi dinh $6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Tiép céng ddn; Thong tu SO
04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cuia Thanh tra Chinh Phi quy dinh quy trinh tiép
cong ddn;

Cdn cir Ludt Té cdo; Nghi dinh s6 31/2019/NB-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh
Phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt T6 cdo; Thong tw sé6 05/2021/TT-TTCP
ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra Chinh Phu quy dinh quy trinh xit [y don khiéu nai, don
16 cdo, don kién nghj, phan dnh;

Cdn cir Ludt Khl’é:u nai; Nghi dinh 50 124/2020/ND-CP ngay 1 9/10/2020 cua CP
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp to chike thi hanh Ludt Khiéu nai,

Céin ci Ludt s6 10/2022/QH1S ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi Nuée CHXHCN
Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thie hién ddn chii ¢ co so;

Céin cit; Cén cit Quyét dinh s6 27/2018/0D- UBND ngay 13/11/2018 cuia Uy ban
nhdn ddn thanh pho Hé Néi ban hanh quy trinh tiép cong dan va xiv Iy don khiéu nai,
don 16 cdo, don kién nghi, phan dnh trén dia ban thanh phé Hé Néi;

Thie hién Nghi quyét ciia Héi nghi vién chire, nguoi lao dong nim hoc 2025—
2026 ngay 26/9/2025 ciia Trieong tiéu hoc Doan Khue,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay quy ché tlep cong dan va giai
quyét khiéu nai, to cdo ctia nha trudng gbm 6 chuong, 15 diéu.

Diéu 2. Quyet dinh c6 hiéu luc tir ngay ky va dugc thay thé khi ¢6 vin ban mai
diéu chinh, bo sung,

Didu 3. Ban Gidm hiéu, cdc t6 chuyén mén, van phong, cac to chirc doan
thé va cén b, gido vién, nhan vién Truong Tieu hoc Poan Khué chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND phlrﬁmg (b/c),
- Nhu Dicu 3 (t/h)

- Luu: VT,

Dis.

=



QUY CHE
Tiép cong din va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo
(Kém theo Quyét dinh s6 117 /JOP-THDKh ngay 29 thang 9 ncdm 2025
cua Hiéu truong Truong TH Doan Khué)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong Ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée tiép cong dan dén khiéu nai, tb cdo, kién
nghi, phan anh tai noi tiép cong dan cla Nha truong va quy dinh viéc tiép nhén,
phén loai, xtr ly d6i v6i don khiéu nai, don t6 céo, don kién ‘nghi, phan anh (sau
day goi chung 1a don); tham quyén, trach nhiém giai quyet 1<hleu nai, to cao,
kién nghi, phan 4anh; ché d6 théng tin bao cdo vé viee giai quyét khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phan énh cta truong Tiéu hoc Poan Khué.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bo, gido vién, nhan vién Nha truong.

Diéu 2. Trinh ty, thi tuc gidi quyét khiéu nai, td cfo, kién nghi, phan
anh va tiép cong din
1. Trinh ty, thi tuc giai quyet khiéu nai, giai quyét t6 cdo va tlep cong dan
thuc hién theo quy dinh tur Pidu 27 dén Diéu 32 cua Luat Khiéu nai va cdc quy
dinh ctia cac phap luat cé lién quan; khiéu nai Quyet dinh ky lut can b, cong
chite thuc hién theo quy dinh tai Dicu S0 va tir Diéu 52 dén Didu 54 ctia Luat
Khiéu nai va cac quy dinh ctia phap luét lién quan.

2. Trinh tu, thi tuc giai quyét to cdo hanh vi vi pham phap luat trong viéc
thue hién nhiém vu, cong vu thuc hién theo quy dinh tir Didu 28 dén Diéu 40
ctia Luét T4 céo. Trinh tu, thi tuc giai quyét t6 cdo hanh vi vi pham phap luat vé
quan 1y nha nudc trong céc linh vyc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 42 va Piéu
43 cha Luat T6 céo va cac vin ban phép lut c6 lién quan.

3. Viée tiép cong dan thuc hién theo quy dinh cta Luét Tiép cong dén, Nghi
dinh SO 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh Pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu ctia Luét Tiép cong dan va cdc vin ban quy pham phép luat 6 lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hi¢u trudng nha truong
1. Pho blen cac quy dinh cua phép lut vé tiép cong dan, giai quyét khiéu

, giai quyét t& cdo ddi véi cén bg, gido vién, nhan vién, phy huynh nha
tluong.

2. Thuc hién viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td cdo theo
tham quyén.

3. Phdi hop véi UBND phuong, phong Noi vy, Thanh tra Nha nude va cac
t6 chire, cd nhén c6 lién quan trong viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai
quyét tb cho, kién nghi, phan anh ; xur ly céc vén d& lién quan dén quyét dinh
gidi quyét khiéu nai hogic két luan ndi dung t6 cdo.




a) Vu viéc gay gét, phuc tap, 6 nhiéu ngudi tham gia, lién quan dén trach
nhiém cta nhidu bd phéan trong nha truong hodc y kién gita cac bd phan con
khac nhau.

b) Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi co thé gy ra hau qua
nghiém trong hodc co thé dan d4n hity hoai tai san cua tép thé, anh hudng dén
an ninh chinh tri, trit ty an toan xa hoi.

2. Khi tiép cong dan, Hi¢u truong hodc Phé Hiéu trudng dugce uy quyén phai
c6 v kién tra 101 vé viée giai quyét vu viée cho cong dén. Trudng hop chua tra o1
ngay dugc thi chi dao bg phén, can bo, vién chiic thuge quyén quan ly coa minh kip
thot xem xet, giai quyét (viée giao nhiém vu phal bang vin ban, an dinh thoi gian
gial quyet phu hop quy dinh ctia phap ludt); n6i 1o thoi han giai quyét va nguoi can
litn hé dé bidt két qua giai quyét; kiém tra, don doc vige xu ly sau tiép cong dan.
Viée tiép cong dan phai dugc ghi chép ddy du vao So tiép cong dén.

3. Higu truong cur can bd gitp Hiéu truong td chuc tiép cong dan vao céc
ngay lam viéc trong tuan tai dia diém tiép cong dan ctia Nha trudong. Nguoi duge
phan cong tiép cong dan, xu ly don c6 trach nhiém glup Hiéu trudng thu ly, giai
quyét khleu nai, kién nghi, phan anh; lam dau mdi giup nguoi dung dau don vi
theo ddi, tong hop, béo cdo theo quy dinh tai Quy ché nay.

4, Ngoai viéc lién hé truc tiép voi nha trudong, cong dan, t6 chuc cb thé
tham gia gop ¥, phan anh véi nha truong théng qua:

- Pién thoai: 0862.313.888

- Dia chi email: cldoankhue@longbien.edu.vn

- Dia chi webside: https://thdoankhue.longbien.edu.vn/

Chwong I11
TIEP NHAN XU LY, QUAN LY, GIAI QUYET PON KHIEU NALI,
TO CAO, KIEN NGHI, PHAN ANH
Pidu 8. Quy trinh ti€p nhan, xit Iy, quin 1y don khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh
1. Viée xtr ly c’[o*n don kién nghi, phan anh, khiéu nai, té cdo duogc thuc

hién theo Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/1 0/2021 cta Thanh tra Chinh
Phu quy dinh quy trinh xt ly don khiéu nai, don tb céo, don kién nghi, phan anh.

2. T1u0ng hop khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh thuoc tham quyen giai
quyét thi tiép nhan gii quyet theo quy dinh ctia phap luét ve khiéu nai, t6 cdo
duoc quy dinh tai Luét Khiéu nai nam 2011, Nghl dmh s6 124/2020/ND-CP
ngay 19/10/2020 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét mét sb dleu va bién phap thi
hanh Ludt Khiéu nai; Luat T6 cdo nam 2018, Nghl dmh s6 31/2019/ND- CP
ngay 10/4/2019 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap to
chure thi hanh Luat T céo.




Péi véi don t6 cdo: vu vide phiic tap thi co thé gia han mot lan nhung
khéng qua 30 ngay; 601 véi vu viée dic biét phic tap thi co thé gia han giai
quyét t6 céo hai lan, mbi 1an khong qué 30 ngay.

Nguoi glal quyet khiéu nai, t6 céo quyet dinh bang vén ban viéc gia han
giai quyet khleu nai, t cdo va thong bao dén ngudi khiéu nai, t6 cédo; nguoi bi
khiéu nai, t& cdo; co quan, to chiic, c4 nhan ¢6 lién quan.

3) Xac minh ndi dung khiéu nai, t6 cdo

Hiéu trudng tlen hanh xdc minh hodc giao to chire, ca nhén khac xac minh
noi dung khiéu nai, to cdo. Viéc xdc minh I khiéu nai, t6 cdo phai dam bao khéch
quan, chinh xac, kip thoi, tién hanh cac bi¢n phap can thiét dé thu thap thong tin,
tai lidu 1am 18 ndi dung khiéu nai, t6 cdo. Trong qua trinh x4c minh, ngudi xac
minh phai tao diu kién dé ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguorl bi tb cao
giai trinh, dua ra cac ching cir dé ching minh tinh ding, sai cua ndi dung cén
x4c minh. Két thic xdc minh phai c6 bao cdo két qua xac minh bing vin ban.

4) T6 chtrc d6i thoai.

Trong qua trinh giai quyet khiéu nai 1dn diu, néu yéu cdu ctia nguoi khiéu
nai va ket qua xac minh ndi dung khiéu nai con khac nhau thi Hiéu truéng Nha
truomg t6 chire dbi thoai vo1 nguoi khiéu nai, nguol b khleu nai, ngudi co quyen

va nghfa vu lién quan dé 1am rd noi dung khiéu nai, yéu cAu ctia nguoi khiéu nai
va hudng giai quyét khiéu nai; viéc d6i thoai phai tién hanh cong khai, dan chu.

Viéc dbi thoai duoc 1ap thanh bién ban; két qua ddi thoai 1a mét trong céc
cdn cir dé giai quyét khiéu nai.

5) Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, két luan ndi dung tb cdo, vin
ban tra 1o vé ndi dung kién nghi, phan anh.

Higu truong Nha truong phai ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, két
luan noi dung to céo, vin ban tra 1oi vé ndi dung kién nghi, phan 4nh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay co quyet dinh giai quyet khiéu
nai, Hiéu truong Nha truong c6 tr ach nhiém g quyet dinh giai quyet khleu nai
cho nguoi khiéu nai, cho thu trudng cp trén truc t1ep clia ngudi giai quyét khiéu
nai, ngum ¢ quyén, nghia vu lién quan, co quan, td chie, ¢4 nhan da chuyén
khiéu nai.

Tiong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh két luan noi dung 10
cao, nguoi giai quyet tb co gm két luan noi dung t cdo dén nguo: bi t6 cdo, to
chtre ¢o lién quan; théng bao két luan ndi dung t6 céo dén ngudi t6 céo.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 vin ban tra 10i vé ndi dung
kién nghi, phan anh, Hiéu trudng Nha truong co trach nhiém gii van ban tra loi
dén nguoi giri kién nghi, phan anh.

6) Thyc hién quyét dinh giai quyét khiéu nai, két luan ndi dung t6 cdo

Nguoi giai quyét khiéu nai, t6 cao c6 trach nhigm t6 chure thye hién quyét dinh
giai quyét khiéu nai, két luan ndi dung t cdo di co hiéu luc thi hanh; theo dbi, dén



UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC POAN KHUT Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 118/QD-THDKh Viét Hung, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Thanh lap Ban tiép cong dan — gidi quyét khiéu nai, tb cdo
Niam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KHUE

Céin cit Thong tw 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra chinh
phii quy dinh quy trinh tiép céng ddn;

Céin cit Thong tw 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra chinh
phit quy dinh quy trinh xur [y don khiéu nai, don (6 cdo, don kién nghi, phdn dnh;

Cén civ Théng tw sé6 11/2020/TT-BGD&DPT ngay 19/5/2020 cua B¢
GD&PT Hudng dan thue hién dan chii trong hoat djng ciia co s gido duc
cong ldp;

Can ctr nhiém wvu, quyén han ctia hiéu truéng duoge quy dinh tai Diéu 1é
truong Tiéu hoc,

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Ban tiép cong dan truong Tidu hoc Poan Khué, géom

cac thanh vién cé tén sau:

1. Ba Tran Thi Phuong Dung Hiéu trudng Trudng ban
2. BaHa Thi Diéu Thiy Pho HT Pho ban
3. BaBui Thi Kim Hanh KT-TT td VP Uy vién
4. BaNguyén Thiy An Quan tri cong s& Uy vién
5. Ong Nguyén Tai Puc Anh Van thu Uy vién

Didu 2. Ban tiép cong dan truong Tiéu hoc Poan Khué c¢é trach nhiém
xay dung Quy ché va Noi quy tiép cong dan trong pham vi nha truong; dong
thoi td chirc thuc hién viée tiép céng dén theo diing quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) 6 tén tai

Noi nhin:

- Nhu diéu 1; (t/h)

- 100% CBGVNV, PH, ND (dugc biét)
- Luou: VP.
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PHAN CONG NHIEM VU
Ban tiép cong dan — gidi quyét khiéu nai, t6 cdo nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kem theo OB $6 118/0D-THPKh ngay 29/9/2025 ciia truong THDKh)

TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
- Truc tiép tiép cong dén theo lich cd dinh;
& nguoi chiu trach nhiém cubi cing vé
viée tiép cong dan, gidi quyét don thu tai
q Tran Thi Hiéu trudng - | truong. Truc tiép tiép nhan va giai quyét
Phuong Dung | Truong Ban tat ca nhitng théng tin phan anh, kién nghi
clla can bd, gido vién, nhan vién, CMHS,
HS va nhan dan.
- Thue hién lich truc dinh ki theo quy dinh
- Phu trach viéc tiép cong dan khi hiéu
trudng vane mit va duge Uy quyén; gidi
Ha Thi Diéu | Ph6 HT -Phé | oo o % e SRR S
2 ] quyét trong thdm quyén dugc giao. C6
Thuy 1B ; T
trach nhiém bdo cao vdi hi€u truong cac
, ND t’E_ll buoi tiep déan khi du‘qcf uy qu?%x;%\
R Ké toan, TT |- Tiép nhén, phan loai va dé Xuétrb(ﬁla
Bui Thi Kim % ; . ; , o . :
3 t6 VP - Uy | nhiing thong tin phan anh, kién ﬂ%?ﬁ,
Hanh N L . UE
vién can bo, gido vién, nhan vién, CMH S
[NV Quan tri|va nhan dan dén céc b phan veFflicu
Nguyén Thay | _ ” s 11 A 2 3 ik ,
4 A cong s - 1y | trudng; quan ly ho so so sach tiep cong déan
n
vién diung quy dinh.
5 Nguyén Tai | NV vin thu - | - Thyc hién truc tiép cong dan hang ngay
Pirc Anh Uy vién theo quy dinh




