
 
UBND PHƯỜNG LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC CỰ KHỐI 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 

TỪ NGÀY 8/9/2025 ĐẾN NGÀY 14/9/2025 
…. 

Thứ 
Buổi 

(BGH 
trực) 

Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận 
thực hiện 

Lãnh đạo 
phụ trách 

Công việc phát 
sinh, bổ sung 

Hai 
8/9 

S 
(Liên) 

8h: Chào cờ, phổ biến nội quy HS, phát động tháng ATGT 
 Kiểm tra nề nếp dạy học, chuyên môn…(cả tuần) 
Toàn trường thực hiện KHDH tuần 1 theo chương trình TKB  

Toàn trường 
BGH 

CBGV-HS 
Đ/c Liên 

 

 

11h: KT công tác bán trú, chăm sóc học sinh (cả tuần) BGH  
Rà soát học sinh đóng tiền BHYT trên phần mềm (cả tuần) Đ/c Miên  
Thu phiếu HS đăng ký tham gia BHTT và BHYT năm học 2025-2026 Đ/c Miên  

C 
(Liên) 

 14h: Dạy Đạo đức (lớp 1A2) Đ/c Liên 
Đ/c Liên 

 
14h40: Dạy Đạo đức (lớp 1A3) Đ/c Liên  
 KT nề nếp tan trường, ATGT trường học (cả tuần)  Đ/c Bích, chi đoàn  

Ba 
9/9 

S 
(Bích) 

 Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sẵn sàng đón đoàn kiểm tra ATVSTP của 
Phường Long Biên 

BGH, Đ/c Hương y tế 

Đ/c Liên 

 

C 
(Bích) 

16h15: SHCM khối 3 (sau tiết 7)  Đ/c Bích, Tổ 3  

Tư 
10/9 

S 
(Bích) 

  

Đ/c Liên 
 

 

C 
(Bích) 

14h: Tập huấn công tác đảm bảo ATTP năm 2025 tại hội trường 
UBND phường Long Biên 

Đ/c Hương y tế 
 
 

 

14h: Dự đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam phường Long Biên  tại HT 
tầng 2 trụ sở Đảng uỷ phường Long Biên 
 

Đ/c Liên 
 

 

14h40: dạy Khoa học lớp 4A3 Đ/c Bích  

15h15: dạy Khoa học lớp 5A3 
 

Đ/c Bích  

Năm 
11/9 

S 
(Bích) 

7h: Dự đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam phường Long Biên tại HT 
tầng 2 trụ sở Đảng uỷ phường Long Biên 

Đ/c Liên 
 

Đ/c Liên 

 

 Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sẵn sàng đón đoàn kiểm tra ATVSTP của 
Phường Long Biên 

BGH, Đ/c Hương y tế  
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Thứ 
Buổi 

(BGH 
trực) 

Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận 
thực hiện 

Lãnh đạo 
phụ trách 

Công việc phát 
sinh, bổ sung 

C 
(Bích) 

14h: dạy Khoa học lớp 5A3 Đ/c Bích  

14h40: dạy Khoa học lớp 4A3 Đ/c Bích  

16h15: SHCM khối 1,4 (sau tiết 7) Đ/c Bích, Tổ 1,4  

Sáu 
12/9 

S 
(Liên) 

Chuyển tiền Bảo hiểm học sinh về kho bạc Đ/c Miên 

Đ/c Liên 

 

C 
(Liên) 

14h: Tập huấn hướng dẫn công tác truyền tin báo cháy tại số 196 phố 
Nguyễn Sơn, phường Bồ Đề, TP Hà Nội 

Đ/c Bích  

14h: Tập huấn Kỹ năng công tác tham mưu thực hiện Cải cách hành 
chính năm 2025 tại Hội trường tầng  2- UBND phường Long Biên  

Đ/c Miên  

15h15: Họp giao ban BGH, TPT 
 

    BGH, Đ/c Diễm, Quý, 
Hạnh. 

 

16h30: Kiểm tra vệ sinh các lớp học  
(Đ/c Diễm K5; Đ/c Quý K4, Đ/c Hạnh K3, Đ/c Hương K1, 2 và tổng 
hợp KQ) 

Đ/c Hương y tế  

16h40': Họp giao ban tổ văn phòng            BGH + Tổ VP 
 

 

Bảy 
13/9      

CN 
14/9      

Ghi chú:  - Lịch công tác tuần có thể thay đổi hoặc bổ sung do lịch chỉ đạo của cấp trên 
 ​       - BGH sẽ cập nhật các nội dung thay đổi. 
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