UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC CUY KHOI

Sé: 02 /KH-THCK

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

Cu Khéi, ngay 03 thang 02 nam 2025

KE HOACH
CONG TAC THANG 02 NAM 2025
Can bd
e n ‘A Thoi gian Nguwoi Nguwoi
T NOi dung cong viee thuc hién thuc hién phdi hop ti')::h
L Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho hoc sinh:
* T6 chire Chao muimng, ki niém cac ngay L& 16n cia dat nudc:
Nha trudng tiép tuc trang tri truc quan va khau hiéu chao nim méi theo ké
hoach s6 487/KH — UBND ngay 25 thang 12 ndm 2024 cua Uy ban nhén dan GV TPT GV. NV toin
1 quén thuc hién Ké hoach t6 chtic cac hoat dong thong tin tuyén truyen, van Trong thang 2 GVCN ’ ‘Eruc‘mg b/c Bich
hoéa vin nghé, thé duc thé thao chao nim mdi 2025 (Tét Duong lich), ki niém
95 nam ngay thanh 1ap Dang Cong san Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2025)
va ming Tét Nguyén dan At Ty,.
- Tuyén truyén ki niém 95 nim Ngay thanh 1ap Pang bd Thanh phd Ha GV TPT GV. NV toan
2 |Noi (17/3/1930 -17/3/2025) theo cong van sb 159-HD/BTGQU ngay | Trong thing2 GVCN fruomg D/c Bich
15/01/2025 cua Ban Tuyén gido Quan uy
- Tuyen truyén y nghla cua Tet trong cay, phdi hop véi phudng tham gia GV TPT GV. NV toan
3 Tét trong cdy theo Ké hoach s6 18/KH-UBND ngay 10/01/2025 ciia Uy ban | Trong thang 2 GVCN ’ t’m(‘mg b/c Bich
nhan dan quan Long Bién.
- Tuyén truyén trong CBGVNV, HS va CMHS Nghi dinh 168/2024/Np- | 1ong thing 2 GV TPT
4 | CP ngay 26/12/2024 cia Chinh phi theo Céng vin sé 165/SGDDT - GVCN GVCN, HS | D/cBich
CTTTHSSV ngay 16/01/2025 ciia S6 GDDT Ha Noi.
- Tuyén truyén cic ndi dung co ban cuia Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP Trong thing 2 GV TPT GV. NV toan
5 | ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat cu tro. GVCN ruomg D/c Bich
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- Tang cudng cdng tic tuyén truyén, gido duc phong chay chita chay va
ctru nan ctru hd trong truong theo Cong van so6 192/SGDDT-CTTTHSSV
ngay 17/01/2025 ctia S0 GDDT Ha Nai.

Trong thang 2

GV TPT,
GVCN

GV, NV toan
truong

P/c Bich

- Niém yét, thyc hién da dang céc hinh thirc tuyén truyén Quy tic ing xu
cua can b9, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong va quy tac ing xtt noi cong
cong theo KH s6 41/KH-UBND ngay 15/101/2025 cua UBND quan Long
Bién.

Trong thang 2

GV TPT,
GVCN

GV, NV toan
truong

P/c Bich

- Tuyén truyén cho CBGVNV, CMHS, HS cic Théng tu s6 30/TTBGDDT
ngdy 30/12/2024 ciua BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén
sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung hoc phd thong, Thong tu sb
29/2024/TT-BGDDT, ngay 30/12/2024 ctia B) Gido duc va bBao tao quy dinh
vé day thém, hoc thém.

Trong thang 2

GV TPT

GVCN, )
Nhan vién Y té

P/c Bich

- Tuyén truyén giao duc hoc sinh thuc hién nép séng van minh, gilr trat ty
an toan xa hoi, an toan giao thong; thuc hi¢n nghiém cac quy dinh vé quan li

Trong thang 2

GV TPT

GVCN

D/c Bich

1T

st dung phéo; phong, chéng tai nan thuong tich; phong, tranh t¢ nan xa hoi...
Cong tic pho cap giao duc

- Theo dbi chuyén can cua hoc sinh; dam bao né nép trong cac gid hoc;
theo doi si s6 hoc sinh chat ché néu cho nghi hoc nhiing ngay nhiét 46 duoi
10 d6 C va nhiing ngay sau nghi Tét Nguyén dan.

Trong thang 2

D/c Mién

GVCN

P/c Lién

- Thyc hién ding viéc cdp nhat thong tin vé hoc sinh tai hé théng hd so phé
cap: ) dang b9, $6 phé cap, s6 theo ddi hoc sinh di dén. Thyc hién nghiém
tac tha tyc chuyén trudng cho hoc sinh theo cong vin s6 01/PGDDT ngay
04/01/2024 cua Phong GDDT quén Long Bién.

Thuong xuyén

P/c Mién

GVCN

P/c Bich

- Phéi hop véi BCD PCGD-XMC phudng cép nhap, bd sung thong tin dbi
tugng PCGD TH 1én phan mém.

Trong thang 2

GVCN

GVBM

D/c Bich

I

Cong tic chuyén mén

Cong tac day va hoc
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: thue hién thue hién phoi hop .
: * : * trach
* Thuee hién ké hoach niam hoc diing quy dinh: Trong thang 2 BGH 21{/%1\13
Thyc hién nghiém tic Quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 30/8/2024 cua B/ Bich
Uy ban nhan dan Thanh pho Ha N¢i v€ viéc ban hanh khung ké hoach thoi
1.1 | gian nam hoc 2024-2025 do6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong va
gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi
1.2 [f Tham gia cdc cufc thi:
- Khuyén khich hoc sinh 6n luyén dé tiép tuc tham gia cudc thi Trang nguyén Trong thng 2 .
A o xt g1 GVCN HS céc 16p
TV, Trang nguyén Toan tai, Violimpic. .
i ) ) tham gia
- Khuyén khich hoc sinh tham gia cudc thi “Y tudng tré tho”, gui san pham D/c Phuong Anh
) c6 chat lugng vé BTC dung tién do. P/c Bich
- Khuyén khich hoc sinh tiép tuc tham gia cudc thi Tai ning Tin hoc tré qubc B/c Nga }‘f}?afr?c i:p
té thanh phd Ha Noi theo cong van s6 4585/SGDDT GDTrH ngay 24/12/ 2024 £
cua S& GDDT Ha Noi.
) Thuce hién cac nhiém vu chuyén mon khac:
- Panh gia két qua khao sat mon Tiéng Viét, mon Toan, Tiéng Anh dbi voi
hoc sinh 16p 5 dugc khao sat cua nha truong. Can cir két qua khao sat, chi dao )
t6 chuyén mon khoi 5 thong nhat diéu chinh cac bién phap phu hop dé quan |  Trong thang 2 BGH, TTCM GVCV khoai 5
tam tung doi tugng hoc sinh, nang cao chat Iugng day hoc do6i véi hoc sinh
21 16p 5 ctia nha truong. B/c Bich

- Nha trudng t6 chie cac chuyén dé gido duc STEM, gido duc ki ning cong
dan s6, gido duc ki ning mém.. Khuyén khich mdi cac don vi cing thuc hién
chwong trinh “Nha trudng ciing chung tay phat trién — Thay ¢ clng sé chia
trach nhiém” va cac don vi trong cum du, trao doi chuyén mon.

- Diéu chinh ké hoach gido duc nha truong dé giang day tai lidu giao duc dia
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phuong 16p 5 da ban hanh theo Quyét dinh 4252/QD-BGDPT ngay 30/12/
2024 cta Bo GDDT.

Kiém tra néi bo:

KT cong tac thu vién - d6 dung trudng hoc

KT thyc hién nhi€ém vu cua gido vién: 01 GV

Trong thang 2

PHT, TTCM

HT,PHT

GVCN, NVTV

dcPhuong Anh

P/c Bich

Iv.

Cong tiac quan li

Thuc hién cac bién phap ting cuong cong tac an ninh trat tu, an toan
truong hoc trong dip nghi Tét Nguyen dan; thuc hién nghiém thc viéc phan
cong Va tryc bao vé nha trudng, phdi hop véi cong an phudng dé co cac bién
phap can thiét nham dam bao an toan tuyét ddi vé co so vat chat, trang thiét
bi; phong chdng chay nd tai nha trudng... bao cdo tinh hinh nha truong trong
va sau nghi Tét nguyén dan qua hom thu trang@longbien.edu.vn ngay
04/02/2025.

Trong thang 1,2

BGH

BGH

D/c Lién

Phéi hop véi cong doan té chirc chu ddo viéc tham hoi, tro giup ddi véi
can b, gido vién, cac gla dinh thudc dién chinh sach va HS c6 HCKK, to
chuc cac hoat dong don Tét lanh manh, an toan, tiét kiém.

Trong thang 2

BGH

Cong doan

D/c Lién

- Tiép tuc thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo HK 1I theo tién do da xay
dung. BGH tang cudng du gio, tham 1op, kiém tra, tu van viéc thuc hién giao
duc STEM, quan tdm kiém tra chét lugng giang day d6i véi GV day khdi 5,
Vlec glang day tai li€u gido duc dia phu’O’ng 16p 5; kiém tra visc SHCM trong
t6 khoi, cac nhém SHCM lién truong; kiém tra thyuc hién gido duc ki ning
cong dan so...

Trong thang 2

b/c Lién, Bich

Céc bg phan

b/c Lién
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- Thyc hién cong tic kiém dinh chit lwong: nha trudng xay dung ,
ké hoach thuc hién cong tac klem dinh chat luong, xay dung truong chuan Trong thng 2 BGH
qudc gia bam sat ké hoach sé 02/KH-PGDDT ngay 17/01/2025 cua Phong CBGV .
4 A n b/c Lién
GDDT quéan Long Bién.
Ra soat cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi cua nha truong dé phuc
vu day hoc va ké hoach dau tu, céi tao stra chita ciia Uy ban nhan dan quén.
- Xay dung cac bién phap thuc hién chi dé nam 2025 quan Long Bién
5 “Nam hanh dong vi canh quan méi truong do thi va chuyén d6i s6”; xdy dung |  Trong thang 2 BGH GV, NV toan Ple Lién
ké hoach, trién khai thyc hién phong trao Hanh dong vi nha truong Sang- truong
xanh-sach-dep-an toan ndm 2025.
- Phéi hop thuc hién quan li, phan loai, thu gom chét thai rin sinh hoat .
6 | trong nha trudng theo phuong an sé 02/PA-UBND ngay 17/01/2025 cia Uy |  Trong thang 2 BGH b/c Huong | D/cLién
ban nhan dan quan Long Bién.
A% Cong tac thw vién, do dung:
- Gi6i thigu séch thang 2 theo chu dé "Ming Dang mitng Xudn'". Tuan 2,3/2 D/c Thuy T6 CTVTV
1 - Hudéng dan HS doc sach theo chu dé. b/c Bich
- Hudng dan HS doc sach va xem béng dia theo chu dé Tuan 1,2/2 D/c Thuy GVTPT, ,
2 GVCN. HS b/c Bich
- HDHS lam bai thu hoach GTS Trong thang 2 b/c Thuy GVCN, HS
- Tong hop bai thu hoach. .
3 - Tuyén duong KTHS tham gia lam bai thu hoach GTS thang 1 BJe Bich
- Cap nhat sé sach cia thang. Trong thang 2 b/c Thuy
4 - Cap nhéat s6 NKTV vao phan mém TV b/c Bich
- Phgc vu GV muon tra DD Tuén 1,2/2 b/c Thuy B6 phan lao
5 - Kiém tra viéc SDPD cua GV cong P/c Bich
- Téng hop viéc SDPD cia GV Tuén 3,4/2. D/c Thuy GVCN,
6 b/c Bich

GVBM.
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- Cap nht s6 sach BD ) Trong thang 2 b/c Thuy GVCN,
7 - Thu BD tu 1am cta GV khoi 2 GVBM. b/c Bich
VI | Céng ticy té - CTD - Ban tri:
Tuyén truyén cong tic phong chdng cac bénh vé Mat 10/02 Trung tAm mat
1 uyén truyen cong tac phong chong cac bénh vé Ma n g‘ TPT Blc Bich
Sai Gon
) Theo ddi si s0 hang ngay Hang ngay b/c Huong P/c Nghia B/c Bich
3 Kiém tra va giao nhan sudt in v&i cong ty TNHH Minh Thoa Hang ngay D/c Huong GV trong ban P/c Bich
tra
4 Kiém tra luu mau thtrc &n 24h . Hang ngay b/c Huong Dai dién bén P/c Bich
cty com
5 Kiém tra VSATTP va cong tac ban tru. Hang ngay D/c Huong bai dién bén P/c Bich
cty com
6 Cham soc suc khoe cho CBGV va HS toan truong. Hang ngay b/c Huong P/c Bich
7 T6 chuic tong vé sinh toan truong. Thir 6 hang tuan b/c Huong GVCN, LC, B/c Bich
TPT
vil | Cong tac cong doan:
Hoan thanh h so cong doan Trong thang 2 D/c Hién BCHCD )
1 b/c Lién
) Phéi hop voi nha truong to chirc Du xuan dau nim cho CBGVNV theo | Trong thang 2 D/c Hién BCHCD Ple Lién
nguyén vong
3 Tham héi, chuc mirng sinh nhat DPVCD trong thang Theo thyc te D/c Hién BCHCD P/c Lién
VIII | Céng tac ké toan, vin thu.
| | -Hoan thanh doi chiéu quy tién giri, ngan sach thang 1/2025 tai kho 04/02/2025 D/c Mién D/c Lién
bac, hoan thanh ho so chuyén nguén 2024 séang 2025
- Hoan thanh ho so nang lwong thuong xuyén, nang phu cap TNNG 04/02/2025 b/c Mién .
2 , b/c Lién
thang 2/2025
- Phdi hop thuc hién tét cac ndi dung cong khai: b/c Mién
3 + Béam sat vao KH cong khai Theo KH b/c Lién

+ Luu day dit HS theo yéu cau
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4 - X4y dung thong bao thu thang 2/2025; trién khai va dén dc thu theo 05/02/2025- b/c Mién Ple Lién
ding thoi gian hoan thanh 15/02/2025
- Ra soat cac ndi dung thanh quyét toan trong thang Theo ké hoach D/c Mién D/c Huong, .
5 GVCN b/c Lién
- Thuec hién tra day da ché d6 cho GV dam bao tién do dé ra: Luong va Trudc ngay b/c Mién P/c Hang
6 tang giam BHXH , thuc hién cac quyén l¢i chinh sach cia CBGVNV 6/02/2025 b/c Lién
dam bao theo QCCTNB
- Hoan thanh d6i khép cac khoan thu ciia HS chdm nhat 5 ngay thanh toan Hang ngay b/c Mién GVCN,  cac
7 Trude ngay don vi doi tac | B/c Lién
20/02/2025
8 | Ra soét tang gidm dong BHXH cho CBGVNYV nim 2024 20/2/2025 b/c Mién b/cHuong | p/c Lien
Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cap dén cac bo phan kip thoi: Hang ngay b/c Mién
+ DPang tai day du cac ndi dung cong khai theo quy dinh
9 + Dang tai 1én web cua truong theo dung ndi dung, chuyén myc duge phan b/c Lién
cong, trién khai dén GV ding thoi gian.
+ Giao nhdn vén ban tai cic phong ban thudc Quén
10 Hoan thanh bao cdo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phéan cong: Hang ngay b/c Mién b/c Nghia Blc Lien
+ Céap nhat, vao s6 vin ban chi dao, hoan thanh béo céo theo tién do yéu cau.
Xtr ly van ban di, van ban dén ; ; cép nhat s6 vin ban di, dén : Hang ngay b/c Mién b/c Nghia
1 + Cép nhat, vao s6 van ban di, den day du, dung tién do va thoi gian quy dinh. Blc Lien
+ Trién khai day du van ban den céc bo phan dugc phan cong theo yéu cau;
chuyén giao vin ban di dung tién do kip thoi.
Ix | Cong tac thu quy
1 - Hoan thién ho so thi quy va cac cong viée lién quan Trong théng 2 D/c Huong P/c Lién
IX | Cong tac Doan Dgi:
I | Phat dong thi dua dot thit 4 ndm hoc 2024 — 2025. 03/02 b/c Diem GVCN D/c Bich
3| Duy tri tap thé duc dau gio va mua hat tap thé. Hang ngay b/c Diém GVCN b/c Bich
4 Gidi thidu sach thang 2 17/02 b/c Diém GVgglop b/c Bich
7 Tang cudng hoc sinh 6n dinh né nép 16p hoc Hang ngay D/c Diém GVCN b/c Bich




Thoi gian Neui Negudi Cin bo
TT N¢i dung cong viéc £ gwo1 £ phu
* : thwe hién thuwe hién phoi hgp trz’uc.h
8 Tiép tuc déy manh tr,ién khai m6 hinh “ Mdi tudn mot ciu chuyén dep, mot Hang tuan b/c Diém GVCN b/c Bich
cuon sach hay, mét tdm guong sang.”
X Cong tac thong tin bao cdo:
| | -Baocaodinh ky, bao cio dot xuat Theo lich PGD BGH VP B/c Lién

c6 vudng

méc, cac bd phan bao cdo vé BGH dé kip thoi giai quyét.

* Noi nhén
- PGD: d¢ bao cép;
- Cac bd phan: dé thyc hién;

- Luu VP.

HIEU TRUONG

Trén day la ké hoach cong tac thang 02/2025 cua truong TH Cu Khoi. BGH yéu cau CB, GV, NV nghié€m tuc thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu
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